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ISTIKLAL MARSI

Korkma, sonmez bu safaklarda ylizen al sancak;
Soénmeden yurdumun Usttinde tiiten en son ocak.
O benim milletimin yilcizidir, parlayacak;
O benimdir, o benim milletimindir ancak.

Catma, kurban olayim, ¢ehreni ey nazli hilal!
Kahraman irkimabir gil! Ne bu siddet, bu celdl?
Sana olmaz doklen kanlarimiz sonra heldl.
Hakkidir Hakk’ a tapan milletimin istikll.

Ben ezelden beridir hir yasacim, hiir yasarim.
Hangi ¢ilgin bana zincir vuracakmis? Sasarim!
Kikremis sel gibiyim, bendimi cigner, asarim.
Y irtanim daglari, enginlere ssgmam, tasarim.

Garbin &ékin sarmissa celik zirhli duvar,
Benim iman dolu gégsim gibi serhaddim var.
Ulusun, korkma! Nasil béyle bir imam bogar,
Medeniyyet dedigin tek disi kalmis canavar?

Arkadas, yurduma alcaklar ugratma sakin;
Siper et goévdeni, dursun bu hayésizca akin.
Dogacaktir sanava dettigi glinler Hakk'in;
Kim bilir, belki yarin, belki yarindan da yakin.

Bastigin yerleri toprak diyerek gecme, tan:
Dusin altindaki binlerce kefensiz yatan.
Sen sehit oglusun, incitme, yaziktir, atan::
Verme, diinyalar alsan dabu cennet vatan.

Kim bu cennet vatanin ugruna olmaz ki feda?
Suheda figkiracak toprag: siksan, stiheda!
Can, canan, biittin varim alsin da Huda,
Etmesin tek vatanimdan beni diinyada clida.

Ruhumun senden 118hi, sudur ancak emeli:
Degmesin mabedimin gogstine ndmahrem eli.
Bu ezanlar -ki sehadetleri dinin temeli-

Ebedi yurdumun dstlinde benim inlemeli.

O zaman vecd ile bin secde eder -varsa- tasim,
Her certhamdan I1ahi, bosanip kanl1 yasim,
Figkirir ruh-1 miicerret gibi yerden na sim;

O zaman yukselerek arsa deger belki basim.

Dalgalan sen de safaklar gibi ey sanli hildl!
Olsun artik dokulen kanlarimin hepsi heldl.
Ebediyyen sana yok, irkimayok izmihl&l;
Hakkidir hiir yasamis bayragimin hiirriyyet;
Hakkidir Hakk’ a tapan milletimin istiklal!

Mehmet Akif Ersoy



GENCLIGE HITABE

Ey Turk gencligi! Birinci vazifen, Turk istiklalini, Tark Cumhuriyetini,
ilelebet muhafaza ve mudafaa etmektir.

Mevcudiyetinin ve istikbalinin yegéane temeli budur. Bu temel, senin en
kiymetli hazinendir. istikbalde dahi, seni bu hazineden mahrum etmek
isteyecek dahili ve hérict bedhahlarin olacaktir. Bir gin, istiklal ve cumhuriyeti
midafaa mecburiyetine dusersen, vazifeye atilmak icin, icinde bulunacagin
vaziyetin imkan ve seraitini disinmeyeceksin! Bu imkan ve serait, ¢ok
namiisait bir mahiyette tezahlr edebilir. Istiklal ve cumhuriyetine kastedecek
dusmanlar, bdtin dunyada emsali gorilmemis bir galibiyetin muamessili
olabilirler. Cebren ve hile ile aziz vatamn butin kaleleri zapt edilmis, bdtin
tersanelerine girilmis, btln ordular1 dagitilmis ve memleketin her kosesi bilfiil
isgal edilmis olabilir. Btun bu seraitten daha elim ve daha vahim olmak (zere,
memleketin dahilinde iktidara sahip olanlar gaflet ve dalalet ve hatta hiyanet
icinde Dbulunabilirler. Hattd bu iktidar sahipleri sahsi menfaatlerini,
miustevlilerin siyasi emelleriyle tevhit edebilirler. Millet, fakr u zaruret iginde
harap ve bitap dismis olabilir.

Ey Tirk istikbalinin evladi! Iste, bu ahval ve serait icinde dahi vazifen,
Tark istiklal ve cumhuriyetini kurtarmaktir. Muhta¢g oldugun kudret,
damarlarindaki asil kanda mevcuttur.

Mustafa Kemal Ataturk
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KITAP TANITIMI

OGRENME BIRIMI 3

86

OGRENME

Birtm: L

ETIK DEGERLER VE
BiLGI GUVENLIGI

(/' Ogrenme \\’

3. ISLETIM SISTEMI GELISMI$ OZELLIKLERI

KAZANIMLAR

Bu frenme biriminde;

.

Kullanva hesaplan ve sile givenligi ayarianni yapmay,
Masaiistii, klastr, pencere porintmi ve kisisellestirme ayarianni yapmays,
Kablolu ve kablosuz a baglantis: yapmay, a iizerindeki cihazlara erigim saglamay, /

ini ve dil

Bilgisayann tarih, saat, kiavye
Bilgisayara bagl tiim aygnlann siricilerini yiklemeyi, gorintilemeyi ve yinetmeyi,
Klavye ve farenin ekranda gésteriime bigimini ayariamay,

Tam yedekleme iglemlerini yapmay,

Video oynatma prag nny yive

Sistern geri yitkleme yapmay,

* v oW owowowowowow

Mobil cihazlarla ve programiaria uzaktan erisim saglamay

Sfreneceksiniz.

KONUYA BASLARKEN

1. 5 giivenligi tedbirlerinizi aldiinizdan emin olarak isletim sistemi kurulum adimlarin takip edi-
niz ve kurulumu bagariyla tamamiayiniz.
o

2. Igletim sisteminin denetim masas: Ggelerini ve ayarlar penceresini inceleyiniz.

3. Daha Gnceki igletim sistemi kullanimlannizda hangi iglemler igin ayarlar penceresine ihtiyag
duydugunuzu disiininiz.(Kullanict hesabi agmak, ekranda beliren bildirimleri gazimiemek, prog-
ram kaldirmak vb.)

igletim si
mustur (Gérsel 3.1).

i klasik denetim masasi gorinumi korun-
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Gérsel 3.1° Denetim masasi penceresi
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KITAP TANITIMI

Diinyada bircok tlke, ihtiyaglarina gore kendi agik kaynak kodlu Linux tabanli isletim sisteminin dagi-
timini gelistirmistir. Dagitim Linux’a 6zgii bir terimdir ve 6zgur yazilim anlayisinin birden fazla segeneginin
olmasi sonucu ortaya gikmistr. Ulkemizde de TUBITAK tarafindan Linux tabanl “Pardus Ulusal igletim Sis-
temi” hazirlanarak “Ulusal Dagitim Projesi”(ULUDAG) baslatilmistir.

5.1.1. GNU(Genel Kamu Lisansi) GPL

GPL (Genel Kamu Lisansi) [General Public Licence(Ceniril Pablik Lisans)] agik kaynak kodlu yazilimlari
korumak igin verilen bir lisanstir. Bu yazilimlar kullanici tarafindan istenirse icret karsiligi istendiginde de
bedava dag ir. Ucret karsihig bile yazilim icin yazilimi olusturan kisiye herhangrbirgde-
me yapma zorunlulugu yoktur. istenen sadece yazarin isim haklarinin korunmasidir.

GNU-GPL lisansi GNU projesinin bir iiriiniidiir ve yaziimin dagiamini kolaylasirmay: amaglar. GNU-
GPL lisansh driinler, aksi belirtiimedigi siirece garantisiz dagitilirlar. GPL, yazilimi istenilen dilde ve sekilde
degistirme, dagitma yetkisi sunar. Ancak yeni gelistirilen yaziimin da kaynak kodlari agik olmalidir yani
gelistirilebilir ve dagitilabilir olmaldir.

5.2. Agik Kaynak Kodlu isletim Sistemi Kurulumu

Linux alt yapisini kullanarak olusturulan agik kaynak kodlu Pardus, kurumsal ihtiyaglar icin tasarlan-
mi iirtinleri de kapsayan bir isletim sistemidir. 2005 yilindan bu yana Pardus TUBITAK'In énciiligiinde ve
g TUBITAK ir (Gorsel 5.1).

gelistiri

'/' Konu metnini ve \\\
1 1
gorselini gosterir. .
A M ——— , TN
- Konuileilgili
i karekodu
1
.\ . .
., gosterir.

Gorsel 5.1: Pardus simgesi

Pardus adi Latince’den gelmektedir: Panthera Pardus Tulliana, Anadolu parsi anlamindadir. Ana-

dolu parsi kedigillerden soyu tiikenmis Anadolu’ya 8zgil bir canlidir. Son Anadolu parsinin 1974 yilin-

da Ankara'nin Beypazari ilcesinde vuruldugu séylenmektedir. Daha sonraki yillarda yasadigina dair
séylentiler olsa da ispatlayabilen olmamistrr.

Pardus Kullanim Yerleri

Pardus Kullanmanin Avantajlar

1. Bilgisayar kullanimi ve yazilim gelistirme Ucretsizdir.
2. Sunucular Tiirkge'dir.
3. Arayiizler (ATM) Viriislere izin vermez.

>

Bilgisayar laboratuvarlarinda ézgiir yazilim
lisansh egitim yaziimlarinin kullanimi

Hizl kurulur ve Pardus’un kullanimi kolaydir.

w ok wNR

Her sey yaziima dahildir. (Ofis uygulamalari
gibi)
Seffaftir ve zellestirilebilir.

v

Gomilu sistemler (akilli tahta)

N

Coklu dil destegi vardir.
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Benzer Gzellie sahip dosyalan bir arada bulunduran saklama birimlere kiassr [dizin) denir. Sabit
disk, CD, DVD, taginabilir bellek gibi depolama birimlerine kaydedilen veri veya bilgilerin birbirine kanz-
nnimamasi, aranilan dosyaya daha hizih ulagilabilmesi ve daha cabuk islem yapilabilmesi igin klasarden
yarartanihr. Resim, program, belge, sark, film gibi veriler kiasérierde saklanir (Gorsel 4.3). Dosya adlannda
kullaniimayan karakterier klastr adlannda da kullamiamaz. Aynca klasdrierin uzantilan olmaz, kasarier
sadece benzer Gzellikii dosyalann bir arada tutulmasini sagiariar.

Larunin

T bilgisayer 5 Tegeler

Ferimler

z=
2000 iy et

PLAMNLAR

Wideular

Gorsel 4.3: Klasdrler

Bir Klastr igerisinde birden fazla klasér yer alabilir. Bunlara alt kiasér denir. Omegin oyunlar klasé-
Fiiniin igine zeka oyunlan, yans oyunlan ve spor oyunian gibi alt klasérler eklenebilir. Klasar bir gantaya
benzetilirse cantanin iginde yer alan defter, silgi, kalem de dosyadir.

« Bir klasar igerisinde ayni ada ve ayni uzantiya sahip birden fazla dosya olusturulamaz.

«Bir Klasdr ierisinde aym ada fakat farkll uzantya sahip dosyalar olusturulabilir.
Ornegin Gelibolu_avi “filmi” ile Gelibolu txt “siiri™ ayni klasrde bulunabilir.

= Bir klasér igerisinde ayni ada sahip baska bir klasar olusturulamaz.

“Dosya ve Kasér adlannda biyik ve kigik harflerin aym oldufu varsayihe
Ornegin PROJEMTXT ile projem txt dosyalan aynidir

Agagudaki
ldoc) (mp3] (xds) (mpd) (ipel (&) (ppt)

Ses veya miizik dasyalan . uzanth olabilirken video dosyalan genelde _ uzantib-

i ise bi en . - wzantih dosya-
dir. Eger resim i . . Yaygin olarak kullartan ofis program-
larndan kelime islemci programiannin wzantsi .......... iken sunum programian UZARDSIAN ...........
oldugu biinmektedi - uzantss: ise elektronik tablolama igin kullaniir

dar.
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»*" Uygulama faaliyetinin ™.

<} Siriikle Birak ¥ontemi ile Tasima
Tasinmak istenen dosya veya klasriin Gzerine tiklanir ve fare basil tutulur.
Dosya veya klasdr siiriiklenerek hedef Kasre birakihr ve tagima islemi tamamfanic

d) Menii Yardim ile Tasima

[4 A}
H numarasini ve adini |
.\ ]
AN gosterir. 0

-

,————————— [

~~" Uygulama faaliyetinin \’/

. adimlarini gésterir. -

L TSy i ——

Dosya veya Klasorii Menii Yardinm ile Tasima iglemi
Uygulamanin Amact Bilgisayarda daha Gnceden olusturulmus dosya veya kiasorii farkli ko-
numa tagimak.
Tagima ilemini uygular.
Kavramlar Tagma, dosya aor & alrup (kesilip) iste-
nilen konuma yaprstnimas: iglemini ifade eder.
Arag Geregler igletim sistemi yiikii bir bilgisayar
Ogrenim Siireci 1 Tagnmak istenen dosya veya klasériin fizerine tidanic
2. Sayfadaki meniden Giris> Kes komutu tklanr.
o 3. Dosya veya klasiriin tasinmak istendigi konum agihe.
4. Sayfadaki meniiden Giris> Yapistr komutu tklanarak tagima iglemi
‘tamamianr.
Uygulamanin a) Bilgi iri isiini ildiniz mi?
Degerlendirilmesi b) Dasya ve klasGriiniizii istediginiz yere tagryabildiniz mi?

4.2.6. Dosya veya Klasdrlerin Silinmesi
Dosya ve Kasdrleri silerken agagdaki yollardan biri kullamlabilir:
a) Fare Kullanilarak Silme

Silinecek dosya veya Klastriin Gizerine farenin sag tusu ile nklanir. Agilan kisayel menisinden Sif
komutu uklamr.

b) Klavye Kisayol Tuglan ile Silme

Silinecek dosya veya klasariin iizerine tiklanir. Klavyeden Delete (Del] tusuna basilir. Bu islem, dosya
ya da Klasérii geri déniisiim kutusuna génderir. Tamamen silmek igin klavyeden shift + delete tuglan kul-
lanilir.

Geri déniisiim kutusundaki dosya ve Klasdrler, kullanici tarafindan geri dénisiim kutu-
sunu bogalt komutu verilene kadar geri dniigiim kutusunda tutulur.

GULAMA 4.4 Dosya ve Klasor iglemileri

Uygulamanin Amaci Dosya ve Kasérleri dogru sekilde gruplandirarak islemleri sira ile yapa-
bilmek.
Siresi 30 dakika
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iletilerin, belgelerin ve diger iletisim i i i i i ve
saglayan bilisim temelli sistemler olarak tanimlanabilir.

Kiiresel rekabet baskisinin etkisini her gegen giin artirdigs, bilgi iiretiminin ok hizh oldugu ve iire-
tilen bilginin Gretildiginden daha kisa bir sirede tilketildigi bir bilgi caginda yasanmaktadir. Bu dénem
kurumiar ve kisiler arasi bilgi paylasminin armg bir dénemdir. Biiro otomasyon sistemlerinde yasanan ge-
ligmeler, bu sistemlerin fiyatiarini her gegen giin daha uygun hile getirmektedir. Ayni zamanda bu sistem-
lerin edinilmesini de zoruniu kiimaktadir Boylece, biiro otomasyon sistemlerinin kullanimasi hem kamu
kurum ve kuruluslarinda hem de &zel sektérde her gegen giin daha da artmaktadir

Aragnrahm Ogrenelim
Py

- Birolarda otomasyon sistemlerinin tarihsel gelisimi ve: bu siiregte
& bazi Gnemii buluslan arastnmz. Edindiginiz verilerle sindinizda pana
olugturunuz.

Biiro otomasyon sistemlerinin amaglan;

» Gabganiann iglerine yardime: olmak suretiyle maliyeti verimilig yi
» G i {is bireysel artumak,
» Eldeki belge ve bilgilerin dogru ve giivenli sekilde saklamak ve i ginde yeniden

sinin saglamak,

Brolardaki bilgilerin daha ucuz ve kolay depolanmasini saglanmak,

Verilerin bir yerden bir yere daha hizli ve kayba ugramadan aktanimasini saglamak,

¥éneticilerin zaman kaybinin Gnlenmesi ve galiganlar arasinda iletisimin kolaylagtrarak verimii

galisma ortami saglamak,

» Postada i ve
engellerini ortadan kaldirmaktr.

¥a da telefonda mesgul diigen hatiar gibi iletisim

7.2. Elektronik Yayin Sistemleri

Elektronik yayn sistemierinin birolarda en gok kullamilantan; kelime isleme sistemleri, masaiistd
yaynailik sistemleri, sunu uygulamalari, veri tabari yénetim sistemleri, elektronik tablolama sistemleridir.

7.2.1. Kelime isleme Sistemleri

Belgelerin , i, bigi i ve giktisiin
alinmasi gibi uygulamalan kapsayan yazilim ve donanimiar olup biirolarda en gok kullanilan sistemlerden-
dir. Kelime islemcilerin en Gnemii islevi yazma siiresinin kisalnimasi daha diizenli ve profesyonel belgelerin
olusturulmasidir.

Bu sistemlerin yararian sunlardir;
« Belgelerin i i ve si
= Metin iizerinde degisiklik yapilarak yeni belgelerin olusturulup cogaltimasi,
- o dil bilgisi otomatik olarak bulunup diizeltilmesi,
+ Dlugturulan metnin birden fazla adrese otomatik olarak yazdinimasi,
« Belgelerin iptal edilmesi,
« Metin igi bilgilerin siralanmasi,

BURO OTOMASYON SISTEMLERT
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A) ve

gozuniz.

1. Asaguda verilen ifadeleri dogru bigimde eglestiriniz.
Mikrofon
Yazo
Monitér

Giris

55D
HDD
sD
SDXC
B) fidaki cii bos yerleri, dogru bigimde doldurunuz.
Sriintinin dikey ve yatayda 5u piksel sayisina denir.

2. Belgeye igik vererek yansiyan i51Za duyarh balgeleri ayna ve lens aracihi ile dijital go-
riintiiye geviren cihaza ....

3 ... ingbagna diisen nokta says: anlamina gelir.
4. Bilgisayanin af baglantisi ile yerel ve genis aflara badlanmasini saglayan karta
— denir.

5 gletim sistemi iizerinde siriicii yikleme islemi _________________ pencerasinden
ya
C) Asaghdaki ciimlelerin bagina yargilar dogru ise “D”, yanhs ise “Y” yaziniz.
1 {.....) Cézinirlige ve diger etkenlere dayah kigit lizerine basilan yazimin netlifine baski
kalitesi denir.

2. {.....) Yazi, tarayici ve belgegeger ézelligi bulunan cihazlara cok islevli yazialar denir.

3. |....) Bilgisayarlar iizerinde bulunan ses karti diginda harici ses karts takilamaz.

) DV, bilgisayar gariintii baglant tirlerindendir.
5. [....) Bilgisayar pargalanindan klavye i donanim birimlerindendir.

ISLETIM SISTEMI KURULUM ISLEMLERI

OGRENME BIiRIMi 2

isletim sistemi kurulumu tamamlandiginda gelen masaiistii ekrani gorsel 2.20'de verilmistir.

[ —

Gorsel 2.20: isletim sistemi masailstii ekrani

81

UYGULAMA 2.1 isletim Sisteminin Kurulumu igin Yilkleme Medyasi Olusturma

Uygulamanin Amaci isletim sistemi kurulumu igin gerekli olan yiikleme medyasini (USB flash
siiriicii, DVD veya ISO dosyasi) olusturmak.

Uygulamanin Kazanimlani | isletim sistemi kurulumu igin gerekli olan yiikleme medyasini olusturur.

Kavramlar USB flash siiriicii, veri depolamak igin USB baglanti noktasina takilan

bellegi ifade eder.

150 dosyasi, CD veya DVD optik disklerin dosya goruint ifade eder.
Optik disklere yazilmasi gereken dosya kaliplarini dagitmak igin kullani-
Iir.

Optik silriicii, CD ve DVD icindeki bilgilerin okunmasi, kopyalanmasi
veya optik disklere bilgi yazilmasi icin kullanilan donanim pargasini ifa-

a) isletim sistemi yiiklenecek bilgisayarda islemcinin 64 bit veya 32

hp:fkitap.eba gov.tKodSor.php?
KoDs20066 bit oldugu tespit edilir.

b) islemci: 1 gigahertz (GHz) veya daha hizli islemci olmalidir.

46 | ISLETIM SISTEMI KURULUM ISLEMLERI

de eder.
Arag Geregler Bilgisayar, en az 8 GB'lik (gigabayt) USB flash bellek, optik siiriicii, bos
DVvD
Ogrenim Siireci 1. internet baglantisi yapilir.
2. indirme islemi yapilacak bilgisayarda yeterli veri depolama alaninin
var olup olmadigi kontrol edilir.
>
= 3. Sistem gereksinimleri kontrol edilir. -~

o

T~ " Ogrenme birimi ™.

f Al
H sonunda dlgme ve .
E degerlendirme sorularini E
~ 4

. gosterir. R
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OGRENME BIRIMI 1
1. ETIK DEGERLER VE BiLGi GUVENLIGI

KAZANIMLAR

/ N\

Bu 6grenme biriminde;
» Etik ve bilisim etigi ile ilgili temel kavramlari agiklamayi,

» Bilisim teknolojilerini ve internet ortamini kullanma ve yoénetme siirecinde dikkat edilme-
si gereken etik ilkeleri agiklamayi,

» Etik ilkelerin ihlali sonucunda karsilasilacak durumlara 6rnek vermeyi,

» Bilisim teknolojilerini ve interneti kullanirken etik ilkelerin gerekliligini sorgulamayi,

» Bilgi glivenliginin dnemini agiklamaysi,

» Bilgi glivenligine yonelik tehditleri agiklamayi,

» Dijital diinyada kimlik yonetimi konusunda glivenlik acisindan yapilmasi gerekenleri,

» Kisisel bilgisayar ve ag ortaminda bilgi glivenligini saglamaya yonelik islemleri ylritmeyi

o6greneceksiniz.

N\ /

KONUYA BASLARKEN —

1. Sosyal paylasim sitelerinde veya internette gezinirken sizi rahatsiz eden davranislar nelerdir?

2. Sosyal medya hesabinizin baska bir sahsin kontroliine gectigini anladiginizda neler yapmaniz
gerekiyor? Sizce ¢evrenizdeki insanlar bu konuda ne kadar bilingli?

3. Yasadigimiz cagda ‘bilgi glivenligi’ cok dnemlidir. Bunun nedenleri hakkinda neler soyleyebilir-
siniz?

4. Odeviniz icin internette arastirma yaparken nelere dikkat ediyorsunuz?

1.1. Etik Degerler

Bilimin gelismesi, teknolojinin yayginlasmasi, bilginin her an ve her yerden ulasilabilir hale déns-
mesi ve biitiin bu degisimlerin yarathig hiz, insanlari, toplumlari ve kiltirleri etkilemekte ve degistirmek-
tedir. Bu degisimle birlikte insanlar su sorulari diisinmeye baslamislardir: “Bu degisim iyi mi oldu kot mi
oldu?” “ Kisileri dogru olandan ayirir mi?” “Yanhs olana yo-
neltir mi?” “Varsa yanhs olan yonlerinden toplum nasil koru-
nur?” Teknolojinin gelismesi insanin yapabilme glicini artir-
mis, bu glcin kullaniminin getirebilecegi durumlarin vicdani
ya da ahlaki olup olmadigi glindeme gelmistir. Bu sorular ve
ihtiyaclar, toplumlar “etik” kavramini 6nemsemeye yonlen-
dirmistir.

insanlar arasindaki degerleri inceleyen ahlaki bakimdan
iyi ya da koti, dogru ya da yanlis olanin niteligini ve temelleri-
ni arastiran felsefe dalina etik denir. Baska bir deyisle felsefe-
nin alt dali olan etik ile iyi davranisla kot davranisin kurallari
ortaya konulur, bir davranisin iyi ya da kotl oldugu yargisina
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nasil varildigi incelenir, insan eylemlerinde etkin olan istek ve arzular ve bu istek ve arzularin arkasindaki
niyet ve amaclar degerlendirilir.

GuUnUmuizde kimi meslek dallarinda karsilasilan meslek etigi sorunlari artmistir. Bu artisla birlikte
sorunlarin daha ¢ok farkina varilmaya baslanmistir. Boylece “gevre etigi” “isletme etigi” “tip etigi” “siyaset

etigi” gibi kavramlar modern toplumlarin ihtiyaci durumuna gelmistir.

1.1.1. Bilisim Teknolojilerini ve internet Ortamini Kullanma ve Yénetme
Siirecinde Dikkat Edilmesi Gereken Etik ilkeler ve Etik Kaygilar

Etik Kaygilar

internet ortaminda iletisim kurulurken kisilerin davranislarini belirleyen kurallara internet etigi de-
nilmektedir. Bilisim etigi ise bilisim teknolojilerini kullanirken “ahlaki ve etik evrensel degerleri” gbzetmek
ve bu degerlerin disina cikmamak anlamina gelir. Bilisim ve internet etiklerinin temel amaci, bilisim tekno-
lojilerini ve interneti kullanan bireylerin yanlis davranislar sergilemesine engel olmak, dogru davranislarin
kurallarini saptamak ve boylece internet ortaminin giivenligini saglamaktir. Son yillarda internet kullani-
minin yayginlasmasiyla “bilisim etigi” kavrami daha ¢ok 6nem kazanmistir.

Bilisim etiginin son yillarda bu kadar 6nem kazanmasinin nedenleri sunlardir:

a) internet ortaminda bilgiye ulasmanin kolaylasmasi
b) Bilgi ve iletisim teknolojilerinde yasanan bas dondurtci gelismeler
c) Diinyanin giderek tek bir pazar haline gelmesine yol agan “kiresellesme”

¢) Her tlrlu yolsuzluk ve etik disi davranisla miicadelenin ancak uluslararasi diizeyde alinacak 6n-
lemlerle ¢oziilebileceginin anlasiimasi

d) insan haklari, cevre sorunlari gibi konularin &neminin artmasi

Bilisim teknolojilerinden internetin kiiresel ¢capta tek bir noktadan yonetilmesi zor hatta imkansizdir.
Ulke bazinda giicii elinde bulunduran odaklar tarafindan birtakim diizenlemeler yapilsa da bu alanda vakit
geciren kisi kendi vicdani ile bas basadir. Bu baglamda yasanan etik kaygilar {ic ana baslikta toplanabilir.
Bunlar; kisisel mahremiyet (gizlilik) ihlalleri, fikri mulkiyet hakki ihlalleri ve siber suglardir (bilisim suglari).

1. Kisisel Mahremiyet ihlalleri
“Bir modern devlette mahremiyet 6zglrliGglin kalbidir.” Westin (Vestin)

Mahremiyet; bireylerin, devletin ve diger kisilerin midahalesi olmadan hareket edebilecegi, ya-
samsal faaliyetlerini strdirebilecegi bir alanin ve kisilik haklarinin bitliniine verilen addir. Bu tanimdan
hareketle mahremiyetin kisilik haklarini, iletisim 6zglirliglinl ve 6zel hayata sayglyi icine alan genis bir
kavram oldugu soylenebilir.

Mahremiyet, evrensel dlcekte kabul gdrmiis bir insan hakkidir. insanlar, kendileri hakkindaki bilgile-
rin adil bir sekilde islenecegi ve herkesin adil bir davranisla karsilanacagindan emin olmalidir.

Mahremiyet kavraminin (i¢c boyutu vardir. Bunlar; mekansal mahremiyet, kisi mahremiyeti ve bilgi
mahremiyetidir. Mekansal mahremiyet, kisiyi ¢cevreleyen yakin fiziksel alani korumayi; kisi mahremiyeti,
kisiyi haksiz midahalelere karsi korumayi; bilgi mahremiyeti ise kisisel verilerin toplanmasi, saklanmasi,
islenmesi ve dagitiminin nasil yapilacagini ya da yapilamayacagini kontrol etmeyi ifade eder.

Kisisel mahremiyet ihlalleri cogunlukla iki sekilde olmaktadir:

e Kisisel Verilerin istismari: Teknoloji kullanimi genis kitleleri kapsadigindan hem resmi hem &zel
kurum ve kuruluslar tarafindan; gesitli amaglarla kimlik, adres, egitim ve meslek bilgileri gibi kis-
sel bilgiler toplanmaktadir. Hastaneler, bankalar gibi kurumlarin elinde bu bilgiler birikmektedir.
Bununla birlikte bazi kisisel bilgiler ¢esitli cep telefonu operatorleri tarafindan farkli firma veya
sirketlere bilgi amach verilebilmektedir. Bu sebeplerden bugiin bireylerle ilgili bircok bilgi gizli-
likten yoksundur. S6z konusu bu kurumlarin bireylere ait kisisel verilerin belirlenen ve agiklanan

ETiK DEGERLER VE BiLGI GUVENLIGI
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amaglar disinda kullaniimasinin éniine gegilmeli, yaptirimlar uygulanmalidir. Bu da etik kaygilar-
dan kisisel mahremiyet ihlallerine yonelik ciddi tehditlerden biridir.

e Kisisel iletisime izinsiz Giris: Bireylerin internet ortamindaki iletisimlerinin sistemli olarak aras-
tirilmasi ve izlenmesidir. Bilisim teknolojilerinin gelismesi, bireylerin “goézlemciler” tarafindan iz-
lenmesine ve gozetlenmesine olanak saglamistir.

Basta bilisim teknolojilerini lireten ve pazarlayan sirketler ve bunlarin Glkeleri olmak (zere birgok
resmi ve 6zel kurum ve kuruluslar tarafindan, kisilerin haberlesmeleri izlenmektedir. Ozellikle bu teknolo-
jileri Greten Ulkeler, izleme Ustinliklerini her zaman ellerinde bulundurmaktadirlar.

Dinyanin gesitli Glkelerine yerlestirilen gelismis antenler araciligiyla diinyadaki tim internet ve tele-
fon iletisimi izlenmektedir. Bu sistem, glivenligi saglamak amaciyla kurulmus olmasina ragmen elde edilen
bilgilerin ticari amaclarla da kullanildig1 son zamanlarda ortaya ¢itkmistir.

Mahremiyet hakki bircok (ilkede oldugu gibi Glkemizde de yasalarla koruma altina alinmistir. Clink{i
mahremiyet temelde insan 6zglirligliniin ayrilmaz bir pargasidir. Bu sebeple mahremiyetin korunmadigi
yerde birey dzgiirligiinden bahsetmek oldukg¢a zordur. Bundan dolayr mahremiyet, insan Haklari Evrensel
Beyannamesi’'nde temel bir insan hakki olarak nitelendirilmistir.

Turkiye Cumhuriyeti Anayasasi’nin 20. maddesinde
“Herkesin 0zel hayatina ve aile haklarina saygi gosterilme-
sini isteme hakkina sahip oldugu ve 6zel hayatin gizliligine
dokunulmayacag!” belirtiimektedir. Tirk Ceza Kanunu’nun
(TCK) “Ozel Hayata ve Hayatin Gizli Alanina Karsi Suclar”
bashgini tastyan bolimi, bu hakkin korunmasi ile ilgili hii-
kiimler de icermektedir.

Turkiye'de bireylerin 6zel hayatlarinin gizliligini ihlal
eden kisilere alti aydan iki yila kadar hapis veya adli para
cezasi uygulanmaktadir. Ozel hayatin gizliligi “ses ve gériin-
tilerin kayda alinmasi” biciminde kesintiye ugrarsa bir yil-
dan Ug yila kadar hapis cezasi verilmektedir. Diger yandan
kanunda belirtildigi sure icinde “yok edilmesi gereken verileri ortadan kaldirmayanlara” alti aydan bir yila
kadar hapis cezasi verilmesi 6ngorilmektedir. “Kisisel verileri hukuka aykiri olarak kaydeden kisiye” de alt
aydan Ug yila kadar hapis cezasi 6ngorilmektedir.

Bilisim suglari ile miicadele edilirken bir¢ok zorlukla karsilasiimaktadir. Bu zorluklarin basinda hukuki
ve teknik altyapi eksikligi gelmektedir. Teknik zorluklar, bilisim suglari ve siber teror ile miicadele edilirken
suglulari yakalama ve arastirma konusunda karsilasilan zorluklardir. Hizla gelisen teknoloji karsisinda huku-
kun teknolojik degisimin ve beraberinde getirdigi sosyal degisimin gerisinde kaldigi da genel kabul gérmus
bir gergekliktir. Bu ¢cergevede bilisim alaninda da teknik ¢éztimler ve hukuki yaptirimlar disinda etik anlayi-
sin benimsenmesi ve uygulanmasi 6nem arz etmektir. Ancak etik davranis ilkelerinin bilisim alaninda kabul
gorip uygulanmasinda da benzer teknik ve hukuki zorluklar karsimiza ¢ikmaktadir. Bu tiir zorluklar, bilisim
alanindaki etik disi davranislara zemin olusturmaktadir.

2. Fikri Miilkiyet Hakki ihlalleri

Fikri milkiyet hakki, distinsel caba ve zeka trtnlerinin devlet otoritesi tarafindan korunmasini he-
defleyen haklardir (OECD, 1997). Fikri miulkiyet politikasinin iki amaci vardir: Yenilikte bulunan mucitleri
odullendirmek, bu kisilere emeklerinin karsiligini vermek ve bilim, teknoloji ve kiltlr alanina katihmi ge-
nisletebilmek amaciyla kamu ve 6zel sektor temsilcilerinin ilgisini cekebilmektir.

14 Haziran 1967’de Stockholm’de (Stokholm) imzalanan Diinya Fikri Miilkiyet Orgiitii (WIPO: World
Intellectual Property Organization) Kurulus Sézlesmesi’nin 2. maddesinde, fikri miilkiyet asagidaki sekilde
tanimlanmustir:

e Edebi, sanatsal ve bilimsel calismalar
e icraci sanatgilarin eserleri, radyo yayinlari
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e insan emeginin tim alanlarindaki buluslari

e Bilimsel buluslar

e Endustriyel tasarimlar

e Ticari markalar, hizmet markalari, ticari unvan ve isimler
e Haksiz rekabete karsi koruma

e Sinaf (endistriyel), bilimsel, edebi ya da sanatsal alanlarda fikri milkiyet faaliyetlerinden kay-
naklanan diger tim haklar

Fikri ve sinal mulkiyet haklari yedi temel grup icinde ele alinmaktadir:

1. Buluslarla iliskili olarak patentler: Ornegin fer-
muar, su gecirmez ¢anta gibi.

2. Edebi ve sanatsal calismalar, mihendislik tasa-
rimlari, bilgisayar yazilimlari ve sanatin diger
alanlarini da kapsayan telif haklari: Ornegin ki-

taplar, muzik eserleri gibi. o
3. Entegre devre topografyasi: Ornegin ¢ip, mikro-

¢ip gibi. (v
4. Uriiniin kaynagini tanimlamak igin hizmet veya

arana niteleyen kelime ya da sembollerle iliskili

olarak ticari markalar: Ornegin bir cep telefonu,

¢anta markasi gibi.

5. Yeni bitki gesitleri tizerindeki islahgi haklar: Or-
negin kaliteli, verimli, hastaliklara dayanikh yeni
bitki cesitleri gelistirmek gibi.
6. Endistriyel tasarimlar: Ornegin giines gozliigl tasarimi gibi.
7. Belirli niteligi, Gnd itibari ile belli bir bolge ile 6zdeslesmis bir Grlinl gosteren cografiisaretler:
Ornegin Kayseri pastirmasi, Isvigre cikolatalari gibi

Arastiralim Ogrenelim =———

Ulkemize ait cografi isaretli Griinleri arastiriniz. Elde ettiginiz verileri
sintfinizda arkadaslarinizla paylasiniz.

Bilgi teknolojisindeki gelismeler, entelektiel milkiyet hakki ihlallerine yonelik etik kaygilari da artir-
mistir. Ozellikte internet, entelektiiel miilkiyet haklarinin korunmasini ve kontrol edilmesini oldukga zor-
lastirmistir. GUnlimUizde yazili metinler, mizik dosyalari, sinema filmleri, bilgisayar oyunlari gibi her tirli
bilginin e-posta ile binlerce kisiye génderilmesi ya da internet lizerinden herkesin erisimine acilmasi mim-
kiindir.

Dijital (sayisal) ortamdaki eserlerin telif haklarinin korunmasi icin sifreleme, dijital imza gibi bazi
yontemler kullanilmaktadir. Ancak bu hakkin korunmasi icin hukuki altyapisinin olusturulmasi gerekmekte-
dir. Gelismis bircok tilkede bu yénde yeni diizenlemelere gidilmekte ve ¢calismalar yapiimaktadir. Ulkemizde
ise 5846 sayil Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu (FSEK) bu alanla ilgili dizenlemeleri icermektedir. FSEK’in 1.
maddesinde “Sahibinin hususiyetini tasiyan ilim ve edebiyat, musiki, glizel sanatlar veya sinema eserleri
sayllan her nevi fikir ve sanat mahsull ‘eser’ olarak nitelendirilmis” ve bu kanun kapsaminda eser sahiple-
rinin haklari koruma altina alinmistir. Dolayisiyla yukarida belirtilen eser gruplarindan herhangi birine giren
bir calismanin internet lzerinden yayinlanmasi durumunda da telif haklari ihlal edilmis oldugundan eser
sahipleri hukuki korumadan yararlanabilmektedir.
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Arastiralim Ogrenelim =————

Diinyada ve llkemizde bilisim etiginin ihlal edildigi olaylari ve durum-
lari arastiriniz. Elde ettiginiz verilerden olusan materyaller ile sinif pa-
nosu olusturunuz.

3. Siber Suglar (Bilisim Suglari)

Bilisim teknolojileri ve onunla gelen yenilikler, ilkemizde heniliz tam anlamiyla i¢sellestirilememistir.
Siber, bilgisayar veya bilgisayar aglariniilgilendiren veya iceren kavram ve varliklari tanimlamak igin kullani-
lan bir kelimedir. Yine sik¢a kullanilan siber alan kavrami da birbiriyle baglantili donanim, yazilim, sistem ve
insanlarin iletisim veya etkilesimde bulunduklari soyut veya somut alani tarif etmek igin kullanilmaktadir.

Bilisim suclari ile miicadelede “bilisim etigi” gelistiriimesi de gerekmektedir. Bireylerin yasalara uy-
masi her zaman etik davranislar sergiledikleri anlamina gelmemektedir. Bir davranis yasalara uygun olmak-
la birlikte etik kurallara aykiri olabilir.

Bilisim suglari alti bashk altinda siniflandirilabilir:
1. Bilgisayar sistemlerine ve servislerine yetkisiz erisim ve dinleme
Bilgisayar sabotaji(baltalama)
Bilgisayar yoluyla dolandiricilik
Bilgisayar yoluyla sahtecilik

vk W

Yasalarla korunmus bir yazilimin izinsiz kullaniimasi
6. Yasa digl yayinlar ve siber terérizm

Bilisim suglari ile miicadelede uluslararasi is birligi olmadan basarili olmak olasi degildir. Kolluk glic-
leri tarafindan alinan 6nlemlerin yaninda uzun soluklu bir ¢6ziim yolu daha vardir: Sanal diinyadaki dav-
ranis kurallari konusunda 6zellikle geng kusagin egitilmesidir. internet ¢caginda ¢ogu gencin icine diistigi
sanal diinya ile gercek diinya arasindaki catismayi egitim yoluyla ortadan kaldirmak mimkindir. Gelecek
kusak, ilkogretimden baslanarak bilisim etigi konusunda egitilmelidir. Bu ¢alisma 6zel sektor ile is birligi
icinde yuritulmelidir.

Etik ilkeler

a) Bilgisayarlar hirsizlik yapmak icin kullaniimamalidir.

Yazilim, donanim, internet teknolojilerindeki gelismeler bircok isin daha verimli durumuna gelme-
sini saglamistir. Ancak bu gelismeyi insanhgin yararina kullananlar kadar toplumun ya da kisilerin zararina
kullananlar da bulunmaktadir. islemci hizinin artisi toplum hayatiniilerleten bir gelisme iken bu gelismenin
sifre kirmak gibi iyi niyetli olmayan amaglar icin kullaniimasi da mimkanddr. Sifre kirmak, kisisel mahre-
miyet ihlali anlamina geleceginden etik bir davranis degildir ve ayrica hirsizlik gibi bagka suglarin islenmesi
icin veri de saglar. Bir dosya paylasimindan yola ¢ikilarak dosyanin paylasildigi bilgisayardaki 6zel bilgilere
ulasmak etik degildir. Bir virlis yazarak baska bilgisayarlarin ele gegirilmesine neden olmak ve isteneni yap-
tirtmak veya kredi karti bilgilerini calmak bilgisayarin kullanim amaci olmamalidir.

b) Bilgisayarlar ve bilisim liriinleri insanlara zarar vermek amaciyla kullanilmamalidir.

Bilisim teknolojileri kisilerin ve toplumun yararina hizmet etmelidir. Teknolojik ilerleme iyi niyetli
uygulamalar gibi koti niyetli uygulamalari da mimkin hale getirmistir. Kalp pili takili durumdaki insanlarin
kalbindeki pil, uzaktan kumanda ile etkisiz hale getirilebilmektedir. Bilgisayarlar, insan hayatina zarar verici
eylemlerde kullanilmamalidir.

c) Lisans licreti 6denmeyen yazilim yiiklenmemeli ve kullanilmamaldir.

Bir yazilim lisansliysa (cret talep edilmektedir. Bu yazilimin korsan olarak kullaniimasi Ureticilerin
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zaman ve emegini ¢calmak anlamina gelir. Bunun yerine Ucretsiz yazihmlarin tercih edilmesi daha etik ola-
caktr.

¢) Bagkalarinin yaptigi ¢alismalari kisi kendine mal etmemelidir.

Bilingli veya bilingsiz yapilan etik olmayan bir davranis da baska sahislarin ¢alismalarinin kopyala-ya-
pistir yontemiyle kisinin ¢alismalarina dahil edilmesi veya ¢alismanin tamamen kendisi tarafindan yapilmig
gibi gosterilmeye calisiimasidir. GlinliimUiizde arastirmalarin bircogunun internetteki arama motorlari lize-
rinden yapilmasi nedeniyle bu konu “bilisim etigi” kapsamina dahil olmustur. Bircok kaynaktan fikir edinip
kisinin kendi diislinceleriyle galismayi yiritmesi daha etik olandir. Baska ¢alismadan bilgi kullaniimigsa
mutlaka kaynak gosterilmelidir.

d) Kisi, yaptigi programin etkilerini diisinmelidir.
Yapilan program sanal ortamda paylasildiktan sonra doniisi yoktur. Programin hata icerip icerme-

digi ,calistig bilgisayarlara veya onu kullananlara veri kaybi, sizintisi ya da veri hirsizligi gibi herhangi bir
zarari olup olmadigi cok iyi test edilmelidir.

e) Zincir mesajlara cevap verilmemeli, zincirin uzamasina neden olunmamaldir.

Sosyal medya yayginlasmadan Once sanal ortamda elektronik posta (e-posta) yaygin olarak kulla-
niliyordu. Bu dénemde etik ilkeleri yok sayan zincir mesajlar da e-postalar yoluyla yayilmaktaydi. Zincirin
isleyis sistemi soyle calismaktaydi: E-postayi acan kisi aldigi mesaji, cok sayida kisiye gondermedigi takdirde
basina ¢ok koti olaylar gelecegini iddia eden bir mesajla karsilasiyordu. Duygusal zayifliga kapilarak me-
sajl baskalarina gonderen kisiler, zinciri olusturup cogaltmaktaydi. Boylece e-postayi ilk gonderen kisinin
“gonderilen kisiler listesi”nde on binlerce e-posta adresi birikmekteydi. Arastirilirsa bu tir toplu e-posta
adreslerinin pazarinin bulundugu ve bu adresleri toplayan kisi ya da kisilerce gesitli kuruluslara satildigi
anlasilabilir. Ginimuzde sosyal medya araciligiyla da benzer formlarla zincir olusturulmaya calisildigi ba-
zen gorilmektedir. “Resmilesti, dikkat...” “Lutfen insanlik namina bu mesaji miimkiin oldugunca cok kisiye
yollayin.” seklinde baslayan ve gercek olmayan bir bilgi gercekmis gibi yayllmaya calisiimaktadir. Bu zinciri
baslatan kisi, genellikle bilgi hirsizhgl yapabilmek icin virlisli e-postalari eline gecen e-posta adreslerine
ulastirip yayilmasini saglayan kisidir. Bu durum etik bir davranis degildir.

f) Yazismalarda dil bilgisi kurallarina dikkat edilmeli, yanlis anlagilmalara izin verilmemelidir.

internet ortaminda ana dilimiz dogru, giizel ve etkili kullaniimalidir. Kiiltiirel yozlasma dilde baslar.
Kultlrel kimligi korumanin 6n kosulunun dili korumak oldugu bilinmelidir. Ayrica noktalama ve yazim ku-
rallarina dikkat edilmelidir.

Konusma dilinde kullanilan sozctikler, kisinin ses tonuna ve mimiklerine gore de anlam kazanir. An-
cak sanal ortamdaki iletiler, gonderen kisinin kullandigi anlamiyla aliciya ulasamayabilir. Sanal ortamda
yazilan climlenin tersi ima ediliyorsa genellikle parantez icinde tGinlem (!) kullanilir. Yazilan iletide espri, 6fke
gibi duygulari belirtmek icin de cesitli resimli anlatimlar (emoiji) kullanilir. Ornegin =2

g) Herkese agik tartisma ortamlarinda iisluba dikkat edilmeli, saygili olunmahdir.

Sosyal medyada ya da forum gibi ortamlarda karsidaki kullanicilar da insandir. insanlik onuruyla
bagdasmayan asagilayici, hakaret edici davranislardan uzak durulmal ve kifretme gibi eylemlerden kagi-
nilmahdir. Bu tir eylemlerin yasal agidan sug oldugu bilinmeli ve ona gore hareket edilmelidir.

g) insanlarin zayif yonleri somiiriilmemelidir.

Calismadan, emek harcamadan kisa yoldan zengin olmak hayali, bazi insanlar i¢in bir tuzaga donus-
mektedir. Bu iradesizlik, cogu zaman kisileri paralari calinacak birer “av” durumuna getirmektedir. Kisilerin
paralarina goz dikerek zayif yanlarini sémiirmek etik degildir. Ornegin kisa zamanda ¢ok para kazandiraca-
gini iddia eden bir saadet zincirine liye yapmak gibi. Bu zayifliklari somirenler yliziinden insanlarin biiytk
paralar kaybettigi duyulmustur. Hatta emeklilik ikramiyesini bu yolda kaybedenler bile vardir.

h) Bilgisayar basinda gegirilen zaman verimli kullanilmahdir.

Zaman; yenilenmesi, geri dondirilmesi, biriktirilmesi, satin alinmasi mimkiin olmayan bir kaynak-
tir. Bunun icin zaman tasarruflu kullanilmahdir. Zaman amaglar, sorumluluklar, hobiler arasinda dengeli
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bir bicimde paylastirilarak; sosyal yasam, aile yasami, 6zel yasam ve is ya da okul yasami ile ilgili faaliyetler
etkili ve verimli bir bicimde planlanmali ve gerceklestiriimelidir.

Siber zorbalik, bir cocugun veya ergenin baska bir cocuk, ergen veya yetiskin tarafindan internet,
dijital ve mobil teknolojiler kullanilarak tehdit edilmesi, asagilanmasi, utandirilmasi veya taciz edilmesi
olarak tanimlanabilir. Siber zorbalik bir suctur.

Siber zorbaliktan korunmanin yollari sunlardir:

e Her seyden Once iletisim araglari ve internet bi-
lingli kullaniimalidir.

* Ele gecirilmesi ve tahmin edilmesi zor “kullanici
sifresi” belirlenmelidir. ..,’.

e Guvenlik, antivirls programlari araciligiyla saglan-
mali ve bu yazilimlar glincel olmalidir.

e Yiz ylze iletisimde gecerli olan etik kurallar sanal
ortamda da uygulanmalidir. ,i
&%

e Taninmayan kisilerden gelen mesajlarin agilma-
masl, onaylanmamasi, paylasiimamasi ve engel-
lenmesi internet kullanicisini her zaman daha gi-
venli kilar.

e Kisisel bilgiler 6zeldir, sosyal medyada ve internet
ortaminda yabancilarla paylasilmamalidir.

e Web (veb) sitelerinde gezinilirken stipheci olunmal, bilginin kaynagi arastirilmali ve kisisel bilgi-
ler her web sitesinde paylasiimamalidir.

e Kimligi bilinmeyen e-postalara dikkat edilmeli, sahte hesap olma ihtimali g6z 6niinde bulunduru-
larak bu tiir e-postalar kesinlikle agilmamaldir.

e Gercek hayattaki davranis bicimi sanal ortamda da gosterilmeli ve siber zorbaligin su¢ oldugu
bilinmelidir.

¢ Eriskin olmayan kisiler, ailelerinin onayi olmadan internette yeni kisilerle tanismamali ve sohbet
etmemelidir.

Yukarida sayilanlara ilave olarak, internet kullanicilari “6z denetimin” kendilerinde oldugunu bilmeli
ve bu bilingle hareket etmelidirler. Bu bilinglenme sayesinde sanal ortamin tehdit ve saldirilarina maruz
kalma ihtimali yok denecek kadar azalacaktir.

Siber zorbaliga maruz kalinmasi durumunda yapilmasi gerekenler sunlardir:

e Oncelikle sakin olunmali ve asla karsilik verilmemelidir. Genellikle siber zorbalarin amaci karsilik
verilmesini saglamaktir. Ekran goriintlisii ve mesaj gibi kanitlar saklanmalidir.

e Siber zorbalik yapan kisi, zorbalgl yaptigi sosyal agdan ya da ilgili platformdan engellenmeli ve
ilgili platforma ihbar edilmelidir.

e Zorbaliga ugrayan kisi cocuk ya da ergen ise mutlaka bir yetiskin yardimi almaldir. Durumu aile-
sine, 6gretmenine veya glvendigi bir yetiskine anlatmalidir.

Bunun yaninda o6zellikle sosyal paylasim siteleri ve benzeri internet siteleri Gizerinden siber zor-
balik, kisilik hakki ihlali, 6zel hayatin gizliligini ihlal eden igeriklerle karsilasiimis olmasi durumunda 6nce
uyar-kaldir yontemiyle yasadisi veya zararli igerigin kaldiriimasina yonelik bildirimde bulunulmalidir. Daha
sonra erisim saglayiciya iletilerek ilgili icerigin kaldiriimasina yonelik bilgi verilmelidir. ilgili sitelerin bildirim
seceneginden sikayet siireci baslatilarak sorunun giderilmesi talep edilebilmektedir. internet sitelerinin
bilgilerine ulasmak i¢in internet2.btk.gov.tr adresinde bulunan site bilgileri sorgu sayfasindan yararlanila-
bilir. Bu adreste yayimlanan internet igerik Sikdyet Siirecleri ve iletisim Bilgileri baslikl bdlimden popiiler
sosyal aglarin iletisim bilgileri ve izlenmesi gereken yol internet kullanicilarina sunulmustur.
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Ornek Olay

Zeynep ile Melis iki yakin arkadastir. Bir glin aralarinda bir anlasmazlik ¢ikar ve birbirlerine
karsi yakinlik duygularini kaybederler. Melis, tartismadan dolayi Zeynep’e kizgindir. Ofkesine yenik
diser ve sahte bir sosyal medya hesabi acarak Zeynep’ten intikam almak ister. Zeynep’in kisisel
iletisim bilgilerini orada paylasir. Bu olaydan sonra Zeynep, kimligi belirsiz aramalar ve mesajlarla
surekli rahatsiz edilmektedir. Zeynep olanlari Ankara’da Universite 6grencisi olan ablasina anlat-
mistir. Zeynep’in ablasi Melis’e sosyal medya hesabindan “Davranisin etik degil ve bir bilisim sucu,
eger o paylasimi kaldirmazsan hakkinda hukuki islem baslatacagim.” diye mesaj génderir. Melis bu
mesajl umursamaz ve paylasimi kaldirmaz. Bir glin Melis’in evine hakkinda dava acildigina dair bir
yazi gelir ve hukuki slire¢ sonunda Melis davranisindan dolayi cezalandirilir.

Ornek olaya gére asagidaki sorulari cevaplayiniz.

1. Melis, Zeynep’in ablasinin uyarisindan sonra ne yapmaliydi?
2. Melis’in davranisi etik ilkelerden hangisine aykiridir?
3. Zeynep ablasina séylemek yerine baska bir ¢c6zim yoluna gidebilir miydi?

1.2. Bilgi Giivenligi

1.2.1. Bilgi Giivenliginin Tanimi ve Onemi

Dijital araglarin kullaniminin artmasi toplum hayatinda pek ¢ok seyi etkilemektedir. Bilgiye erisim;
Uretim, bankacilik, egitim, ticaret vb. alanlarda aliskanliklari degistirmekte ve bu alanlardaki siregleri ko-
laylastirmaktadir. Bu baglamda dijital ortamlarda saklanan bilgiler cesitlenmekte ve saklanmasi gereken
bilgi miktar1 da artis gostermektedir. Bu durum, bilgi giivenligine iliskin tehditleri ortaya ¢cikarmaktadir. Bu
tehditler; kisisel verilerin izinsiz olarak yabancilarin eline gegmesine firsat vermekte, kisileri maddi kayba
ugratabilmekte ve bilgilerin degistirilmesi sonucunda geri donilmesi mimkiin olmayan kayiplara yol aca-
bilmektedir.

Bilisim Grlinleri ve cihazlari ile bu cihazlarda islenmekte olan verilerin timine bilgi denir. Bilgi gii-
venligi kavrami ise bilginin emniyetli bir bicimde bozulmadan, degistirilmeden ve istenmeyen kisilerin eli-
ne gegmeden saklanmasi veya iletilmesi biciminde de tanimlanabilir.

1.2.2. Dijital Okuryazarhk

Teknolojinin gelismesiyle birlikte bilgiye erismek daha kolay hale gelmistir. Bilgisayarlar ve mobil tek-
nolojiler toplumsal hayatin ayrilmaz bir pargasi haline gelmistir. Bilgi teknolojilerini verimli bir sekilde kul-
lanabilmek toplumda etkin olarak yer almak icin cok 6nemli hale gelmistir. Dijital okuryazarlik; bilgisayar-
lari, tabletleri, akill telefonlari kullanarak bilgiye ulasma, kullanma, analiz etme ve bilgiyi Greterek uygun
sekilde paylasabilmektir. En 6nemlisi glivenli sitelerle glivenli olmayan siteler arasindaki farki iyi bilmektir.

British Futurelab’in (Biritis Figurlab) “Miifredat Genelinde Dijital Okuryazarlik El Kitabi”na gére di-
jital okuryazarlik sekiz bilesenden meydana gelmektedir (Gérsel 1.1). Dijital okuryazarlik, geng insanlara
dijital teknolojilerle ilgili ortaya ¢ikan firsatlardan yararlanma becerileri kazandirir. Bununla birlikte tekno-
lojinin getirebilecegi zorluklara karsi tetikte olmalari da saglanir. Kisacasi, dijital okuryazarlik, dijital tekno-
lojinin toplumda daha yaygin hale gelmesiyle, genglerin toplumsal yasama anlamli ve giivenli bir sekilde
katilmalarini saglayan bir anlayistir.

ETiK DEGERLER VE BiLGI GUVENLIGI

25




OGRENME BIRIM

islevsel
beceriler

E-giivenlik ‘ 4 Yaraticilik

A i Y
Etkili -l distinme ve |

iletisim Oku ryaza r’l|k degerlendirmel

Bilgiyi bulma

| ve segme y
. yetenegi |

¢ Kiltiirel ve
.. sosyal anlayis |

isbirligi

Gorsel 1.1: Dijital okuryazarlk bilesenleri

Bilgi Glivenligine Yonelik Tehditler

Bilgi ve iletisim teknolojileri toplumun ve ekonominin ayrilmaz parcalaridir ve ilke kalkinmasina
dnemli katki saglamaktadir. Ulkemizde bilgi ve iletisim sistemleri kamu kurumlarinda ve 6zel sektérde kul-
lanilmaktadir. Bu sektorler enerji, su kaynaklari, saglik, ulasim, haberlesme, giivenlik ve finansal hizmetler
gibi kritik altyapida faaliyet gosteren kurum ve kuruluslardir.

Bilgi glivenligi ile ilgili temel kavramlar sunlardir:

Siber uzay, tiim diinyaya ve uzaya yayillmis durumda bulunan bilisim sistemlerinden ve bunlari birbi-
rine baglayan aglardan olusan veya bagimsiz bilgi sistemlerinden olusan sayisal ortamdir.

Siber giivenlik, siber uzayi olusturan bilisim sistemlerinin saldirilardan korunmasi, bu ortamda isle-
nen bilgi ve verinin gizlilik, bGtlnliik ve erisilebilirliginin glivence altina alinmasidir.

Siber saldiri, ulusal siber uzayda bulunan bilisim sistemlerinin gizlilik, biitlinlik veya erisilebilirligini
ortadan kaldirmak amaciyla, siber uzayin herhangi bir yerindeki kisi veya bilisim sistemleri tarafindan ka-
sitl olarak yapilan diismanca islemlerdir.

Bilgi ve iletisim teknolojileri ve 6zellikle de internet kullanimi siber uzaydaki tim bilesenlerin birbi-
riyle baglantili olmasini saglamaktadir. Bununla birlikte de siber giivenlik risklerini ve belirsizlikleri berabe-
rinde getirmektedir. Kurum ve kuruluslar hizmet sunumlarinda bilgi ve iletisim sistemlerini her gecen giin
daha fazla kullanmaktadir. Bilgi ve iletisim sistemlerinin glvenliginin saglanmasi hem ulusal glivenlik hem
de rekabet glictinlin 6nemli bir boyutu durumuna gelmistir. Bilgi ve iletisim sistemlerinde bulunabilecek
glvenlik aciklari; bu 6nemli sistemlerin hizmet disi kalmasina veya kotiye kullanilimasina, can kaybina, bi-
yuk o6lcekli ekonomik zararlara, kamu dlzeninin bozulmasina veya ulusal givenlik ihlaline neden olabilecek
glctedir. Siber saldirilar nedeniyle ortaya ¢ikan maddi zarar olaganistl boyutlara ulagsmistir.

Ulkemizin siber giivenlik durumu Uluslararasi Telekomiinikasyon Birligi tarafindan kamuoyuna
aciklanmistir: Ulkelerin siber giivenlik konusundaki olgunlugunu 8lgmekte kullanilan Global Siber Giivenlik
Endeksi (OECD) 2019 yili verilerine gore Turkiye, Avrupa’da 22’nci siradan 11’inci siraya, diinya genelinde
ise 175 Ulke arasinda 43’linci siradan 20’nci siraya ylikselmistir.

Siber glivenlik kapsaminda belirlenen baslica riskler sunlardir:

e Kritik altyapilarin kullandigi bilisim sistemlerine yapilacak hizmet disi birakma ve benzeri saldiri-
lar sonucunda enerji, ulastirma, giivenlik gibi kritik hizmetlerin kesintiye ugramasi.
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e Kamu ve kritik altyapilarin kullandigi bilisim sistemlerine yapilacak saldirilar sonucunda vatanda-
sa ait kisisel bilgilerin veya kamuya ait gizli bilgilerin saldirganlarin eline ge¢cmesi, agiga ¢ikmasi,
degistirilmesi veya yok edilmesi.

e Arastirma, gelistirme ve Uretim yapan kurum ve kuruluslarin ticari sirlarini ve bilgi birikimini elde
etmeye yonelik saldirilar sonucunda ticari degere sahip bilgilerin saldirganlarin eline gegcmesi,
aciga cikmasi, degistirilmesi veya yok edilmesi.

e Bilgisayar korsanligi saldirilari sonucunda gesitli kurum ve kuruluslarin itibarinin zarar gérmesi
veya Ozel bilgi ve verinin agiga ¢ikmasi, degistirilmesi veya yok edilmesi.

e E-ticaret yapan kuruluglarin misterilerine ait dnemli bilgilerin saldirganlar tarafindan ele gegiril-
mesi sonucunda itibar kaybina ugramasi, bu hizmetlerden faydalanan musterilerin maddi kayba
ugramasi.

e Kiglik ve orta dlgekli sanayi, ticaret ve hizmet sektoriindeki kuruluslarin faaliyetlerinin bilisim
sistemlerindeki givenlik 6nlemlerinin eksikliginden veya kullanici hatalarindan dolayi kesintiye
ugramasi sonucunda 6zel veya ticari degere sahip bilgilerin saldirganlarin eline gecmesi, agiga
¢itkmasi, degistirilmesi veya yok edilmesi.

e Toplumun internete ve sosyal aglara olan bagimhligi, kisisel giivenlik 6nlemlerini almamasi gibi
nedenlerle zararli yazilim, dolandiricilik ve kimlik hirsizligina maruz kalmasi sonucunda kisisel
bilgilerin ve cihazlarin saldirganlar tarafindan ele gecirilmesi, degistirilmesi veya yok edilmesi.

1.2.3. Dijital Diinyada Kimlik Yonetimi Konusunda Yapilmasi Gerekenler

internet teknolojilerinin hizli bir sekilde yayginlasmasi, sanal diinyanin olusmasina ve bu diinyada
kisilerin kendi sanal alanlarini yaratmalarina neden olmustur. Ozellikle sosyal ag siteleri, kisisel bloglar
gibi alanlarda insanlar diisincelerini, 6zel hayatlarini paylagsmaktadirlar. Bu paylasimlar, glinliik hayatta hig
karsilagilmamis ¢cok sayida yabanci kisiye ulagmak-
tadir. Ayrica bu paylasimlarda kisiye ait cok fazla
ozel bilgi de bulunmaktadir. Sanal ortamdaki bu
kisisel alan paylagsiminin yayginlagsmasi ile bu alan-
larin korunmasi da 6nemli duruma gelmistir. Bu
nedenle bu tir sitelere Uyelik islemleri sirasinda
olusturulacak sifrelerin glivenilir yapida olmasi,
gelecekte bu 6zel alanlara ait hesaplarin korun-
masi agisindan ¢ok dnemlidir.

GUnlik hayatta kullanilan teknolojik cihaz-
lar, kredi kartlari gibi bircok Grln kisisel sifreler ile
korunmaktadir. Bu sifreler, evlerin kapi kilidine
benzetilebilir. Kapilarin kilidi, glvenlik agisindan
ne kadar 6nemliyse bu sifreler de o kadar 6nem-
lidir.

Gucla bir sifrenin olusturulmasi igin asagidaki oneriler kullaniimalidir:

e En az sekiz karakter uzunlugunda olmalidir.

o Sifre; kullanicinin adi, gercek ad veya sirket adi gibi adlar icermemelidir.
e Tam bir kelimeyi icermemelidir.

e Diger sifrelerden anlamli diizeyde farkli olmalidir.

e Blyuk harf, kiiguk harf, sayi ve 6zel karakter (?, @, !, #, %, +, -, *, %) olmak lzere dort kategoriden
de karakter icermelidir.

e Bir sifre en fazla alti ayligina kullaniimali, baskalarinin eline gegmemesi icin herhangi bir yere
yazilmamalidir.
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¢ Kolay hatirlanabilmesi igin sifrenin kisi icin 6zel anlam ifade eden bir yapida olmasi gerekir.

28

e Arka arkaya gelen ve herkes tarafindan kolaylikla tahmin edilebilecek sayilar kullanilmamaldir.
Ornegin 12345678, 11223344 gibi.

Ornek olarak asagidaki sifre olusturma yéntemleri incelenebilir:

¢ Kullanicinin adinin veya soyadinin bas harfi : “B veya A”
Dogum yerinin plaka numarasi . “23”
Bir tane 6zel karakter R R
Dogum tarihi : “1990”
Sifre : A2311990

¢ Bir anahtar ciimle belirlenerek bu ciimlenin bazi harfleri kullanilabilir.
“Ben, 20 yildir istanbul’'un Anadolu yakasinda oturuyorum.”  Sifre: B2ylAyo
“Bir elin nesi var, iki elin sesi var.” Sifre: 1Env,2Esv.
“10 yilda 15 milyon geng yarattik her yastan.” Sifre: 10Y15mgyhy.

e Anahtar clmle sifreye dondstirilirken  harfler ve  karakterler  degistirilebilir:
“G” yerine “6”, “g” yerine “9”, “S” yerine “S”, “a” yerine “@” , “I” yerine “1” gibi karakterler
kullanilabilir.

"Bu kabak 51ira” e
“Ela’nin kedisi siyah.” s
“Ben 1998 yilinin 6. ayinda mezun oldum.” e
Yukaridaki cimleleri kullanarak glicll parolalar olusturunuz. Olusturdugunuz parolanin rakam,

blyik harf, kiglk harf ve 6zel karakter icerdiginden emin olunuz. /

1.2.4. Kisisel Bilgisayar ve Ag ortaminda Bilgi Giivenligi i¢in Yapilmasi
Gerekenler

Bilisim Grdinleri glinliik hayatin ayrilmaz bir pargasi durumuna gelmistir. Eskiden hafizalarda tutulan
ozel bilgiler glinlimlzde dijital (sayisal) ortamda tutulmakta ve saklanmaktadir. Arkadaslarin dogum giin-
leri, yakinlarin telefon numaralari, T.C. kimlik numaralari, banka karti bilgileri, sifreler gibi. Bu bilgilerin bir
kismi kot niyetli bilgisayar kullanicilarinin hedefindedir. Teknolojik ilerlemeyi toplum ¢ikarina degil de sug
islemek amaciyla kullanmak isteyenler de bulunmaktadir.

Kot niyetli bilgisayar kullanicilari tarafindan bilgisayar ve sistemlere zarar vermek, onlari ele ge-
¢cirmek amaciyla hazirlanmis yazimlara zararl yazilim denir. Zararh yazilim tirlerinden en ¢ok bilinenleri
sunlardir:

Viriisler: Bilgisayara girip dosya ve programlara zarar verirler. Hatta bazi virlsler kisa devre yaptira-
rak donanima da zarar vermektedirler. VirUsler bilgisayardaki verileri bozabilir hatta silebilirler. Bilgisayar
virlsleri pek cok zararli yazilimdan ¢ok daha tehlikelidir. Clink{ dogrudan dosyalara zarar verirler.

Truva Ati: Truva at1 bir virls degildir. Gergek bir uygulama gibi géztiken zararh bir program turuddr.
Truva ati bilgisayarda glivenlik acigi olusturur. Bu da zararl programlarin, kisilerin sistemine girmesi icin
yol acar.

Solucan: Yerel striiclide ya da agda kendini tekrar tekrar kopyalayan bir programdir. Tek amaci si-
rekli kendini kopyalamaktir. Herhangi bir dosya ya da veriye zarar vermez ancak siirekli kopyalama yaparak
sistemi mesgul eder. Bilgisayar performansini yavaslatir ve hizini diistrdr.
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Reklam Yazilmi: Herhangi bir program
calisirken reklam agan yazilimdir. internette ge-
zinirken otomatik olarak bilgisayara inebilir ve
tarayici pencereleri ile gorintilenebilir. Bu tlr
yazilimlar kullanicinin zamanini galip isi aksatti-
gindan can sikici olmaktadir.

Casus Yazihm: Kullanicinin izniyle veya
izni disinda bilgisayara yiklenen ve kullanici
ya da bilgisayar hakkinda bilgi toplayip bunlari
uzaktaki bir kullaniciya génderen bir program
taradar.

Girilen sitelerin guivenilir olmasina dikkat
edilmelidir. Bunun icin, adres cubugunda htt-
ps:// ifadesinin gegmesine ve kilit isaretinin ol-
masina dikkat gosterilmelidir (Gorsel 1.2).

@ e-Devlet Kapisi Devletin Kisayolt. X | =+

= O www.tu rkiye.gov.tr

%/ turkiye.go

Gorsel 1.2: Giivenli internet sitesi

Zararli yazilimlara karsi alinacak tedbirler sunlardir:

a) Bilgisayara glivenlik yazilimi yiiklenir. Glvenlik yaziliminin giincel ve galisir durumda olup olmadi-
g1 gerekli araliklarla kontrol edilir.

b) Bilinmeyen programlar bilgisayara yliklenmez ve calistirilmaz.

¢) Kimden geldigi bilinmeyen e-postalar agiimaz.

¢) Kullanilan isletim sistemine ait glincellestirmeler yiklenir.

d) Odiil ya da hediye vaadinde bulunan reklamlara itibar edilmez, bu reklamlara tiklanmaz.

e) Givenilmeyen bir bilgisayara USB bellek, hafiza karti vs. takilmaz.

f) Bilgiler diizenli olarak yedeklenir.

g) Bilgisayar k6t amacl yazilimlara karsi belirli araliklarla taratilir.

g) Bilinmeyen ve glivenilmeyen internet sitelerine girilmez.

Guvenlik yazilimlari sunlardir:

Antiviriis: Antivirs yazilimi bilgisayara virls, truva ati, solucan gibi kot amagli yazilimlarin girmesi-
ni engeller. Ayrica bu yazilimlari tespit edip temizleyebilir. Antivirls yaziliminin tim kotd yazilimlari taniya-
bilmesi icin slirekli glincellestiriimesi gerekir.

Giivenlik Duvari: Glvenlik duvari yazilimi internet veya ag Uzerinden bilgisayara erisimi denetler,
yetkisiz kisilerin bilgilere ulasmasini engeller.
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“Internet kullanimi etik degerlerimizi olumlu yénde mi, olumsuz yénde mi etkilemektedir?”
konulu bir miinazara hazirlayiniz. Miinazara hazirlik stireci icin Tlrk Dili ve Edebiyati 6§retmeninizden
destek isteyiniz.

Miinazara; iki karsit diisiincenin, iki grup arasinda bir jiri 6ninde tartisildigl konusmalardir.
Daha ¢ok, okullarda uygulanan bir tartisma ¢esididir. Konusma kurallarina uygun bir sekilde gercek-
lestirilen miinazarada bir tez ve antitez vardir. Miinazarada birer climle ile ifade edilen distince, bir
hakem kurulu (jiri) 6nlinde, en az iki grup arasinda tartisilir. Her grubun bir baskani vardir, baskanlar
grubun sézclisii durumundadir.

Minazaranin 6zellikleri sunlardir:

e Savunulan dislinceyi kanitlama ve tartismadan galip ¢cikma amaci gidilir.

¢ Konusmaci sayisi bir ile dort arasinda degisebilir, gruplar sézciileriniz veya baskanlarini 6n-
ceden belirler.

¢ Konusmalar yapildiktan sonra jiiri, konusmacilarin hazirliklarini, savunmalarini ve konusma
becerilerini dikkate alarak degerlendirme yapar ve yarismanin galibini belirler.

30 | ETIK DEGERLER VE BiLGI GUVENLIGI




OLCME VE DEGERLENDIRME SORULARI

A) Asagidaki ciimlelerde bos birakilan yerleri, dogru bicimde doldurunuz.

1. insanlar arasinda yer alan degerleri, ahlaki bakimdan iyi ya da kétii, dogru ya da yanlis
olanin niteligini ve temellerini arastiran felsefe dalina ..........ccccueuveeennne.. denir.

2. internet ortaminda iletisime gecerken kisilerin dogru davranislarini belirleyen kuralla-
FQ tereeeerieeenreeenree e denir.

3. Bireylerin, devletin ve diger kisilerin miidahalesi olmadan hareket edebilecegi, yasam-
sal faaliyetlerini sirdirebilecegi bir alanin ve kisilik haklarina bagl olan tiim unsurlarin
bUtUunlne ..ccvvveeveeeecieeene denir.

4. Bilginin glivenli bir bicimde bozulmadan, degistiriimeden ve istenmeyen kisilerin eline
gecmeden saklanmasi veya iletilmesine .........cccccceveveeeenen, denir.

5. Bir ¢cocugun veya ergenin baska bir cocuk, ergen veya yetiskin tarafindan internet, diji-
tal ve mobil teknolojiler kullanilarak tehdit edilmesi, asagilanmasi, utandirilmasi veya
taciz edilmesine ......ccocevvveveeenennns denir.

B) Asagidaki ciimlelerin basina yargilar dogru ise “D”, yanls ise “Y” yaziniz.
1. (.....) GUgll bir sifre en az 6 karakterden olusmalidir.
2. (.....) Bir sifre en fazla alt ay kullaniimalidir.
3. (.....) Truva ati, gergek bir uygulama gibi gézliken zararli bir program tiriddr.
4. (.....) Virls, yerel striicide ya da agda kendini tekrar tekrar kopyalayan bir programdir.

5. (.....) Antivirls yazilimi internet veya ag lizerinden bilgisayara erisimi denetler, yetkisiz
kisilerin bilgilere ulasmasini engeller.

C) Asagidaki ¢oktan segmeli sorulari ¢oziiniiz.

1. “Cesitli cep telefonu operatorleri tarafindan kisisel bazi bilgiler farkli firma veya sir-
ketlere bilgi amach verilebilmektedir.” Bu durum asagidaki etik kaygilardan hangisini
anlatmaktadir?

A) Kisisel verilerin istismari
B) Fikri malkiyet hakki ihlali
C) Kisisel iletisime izinsiz giris
D) Siber sug

E) Siber saldiri

2. Asagidakilerden hangisi fikri ve sinai miilkiyet haklari igcinde ele alinmamaktadir?

A) Buluslarla iliskili olarak patentler

B) Edebi ve sanatsal ¢alismalar, mihendislik tasarimlari, bilgisayar yazilimlari ve
sanatin diger alanlarini da kapsayan telif haklari

C) Uriiniin kaynagini tanimlamak igin hizmet veya uriini niteleyen kelime ya da
sembollerle iliskili olarak ticari markalar

/
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D) Uluslararasi hayvan cinslerinin korunmasi
E) Endustriyel tasarimlar

3. Asagidakilerin hangisi bilisim suglari icinde yer almaz?

A) Bilgisayar sistemlerine ve servislerine yetkisiz erisim ve dinleme
B) Bilgisayar sabotaji

C) Bilgisayar yoluyla bilgi yaymak

D) Bilgisayar yoluyla sahtecilik

E) Yasadisi yayinlar ve siber terérizm

4. “Anil, ev 6devini internette arastirdigi bir siteden bulur. Siteden kopyala-yapistir yapa-
rak bir ¢ciktisini alir. Ardindan 6devi kendi yapmis gibi 6gretmenine gotirir” Anil'in
uymadig etik kural asagidakilerden hangisidir?

A) Bilisim Grlnleri insanlara zarar vermek igin kullanilmamaldir.
B) Baskalarinin yaptigi calismalari kisi kendine mal etmemelidir.
C) Lisans Ucreti 6demeden yazilim kopyalanmamalidir.

D) Zincir mesajlara cevap verilmemelidir.

E) insanlarin zaaflarindan yararlaniimamalidir.

5. “Ozge, gelistirdigi bir viriis yoluyla bilgisayarlari bozarak ¢alisamaz duruma getirebil-
mektedir” Ozge’nin ihlal ettigi etik kural asagidakilerden hangisidir?
A) Bilisim Uriinleri insanlara zarar vermek igin kullaniimamalidir.

B) Baskalarinin yaptigi calismalari kisi kendine mal etmemelidir.
C) Lisans Ucreti 6demeden yazilim kopyalanmamalidir.

D) Zincir mesajlara cevap verilmemelidir.

E) insanlarin zayif yanlari sémiiriilmemelidir.

6. Asagida bazi 6grenciler isteklerini ifade etmislerdir. Hangi 6grenci etik bir istek dile
getirmistir?

A) Zeynep:  “Baskalarinin fotograflari ile hesap agip herkesi kandirabilirim.”

B) Ali: ”Internette istedigime kizabilirim, karsimdaki kisi beni bulamaz.”
C) Ayse: ”Bagskalarinin bilgilerini izin alarak kullanabilirim.”

D) Kamil: “Internette gérdigiim her seyi istedigim gibi kullanabilirim.”

E) Burcu: “Istedigim oyunu yiikleyip oynayabilirim.”

N\
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7. Asagidakilerden hangisi siber zorbaliktan korunmanin ipuglarindan degildir?

A) Taninmayan kisilerden gelen mesajlari okumamak, onaylamamak, paylasmamak ve
engellemek kisisel hesabi her zaman daha giivenli kilar.

B) Kisisel bilgiler 6zeldir, baskalariyla paylasiilmamalidir.

C) Web sitelerinde gezinirken slipheci olunmali, bilginin kaynagi arastiriimali ve kisisel
bilgiler her web sitesinde paylasilmamalidir.

D) Yiz yiize iliskilerdeki etik kurallar sanal ortamda uygulanmayabilir.
E) Gergek hayattaki davranis bicimi sanal ortamda da korunmali ve siber zorbaligin
su¢ oldugu bilinmelidir.

8. Asagidakilerden hangisi zararli yaziimlara karsi alinacak tedbirlerden degildir?

A) Bilgisayara glivenlik yazilimi yiklenmez.

B) Bilinmeyen programlar bilgisayara yliklenmez, ¢alistiriimaz.

C) Kimden geldigi bilinmeyen e-postalar agiimaz.

D) Odiil, hediye vs. verecegini iddia eden reklamlara tiklanmaz.

E) Gulvenilmeyen bir bilgisayara USB bellek, hafiza karti vs. takilmaz.

9. Asagidaki sifrelerden hangisini kirmak digerlerine oranla daha zordur?

A) 20101989
B) Qwerty
C) B59+yuP*
D) 123456
E) 1a2b3c4d

10.“Czg6913a” sifresinde asagida verilen sifre olusturma kurallarindan hangisine uyulma-
mistir?
A) Sifre icerisinde sembol veya 6zel karakter olmalidir.
B) Sifre icerisinde rakam olmalidir.
C) Sifre icerisinde hem bliyiik hem de kii¢lk harf olmaldir.
D) Sifre en az 7 basamak olmalidir.

E) Sifre icerisinde ardisik sayilar ve rakamlar olmamalidir.
11.Asagidakilerden hangisi zararh yazimlardan biri degildir?

A) Antivirls yazilimlar
B) Casus yazilimlar

C) Solucan

D) Truva at

E) VirUsler
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ISLETIM SISTEMI
KURULUM ISLEMLERI

» Isletim Sistemi Ozellikleri ve Kurulumu

» Donanim Birimleri ve Suruculerinin
Kurulumu

» Yardimci Yazilimlarin Kurulumu




OGRENME BIRIMI 2
2. ISLETiIM SISTEMi KURULUM iSLEMLERI

KAZANIMLAR

/ N\

Bu 6grenme biriminde;
» lIsletim sisteminin calisma ilkelerini ve cesitlerini, isletim sistemi kurulumunu,
» Donanim birimlerini ve donanim birimi stricilerinin yiklenmesini,

» Klavye, fare, tarayici, yazici, ekran, projeksiyon cihazi, fotokopi makinesi, 6zellikleri ve
kullanim bilgisini,

» Glg¢ kaynagini ve glic kaynagi baglantisi yapmayi,
» Telefon santrali gesitlerini, 6zelliklerini ve kullanmays,
» Tasinabilir aygit cesitlerini ve bu aygitlari kullanmayi,

» Yardimci yazimlardan ofis programlarini, PDF yaziliminin kurulumunu ve ayarlarini yap-
may!I,

» Sistem glvenligi ve glivenlik yazilimlarinin kurulumu ve ayarlarini yapmayi,
6greneceksiniz.

N\ /

KONUYA BASLARKEN —

1. Birisletmede islerin ylratilebilmesiicin gerekli olan elektronik cihazlar nelerdir? Bu cihazlarin
islevleri nelerdir?

2. Isletim sisteminin kullanildigi cihazlar hangileridir?

- /

2.1. isletim Sistemi Ozellikleri ve Kurulumu

isletim sistemi; bilgisayar, tablet, mobil cihaz, televizyon, kol saati gibi elektronik aletlerde donanim
parcalarini ve kaynaklari yoneten, barindirdigi program ve hizmetlerin ¢alismasini saglayan yazilim bitu-
nidir. isletim sistemi, kullanici ile isletim sistemi yiikli cihaz arasindaki iletisimi saglayarak hizmet sunar
(Gorsel 2.1).

isletim sisteminin goérevleri:

e Giris- cikis birimlerini kontrol etmek. _
KULLANICI

e Merkezi islem birimini (islemci) ydnetmek. ‘&

e Dosya yonetimini saglamak. UYGULAMALAR

e Bellegi yonetmek.
¢ Depolama birimlerini yonetmek.

e Yazilimlari ve galisan programlari yonetmek. Q

¢ Sistem glivenligini kontrol etmektir. m

Gorsel 2.1: isletim sisteminin yapisi
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YAZILIM YONETIMI DONANIM YONETIMI

=

J

J
> A r

Gorsel 2.2: Yazilim ve donanim y6netimi

GUnUmuzde isletim sistemleri arabalar, televizyonlar, ucaklar, akilli saatler, dijital kameralar, bilgisa-
yarlar, tabletler, cep telefonlari, bankamatikler, oyun konsollari, beyaz esyalar, akilli ev sistemleri, yolbul
(navigasyon) gibi cihazlarda kullaniimaktadir.

isletim Sistemi Cesitleri

e Windows 3.1, Windows 95, Windows 98, Windows Me, Windows 2000, Windows Xp, Windows
Vista, Windows 7, Windows 8, Windows 10 siirlimleriyle Microsoft Windows isletim sistemleri.

e Apple MacOs (Epil Mekos), Apple Mac (Epil Mek) isletim sistemidir.

e Acik kaynak kodlu Linux (Linaks), Pardus gibi Unix (Yunix) tabanli isletim sistemleri.

¢ Mobil telefonlarda kullanilan Android isletim sistemi.

e Apple iPhone ve iPad’lerle kullanilan ios isletim sistemi.

e Chromebook (Kirombuk) cihazlarla kullanilan Chromium (Kiromiyum) isletim sistemi.

e OnePlus (Van Pilas) tescilli OxygenQS (Oksicin O Es) isletim sistemi.

isletim sisteminin dort farkli kurulum sekli vardir:

1. ilk kurulum: isletim sistemi bulunmayan bir elektronik cihazda ilk kurulum yapilir. Bununla birlik-
te isletim sistemi hasar gérmdus cihazlarda da eski isletim sistemi silinerek ilk kurulum yapilabilir.

2. Versiyon yiikseltme: Var olan bir isletim sistemi silinmeden kullanici dosyalari ve ayarlari sakla-
narak isletim sisteminin siriminiin yikseltilmesi islemidir.

3. Sistem yedeklerinden kurulum: Ozellikle yeni elektronik cihazlarda kullanicilarin isletim sistemi
problemlerini daha kolay ¢6zebilmesi icin Uretici firma tarafindan sabit diskin kurtarma bolimi-
ne yerlestirilmis olan fabrika ayarlarina dondiren kurulum seklidir.

4. isletim sistemi tizerine ikinci isletim sistemi kurulumu: Birden fazla isletim sisteminin ayni bilgi-
sayarda kullanilabilmesini saglayan kurulumu ifade eder.
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2.1.1. isletim Sisteminin ilk Kurulumu

Bilgisayar acildiginda kurulum isleminin hangi cihazdan baslatilacaginin segimi, ekranda goriintile-
necek tus ile kurulum ayarlarina girerek gercgeklesir. Anakart tireticisi firmaya gore farklihk gdstermekle bir-
likte Del to Enter Setup (del tu entir setap) gibi bir uyari gériintilenir ve klavyenin Delete tusu ile ayarlara
girilir. istenen tus kullanilarak ayarlarin baslangic ayarlarinin yapildigi ekrana ulasihr.

Cesitli ayarlamalarin yapildigi bu ekran iki sekilde bulunabilir:
1. Yalnizca klavyenin yon tuslari ile hareket edilerek mentlerde gezinilebilen eski tip BIOS (ba-
yos) ekrani.
2. Fare ve klavyenin kullanilabildigi, gortntilerin bir isletim sistemini andirdigi UEFI BIOS ekrani.
Her iki ekranda da Boot (buut) menisi bulunarak baslangic aygiti secilmelidir. Boot menusi ana ek-
ran menusiinde bulunabilecegi gibi Advanced Bios Features (edvensd bayos ficirs) meni se¢enegi altinda
da olabilir. Boot mentsinden first boot device [birinci baslangic aygiti (forst buut divays)] seceneginden

hangi donanim ile kurulum yapilacaksa ilk siraya alinir. (Tasinabilir bellek ile kurulum yapilacak ise tasina-
bilir bellegin adi listede bulunarak segilir.)

Boot ayari yapildiktan sonra F10 tusu ile yapilan degisikliklerin kayit islemi tamamlanir. Yikleme or-
tami (kurulum CD’si veya DVD’si veya tasinabilir bellek) takilarak bilgisayar yeniden baslatilir. On yiikleme
icin herhangi bir tusa basilarak kurulum baslatilir.

On yiikleme ekranindan sonra dil, saat ve klavye giris ydnteminin secildigi ekrana ulasilir (Gérsel
2.3).

14 Windows Kurulumu

==_Windows‘

QUL Tirkee (Tarkiye) "

Saat ve para birimi bigimi Tk;e (Tarkiye)

Klayye veya girig yontemi: Riviiea4e] -

bt

http:/kitap.eba.gov.tr/KodSor.php?KOD=20087
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ileri digmesine tiklandiktan sonra gelen pencereden Simdi yiikle diigmesi tiklanir ve yiikleme bas-
latihr (Gorsel 2.4).

t4 Windows Kurulumu E = I

am Windows

Simdi yikle

Gorsel 2.4: Simdi yiikle ekrani

Yukleme islemi tamamlandiktan sonra isletim sistemi etkinlestirme ekrani ile karsilasilir (Gérsel 2.5).
Bu pencereden isletim sitemini etkinlestirmek icin kullanicidan bir iriin (lisans) anahtari girilmesi gerekir.
Kullanici isterse Uriin anahtarim yok secenegi ile isletim sistemini bir ay boyunca deneyebilecegi deneme
siirimiini baslatmis olur. ileri tusuna tiklanarak sonraki adima gegilir.

Q ¢§ Windows Kurulumu
Windows'u Etkinlestir
Eger bu bilgisayarda Windows'u ilk kez yuklGyorsaniz (veya farkh bir sarumina yokluyorsaniz)
gegerli bir Windows Grin anahtan girmeniz gerekir. UrGn anahtanniz, Windows'un dijital kopyasim
satin aldiginiz zaman size gelen onay e-postasinda veya Windows'un iginde geldigi kutunun
igindeki etikette olacaktir.
Uriin anahtan suna benzer: X0000¢-X0000C- X000 - XCO0K - X000
Windows'u yeniden yiikltyorsaniz, Uriin anahtanm yok secenegini secin. Windows kopyaniz daha
sonra ctomatik olarak etkinlestirilir.
I

Gizlilik bildirimi Urdn anahtanm yok lleri

Gorsel 2.5: Lisans anahtari ekrani
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ilk kurulum yapilirken Ozel: Yalnizca Windows’u yiikle secenegine tiklanir (Gorsel 2.6). Yiikselt sece-
negi ile ikinci kurulum tipi olan versiyon yikseltme islemi yapilabilmektedir.

| G | Windows Kurulumu

Me tiir bir ytikleme yapmak istiyorsunuz?

Yiikselt: Windows'u yiikle; dosyalan, ayarlan ve uygulamalar koru

yalnizca bilgisayarda desteklenen bir Windows sGrimi qaligryorsa kullamilabilir.

Bu segenek kullamidiginda, dosyalar, ayarlar ve uygulamalar Windows'a tagimir. Bu segenek

Ozel: Yalmzea Windows'u yiikle (gelismis)

Bu segenek kullanildiginda, dosyalar, ayarlar ve uygulamalar Windows'a taginmaz. Balimlerde ve
saracilerde degisiklikler yvapmak istiyorsaniz, bilgisayan yikleme diskini kullanarak baslatin.

Devam etmeden dnce desyalannin yedeklemenizi Snerinz

Gorsel 2.6: isletim sistemi yiikleme tiirleri

Daha sonra gelen pencereden kullanim amacina uygun isletim sistemi stirimu segilerek kuruluma
devam edilir (Gorsel 2.7). isletim sistemi kullanim amacina gore (kisisel, is amagli, egitim amagl ve profes-

yonel kullanimlar gibi) farkli stirimler igerir.

—

o o Windows Kurulumu

Yiklemek istediginiz igletim sistemini segin

| Igletim sistemi Mimari Degigtimeta... |
| Windows 10 Home %4 9.01.2020

. Windows 10 Home Single Language 54 9.01.2020

i Windows 10 Education e 9.01.2020

i

;ﬂ; iklama:

Windows 10 Pro

Gorsel 2.7: isletim sistemi stiriimleri
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Lisans kosullarinin bulundugu pencerede Lisans kosullarini kabul ediyorum onay kutusu isaretlene-
rek leri digmesine tiklanir (Gorsel 2.8).

@ oy Windows Kurulumu et

Uygulanabilir bildirimler ve lisans kosullan

Son glncellestirme: Haziran 2018 ~
MICROSOFT YAZILIMI LISANS KOSULLARI
WINDOWS ISLETIM SISTEMI

AMERIKA BIRLE§IK DEVLETLERI'NDE YASIYORSANIZ (VEYA
SIRKETINIZIN i5 MERKEZi BURADA BULUNUYORSA), LUTFEN BO6LUM
11°'DAKI BAGLAYICI TAHKIM MADDESI VE GRUP DAVASI FERAGATINI
OKUYUN. UYUSMAZLIKLARIN NASIL COZULECEGINI ETKILER.

Microsoft'u sectiginiz icin tegekkiirler!

Windows yazilimini nasil edindidinize bagh olarak bu anlasma, (i) sizinle cihaz
Greticisi veya cihazinizla birlikte yazilimin dagiomin yapan yaziim yukleyicisi

L4

[ Lisans kogullanmi kabul ediyorum

~

Gorsel 2.8: Lisans kosullarinin kabulii

Lisans islemlerinden sonra isletim sisteminin ylklenecegi stirliciinlin segilecegi pencereye ulasilir
(Gorsel 2.9) . Disk lzerinde farkli boltiimler olusturmak icin Yeni digmesine tiklanir. Agilan kutuya striici-
niin boyutu MB [megabyte (megabayt)] cinsinden yazilarak Uygula digmesine tiklanir.

@ ) Windows Kurulumu
Windows'u nereye yiiklemek istiyorsunuz?
Adi Toplam boyut Bogalan Tar
= Sdrdca 0 Aynlmamig Alan 1234 GB 1234 GB
43 Yenile K Sil v&igimlendir 3¢ Yeni
@ soraca yakle R Genislet Boyut: [60000] |Z] MB [ uygula | [ iptal |

lleri

Gorsel 2.9: Disk bélumlendirme
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Disk boéliimleme secenegi tercih edilirse yeni olusturulan siirici bélimlerinin kullanilabilmesi icin
bicimlendirme islemi yapilir (Gorsel 2.10).

e ‘ Windows Kurulumu

Windows'u nereye yiiklemek istiyorsunuz?

Adi Toplam boyut Bog alan Tuar
@ Saricd 0 Bolam: 1: Sistem Aynldi 579.0 MB 5620 MB Sistem
l@ Sarica 0 Bélam 2 580 GB 580 GB Birincil
= Sariict 0 Aynilmamig Alan 648 GB 648 GB
#4 Yenile 75 sil & Bicimlendir Yeni

@ surica yukle ) Geniglet

Gorsel 2.10: Siiriicii bicimlendirme

Ayni pencerede baska bolimlendirme yapilmak istenirse yapilabilir ve daha sonra bu bélimler bi-
¢imlendirilir (Gorsel 2.11). Birincil boliim segildikten sonra Uygula digmesine tiklanarak kurulum baslatilir.

6 ‘ Windows Kurulumu

Windows'u nereye yiiklemek istiyorsunuz?

E )

Adi Toplam boyut Bogalan Tar
(T.,é' Sardcd 0 Bolum: 1: Sistem Aynldi 579.0 MB 5620 MB  Sistem
=z Sirded 0 Bslam 2 58.0 GB 58.0GB Birincil
] Sardcd 0 Aynlmamig Alan 64.8 GB 64.8 GB
44 Yenile XSi! &/ Bigimlendir 3 Yeni

€ Surica yukle Qseni;:eg Boyut: | 56389 %MB Uygula | | [ptal

Gorsel 2.11: Yeni bolim olugturma
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Bu uygulamada isletim sistemi Siiriicii 0 Béliim 2 tzerine kurulum yapilmistir. Siiriicii 0
Béliim 1 alani ise sistem icin ayrilmistir ve kurulum yapilirken bazi sistem dosyalarinin
islevleri icin kullanilir. Bu alani kullanici goremez ve depolama alani olarak kullanamaz.

Kurulum basladiginda gelen pencere Gorsel 2.12°deki gibidir. Yikleme tamamlanincaya kadar bek-
lenir.

X

ﬁ Windows Kurulumu

Windows ytikleniyor
Durum

4

f Windows dosyalan kopyalanryor
v ),

Dosyalar kurulum igin hazrlanryor (% 1)
Ozellikder ylkleniyor
Gancellegtirmeler yikleniyor

Tamamlanyor
Gorsel 2.12: Kurulum ekrani

Kurulum tamamlandiktan sonra isletim sistemi kullanici ayarlari kismina gecilir. Bélge secimi yapila-
rak Evet diigmesie tiklanir (Gorsel 2.13). Ardindan kullanilan klavyeye uygun klavye diizeni secilerek Evet
digmesine tiklanir (Gorsel 2.14).

Bolge ile baslayalim. Bu dogru mu?

Tonga

Trinidad ve Tobago
Tunus

Turks ve Caicos
Tuvalu

Tarkiye

Gorsel 2.13: Bolge se¢imi

Bu dogru klavye duzeni mi?

Bagka bir klavye dizeni de kullaniyorsaniz daha sonra o dizeni ekleyebilirsiniz

Tarkce Q
Illlk\!‘v:' F
Almanca
Almanca (IBM)

Almanca (Isvicre)

Gorsel 2.14: Klavye diizeni segim ekrani
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Klavye seciminden sonra kullanim amaci tercihi bulunmaktadir (Goérsel 2.15). Kisisel kullanim igin

kurulum yapildiginda Kisisel kullanima yénelik ayarlama segildikten sonra ileri diigmesine tiklanir ve otu-
rum agma ekranina ulasilir.

Nasil ayarlamak istersiniz?

Gorsel 2.15: Kisisel ayarlar

Bu asamada var olan e-posta veya telefon numarasi ile oturum acilabilir ya da yeni hesap olusturu-
labilir (Gorsel 2.16).

oturum acin

Gorsel 2.16: Oturum agma

Oturum agma isleminden sonra bilgisayar kullanicisi tanimlamasi yapilarak devam edilir (Gorsel
2.17).

Bu bilgisayari kim kullanacak?

Hangi ad Z?

K

MEE-BLIRO VOI'\.IETIMIl X

Daha da lylsi: Isterseniz bir cevrimigi hesap kullanin

Gorsel 2.17: Kullanici tanimlama
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Kullanici tanimlamasi yapildiktan sonra isletim sisteminin ve kullanici dosyalarinin glvenligi icin pa-
rola tanimlamasi yapilabilir (Gorsel 2.18). Parola tanimlama islemi yapilmadan gegilirse, kurulum tamam-
landiktan sonra Ayarlar penceresi Hesaplar secenegiyle de yapilabilir.

Hic unutulmayacak bir parola olusturun

Kesinlikle animsayacaginiz bi segmeyl unutmayin,

Gorsel 2.18: Parola olusturma

isletim sistemlerinde kullanilan bazi programlar, kullanicilardan gerekli izin ve onay aldiktan sonra
kullanim bilgilerini arka planda farkli amaglar icin kullanir. Bunlarin en basinda da reklam ve taniim kam-
panyalari gelmektedir. Bircok yazilimin icinde var olan bu 6zellik; kullanicilarin konum bilgilerini, davranis
ve aliskanhklarini kaydederek geri bildirimde ve dnerilerde bulunmak icin kullanir. Parola olusturma ek-
ranindan sonra gelen gizlilik ayari ekraninda isletim sisteminin kullaniciyla ilgili bilgilerinin kullaniimasina
yonelik izinler yer alir (Goérsel 2.19).

C|hazm|z icin g|z||I||< ayar|ar|n| secin

it gizliliginizin kontreling - | i saretleyn. Bu ayarlan

® Tam

Ozel deneyimler

[aha fazla hilgi edinin

Gorsel 2.19: Gizlilik ayar ekrani
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isletim sistemi kurulumu tamamlandiginda gelen masaiistii ekrani gorsel 2.20’de verilmistir.

S Aramak igin buraya yazin

Gorsel 2.20: isletim sistemi masaiistii ekrani

UYGULAMA 2.1 Isletim Sisteminin Kurulumu igin Yiikleme Medyasi Olusturma

Uygulamanin Amaci isletim sistemi kurulumu icin gerekli olan yiikleme medyasini (USB flash
sdrlci, DVD veya ISO dosyasi) olusturmak.

Uygulamanin Kazanimlar | isletim sistemi kurulumu igin gerekli olan yiikleme medyasini olusturur.

Kavramlar USB flash siiriicii, veri depolamak icin USB baglanti noktasina takilan
bellegi ifade eder.

ISO dosyasi, CD veya DVD optik disklerin dosya goriintistini ifade eder.
Optik disklere yazilmasi gereken dosya kaliplarini dagitmak igin kullani-
lir.

Optik siiriicii, CD ve DVD igindeki bilgilerin okunmasi, kopyalanmasi
veya optik disklere bilgi yazilmasi icin kullanilan donanim pargasini ifa-

de eder.

Arag Geregler Bilgisayar, en az 8 GB’lik (gigabayt) USB flash bellek, optik siiriicii, bos
DVD

Ogrenim Siireci 1. internet baglantisi yapilrr.

2. indirme islemi yapilacak bilgisayarda yeterli veri depolama alaninin
var olup olmadigi kontrol edilir.

3. Sistem gereksinimleri kontrol edilir.

hitp://kitap.eba.gov.tr/KodSor.php?KOD=20088 a) Isletim sistemi yiiklenecek bilgisayarda islemcinin 64 bit veya 32
bit oldugu tespit edilir.

b) islemci: 1 gigahertz (GHz) veya daha hizli islemci olmalidr.
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Ogrenim Siireci c) Bellek: 32 biticin en az 1 gigabayt (GB) veya 64 bit icin en az 2
GB bellek olmahdir.

¢) Sabit stirticti alani: 32 bit isletim sistemi icin en az 16 GB, 64 bit
isletim sistemi icin en az 32 GB olmahdir.

d) Grafik karti: WDDM 1.0 siriiclstne sahip DirectX 9 destegi olan
veya Uzeri bir kart olmalidir.

e) Cozunurlik en az 800x600 piksel degerinde olmalidir.

4. isletim sisteminin kurulum medyasini indirmek icin ilgili internet
sayfasi acilir.

5. Program kullanilarak islem yapmak i¢in kurulum medyasi hazirlama
programi indirilir, secilir ve galistir digmesine basilir.

6. Lisans kosullarini Kabul Et segilir.

7. Isletim sistemi kurulum medya dosyasinin dil, siiriim ve mimari (64
bit veya 32 bit) secimleri yapilir.

8. Kurulum medyasi olusturmak icin USB flash siirlici veya DVD olus-
turmak icin ISO dosyasindan DVD yaziciyi a¢ 6gesi segilir.

9. isletim sistemi kurulum medyasi olusturulur.

Uygulamanin a) internet sayfasindan isletim sistemi kurulum dosyasi indirme sayfa-
Degerlendirilmesi sini agabildiniz mi?

b) isletim sistemi kurulumu icin yiikleme medyasi olusturma araci
programini yikleyebildiniz mi?

c) isletim sistemi kurulumu igin dil, siirim ve mimari (64 bit veya 32 bit
olarak) sec¢imi yapabildiniz mi?

¢) isletim sistemi kurulumu igin USB flash siiriicii olusturabildiniz mi?

2.1.2. isletim Sistemi Siiriimii Yiikseltme

isletim sistemi kurulumu, var olan isletim sisteminin st siiriminin yiiklenmesi seklinde de yapila-
bilir. Bunun en dnemli faydasi var olan dosya ve uygulamalarin korunmasidir. isletim sistemlerinde siiriim
ylkseltilmesi iki farkl yontemle yapilir. Bu yontemlerden birincisi isletim sistemi kurulum dosyasi kullanila-
rak Yiikselt: Windows’u yiikle; dosyalari, ayarlari ve uygulamalari koru secenegi ile devam etmektir (Gor-
sel 2.6). Yeni siirimiin lisans anahtari ile isletim sistemi yiiklemesi yapilir. ikinci ydntem ise 6zellikle mobil
cihazlarda kullanilir ve mevcut isletim sisteminin Gzerine dogrudan kurulum yapilir. Giincelleme olarak da
ifade edilen uygulama pargalari ile yapilir.

2.1.3. Sistem Yedeklerinden Kurulum

isletim sistemi kurulumunun Ggiincli ydntemi, Uretici firma tarafindan sabit diskin kurtarma béli-
mine yerlestirilmis fabrika ayarlarina donilmesini saglayan kurulum seklidir. Bilgisayarin baskasina devre-
dilmesi, sistem hatasi ya da sisteme virlis bulasmasi gibi durumlarda tercih edilir. Bu ylikleme tiri segildi-
ginde tim veriler ve uygulamalar silinerek bilgisayarin ilk durumundaki isletim sistemi yiklenir.

Sistem yavaslamasi gibi daha kiiglik problemlerde sistem geri yiikleme noktasi kullanilabilir ya da
daha 6nce alinmis bir sistem yedeginden geri yikleme secenegi kullanilabilir (bk. 6grenme birimi 3).
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2.1.4. Ayni Bilgisayara Birden Fazla isletim Sistemi Kurulumu

Ayni bilgisayarda sabit diskin farkli bolimlerinde olmak lzere birden fazla isletim sisteminin bulun-
masi mimkdnddr. Bu islem igin bilgisayarin yiklenecek her isletim sisteminin gereksinimlerini karsilamasi
ve donanim 6zelliklerinin yeterli olmasi gerekmektedir.

Birden fazla isletim sistemi kurulmus olsa da bu sistemler ayni anda calistirilamaz. Yalnizca birbirle-
rinin dosya ve belgeleri kullanilabilir. Sistemler arasinda gegis, bilgisayar baglarken yapilan segcimle mim-
kindr.

2.2. Donanim Birimleri ve Surucllerinin Kurulumu

Donanim aygitlari, kullanim amacina gore dort farkli kategoride siniflandirilir:

1. Giris birimleri: Veri girisi icin kullanilan klavye, fare, dokunmatik ekran, tarayici, mikrofon, DVD
veya CD okuyucu gibi birimlerdir.

2. isleme birimleri: Verileri isleyerek bilgiye déniistirmek icin kullanilan islemci, ana bellek birim-
leridir.

3. Cikig birimleri: Verileri disari aktarmak icin kullanilan monitor, yazici, projeksiyon cihazi, CD veya
DVD yazici gibi birimlerdir.

4. Depolama birimleri: Verileri saklamak icin kullanilan sabit disk, CD-DVD stirlicii, tasinabilir bellek
gibi birimlerdir.
isletim sistemi kurulumundan sonra donanim birimlerinin isletim sistemi ve birbirleri ile uyumlu ¢a-
lismasi igin uygun yazilimlarin yiklenmesi gerekmektedir. Yazilimlar, kullanim ve uygulamalara bagh olarak
Ug¢ ana gruba ayrilir. Bunlar sistem yazilimlari, uygulama yazilimlari ve programlama yazilimlaridir.

a) Sistem Yazilimi: Donanim ve yazilimlarin uyumlu ¢alismasini saglayan isletim sistemi yazilimlari-
dir.

b) Uygulama Yazilimi: Bilgisayarda belli bir amaca yonelik is ve islemlerin daha kolay yapilabilmesini
saglayan yazilimlardir. Ofis ortamlarinda kullanilan kelime islemci, elektronik tablolama, sunu
hazirlama, medya oynatici gibi programlar, fotograf ve video isleme programlari, internet tarayi-
cilari, e-posta takip programlari, glivenlik yazilimlari ve bunlara benzer tim yazilimlar uygulama
yazilimlaridir.

c) Programlama Yazilimlari: Derlenebilen ya da yorumlanabilen, isletim sistemleri de dahil olmak
Uzere tiim uygulama yazilimlarinin, sistem ve gilincelleme yazilimlarinin olusturuldugu, elektro-
nik cihazlar tarafindan galistirilabilmesini saglayan programlardir.

Bilgisayar donanim birimleri i¢ ve dis donanim olmak Uzere iki grupta incelenir:
1. i¢ donanim birimleri: Bilgisayar kasasinin icinde bulunan birimlerdir. Anakart, islemci, ana bellek,
genisletme kartlari, glic kaynagi ve disk striciler ic donanim birimidir.

2. Dis donanim birimleri: Monitor, klavye, fare, yazici, tarayici, mikrofon, hoparlor ya da tasinabilir
bellek gibi Unitelerdir.

2.2.1. i¢ Donanim Birimleri

Bilgisayarin ¢calismasi isletim sistemi ile birlikte anakart lizerine monte edilmis diger pargalarin uyu-
mu ile mimkindar. Bu uyumu saglayabilmek icin her donanim biriminin Uretici firmasi tarafindan hazir-
lanmis slirtict yazilimlari bulunur.
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Anakart

Anakart, lzerinde islemci, anakart,
bellek, genisleme yuvalari ve giris-gikis birim-
lerinin takilip kullanilmasini saglayan baglan-
t1 yuvalari bulunan, bilgisayar sisteminin en
onemli parcalarindandir (Goérsel 2.21). Bilgi-
sayar bilesenlerini bir arada tutma ve ¢alistir-
ma gorevini Ustlenir. Bir baski devre karti olan
anakart, yalitkan malzemeden yapiimistir ve
Gzerinde gesitli birimler arasinda iletisim sag-
layan iletken yollar ve devreler barindirir.

Anakartin temel bilesenleri yonga seti,
veri yollari ve baglanti noktalaridir. Yonga Gorsel 2.21: Anakart 6rnegi
seti; islemci, bellek ve grafik kart arasindaki
veri trafigini kontrol eden kuzey kopriisi ve genisleme yuvalari arasindaki veri trafigini kontrol eden giiney
kopriisiinden olusur. Veri yollari, anakart izerindeki bilesenlerin veri alisverisini saglar. Genisleme yuvalari
ile uygun standartta ekran kartlari, ses kartlari gibi harici kartlar kullanmak mimkinddr. Literatirde (yazin)
portlar ve konnektorler olarak sikca karsilasilan baglanti yuvalari ve ug noktalari, anakart ile dis donanim
birimlerinin iletisim kurmasini saglar.

Anakart tizerinde bulunan bir diger 6nemli bilesen ise BIOS ayarlarinin bulundugu yalnizca okuna-
bilir bir bellek olan ROM yongasidir. Her ne kadar yalnizca okunabilir olsa da gliniimizde 6zel yontemlerle
glncellenebilir olan BIOS, bilgisayar sistemi igin ilk acilis [POST: power on self test (pavir on self test)]
baslatma talimatlarini iceren bir test yazilimini ¢alistirir. Bu sayede aclilista tim pargalar kontrol edilir ve
sistem acilir. Sistemin calismasina engel olabilecek bir hata olmasi durumunda, kullaniciyi sesli ve yazili
olarak bilgilendirir.

Anakartlar, boyutlari ve islemci soket yapilarina gore dort gesittir. Belli bir islemci igin Gretilmis, kisi-
sel bilgisayarlarda kullanilan ilk anakart ¢esiti XT’dir. ISA, PCI ve AGP (burayi “glinlim{zde kullandigimiz ge-
nisleme yuvalarinin temeli olan genisleme yuvalari ve veri yollarinin” seklinde degistirebilirim) veri yollari-
nin kullaniilmaya baslandigi anakartlar AT, glinim{izde kisisel bilgisayarlarda siklkla tercih edilen anakartlar
ise ATX’tir. BTX anakartlarda isinan pargalarin daha iyi sogutulabilmesi igin yerlesim farki vardir.

Anakarta bagh bazi donanimlar icin Uretici firmalar tarafindan hazirlanmis stirticti yazilimlar bulunur.
Bu yazilimlar vasitasiyla donanim, isletim sistemine tanitilmis olur. USB baglantili fareler, klavyeler ve harict
bellekler gibi bazi donanimlar ise tak-calistir 6zellige sahip olduklarindan herhangi bir yazilima gerek duy-
madan takilir takilmaz kullanilmaya baslanabilir. Bu tarz donanimlarin 6zellesmis ayarlarini kullanabilmek
icin strlcl yazilimlari bulunur.

Surtct yazihmlarinin bir kismi isletim sistemi tarafindan otomatik olarak ¢evrim ici indirilebilir ve
ylklenebilirler. Otomatik olarak taninmayan donanim siirlicllerinin kullanilabilmesi icin kullanici tarafin-
dan sirdcilerin yiklenmesi gerekir.

Suruci yiklemeleri ti¢ farkh sekilde yapilabilir:

1. isletim sistemi giincelleme ile kurulum: Giincelleme ile siiriicii kurulumu yapmak icin isletim
sisteminin update (apdeyt) 6zelligi agik olmahdir.
e Bilgisayar simgesine farenin sag tusu ile tiklanarak agilan meniiden Ozellikler segilir.
* Gelen Sistem penceresinde bulunan sol meniden Gelismis sistem ayarlari bélimiine tiklanir.
e Sistem ézellikleri penceresinde bulunan Donanim sekmesine girilir.

e Aygit Yiikleme Ayarlari digmesine tiklanarak gelen pencereden, cihaz icin kullanilabilen re-
tici uygulamalarinin ve 6zel simgelerin otomatik olarak indirilmek istenip istenmedigi belir-
lenir. Hayir secenegi ile kullanici ne yapmak istedigine kendi karar verecektir. Bu durumda
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kullanici, isletim sisteminin cihazin beklendigi gibi calismayabilecegi uyarisini kabul etmis olur.
Evet secilerek degisiklikler kaydedilirse donanim icin gereken siirlicli otomatik indirilecektir.

2. CD veya DVD’den yiikleme: Donanim satin alinirken verilen siirlici ylikleme CD ya da DVD’si
ile kurulum yapilabilir. Diskler takildiginda gelen pencerede bulunan Otomatik Kullan segene-
gine tiklandiginda kurulum baslatilir. Otomatik kullan segenegi devre disi ise dosyalarin iginde
setup.exe dosyasi aranmali ve galistirilmalidir.

3. internetten siiriicii indirme islemi ile yiikleme: Kullanicilar tarafindan siklikla tercih edilen bu
yontemde donanim siricisu, Uretici firmanin siirlici destegi saglayan web sitesinden indirilir

ve kurulur.

S Aygrt Yaneticisi — O s
Dosya

e B =B
v % BUROYOMETIMI
> g Ag bagdastincilan
> ﬁ Baglanti noktalan (COM ve LPT)
» [ Bellek teknolojisi cihazlan
> E Bilgisayar
> 9 Bluetooth
> % Depolama denetleyicileri
5w Dlisk sOricdleri
> & DVD/CD-ROM siriicileri
> i Evrensel Seri Veri Yolu denetleyicileri
> 8 Fare ve difer isaret aygitlan
> EFl Gorinti bagdagtinalan
> l‘}‘ Gavenlik cihazlan
> insan Arabirim Aygitlan
> ﬁ Ilemciler
3y @ Kameralar
» Klavyeler
i
>
>
>
>
>
>
>
>

Eylem  Garindm  Yarcim

[ Monitdrler

i'd- Ses girigleri ve gikiglan

i'd. Ses, video ve oyun denetleyicileri
K@ Sistem aygitlan

§ USB Baglayici Yaneticileri

B Uretici Yazihim

A Yazdirma kuyruklan

lt Yazihm bilegenleri

B Vazihim cihazlan

Gorsel 2.22: Aygit yoneticisi penceresi

islemci

Bilgisayara ylklenen isletim sistemi ve
diger tim programlarin uyumlu bir sekilde ¢a-
ismasini saglayan donanimdir (Gorsel 2.24).
CPU [central processing unit (sentril piroses-
sing yunit)] ya da MiB (merkezi islem birimi)
olarak da adlandirilan kendi mimarisine sahip
bu kiiciik donanim, bilgisayarin beyni niteligin-
dedir.

Yeni bir islemci segerken bilgisayarin kul-
lanim amacina ve islemci soket numarasinin
anakart soket numarasi ile uyumlu olmasina
dikkat edilmelidir. islemci icin herhangi bir ya-
zihm yiklenmesine gerek yoktur.

Yukli donanimlari gériintiilemek icin Denetim Ma-
sasi > Donanim ve Ses > Aygitlar ve Yazicilar > Aygit y6-
neticisi agilir (Gorsel 2.22). Stricisi yukli bulunmayan ya
da dizgiin sekilde yiklenmemis donanimin Gzerinde “!”
isareti gorilur (Gorsel 2.23). Bu donanim secilir ve farenin
sag tusu ile tiklanarak Siiriiciiyii giincellestir segilir. Ge-
len ekranda Siiriiciileri otomatik olarak ara secenegine
tiklandiginda sistem bilgisayarda bulunan en iyi striclyu
arar ve ylkler. Bilgisayarimdaki siiriiciilere g6z at secene-
gine tiklandiginda ise herhangi bir diskte bulunan sirici
dosyasinin kullanici tarafindan bulunup yiiklenecegi anla-
mina gelir.

A Aygrt Yaneticisi — O X

=)

Dosya Gargnam  Yardim

s @ E= =
v & BUROVONETIMI

> P Ag bagdagtincilan
» -[l3 Diger aygitlar

Eylem

> E Bilgisayar
> 9 Bluetooth

Gorsel 2.23: Suriicusi yukli olmayan donanim

Gorsel 2.24: islemci
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Ana Bellek

Bilgisayarin ana hafizasini olusturan bel-
lekler, islemcinin isleyecegi verileri gegici ola-
rak saklar (Gorsel 2.25). Cok hizli bir hafiza tiiri
olan RAM [random access memory (rendim
akses memori)], islemci ile birlikte programla-
rin galismasini saglar. 8, 16, 32, 64 gigabaytlk
modiiller halinde bulunabilirler. Bellek tercihi
yapilirken anakartin destekledigi bellek tiiriine
ve miktarina, bellegin islemci ile uyumuna dik-
kat edilmesi gerekmektedir.

Gincel yazilimlarin bircogu yiksek hafi-
zali ve hizli belleklerle ¢cok daha performansli
calismaktadir. Teknoloji ilerledikce gereksinim
arttikca bellek hafizalari ve calisma hizlari da
artmaya devam edecektir.

Gorsel 2.25: Ana bellek

Tipki islemci gibi ana bellek modyilleri icin de herhangi bir yazihm ylklemeye gerek yoktur.

Ekran Karti

Ekran karti, islemci tarafindan islenen verilerin ekrana goriinti olarak aktarilmasini saglayan dénis-
turicd karttir. Kendine ait bellegi kullanan ve gliclii bir islemci yapisi olan bu donanim, en temel donanim-
lar arasinda yerini alr.

Ekran kartlari, anakart ile timlesik olabilecegi gibi ayrica genisleme yuvalarina da takilabilir. Timle-
sik ekran kartlarinin kendine ait bellegi olmadigindan ana bellegi sistem ile paylasarak kullanir. Bu sebeple
paylasimh olarak ifade edilirler. Paylasimli ekran kartlari grafik performansinin ylksek olmasini gerektir-
meyen durumlarda, ekonomik olmasi sebebiyle tercih edilirler. Bellek kullanimi agisindan paylasimli olarak
da ifade edilirler. Daha yiksek grafik performansi saglayan haricl ekran kartlarinin ise kendine ait bellegi
vardir. Bunlar PCl, AGP veya PCI-Express veri yollarini kullanabilen kartlardir (Gorsel 2.26).

VGA Portu S-Video HDMI
i DVI-Mini Display Port (DP)

Gorsel 2.26: Ekran karti baglanti tiirleri

Ekran kartlari baglanti noktalarina gére dort grupta incelenir. S-video, televizyon, DVD oynatici gibi
cihazlarin baglanabilecegi yuvarlak gortiinimli bir baglanti noktasidir. VGA [video graphics array (video
grafiks erey)] ve DVI [digital visual interface (dicitil vijul intirfeys)] monitér ve projeksiyon cihazlarinin
birgogunda bulunan baglanti noktalaridir. DVI baglanti noktasi daha kaliteli goriinti aktarimi saglar. DP
[display port (dispiley port)], goriinitl ile birlikte ayni zamanda ses sinyallerini de tasiyan iletken veri
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ciftlerini desteklemektedir. Bilgisayarlar ile monitor veya ev sinema sistemleri arasinda kullanilmak (izere
tasarlanmistir. HDMI [high definition multimedia interface (hay definisin maltimidya intirfeys)] ise yliksek
¢OzUnurlikla ¢coklu ortam araytizidir. Hem goriintii hem de ses verilerinin sayisal olarak aktarilmasi icin
tasarlanmistir. Bu 6zelligi ile digerlerinden ayrilmakta ve monitor, projeksiyon cihazi, televizyon gibi bircok
gorintd araci igin siklikla tercih edilir.

Ekran kartlari, kurulum esnasinda standart olarak goriintl verir ancak harici ekran kartlarinin stiriicti
yaziliminin yiklenmesi gerekmektedir. Bu sayede ekran karti daha verimli ve yiiksek performansla kullani-
labilecektir. Ekran karti stirlici yaziliminin yikli olup olmadigi Aygit Yéneticisinin Goriintii bagdastiricilari
boéliminden kontrol edilmelidir.

Ses Karti

Ses karti, sayisal sinyalleri analog sinyallere, analog sinyalleri de sayisal sinyallere ¢eviren bir donis-
tlrtcldir (Gorsel 2.27). Gunimizde ses kartlari genellikle anakart ile timlesik bulunur ve standart ev
veya ofis kullanicilari igin yeterli performans saglar. Yiksek performansli ses deneyimi isteyen kullanicilar
ya da ses stiidyo galisanlari, harici ses karti tercih edebilirler. Bu ses kartlari anakartin uyumlu genisleme
yuvalarina takilarak kullanilabilir. Ses kartlarinin USB baglantisi ile takilabilen gesitleri de mevcuttur (Gorsel
2.28).

Gorsel 2.27: Ses karti Gorsel 2.28: Harici ses kart

Ses karti Gzerinde giris veya ¢ikis baglanti noktalari Tablo 2.1'de listelenmistir (Gorsel 2.29).

Tablo 2.1: Ses Karti Baglanti Tablosu

Optik siyah

Kulakhk / Hat cikis yesil

Mikrofon girisi pembe

Hat girisi mavi

Dijital ¢ikis sari beyaz

Subwoofer ¢ikisl turuncu

Arka surround ses siyah Gorsel 2.29: Ses kart girig/cikig baglanti noktalar
Orta kanal gri

Midi altin

Ses karti stirticti yaziliminin yiikli olup olmadig1 Aygit Yéneticisinin Ses girisleri ve ¢ikiglari bolimin-
den kontrol edilmelidir.
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Ag Arayiiz Kart

Ag arayiz karty, bilgisayarlar arasi kablolu ag baglantisi yapmak i¢in kullanilir. Bilgisayarlar arasi yerel
alan agi olusturulmasinda kullanilan fiziksel baglantiyi saglar (Gorsel 2.30). Fiziksel baglantida Ethernet
teknolojisi kullanildigindan Ethernet karti olarak da bilinir.

Ag araylz kartlari, anakartin genisleme yuvalarina harici olarak takilabildigi gibi glinimizde anakart-
lara tiimlesik olarak bulunmaktadir.

Fiziksel baglanti icin cesitli kablo yapilari kullanilmakla birlikte yerel baglanti icin genellikle UTP
[unshielded twisted pair (korumasiz bukimli gift)]
kablolari kullanilir. Bu kablo tipinin saglamlik ve hiz
bakimindan farkliliklari bulunan kategori 5 (CAT5),
kategori 6 (CAT6) ve kategori 7 (CAT7) gibi cesitle-
ri bulunmaktadir (Gérsel 2.30). Modem ya da ag
anahtari cihazindan gelen UTP kablo, ucunda bu-
lunan RJ45 soketi yardimiyla karta takilir (Gorsel
2.31). Baglanti kopuklugu yasanmamasi ve perfor-
mans kaybi olusmamasi icin kullanilacak kablolarin
100 metreyi gegmemesi tavsiye edilir.

Gorsel 2.30: Ag baglanti kablosu ve '
CATS5 Kablo ig yapisi Gorsel 2.31: Ag anahtari baglantisi

Ag Kablosu Tiirlerinin Hiz Limitleri

Kategori Koruma Maksimum iletim Hizi (100 metre)
Cat5 Korumasiz 10/100 Mbps
Cat 5e Korumasiz 1000 Mbps / 1 Gbps
Cat6 Korumali veya Korumasiz 1000 Mbps / 1 Gbps
Cat 6a Ekranh 10000 Mbps / 10 Gbps
Cat7 Korumali 10000 Mbps / 10 Gbps

Yerel aglarda en ¢ok kullanilan CAT5 kablo olmakla birlikte CAT6 kablolarin ortasindan gegen plastik
ayirici sayesinde saglamhgi artirilmistir. Ayrica CAT5’ten itibaren kablolar ayni anda hem telefon (IP telefon)
hem veri iletimi icin kullanilmaktadir. CAT7 kablolar kullanilan metalik yapisi sayesinde topraklama saglar
ve fazla elektrik yikinden korunmus olur. Ayrica diger kablolara gore dis etkenlerden daha az etkilenir.

Ag arayliz karti icin strlicl yazihmi yiklenmelidir. Ayrica kablosuz baglanti yapiliyorsa veya dizisti
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bilgisayar kullaniliyorsa uygun kablosuz ag strici yazilimi da yaklenmelidir. Strici yazilimlari Aygit Yone-
ticisinin Ag bagdastiricilari boliminden kontrol edilmelidir.

Sabit Diskler

Blylk boyutlarda veriyi kalici olarak depolamak icin kullanilan veri depolama birimleridir. Bilgisayar-
da bulunan isletim sistemi dahil tiim programlarla birlikte kisisel veriler de sabit disklerde depolanir.

Ozel bir motor ile déndiiriilen metal plakalara, okuma ve yazma kafasi yardimiyla okuma ve yazma
islemlerinin gerceklestirildigi sabit diskler HDD [hard disk drive (hard disk drayv)], veri baglanti sekillerine
gore PATA ve SATA olmak lzere iki grupta incelenir.

1. Paralel ata (PATA) diskler: Glinliim{zde kisisel bilgisayarlarda pek kullaniimayan PATA diskler, bil-
gisayara 40 veya 80 pinlik IDE [integrated drive electronics (integreytid drayv ilektroniks)] kablo-
larla baglanir. Optik disklerin de baglantisinda kullanilan bu kablolara ayni anda iki cihaz baglan-
tisi yapilabilir. Kisisel bilgisayarlarda yerini SATA disklere birakmistir.

2. Serial ata (SATA) diskler: Seri sinyalizasyon teknolojisi ile verileri bilgisayara aktaran yeniden ya-
zilabilir yigin depolama aygiti veya sabit strici
turudir (Gorsel 2.32). Yiksek kapasite depola-
ma alani ve veri iletim hizi sunmaktadir. SATA
slrlculer plakalarin donils hizlarina bagh ola-
rak cesitli hizlarda calisabilirler. Plakalarin devir
hizlari RPM [rate per minute (reyt por minit)]
bir dakikada yapilan donis sayisi ile ifade edi-
lir. 5400 RPM ve 7200 RPM gibi hizlarda calisan Z i
cesitleri mevcuttur. SATA disklerin kapasiteleri i L TR W
ihtiyaca gore 250 GB veri depolayabilenlerden
14 TB veri depolayabilenlere kadar ¢ok cesitlilik Gorsel 2.32: Serial ata diskleri
gostermektedir.

Manyetik plaklarin ya da okuma yazma kafasinin
bulunmadig, verilerin bellek moddullerine yiklendigi SSD
[solid state drive (solid siteyt drayv)] diskler (Gorsel 2.33),
HDD’lere gore ¢ok daha hizli ve sessiz calismaktadirlar. Nis-
peten daha kiigik boyutta olan bu diskler HDD'lere gbre
daha pahalidirlar. HDD disklere gore yiiksek 1siya daha da-
yanikli olan SSD disklerin manyetik duyarhligi yoktur. Tipki
HDD’ler gibi ihtiyaca gore kapasiteleri oldukca cesitlidir.
Ancak kapasite arttikca maliyetin de artacagl unutulma-
malidir. Bu sebeple isletim sistemi ve programlarin calis-
tirildig1 bolim icin SSD, kalan verilerin depolanmasi igin
HDD tercih etmek maliyeti dislirecektir.

Gorsel 2.33: HDD disk ve SSD disk

Optik Disk Siiriiciileri

Optik depolama birimlerinde bulunan verileri 6zel bir 151k sistemiyle okuyup yazan disk siirtictilerine
optik disk stricileri denir (Gorsel 2.34). Okuma yazma kafasi ile donen disklere veri kaydedebilen ve bu
verileri okuyabilen bu sirciler, tipki sabit diskler gibi 40 veya 80 pinlik IDE kablolarla ya da SATA kablolarla
anakarta baglanirlar. Harici kullanilan optik disk stricileri USB baglantisi kullanir.

3 temel optik disk bulunmaktadir. CD, DVD ve Blu-Ray diskler kapasiteleri ve i1sik teknolojilerine gore
farkhhk gostermektedir (bk. 6grenme birimi 6).

Optik disk stricileri 3 grupta incelenebilir.

a) CD-ROM ve CD-WRITER: CD-ROM vyalnizca CD okuyabilirken CD-WRITER ayni zamanda bos
CD’lere kayit yapabilmektedirler. Bu siricilerin yazma hizlari okuma hizlarindan daha dusuk-
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tlr. Ginimizde yerini DVD-WRITER sdricilere
birakmistir.

b) DVD-ROM ve DVD-WRITER: DVD-ROM vyalnizca
CD ve DVD okuyabilirken DVD-WRITER ayni za-
manda bos CD ve DVD’lere kayit yapabilmekte-
dirler. Tasinabilir bellek kullanimi arttikca optik g
disk kullanimi azalsa da hala DVD-WRITER siklik-
la kullanilmaktadir.

c) Blu-Ray: Mavi isik teknolojisi kullanan Blu-Ray
disk sirtcdleri diskler tzerinde daha hassas
odaklanabilmektedirler.

Gii¢ Kaynagi

Donanim birimlerinin tamaminin elektrik enerjisini
saglayan donanimdir. 220V olan sehir sebeke gerilimini
+12V, £5V ve +3V’luk gruplara bolen kablolar bulunmak-
tadir. Bu kablolar, anakart, donanim kartlari, strticiler ve
fanlar icin uyumlu baglanti noktalari ile sonlandirilr (Gor-
sel 2.35).

Gicg kaynaklarinin 400W, 600W ve 650W gibi gilic
seceneklerine ve bronz, silver, gold, platinum ve titanium
gibi verimlilik sertifikalarina sahip c¢esitleri mevcuttur. Giig
kaynagi, ic donanim birimlerinin ihtiyacli géz 6niinde bu-
lundurularak secilmelidir. Gorsel 2.35: Giig kaynag

Kasa icerisinde bir islem yapilmak istendiginde, bircok glic kaynaginda bulunan agcma
kapama tusu ile glic kaynagina giden elektrik kesilmeli; agma kapama tusu olmayan gli¢
kaynaklarinda ise glic kaynaginin kablosu prizden ¢ekilmelidir.

2.2.2. Dis Donanim Birimleri

Monitor

Monitor, bilgisayara bagli gorsel ¢ikis aygitidir. Ekran kartindan gelen gorinti sinyallerini gercek za-
manli olarak gorintiler. Gorlintl kalitesi ekran karti islemcisine ve ekran ¢ozinirligine bagh olarak de-
gisiklik gosterir. Ekranda goriintiler piksel olarak ifade edilen yiiz binlerce noktanin bir araya gelmesiyle
olusur.

Monitor Cesitleri

e CRT (katot isinh tiiplQ)

e LCD (sivi kristal ekran)
e LED (isik yayan diyotlar)
e Plazma

Birden fazla ekrana goriintl aktarma
ozelligi bulunan ekran kartlari mevcuttur.
Ayni kart izerinde farkli baglanti tirlerinden
gorlintl cihazlarina baglanti yapilir. Bazi ek-
ran kartlarinda ise birden fazla baglanti nok-
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tasinin olmasi sayesinde hem monitér hem projeksiyon cihazi gibi iki araca gérintl aktarimi ayni anda
yapilabilir. Ayrica gorinti ¢oklayicilar ile birden fazla monitor, televizyon, projeksiyon cihazi gibi cihazlara
gorintd aktarilabilmektedir.

Monitor icin herhangi bir yazilim yiiklenmesine gerek yoktur. Bazi manuel ayarlara monitér tzerin-
de bulunan tuslarla erisilebilir. Ekran ¢dzlintrlGgi ve 6lgekleme gibi ayarlara ise Ayarlar penceresi Sistem
seceneklerinden ulasilabilir.

Klavye

Bilgisayar klavyesi, karakterleri ve islevleri girmek icin kullanilan bilgisayar giris birimidir. Bir klavye-
de harf, sayi ve 6zel karakter tuslarinin yani sira belirli islevler icin fonksiyon tuslari da yer alir. Akilli telefon
ve tablet gibi yeni cihazlarda ekran klavyesi kullanilmaktadir.

Tus dizilimlerine gére Q ve F olmak Uzere iki gesit klavye vardir. Klavye tuslarinin dizilimi en ¢ok kul-
lanilan harflere gore hizli yazma amagli diizenlenmistir. Turkge sézciiklerin hizli yazimina en uygun dizilim
F klavye diizeninde bulunmaktadir (Gorsel 2.36).

o

Esc FlF2 F3 F4 F5S F6 F7 F8 Fo Fl0 FI1 Fi2 -.. - mE

[me w (B e =)=

Gorsel 2.36: Standart Tiirk Klavyesi

Eski bilgisayarlarda kablolu klavye icin PS/2 baglanti kullanilirken giinimuizde neredeyse tiim kablolu
klavyelerde USB baglanti noktasi kullanilir (Gorsel 2.37). Kablosuz klavyeler bluetooth, RF (radyo frekansi)
veya IR (kizilotesi) tzerinden iletisim kurarlar. USB baglantisi kullanilan kablosuz klavyelerde bilgisayara
takili bir alici vardir. Klavye baglandiktan sonra otomatik olarak cihaz tarafindan algilanir ve kurulur. Klavye-
nin herhangi bir farklh 6zelligi varsa klavye sirlic yaziiminin yliklenmesi gerekir. Strici yazilimi kontroli
Aygit Yoneticisinin Klavyeler kismindan ya da Ayarlar penceresi Cihazlar seceneginden yapilabilir.

Fare

Fare, bilgisayarin giris birimi olarak gorev yapar.
Calisma sekillerine gore mekanik ve optik olmak Uzere
iki cesit fare vardir. Mekanik farelerde hareket, farenin
alt kismina yerlestirilmis bir topun, hareket yoniine ve
donis miktarina gore algilanirdi. Giniimiizde optik fare-
ler kullaniimaktadir. Optik farelerde hareket, LED 15181 ya
da lazer yardimi ile algilanir.

Fareler ayni zamanda baglanti sekillerine goére
kablolu ve kablosuz olmak tzere ikiye ayrilir. Tipki klav-
yelerde oldugu gibi eski fareler PS/2 baglanti noktasina
sahipken gliniimizde USB baglanti noktasi kullantlir.
Kablosuz fareler bilgisayara bir alici ile baglanir.

Gorsel 2.37: PS/2 Klavye ve fare baglanti kablosu

Fare USB ile baglandiginda otomatik olarak algilanir ve kullanilmaya baslanabilir. Ancak farkli 6zel-
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likler iceren fareler i¢in strici yazilimi yiklenebilir, Aygit Yéneticisinin Fare ve diger isaret aygitlari boli-
minden ya da Ayarlar penceresi Cihazlar seceneginden kontrol edilebilir.

Yazicilar

Yazi, resim, grafik, barkod (cizgi im) gibi bilgisayarda hazirlanmis verilerin kagit Gizerine basiimasi
islemini yapan cihazlara yazici denir (Gorsel 2.38). Kullanim amaglarina gore yazicilar gesitli siniflara ayrilir.
Ornegin renkli baski icin renkli yazici, fatura, makbuz ve irsaliye gibi metin agirlikl icerikleri yazdirmak igin
nokta vuruslu yazici, market gibi satis amacli kullanimlarda barkod yazicilar tercih edilir.

Yazici Turleri

a) Nokta vuruslu yazicilar
b) Mirekkep pusklrtmeli yazicilar !
c) Lazeryazicilar

¢) Led yazicilar

d) 3D yazicilar

e) Cok islevli yazicilar (all in one)

Nokta vuruslu yazicilarda genellikle LPT portu kul-
lanilarak paralel port lizerinden baglanti kurulur. Mrek-
kep puskirtmeli, lazer ve diger yazicilarda genellikle USB
baglanti turt kullanilmakla birlikte yeni yazicilar sayesinde TCP/IP baglanti noktasi ve Wi-Fi (vay fay) ile
ag lGzerinden yazdirma olanagi bulunur (Gorsel 2.39). Bu tarz yazicilarin ag arayiz kartlari bulunmaktadir.
Lazer yazicilar, mirekkep puskirtmeli ve nokta vuruslu yazicilara gére hizlidir ancak Led yazicilar daha yeni
bir teknolojiye sahip oldugundan hizlari ve baski kalitesi daha iyidir.

Gorsel 2.38: Lazer yazici

Gorsel 2.39: Seri, paralel, USB yazici kablolari

3D vyauzicllar, diger yazicilar gibi kagit Gzerine
baski yapmazlar. Bilgisayar ortaminda, li¢ boyutlu ta-
sarlanmis bir ¢izim, yazicida bulunan ham madde kul-
lanilarak ti¢ boyutlu Griinlere dénustirdlir. Ug boyutlu
(3D) kat1 nesneler uretildigi icin 3D baski olarak da bili-
nir (Gorsel 2.40).

Lazer yardimiyla herhangi bir kalip kullaniima-
dan elle tutulabilir parca ya da iiriin olusturur. Ust tste
tasarlanmis cizimi katmanlara ayirabilir. Her katmana
mirekkep yerine isil islem yapilarak eritilmis plastigin
eklenmesi ile sivinin dondurulmasi saglanir. Katmanlar
st Uste dosenerek cizimin (¢ boyutlu sekli olusturulur.
En alt katmandan Uste dogru ¢ok kiglik 01 milimetre
ile mikron boyutlarinda yazma islemi yapilir. 3D yazi-
cilar plastik, seramik, titanyum, celik ve mumsu malze-
me gibi pek ¢cok malzeme ile galisabilir.

Gorsel 2.40: 3D yazici
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Cok islevli yazicilar ise ofis ortaminda ihtiya¢ duyulan yazici, tarayici ve belgegecer 6zelliklerini ayni
cihazda toplamis yazicilardir. Bunlar all in one (ol in van) yazicilar olarak da adlandirilir.

Yazici kalitesi ve yazici tercihini etkileyen bazi faktérler bulunmaktadir:

Baski kalitesi: Yazicinin ¢dziiniirliigiini ifade eden degerdir. DPI (dots per inch) ing basina diisen
nokta sayisi anlamina gelir.

Yogunluk: Yazicinin baskidaki renk kalitesini ifade eder.

Yazi tipi: Font olarak da ifade edilen yaz tipi trleri yazici hafizasina gore ayarlanir. Ek yazilim ile
yazi tipleri yaziciya yiklenir.

Hiz: Baski hizini ifade eder. Genelde saniyede basilan karakter sayisina(CPS) veya dakikada basi-
lan sayfa sayisina gore belirlenir.

Kagit haznesi ve kagit boyutlari: Bircok yazici genelde A4 boyutu standardina gore Uretilmistir
ancak A5 gibi daha kiiglik ya da A3 gibi daha buyik kagitlara ¢ikti alinmasini saglayan yazicilar da
vardir.

Giiriiltii seviyesi: Yazicilarin galisma prensiplerine gore giiriltl seviyeleri farklilik gésterir. Diger
yazicilara kiyasla lazer yazicilar en az glirliltl seviyesine sahiptir.

Baski maliyeti: Yazicinin baski maliyeti; baskida kullanilan mirekkep, toner, kartus gibi Grlinlerin
maliyeti ile hesaplanir.

Yazici slirict yazihminin yaklenmesi gerekmektedir. Stiriicti yazilimi Aygit Yoéneticisinden ya da Ayar-
lar penceresi Cihazlar seceneginden kontrol edilebilir.

UYGULAMA 2.2 Yazici Tanimlama ve Yazicilari Agda Paylagima Agma

Uygulamanin Amaci isletim sisteminde yazici tanimlama ve ag iizerinde paylasim &zellikle-

rini ayarlamak.

Uygulamanin Kazanimlari | Yazici 6zelliklerini uygular, yazici sorunlari ile ilgili ¢6ziim yollarini bulur

ve uygular.

Kavramlar Tepsi ayari, farkli kagit 6lgilerini kullanan yazicilarda kagitlarin yerles-

tirildigi hazneyi ifade eder.

Yazici paylagsimi, ag ortaminda bir yazicinin birden fazla bilgisayar ile
ortak kullanim ayarlarinin yapilmasini ifade eder.

Baski kalitesi, ¢coziinirlige ve diger etkenlere bagli olarak kagit Gzeri-
ne basilan yazinin netligini ifade eder.

Renk yonetimi, yazicilarda renk ayarlarinin yapildigi alani ifade eder.
DPI, baskida ing¢ basina diisen nokta sayisini ifade eder.

Arag Geregler isletim sistemi yiikli bir bilgisayar, herhangi bir yazici ve o yaziciya ait
slirtict dosyalari
6§renim Siireci 1. Baslangi¢ digmesinin yaninda Ara kutucuguna yazicilar yazilarak
aratilir.

http://kitap.eba.gov.tr/KodSor.php?KOD=20089

2. Yazicilar ve tarayicilar ekrani agilir.

3. Istenilen yazici adi segilir, Yonet secenegi ile yazici fonksiyon zellik-
leri penceresi acllir.

4. Yazdirma tercihleri segilir.

5. Kagit ayarlari (yon, yerlesim, boyut, kagit kaynagi secimi) yapilr.
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Ogrenim Siireci 6. Paylasim secenegi ile yazicinin agdaki baska bilgisayarlarin kullani-
mina agllmasi saglanir.

7. Kablosuz yaziciya baglanti kurularak ¢ikti alinir.

8. Baglanti noktasi segenekleri diizenlenir, agda paylasima agilmis bir
yazicl isletim sistemine tanimlanir.

9. Gelismis ayarlar 6zellikleri kullanilir.

10.Renk yonetiminden (siyah-beyaz, renkli) baski degisikligi yapilr.
11.Donanim ézellikleri secenekleri kullantlir.

12.Baski kalitesi ayarlanir.

13.Kagit basina birden fazla sayfa ayari yapilir.

14.Cift yonll yazdirma secenekleri uygulanir.

Uygulamanin a) Yazici Sistem ayarlarindan Yazici ve Tarayicilar penceresini agabildi-
Degerlendirilmesi niz mi?

b) Yazdirma tercihlerini kagit boyutu, yerlesim, yazici kagit tepsi ayari
yapabildiniz mi?

¢) Yaziciyl agda paylasima agabildiniz mi?
¢) Paylasiimis bir yaziciyi bilgisayariniza tanimlayabildiniz mi?

d) Renkyodnetimini kullanarak siyah- beyaz veya renkli yazdirma ayarla-
rini yapabildiniz mi?

e) Baski kalitesi (DPI) ayarlarini yapabildiniz mi?

f) Cift yonlii yazdirma ve bir kagida birden fazla sayfa sigdirma sece-
neklerini ayarlayabildiniz mi?

Tarayicilar

Kagit Gizerindeki yazi, resim vb. simgeleri i1sik vererek yansiyan isiga duyarh bélgeleri ayna ve lens
araciligBasili doklimanlardaki yazi, resim vb. simgeleri 1sik vererek yansiyan isiga duyarli bolgeleri ayna ve
lens aracihigl ile dijital gorlintliye ceviren cihazlara tarayici denir. Bilgisayar giris birimidir. Tarayicilarda,
algilama ortamina bagh olarak CCD [charge coupled device (¢arc kapild divays)] ya da CIS [contact image
sensor (kontekt imic sensir)] sensorler kullanilir. Bu sensorler ile resmin elektronik sinyallere donlismesi
saglanir. Tarayiclilar, bazi programlar ile taranan yazilari metne ¢evirebilmektedir.

Tarayicl bilgisayar baglantisi seri, paralel ya da USB kablo baglantisi ile yapilmaktadir. Ancak yeni
cihazlarda kablosuz baglanti segcenegi de bulunmaktadir.

Tarama kalitesinde ¢ozlinurlik, yogunluk ve renk taramasi etkilidir.

Tarayicl gesitleri:

1. Yaprak beslemeli tarayici: Kagit tarayicida arka arkaya otomatik tarama alanina alinarak taranir.

2. Elde tasinir tarayici: Cihaz, taranmak istenen sayfanin tzerine siriiklenerek tarama islemi ger-
ceklestirilir.

3. Kart tarayici: Kartvizit taramasi igin tasarlanmistir.

4. 3D tarayici: iki sensér kamera tarafindan siirekli degisen XYZ mesafeden taranan nesnenin yiizey-

sel isik ile Gg¢ boyutlu modeli ¢ikartilir. 3D tarayici enddstriyel tasarim, miihendislik ve imalatta
kullaniimaktadir.
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Tarama islemindeki asamalar:
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1. Cam plakaya yerlestirilmis belgenin net goriintilenebilmesi icin kapak kapatilir ve belgenin ay-
dinlatilmasi igin bir lamba bulunur.

2. Aynalar, lens, filtre ve CCD dizisi gibi unsurlar tarama kafasini olusturur. Tarama kafasi, kademeli
motora bagli bir kayis ile belge boyunca yavasca hareket ettirilir. Tarama kafasi, geciste yalpalama
ya da sapma olmadigindan emin olmak igin bir dengeleyici gubuga tutturulmustur.

3. Belgenin goriintusl agili bir ayna araciligiyla baska bir aynaya yansitilir. Ayna sayisi tarayiciya gore
degisebilir. Aynalar, yansittigi gorlintiiyl daha kiglk bir yiizeye odaklamak igin hafifce kavislidir.
Son olarak ayna tarafindan goriinti lense yansitilir.

4. Gorintu CCD ya da CIS sensorleriyle dijital veriye gevrilir.

UYGULAMA 2.3 Tarayici Kullanma ve Tarama islemi Yapma

Uygulamanin Amaci Tarayiciyr tim 6zellikleriyle kullanmak.

Uygulamanin Kazanimlari | Tarayicinin ¢alisma ilkelerini uygular ve tarama islemini yapar.

Kavramlar DPI, ing basina diisen nokta sayisini ifade eder.
Arag Geregler Bilgisayar, tarayici, tarayici yazilimi
Ogrenim Siireci 1. Tarayicinin bilgisayar baglanti kablosu takilir.

2. Baslangi¢ diigmesinin yaninda Ara kutucugundan Yazicilar ve tara-
yicilar yazilarak aratilir.

3. Yazicilar ve tarayicilar ekranindan + isareti ile istenilen tarayici ekle-
nir ve siricu yiklemesi yapilir (bakiniz Strlict Yiukleme Proseduirti).

http://kitap.eba.gov.tr/KodSor.php?KOD=20090
Ara kutucuguna Windows Faks ve Tarama yazilarak aratilir.

Tarama programi agllir.
Yeni Tarama secilir.
Tarayicl icine taranacak belge ya da fotograf yerlestirilir.

Yeni tarama penceresinden Tarayici segilir.

W o N o v A

Yeni tarama penceresinde profil se¢imi icin fotograf ya da belge se-
cilir.

10.Kaynak Diiz Yatakl segilir.

11.Renkli, siyah-beyaz, gri tonlama gibi renk bicimi segilir.
12.Taranacak dosya tiri segcilir (jpg, png, bmp, tif).

13.Cozunirlik en az 300 DPI olmahdir.

14.Parlaklik ve karsithk ayarlari yaptlir.

15.0n izleme diigmesine basilarak 6n tarama baslatilir.

16.0n izleme sonucu tarama gériintisi alinir.

17.Tara digmesine basilarak tarama islemi yapilir ve dijital veriye do-
nastlrilmas olan belge bilgisayara kaydedilir.

18.Birden fazla sayfaya tarama uygulanir.

19.Taranan belge bilgisayarda istenilen klasore kaydedilir.
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Uygulamanin a) Tarayiciya ait cihaz yénet penceresini agabildiniz mi?
Degerlendirilmesi b) Tarayiciyi bilgisayara tanitabildiniz mi?

¢) Tarama programini ¢alistirabildiniz mi?

¢) Tarama programinin tarama ayarlarini diizenleyebildiniz mi?
d) Tarama islemini gerceklestirebildiniz mi?

e) Taranan belgeyi bilgisayarda istenilen yere kaydedebildiniz mi?

Projeksiyon Cihazi

Bir film veya belgenin 1sik kaynagindan g¢ikan
isinlarla ekran veya perde Uzerinde goriintisiinin
olusturulmasi isini yapan araca projeksiyon cihazi de-
nilmektedir (Gorsel 2.41). Bilgisayar ya da baska kay-
naktan alinan goriinti lamba veya lazer kullanilarak
projeksiyon perdesine yansitilir. Gorlint elde edilmesi
icin CRT, LCD, DLP [digital light processing (dijital isik
isleme)] gibi farkli gérintiileme teknolojileri kullanihr.
Projeksiyon cihazi igin gorlntileme teknolojisi, ¢ozi-
nirlik, 1sik glichi ve kontrast dnemli ozelliklerdir. Her
projeksiyon cihazinda isik kaynagi olarak lamba kullani-
lir. Isik gliclint; ortamin 1sik durumu, projeksiyon cihazi
ile perde arasindaki mesafe, perdenin boyutu, kulla-
nilan projeksiyon cihazinin kalitesi gibi unsurlar belir- Gorsel 2.41: Projeksiyon cihazi
lemektedir. Kontrast (karsit), renkler arasindaki zitlik
anlamina gelir. Projeksiyon cihazi icerisindeki renk isleme donanimlari, goriinti kalitesini belirler. Yiksek
kontrast 1sik yansimalarini engeller ve goriintiiniin daha net olusmasini saglar.

Projeksiyon cihazi bilgisayara tipki moni-
tor gibi VGA, DVI ya da HDMI baglanti kablolari

v ov HOMI ile baglanabilir (Gorsel 2.42).
~— = jeksi ihazi ile bilgi bagl
PROJEKSIYON CIHAZI Projeksiyon ci azl ile bilgisayar baglan-
BAGLANTI KABLO TURLERI tis1 yapildiktan sonra goriintiiniin yansitilmasi

icin Windows tusu ile birlikte P tusuna basilir

ve cesitli segcenekler goriintilenir (Gorsel 2.43).

= HOMIbaglant: kablosu Yinele secenegi Ije.r.'n t?.ilgjsayar ekraninda llem
perdede ayni gorintlinin olusmasini saglar.

Uzat secenegi ile bilgisayar ekrani genisletilir ve

_? = DVl baglanti kablosu iki farkli ekran elde edilir. Bu durumda sol taraf
bilgisayar ekranina, sag taraf projeksiyon ekra-

i

'_! = VGAbilgisayar nina yansitihr. S.adece ikinci ekran segenfegi ile
baglant kablosu yalnizca projeksiyon ekranina gorinti verilirken
Sadece bilgisayar ekrani segenegiile projeksiyon

Gorsel 2.42: Projeksiyon cihazi baglant: tiirleri cihazi baglantisi kesilir. Ayni ayarlara masatistii-

ne farenin sag tusu ile tiklanarak ¢ikan segenek-
lerden grafik ayarlari segilerek de ulasilabilir.
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YANSIT

gl:] Sadece bilgisayar ekrani
alA v
o | R

gm Sadece ikinci ekran

Kablosuz bir ekrana badlan

Gorsel 2.43: Projeksiyon cihazi
ekran yansitma segenekleri

UYGULAMA 2.4 Projeksiyon Cihazi Baglantisi Kurulumu

Uygulamanin Amaci Projeksiyon cihazinin bilgisayar ile baglantisi kurarak genel ayarlarini
yapmak.

Uygulamanin Kazanimlar1 | Projeksiyonun &zelliklerini ve cesitlerini siralar, projeksiyon cihazinin
bilgisayar ile baglant tirlerini bilir ve baglantilari yapar, projeksiyon ci-
hazi masadstl ekran paylasim 6zelliklerini uygular.

Arag Geregler Bilgisayar, projeksiyon cihazi ve baglanti kablolari

Ogrenim Siireci 1. is giivenligi tedbirleri alinir.

2. Projeksiyon cihazi kablo baglanti tiirlerinden uygun olani secilerek
bilgisayar ve cihaz arasi baglanti yapilir.

3. Projeksiyon cihazinin kumanda ve panel Gizerindeki tuslarin gorevle-
ri agiklanir.

:J/Ki ? = . . .
hitp:ikitap.eba.gov.r/KodSor.php?KOD=20091 Projeksiyon cihazinin agma ve kapama kurallari agiklanir.

Projeksiyon cihazi agilir ve bilgisayar ekran paylasim ayarlari yapilir.

Projeksiyon cihazina goriintii gelmeme sebepleri aciklanir.

N oo v s

Projeksiyon cihazi gorintli ve mercek ayarlari yapilarak yansima
netligi saglanr.

8. Projeksiyon cihazi kapama islemi yapilir.
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Uygulamanin a) Projeksiyon cihazinin bilgisayar baglanti tiirlerini tanimlayabildiniz
Degerlendirilmesi mi?

b) Projeksiyon cihaz baglantisini yapabildiniz mi?

c) Projeksiyon cihazinin goérintl ve mercek ayarlarini yaparak net bir
gorintl elde edebildiniz mi?

¢) Bilgisayar ekran paylasim ayarlarini yapabildiniz mi?

Kesintisiz Gli¢ Kaynagi ve Baglantisi

Kesintisiz glic kaynagi UPS [uninterruptible power
supply (aninteraptibl povir saplay)], normal sebeke elekt-
rigini kullanan cihazlar igin elektrik kesintisi durumunda
cihazlarin kisa bir slire calismaya devam etmesini sagla-
yan bir aygittir (Gorsel 2.44). Kesintisiz gli¢c kaynaklari ay-
rica giic dalgalanmalarina karsi koruma saglar. icerisinde
elektrik depolayabilen glic kaynaklari elektrik kesilmesini
hemen algilar ve depolanmis elektrik kullanimini devreye
sokar. Ayrica elektronik cihazlari ani voltaj yikselmeleri,
voltaj dususleri, dalgalanmalar ve tim gli¢ arizalar da-
hil olmak (izere ana sebeke sorunlarindan korumak igin
kullantlir.

Sebeke elektrigi, kesintisiz glic kaynagina baglanir
(Gorsel 2.45). Bilgisayar gii¢c kablosunu UPS’nin arkasin-
daki AC ¢ikis prizine baglanir (Gorsel 2.46). On panelde
bulunan ON/OFF tusuna basilarak gili¢c kaynagi calisir du-
ruma getirilir.

Gorsel 2.46: Giig kaynagi baglanti sekilleri
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Fotokopi Makinesi

Belgelerin ¢ogaltilmasinda kullanilan, siyah-beyaz veya renkli kopyalama yapabilen baski makinele-
ridir. Fotokopi makinesinde, cam ylizeyin altinda bulunan lambanin hareketi ile belge lizerinde 151k tarama-
st yapilir ve lambanin tzerine takilan aynalar ile 151k, tambur (zerine yonlendirilerek orijinal gérintinin
kopyasi olusturulur (Gorsel 2.47). Statik elektrik ylkli toz toner yine zit statik elektrik ytkli tambur tGzerine
cekilerek baski 6rnegi hazirlanir ve tamburun donmesi ile kagit Gzerine yazdirma islemi yapilir. Toner islya
duyarl oldugundan, toner tamburdan ¢ikarken kagida isi ile yapisir.

Sayfanin elektrik

..............

Gorsel 2.47: Fotokopi makinesi calisma sekli

Fotokopi makinesinde bulunan bazi 6zellikler, kullanim ve baski kalitesini yakindan etkiler. Bunlar
baski, kopyalama, tarama ve faks gonderme 6zelliklerinin yaninda harmanlama, zimbalama, katlama, farkli
kagit olctlerinde baski alabilme, blyitme ve kigilltme 6zellikleridir. Bunun yaninda elektronik bir cihaz
satin alinirken bakim ve servis ihtiyacina yonelik destegin alinip alinamayacagi da mutlaka arastiriimalidir.

Fotokopi makinesi gesitleri sunlardir:

Siyah-beyaz fotokopi makineleri
Renkli fotokopi makineleri

Ag fotokopi makineleri

Cok fonksiyonlu fotokopi makineleri
Masalistii fotokopi makineleri

Lazer fotokopi makineleri

Fotokopi makinesi kullanilirken bilinmesi gereken bazi 6nemli kavramlar vardir. Bunlar:

PPM [page per minute (peyc por minit)]: Dakikada basilan sayfa sayisidir. Ne kadar hizli kopyala-
ma yapilabilecegini veya belge yazdirilabilecegini gosterir.

ADF [automatic document feeder (otomatik dokumint fiidir)]: Otomatik belge besleyicisidir. Bu
ozellik fotokopi makinesinin kapagi kaldirilmadan birden fazla sayfanin kopyalanmasini saglar.

Zarf Besleyici: Zarf baskisi yapabilen makinelerde bulunur.
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Kagit Kaseti Boyutu: Farkl kagit boyutlari igin tepsi boyutlarini ifade eder. Ornek olarak A4, A3
ve A5 boyutlarinda kagit verilebilir.

Fotokopi makinesinde bulunan ekstra 6zellikler sunlardir:

Zimbalama

Harmanlama

Delik agma

Otomatik belge besleme

Cift tarafli yazdirma ve tarama
Dokunmatik ekran

Sayfa numaralari veya filigran(su damgasi) eklemek veya yeniden boyutlandirmak igin gorinti
diizenleme

Kullanicilar icin hesap agma (Kullanicilari sifre ile yetkilendirip kullanim sayisi takibi ve sinirlamasi
yapilabilir.)

Standart yerel alan agina ek olarak kablosuz veya bluetooth baglantisi

Guvenlik 6zellikleri (sifreler, PIN kodlari, veri sifreleme vb.)

Gug tasarrufu modu

Coklu ortam destegi (kart, farkli boyutlarda ve kagit desteleri)

Ek kagit depolama

Daha kolay belge depolama ve yénetimi icin dahili depolama 6zelligi

Fotokopi makinesi, bilgisayar ve diger cihazlarla USB ile, kablosuz (Wi-Fi), IP ile (yerel alan agi bag-
lantil), bluetooth ile ya da parelel baglanti kullanarak baglanir. Sirlci yazihmi yiklendiginde fotokopi
makinesi diger cihazlarla kullanirken tiim 6zellikleri kullanilabilir olacaktir.

UYGULAMA 2.5 Fotokopi Makinesi Bilgisayar Baglanti Sekillerinin Uygulan-
masi
Uygulamanin Amaci Farkli baglanti tiirleri kullanarak fotokopi makinelerinin USB kablo, ag

baglantisi, kablosuz baglanti ve bilgisayar lizerinden paylasim baglan-
tilarini yapmak.

Uygulamanin Kazanimlari | Bilgisayar veya elektronik cihazlarin ortak kullanim cihazlarindan foto-

kopi makinesi ile baglanti sekilleri ve baglanti islemlerini uygular.

Arag Geregler Cok fonksiyonlu fotokopi makinesi, USB kablo, ag kablosu, bilgisayar
Ogrenim Siireci 1. Fotokopi makinesini USB baglanti kablosu ile bilgisayar baglantisi
yapilr.

http://kitap.eba.gov.tr/KodSor.php?KOD=20093

2. Slrlcl yazilimi yiklenir.

3. Fotokopi makinesinin ag kablosu ile baglantisi yapilir. Fotokopi maki-
nesinin yonetici ayarlarinda cihaz Ag ayarlari- IP adresi tanimlamasi

yapilr.

4. Bilgisayar lzerinde Yazici ve Tarayicilar acilir, Yazici ve Tarayici ekle
segilir.

5. TCP/IP adresi veya ana bilgisayar adi kullanarak yazici ekle secilir
ve IP adresi yazilarak yazici yliklemesi yapilir.
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Ogrenim Siireci x
% Yazici Ekle

Diger seceneklere gore yazia bul

(® Yaziam biraz eskidi. Bulmama yardim et.
() Paylasilan yazicry adiyla seg
Gozat...

Omek: \\bilgisayaradi\yaziciadi veya
http://bilgisayaradi/printers/yaziciady/.printer

(O TCP/IP adresi veya ana bilgisayar adh kullanarak yazici ekle
(O Bluetooth, kablosuz veya adda bulunabilir yazicr ekle

(") El ile yapilan ayarlarla yerel yazici veya a yazicis ekle

[ oei || iptal |

6. Kablosuz baglantida ise Bluetooth, kablosuz veya agda bulunabilir
yazici ekle secenegi secilerek arama yapilir. Kablosuz 6zelligi bulu-
nan cihazlarin stirtici yiklemesi yapilir.

Uygulamanin a) Fotokopi makinesinin USB kablo ile bilgisayar baglantisini yapabil-

Degerlendirilmesi diniz mi?

b) Fotokopi makinesinin, IP adresi kullanarak ag baglantisi izerinden
bilgisayar baglantisini yapabildiniz mi?

c) Fotokopi makinesinin trtin CD’si ile bilgisayar baglanti stirticli yikle-

mesini yapabildiniz mi?

Fotokopi makinesinin temel bes ana ayari mevcuttur. Bunlar renk ayarlari, kagit ayarlari, biylitme
kliclltme (zoom) ayarlari ve dubleks baski ayarlaridir. Ayrica fotokopi makinesinde kullanici ve yonetici icin
farkh ayarlar bulunmaktadir. Yoneticiler kullanicidan farkh olarak kullanici hesap dogrulama, ag, sistem
baglanti ve glivenlik ayarlarina ulasabilmektedir.

Fotokopi makinesi arizalarindan en ¢ok kasilasilanlar kagit sikistirma, toner arizasi ve kagit tepsisin-
de kagit bitmesi ile karsilasilabilir. Bu durumlarda fotokopi makinesinin dijital ekraninda goriinen arizalara
yonelik ¢6zUm Uretilir.

UYGULAMA 2.6 Fotokopi Makinesi Kullanma

Uygulamanin Amaci Fotokopi makinesinin 6zelliklerini kullanarak fotokopi cekme islemleri-
ni yapmak.

Uygulamanin Kazanimlari | Fotokopi ¢ekiminde renk, kagit, zoom, dubleks ¢ekim 6zelliklerini kulla-
narak belge kopyalama islemlerini yapar. Yonetici ve kullanici ayarlariile
fotokopi makinesinin ek 6zelliklerini kullanir.

Kavramlar Dijital gdésterge paneli, fotokopi makinelerinde ayarlamalarin yapildig
gosterge panelini ifade eder.

Zoom, bilyitme ve kiiglltme ayarlarini yapmayi ifade eder.

Dubleks baski, coklu sayfa cekimlerinde cift tarafli cekim ya da birlestir-
me islemlerini ifade eder.

Arag Geregler Cok fonksiyonlu fotokopi makinesi
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Ogrenim Siireci

http://kitap.eba.gov.tr/KodSor.php?KOD=20097

1. Is giivenligi tedbirleri alindigindan emin olunarak fotokopi makinesi
acma kapama digmesine basilarak acilir. Gosterge panelinde kulla-
nicilar igin sifre uygulamasi var ise sifre girilir.

Kopyalar: 1

Orijinal Tip Uygulama

[_ Is Kontrol

2. Ana ekranda kopya sayisi yazilir, kopyasi alinacak olan belge cam
ylzey Gzerine yazilar alta gelecek sekilde yerlestirilir. Sol st kose
baslangi¢ noktasi olarak kullanilir.

AT Orijinal Tip Uygulama

Zaom ] rDuMeksJ‘ Kombine.]

|
' am

3. Temel ayarlar penceresinden Renk secenegi acilir Yogunluk / Arka
Plan renk seviyesi ayarlanir.

4. Ana ekrandan Kagit segilir. A3-A4 gibi kagit boyutlari ve dikey yatay
secenekler ayarlanir. Tamam diigmesi ile ana ekrana donilir ve fo-
tokopi ¢ekim islemi tamamlanir.

Crijinal —
Bariat Orijinal Tip Uygulama
Yoguniuks ] Kagut | | —

| [Dublekss Komh|n¢|
Arka Plan —— -

[__ Is Kontral Yogunluk
(Jooooooommlp
Agk Standart Koy
Arka Plan Kaldirma Seviyesi

m
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Uygulamanin
Degerlendirilmesi

a) Fotokopi ¢ekiminde kagit tepsi ve kagit boyut ayarlarini yapabildi-
niz mi?

b) Fotokopi ¢ekiminde arka plan renk ayarini yapabildiniz mi?

c) Fotokopi cekiminde yogunluk ve renk ayarini yapabildiniz mi?

UYGULAMA 2.7 Fotokopi Cekiminde Biiyiitme ve Kiiciiltme islemi

Uygulamanin Amaci

Fotokopi ¢ekiminde blyiitme ve kiiclltme seceneklerini kullanarak fo-
tokopi gekimi yapmak.

Uygulamanin Kazanimlari

Yizde oranlarini kullanarak basili belgeleri buytk ve kiiclik boyutlarda
kopyalar.

Kavramlar

Zoom, fotokopi ¢ekim isleminde blylitme ve kiglltme islemine denir.

Arag Geregler

Cok fonksiyonlu fotokopi makinesi, kagit

Ogrenim Siireci

http: I/kltap eba.gov.tr/KodSor.php?KOD=20102

Orijinal Tip Uygulama

_I Bubleks/ Kambing ]

[ ) [ K?E:Fl::’ I kgt lagtt
7|

Zoom > Manuel - _ .
m Kigisel Zoom Ayarla

[ s Kontrol

m lamam |8
SEomn i i

1. Temel ayarlar penceresi agilir. BlyUtme-kigiltme (zoom) secenek-
leri igin ana ekrandan Zoom segilir.

2. Elle ayarlama yapmak icin Manuel diigmesi segilir. istenilen buyit-
me orani % yiizde cinsinden yazilir ve fotokopi ¢ekimi yapilir.

3. Hazir biylatme ve kiglltme ayarlari tercihleri de kullanilabilir. Bun-
lar A4->A3’e, A3->A4’e, B4->A3’e, A3->B4’e, A4->B4’e seklindedir.
Bu segeneklerde biyiltme ve kii¢liltmenin ne kadar olacagi ekranda
segilir.

Orijinal
nn.rJnn

Orijinal Tip Uygulama

Arka Plan Dubleks/ Kembine |

hq it
[_ Is Kontrol

Otomatik

Tam Ebat

- o
mf Tamam §
i et KRt
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Ogrenim Siireci

4. Ornegin A4->A3’e biiyiiterek cekim yapmak icin %141,4 biyiitme
islemi secilerek fotokopi ¢ekimi yapilir.

Uygulamanin
Degerlendirilmesi

a) A4 kagidinda yazili olan belgeyi A3 boyutuna blyterek fotokopi ce-
kimi yapabildiniz mi?

b) A3 kagidinda yazili olan belgeyi A4 boyutuna kiicilterek fotokopi ce-
kimi yapabildiniz mi?

UYGULAMA 2.8 Belgelerin Cift Yiizlii (Yonlii) Cekim islemlerini Yapma

Uygulamanin Amaci

Tek Yizlu-Cift Yazla, Cift YazlG-Tek Yazli, Cift YizlU-Cift Yazla kagitlarin
fotokopi ¢cekimini yapmak.

Uygulamanin Kazanimlari

Tek yonli ve cift yonlu fotokopi ¢ekimi yapar.

Arag Geregler

Cok fonksiyonlu fotokopi makinesi, kagit

Ogrenim Siireci

http://kitap.eba.gov.tr/KodSor.php?KOD=20103

4 \

" TekYuzlu-GiftYozla ) Gift Yuzla - Gift Yuzlu

ol , <2l 215 -
.._..-I"_-l >g;l’| 5 ,‘.ﬁﬂ

o ||

\_ Qrijinal Kopyalama 1% Orijinal Kopyalama )

\

" Tek Yuzlu - Cift Yuzla " Gift Yuzlt - Tek Yazla

ﬂ’iﬁ > s

—
Orijinal

\

Kopyalama Orijinal Kopyalama

J

1. Bu islemler igin 2 farkli kagitta yazili olan belge 1 sayfa arkal 6nli
cekim icin dist tarama kasetine yerlestirilir. Dubleks/Kombine ce-
kim segilir ve 1 taraf > 2 taraf segenegi kullanilir Kopya sayisi yazilir
ve ¢ekim yapilir.

Crijinal
Avarlarn

r Yoi IR T T
[ st (S I ot omsne]
i o Otk Uy

Uygulama

Orijinal Tip

2-Taraf » 1 Taraf

2-Taraf > 2 Taraf §
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Ogrenim Siireci

2. 2 yizli g¢ekim igin 2 yizli belge Ust tarama kasetine yerlestirilir.
Dubleks/ Kombine cekim secilir, 2 Taraf > 2 Taraf secenegi kullanihr
ve kopya sayisi yazilarak ¢cekim yapilir.

3. 2 yizli belge 1 yiuzlli ¢ekim icin belge iist tarama kasetine yerles-
tirilir. Dubleks/ Kombine ¢ekim diigmesi segilir ve 2 Taraf > 1 Taraf
secenegi kullanilir. Kopya sayisi yazilarak ¢ekim yapilir.

Uygulamanin
Degerlendirilmesi

a) Iki tarafli fotokopi ¢ekimi yapabildiniz mi?
b) iki tarafli belgenin tek tarafli fotokopi cekimini yapabildiniz mi?

UYGULAMA 2.9

Uygulamanin Amaci

Fotokopi Cekiminde Dubleks / Kombine Cekim islemleri Yap-
ma

Birden fazla sayfayi birlestirerek bir kagida ¢ekim yapmak.

Uygulamanin Kazanimlari

Coklu sayfalari birlestirerek bir kagit Gizerine fotokopi ¢ekim islemini ya-
par. 1’e 2, 1’e 4 dubleks fotokopi ¢eker.

Kavramlar Dubleks, ¢ift yonli fotokopi ¢ekimini ifade eder.
Kombine, birden ¢ok sayfanin bir araya getirilmis toplu fotokopi ¢eki-
mini ifade eder.

Arag Geregler Cok fonksiyonlu fotokopi makinesi, kagit

Ogrenim Siireci

http://kitap.eba.gov.tr/KodSor.php?KOD=20104

Qrijinal Tip

Zaom

[ Yodgunldk | s
[ ] [ Arka Plan |( Kagit

[ |5 Kontrol

]

1. Buislemler icin 2 ya da daha fazla farkli kagitta yazili olan belge 1
sayfa lzerine yatay ya da dikey yerlesim ile ¢cekim icin Ust tarama
kasetine yerlestirilir. Dubleks Kombine / Birlestir secilir ve 1’e 4
secenegi kullanilir, yatay veya dikey yerlesim seg¢imi yapilir. Kopya
sayisi yazilir ve ¢ekim yapilir.

Uygulamanin
Degerlendirilmesi

a) 2 sayfayi kiigllterek tek sayfaya fotokopi ¢ekimi yapabildiniz mi?
b) 4 sayfayi kiicllterek tek sayfaya fotokopi ¢ekimi yapabildiniz mi?

UYGULAMA 2.10 Fotokopi Cekiminde Ciltleme Pozisyonu

Uygulamanin Amaci

Fotokopi ¢cekiminde ciltleme pozisyonunu ayarlamak.

Uygulamanin Kazanimlari

Fotokopi cekiminde Sag- Sol ve Ustten ciltleme pozisyonu ayarlama is-
lemlerini yapar.
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Kavramlar Ciltleme; kitap, dergi gibi basili gok sayfali arag ve gereglerin sayfa-
larinin zimba, tel veya yapistirma ile birlestirilerek disina deri, kagit,
plastik veya bez gibi nesneler ile kapak yapilmasi islemini ifade eder.

Arag Geregler Cok fonksiyonlu fotokopi makinesi, kagit
ﬁérenim Siireci 1. Coklu sayfali fotokopi islemlerinde baski alinan sayfalarin kitap,

brosiir veya dergi gibi materyallere dénistirilmesi icin ciltleme
ayarlari tanimlanir.

arijinal : ; 2
-k:r-:T:u Qrijinal Tip Uygulama

[ I deguois T Kagit  )[ zoom ]

[ Is Kontrol

1-Taraf = 1 Taraf m

2-Taraf = 1 Taraf 2-Taraf = 2 Taraf

et L aman ]

= =

2. Ciltleme Pozisyonu secilir.

3. Ciltlemede sol, sag ve st se¢cenekleri kullanilarak ¢ikti ciltleme
konumu tanimlanarak Tamam tiklanir.

Giktrve Ciltleme Pozisyonunu seginiz.

ikt Clitleme Kanumu

Otomatik |
Al 8] B]A

sagcie |

[A] (A |
| [ B | EE [ B
Otomatik | Ost Otomatik

(Tamam )

Uygulamanin Kitap, dergi veya brostr gibi basili materyallerde ciltleme ayarlarini
Degerlendirilmesi yapabildiniz mi?

Telefon Santrali ve Cesitleri

Telefon santrali, isletmelerin gelen ve giden ¢agri yonlendirmelerini otomatik olarak yapabilen ve
isletme ici iletisimin saglanmasinda kullanilan telekomiinikasyon sistemidir. Eski santral sistemlerinde ara-
yan kisi ile aranan kisi arasindaki baglanti insan miidahalesi ile yapiliyordu. Yeni teknolojilerde ise otomatik
telefon santralleri tarafindan, gelismis kuyruk sistemi ve yazilimlar araciligiyla yogunluga gore cagri beklet-
me, siralama ve yénlendirme gibi daha kapsamli islemler yapilabilmektedir.

Elektronik telefon santralleri isletmelerin ihtiyaglarina gére programlanabilmektedir. Mikro islemci-
lerinin olmasi, isletme i¢i dahili numaralandirma sistemi, gelen aramalari otomatik yonlendirme ve gelisti-
rilebilir soket sistemleri gibi 6zellikleri vardir.
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Telefon santralleri genel olarak bes ana parcadan meydana gelmektedir: Elektrik gii¢ Ginitesi, elekt-
ronik devre kart, abone karti, dis hat karti ve diger lniteler.

Telefon santrali gesitleri analog santral, IP santral, sayisal (dijital) santral ve sanal santral olarak sira-
lanmaktadir.

a) Analog telefon santrali: Kiiglik ve orta biyiklikteki isletmelerin ihtiyacini karsilamak Gzere bir
merkeze bagl calisan sistemlerdir. Bu sistemlerin hizmetleri séyle siralanir: ic ve dis hatlara tele-
fon baglantisi yapma, cagri bekletme, cagri yonlendirme, otomatik cevaplama, faks yonlendirme,
abone gruplari olusturma gibi programlar eklenebilmektedir.

b) IP telefon santrali: IP santral, ses, goriintl gibi iletisim gereksinimlerini internet ag1 Gzerinden
IP protokolii ile gerceklestiren yazilim tabanli telekomunikasyon sistemidir. Abonelik sistemi ile
calisir. VOIP [voice over internet protocol (voys ovir internet protokol)] ile telefon gbrismesi
yapmak i¢in cep telefonu, bilgisayar veya masa telefonu kullanilabilir.

IP telefon santralinin ozellikleri sunlardir:

¢ Yazilim tabanh oldugundan bilgisayar, internet ve iletisim teknolojilerindeki gelismelere kolay-
likla adapte edilebilecek yapidadir.

« ikiden fazla katilimcil telefon gériismesi (telekonferans) yapilabilir.

e Analog telefon santrallerine gére daha yiksek bant genisligine sahiptir.

e Ayni anda internet ve IP telefonlar kullanilabilir.

e GUnUmizde kullanilan analog santrallere gore ¢ok disik bir maliyete sahiptir.

e Cok subeli isletmeler arasinda Ucretsiz iletisim olanagi sunmaktadir.

e Video IP telefonlar araciligiyla gérintili gérisme olanagi bulunmaktadir.

¢ Bakimi basit olup kapasite artirrmi, yénetimi ve entegrasyonu kolaydir.

e Mobil cihaz araciligiyla IP santrale baglanip arama gerceklestirilebilir.

c) Sayisal (dijital) telefon santrali: Sayisal telefon santrali tarafindan analog ses sinyali, sayisal bir
sinyale donustirdlir ve sinyal bagli hat tizerinden aktarilir. Daha sonra bu sinyal diger ucta tekrar
ses olarak donustirilir. iletisim maliyeti diisiik, kullanimi kolay ve yiiksek kalitede ses iletisimi
saglayan bu yapinin diger santral ¢esitlerine gore Ustlinligl daha genis bant araligina sahip ol-
masidir. Béylece ayni anda daha fazla bilgi gnderme olanagina sahiptir ve hata pay! dusuktir.
Sayisal telefon aramalarinin ses kalitesi, eski analog telefon sebekeleri kullanilarak yapilan ara-
malardan daha Ustlnddr.

¢) Sanal santral: internet lizerinden calisan bir sistemdir. isletme igine fiziki bir hat ya da santral
sistemi kurulumu yapilmaz. Maliyet bakimindan uygundur. Herhangi bir sanal telefon numarasi
saglayicisinda bir hesap agilir. Hesap agildiktan sonra llke, il, ilge ve konum bilgilerine gore tele-
fon numarasi alinir. internet (izerinden masalistii bilgisayar, diziistii bilgisayar veya cep telefonu

ile kullanilir.
UYGULAMA 2.11 Telefon Santral Uygulamalan
Uygulamanin Amaci Telefon santral sistemlerinden herhangi birini kullanarak dis hat ve i¢

hat aramalarinda g¢agri aktarma, cagri bekletme ve diger santral hiz-
metlerini kullanmak.

Uygulamanin Kazanimlar1 | Telefon santral sistemlerinde ¢agri yonlendirme ve c¢agri hizmetlerini

uygular.
Arag Geregler Telefon ve telefon santral sistemi
Ogrenim Siireci 1. Arama yapilir.
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Ogrenim Siireci 2. Gelen gagri ahize kullanilarak veya hoparlor ile cevaplandirilir.
3. Gelen gagri sessize alinir.
L 4. Gorisme aninda mikrofon kapatilir.
DL -0 % 5. Gelen cagri bekletilir ardindan geri al ile cagri geri alinir.
http://kitap.eba.gov.tr/KodSor.php?KOD=20105 .
6. Gelen gagri lG¢lincu kisilere aktarilir.
7. Konferans goriismesi yapilir.
Uygulamanin Telefon santral sistemini kullanarak gelen aramayi yonlendirebildiniz
Degerlendirilmesi mi?

Tasinabilir Bellekler

USB baglantili flash bellekler harici depolama birimleridir. Boyutunun kiicik, depolama alaninin ge-
nis olmasi ve verilerin kalici olarak depolanabilir olmasi agisindan ¢ok kullanishdir. Flash bellekler veri ak-
tarimi i¢in oldukga elverislidir.

Flash bellekler kullanim amaclarina gére 8 GB, 16 GB, 32 GB, 64 GB gibi ¢cok cesitli kapasitelere ve
farkl okuma yazma hizlarina sahiptirler. Hizli veri aktarimi yapabilmesi sebebi ile 3.0 ve daha Ust versiyon-
lari tercih edilmektedir.

Nispeten boyutlari daha buyilk olan tasinabilir diskler, 250 GB, 1 TB, 2 TB gibi ¢esitli kapasitelere
sahiptirler ve bilgisayara USB ile ya da kablosuz olarak baglanabilirler.

Hafiza Kartlari (SD, MMC, MiCRO SD Hafiza Kartlari)

Fotograf makineleri, video kameralari, telefonlar ve kart okuyucularda kullanilan depolama birimle-
ridir. Kullanim alanlarina gore farkli kart tipleri mevcuttur.

e Secure dijital (sekur dicitil) SD kartlar: Tasinabilir cihazlarda kullaniimak lzere tretilmis bellek
kartlaridir. Standart duruma getirilmistir ancak kapasitesi 2 GB ile sinirhdir. Varsayilan dosya sis-
temi FAT16dIr.

e Giivenli dijital yiiksek kapasite (SDHC) kartlar: SD kartlarin kapasitesinin sinirli olmasi nedeniyle
gelisen teknoloji sayesinde SDHC kartlar tretilmistir. Kapasitesi 4 GB ile 32 GB arasindadir. Oku-
ma ve yazma hizi da iki katina yiikseltilmistir. Varsayilan dosya sistemi FAT32'dir.

e Giivenli dijital genisletilmis kapasite (SDXC) kartlar: Ozellikle yiiksek ¢6-
zUnarlukla video ¢ekimi yapan cihazlarin Uretilmesi ile veri aktarim hizina
ve depolama kapasitesine olan ihtiya¢ da artmistir. Bu sebeple depolama
kapasitesi 2 TB’a kadar yukseltilmis dosya sistemi exFAT olarak degistiril-
mistir. Okuma ve yazma hizi 25 MB/sn’dir. Bu kartlarin hizi okuma ve yaz-
ma islemleri icin farkllik géstermektedir (Gorsel 2.48).

e Micro SD, micro SDHC, micro SDXC kartlar: Cep telefonlarinin ihtiyag duy-
dugu kiclik boyutlu hafiza kartlaridir (Gorsel 2.49). SD kartlarin geregin-
den biylk olmasi nedeniyle micro SD hafiza kartlari Gretilmistir. Kugik Gorsel 2.48: SDXC
tasinabilir cihazlar igin yaygin olarak kullanilir. hafiza kart

e Bellek cubugu (memory stick pro) kartlari: Bazi video kamera ve
oyun konsollari igin Gretilmis olan kartlardir (Gorsel 2.50). Me-
mory stick ve memory stick pro tirleri bulunmaktadir. Memory
stick PRO duo daha kiiglik cihazlarda daha yiksek performans
saglamak icin tasarlanmistir. Video oynatma ve kaydetmede ka-
liteli goriintl elde etmek ve daha hizli veri aktarimi saglamak igin
gelistirilmistir.

Gorsel 2.49: Micro SD kart
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Gorsel 2.50: Bellek gubugu

2.3. Yardimci Yazilimlarin Kurulumu

2.3.1. Ofis Yazilimlan

Ofislerde belge hazirlanmasi, hesaplama yapilmasi ve elektronik tablolar diizenlenmesi, tanitim su-
nularinin hazirlanmasi, e-postalarin takip edilmesi gibi is ve islemlerin yapilmasina yardimci olan paket
programlara ofis yazihmlari denilmektedir. Ofis yazilimlarina finansal tablolama, masaisti yayincilik ve
veri tabani programlari da dahil edilebilir. Ofis programlari genelde paket kurulum seklindedir ancak is-
tendiginde sadece ihtiya¢ duyulan yaziimin da kurulumu yapilabilir. Ucretli, {icretsiz olarak veya deneme
amacli ofis programlari kurulumu yapilabilir. Bilgisayarlara kurulum yaparak kullanilabilecegi gibi bulut tek-
nolojisi ile internet izerinden ¢evrim ici olarak da ofis yazilimlari kullanilabilir.

UYGULAMA 2.12 Ofis Programlari Yiikleme

Uygulamanin Amaci Ofis programlarini bilgisayara yiiklemek.

Uygulamanin Kazanimlari | Yazilim yikleme islem basamaklarini uygular.

Kavramlar Ofis programlari; kelime islemci, elektronik tablolama, sunu hazirlama
programi ve elektronik posta takibi gibi uygulamalari kapsayan prog-
ramlari ifade eder.

Arag Geregler isletim sistemi yiiklii bilgisayar ve ofis programlari kurulum dosyalari
Ogrenim Siireci 1. Ofis programlari kurulum dosyalari agilir. Program kurulumu hazir-

lanmis adimlardan olusan bir sihirbaz tarafindan yonlendirilir.
Setup.exe kurulum dosyasi ¢ift tiklanarak acilir.

Lisans sozlesmesi kabul edilerek Devam diigmesine tiklanir.
Simdi Yiikle secenegi ile kuruluma devam edilir.

Uriin anahtari girme seceneginde iiriin anahtari girilir.

AN A

Baslangi¢ digmesine tiklanarak listelenen programlar arasindan
ofis programlari bulunarak calistirihr.

Uygulamanin a) Ofis programlarinin kurulum islemlerini yapabildiniz mi?
Degerlendirilmesi b) Ofis programlarini calistirabildiniz mi?

2.3.2. Dosya Sikistirma Programlari

Dosya sikistirma, veriler korunurken dosyanin boyutunun kigltilmesi anlamina gelmektedir ve veri
sikishirmasi da denilmektedir. Dosya sikishirma programlari, verilerin baska yere tasinmasi, dosyalarin inter-
net lizerinden gonderilmesi, yedeklemenin daha hizli yapilabilmesi veya depolama alaninin daha verimli
kullaniimasi gibi durumlarda tercih edilir. Sikisirma programlarinin .rar,. zip gibi uzantilari vardir. isletim
sisteminin kendi uygulamasi ile de dosya sikistirma islemleri yapilabilir.
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UYGULAMA 2.13 Dosya Sikistirma Program Kurulumu

Uygulamanin Amaci Dosya sikistirma programinin bilgisayara kurulumunu yapmak

Uygulamanin Kazanimlari | Sikisirma programlarini taniyarak bilgisayara kurulumunu yapar.

Arag Geregler isletim sistemi yukli bilgisayar ve dosya sikistrma programi kurulum
dosyalari

Ogrenim Siireci 1. isletim sistemi izerine yiiklenecek olan programin kurulum dosyala-

ri CD’den veya internetten bilgisayara yiklenir.

2. exe uzantili kurulum yikleme dosyasi ¢alistirilir.

| + | DOSYA SIKISTIRMA
Girig Paylas Garanam
= v + DOSYALAR » BURO TEKNOLOJLERI » DOSYASIKISTIRMA

o Hizh erigim

I Masadsti »

‘ Indirilenler + IEI %
Belgeler 4

[&] Resimler *

BURO TEKMNOLOJILE

3. Yukle diigmesine tiklanarak islem baslatilir.

Hedef Kasor

|C:Program!‘-ies‘ v1 [ Gozat... ]

argivleyici'nin bir deneme siiriimiidiir. 40 giinliik bir test
ddnemi boyunca bunu herkes kullanabilir. B

LUTFEN YUKLEME iSLEMINE DEVAM ETMEDEN ONCE ASAGIDAKI
LISANS SOZLESMESINi DIKKALE OKUYUN.

SON KULLANICI LISANS SOZLESMESI

RAR (ve bunun Windows siirimid WRAR) arsivleyici ile ilgili asadidaki
sozlegme; ("lisans saglayici”) ve yazilimi yiikleyen, ona
erigen ve herhangi bir yolla kullanan “kullanici” arasinda yapiimaktadir.

SON KULLANICI LISANS SOZLESMEST (EULA) ni kabul ediyorsaniz Kitfen [Yikle] digmesine tidayn
veya kabul etmiyorsaniz [Iptal] digmesine tklayn.

[Cvme 1| tow

Uygulamanin a) Dosya sikistirma programlarinin kullanim amacini anladiniz mi?
Degerlendirilmesi

b) Dosya sikistirma programi yiikleme islem basamaklarini uyguladiniz
mi?

c) Dosya sikisirma programini galistirabildiniz mi?

2.3.3. Tasinabilir Belge Bi¢imi (PDF: Portable Document Format) Yaziliminin
Kurulumu

Tasinabilir belge bicimi (PDF) dosyasi, sayfanin dlizenini koruyan salt okunur ve yazdirilabilir bir bel-
gedir. Kiiglik boyutlarda olmasi sayesinde dosya paylasimi daha kolay yapilmaktadir. PDF; e-kitap, kullanim
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kilavuzu, kanun ve yonetmelik gibi belge paylasiminda siklikla kullaniimaktadir. Bir baska {istlin yani ise PDF
belgelerinin bilgisayar, telefon, tablet gibi farkli cihazlarda, isletim sistemlerinde ve internet tarayicilarinda
acilabilme 6zelliginin olmasidir. Bu yoniyle ortak kullanim ve paylasim kolayligi bulunmaktadir.

UYGULAMA 2.14 Tasinabilir Belge Bicimi Yaziliminin Kurulumu

Uygulamanin Amaci PDF niteligindeki dosyalarin kullanilmasi icin gerekli yazilimlari bilgisa-
yara yuklemek.

Uygulamanin Kazanimlar1 | Tasinabilir belge niteligindeki dosyalarin agilabilmesi ve kullanilabilmesi
icin gerekli yazilimi isletim sistemi tizerine yikler.

Arag Geregler isletim sistemi yiikli bilgisayar, tasinabilir belge bicimi yazilimi kurulum
dosyalari
Ogrenim Siireci 1. isletim sistemi lizerine yiiklenecek olan programin kurulum dosya-

lari, CD’den veya internetten indirilerek bilgisayara yuklenir.

2. exe uzantili kurulum yiikleme dosyasi ¢alistirilir.

3. internetten kurulum dosyalari yiiklenir.

4. Kurulum islem basamaklari tamamlanir ve program yuklemesi
tamamlanmis olur.

Uygulamanin a) Tasinabilir belge niteligi programinin kurulum asamalarini uyguladi-
Degerlendirilmesi niz mi?
b) Tasinabilir belge niteligindeki programi calistirabildiniz mi?

2.3.4. Giivenlik Yazillmlari Kurulumu ve Ayarlari

Guvenlik yazilimi, bilgisayarda kayith olan ve-
rileri ve ag glvenligini saglayan yazilimlara verilen
addir. Bilgisayarin virlslerden, kot amach yazihm-
lardan, yetkisiz kullanicilardan ve isletim sistemi
aciklarindan gelebilecek dis saldirilardan korunmasi
gerekmektedir. Benzer durumlar igin ¢esitli savun-
ma mekanizmalari gelistirilmistir. Bunlar:

e Antiviriis yazilimlar: ihtiyac durumunda
dosya ve dizinler taranir, otomatik tarama
yapilir. Algilanan kot amach dosyalar kal-
dirilir. VirGsli dosyalarin tespit edilmesi,
silinmesi ya da karantinaya alinmasi sag-
lanir.

e Giivenlik duvari yazilimlari: Bilgisayar agi i¢in 6zel savunma sistemidir. Virtslerin ve bilgisayar
korsanlarinin filtreleme ile engellenmesi veya kisitlanmasi gorevini Ustlenir. Yalnizca izin verilen
glvenilir olarak tanimlanan trafigin aga girmesine izin vererek ag ile bilgisayar arasinda bir bari-
yer gorevi gorur.

e internet giivenlik yazihmlari (antispyware): Bilgisayarin veri girisi kontrol edilir ve indirme islem-
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lerinde zararli girisler engellenir. E-posta girisinin ve web siteleri ziyaret glivenligi saglanir.

e Kotii amacgh programlar icin koruma yaziimlari (antimalware): Malware (malver), bilgisayara
zarar vermek icin kendisini kopyalayabilen, sistemi bozabilen ve verileri yok edebilen kdtid amacgh
bir yaziimdir.

e Hesap ve sifre korumasi: Bilgisayara, dosyaya, klastre ve sisteme yetkisiz erisimi engellemek igin
parola kullanilir. Parola, glivenlik icin kullanici tarafindan kolay hatirlanan yapida olmaldir.

Yeni nesil isletim sistemleri tarafindan virls tehdit korumasi, hesap korumasi, glivenlik korumasi,
uygulama ve tarayici denetimi ve cihaz glivenligi hizmetleri verilmektedir (Gorsel 2.51).

<
= Bir bakista guvenlik
| o Cihazinizin glvenligi ve sistem durumu ile ilgili neler clduguna
bakin ve gerekli eylemleri gergeklestirin,
O
A
v (4 2 ‘3
= Virs ve tehdit korumasi Hesap korumasi Guvenlik duvarn ve ad
Eylem gerekmiyor. Eylam gerekmiyor. korumasi
a Eylem gerekmiyor.
57
h

d 5 N2

Uygulama ve tarayici Cihaz giivenligi Cihaz performansi ve sistem
denetimi Durumu gérintdleyin ve durumu
Eylem gerekmiyor. donanim glivenligi Szelliklerini Eylem gerekmiyor.

yonetin

Gorsel 2.51: Windows giivenlik ekrani

UYGULAMA 2.15 Giivenlik Yazilimlarinin Kurulumunu ve Ayarlarini Yapma

Uygulamanin Amaci Bilgisayara virlis ve disardan gelebilecek kot amacgli saldirilar igin gi-
venlik yaziliminin kurulumunu yapmak.

Uygulamanin Kazanimlari | Kéti amagh yazilimlara ve dis saldirilara karsi kullanilan giivenlik yazi-
limlarini kurar, ayarlarini yapar, ag ve bilgisayar giivenligini saglar.

Arag Geregler isletim sistemi yiikli bilgisayar, giivenlik yazilimi kurulum dosyalari
Ogrenim Siireci 1. Baslat > Ayarlar > Giincelleme ve Giivenlik > Windows Giivenligi
actlir.

2. Viriis ve tehdit korumasi > Tarama segenekleri boliminden hizl,
tam ya da 6zel tarama segeneklerinden biri segilerek tarama islemi

yapilr.

3. lzin verilen tehditler secenegi ile isletim sisteminde ¢alismasina izin
verilmis ve tehdit olarak tanimlanmis 6geler goérintulenir.

4. Koruma geg¢misi acilir ve karantinaya alinan veya silinen tehditler
gorintulenir.
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Ogrenim Siireci

. Windows Defender Giivenlik Duvari secenegi etkinlestirilir. Glven-
lik duvari durumu goérintilenir ve bilgisayarin hangi aglara bagh ol-
duguna bakilir.

Uygulama ve tarayici denetimi ile dosyalara ve internetten indiril-
mis taninmayan uygulamalara yonelik koruma ayarlari yapilr. Engel-
le, Uyar, Kapali ayarlari kullanilir.

7. Cihaz giivenligi seceneginin altinda, cihazin glvenlik 6zelligini gos-

teren mesajlardan biri gorintulenir.

8. istenilen dosya veya klasér sag tiklanarak Defender ile Tara secenegi

ile tarama yapllir.

Uygulamanin
Degerlendirilmesi

a) Windows glivenligi penceresini acabildiniz mi?
b) Dosya ve klasorler igin tarama segeneklerini kullanabildiniz mi?

¢) Guvenlik duvari ayarlarinda degisiklik ve durum gorintiileme yapa-

bildiniz mi?

¢) Uygulama ve tarayici denetimi ile ilgili ayarlari agabildiniz mi?

Tum sistemin glvenligi icin yapilmasi gerekenler sunlardir:

e isletim sistemi giincellemelerini diizenli olarak yapmak.

* Glncellenmis anti viris yazilmlarini kullanmak.

e Glvenlik duvari tizerinden gelen ve giden tiim ag trafigini incelemek.

e Yalnizca gerekli ayricaliklara sahip glivenli hesaplar olusturmak.

isletim sistemi (izerinde gizlilik ayarlarini yapilandirmak (Gorsel 2.52).

Timii Uygulamalar Belgeler Web Digel

En iyi eglesme

| Gizlilik ayarlan

' Sistem ayarlan
Ayarlar
A Konum gizlilik ayarlan >
Kamera gizlilik ayarlan >
B E-posta gizlilik ayarlan >
O  Mikrofon gizlilik ayarlar >
A= Hesap bilgileri gizlilik ayarlan >
Mirekkep olusturma ve yazma

kisisellegtirmesi gizlilik ayarlan

Gorsel 2.52: isletim sistemi gizlilik ayarlari

e Antivirls ve glvenlik filtre ayarlarini yapmak.
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e Tarayicilarin reklam amacl tarayici izin ayarlarini yapilandirmak.

e Onemli verilerin dosya veya klasérlerini sifrelenmis sekilde saklamak ve erisim yetki kisitlamasi

getirmek.

e Konum bilgisinin paylasimi ile firmalarin glivenilir ortaklariyla bu bilgiyi paylasabilecegini dikkate

almak.

e Fiziksel glivenlik tedbirlerinin alinmasini saglamak.

UYGULAMA 2.16 Sistem Giivenligi Ayarlari

Uygulamanin Amaci

isletim sistemi giivenligine ydnelik gerekli tedbirleri almak.

Uygulamanin Kazanimlari

isletim sistemi giivenligi icin glincellestirme, gizlilik ayarlari, giivenlik
filtre ayarlari ve tarayici ayarlarini yapar. Dosya ve dizin gilivenligi on-
lemlerini alir.

Arag Geregler

isletim sistemi kurulu bilgisayar

Ogrenim Siireci

1. Baslat meniisii > Ayarlar > Giincellestirmeler ve Giivenlik adimla-
rindan glincellestirme islemi yapilr.

2. isletim sistemi gizlilik ayarlarina erisebilmek icin Baslat > Ayarlar >
Gizlilik secenekleri izlenir.

Ogrenim Siireci

3. Uzak baglanti ayarlari segilip uzaktan yardim ve uzak masadsti
ayarlari denetlenerek bilgisayar giivenligi icin gerekli izinler kaldiri-
hr.

4. Onemli olan dosya ve dizinler sifrelenir.
5. Konum bilgisi paylasimi diizenlenir.

6. Fiziksel glivenlik tedbirleri alinir.

Uygulamanin
Degerlendirilmesi

a) isletim sistemi giivenligini saglamak icin fiziksel &nlemlerin neler
oldugunu anladiniz mi?

b) isletim sistemi giivenligi icin giincellestirmeleri yaptiniz mi?

c) isletim sistemi givenligi icin gizlilik ayarlari ve uzak masatistii bag-
lanti ayarlarini yaptiniz mi?

UYGULAMA 2.17

Uygulamanin Amaci

Antiviriis, internet Giivenligi iceren Yazilimin Kurulumunu
Yapmak

Sistem glivenligini saglamak icin gerekli olan programlarin kurulumunu
yapmak.

Uygulamanin Kazanimlari

AntivirUs, internet givenligi ve USB bellek kullanimini denetleyecek bir
uygulama kullanir. Malware yazilimlari ve givenlik duvari yapilandirma-
sini saglayacak programlarin kurulumunu yapar.

Arag Geregler

isletim sistemi yiiklii bilgisayar, antiviriis yiikleme programi kurulum
dosyalari
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Ogrenim Siireci

2.
3.
4.

internet giivenligi, giivenlik duvari ve antiviriis dzellikleri iceren bir
yazilim tercih edilir ve yiiklenir.

Guvenlik duvari ayarlari yapilir.
Antivirs tarama ve glncellestirme ayarlari yapilir.

Web tarama ve diger gelismis ayarlar yapilir.

Uygulamanin
Degerlendirilmesi

a) Antivirds programinin kurulumunu yapabildiniz mi?

b) internet giivenligi sunan yazilim ayarlarini yapabildiniz mi?

¢) Malware yazihminin ayarlarini yapabildiniz mi?

¢) AntivirGs programinin gincellestirmesini yapabildiniz mi?

d) Web taramada antiviriis yazihminin ayarlarini dizenleyebildiniz mi?
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A) Asagidaki eslestirme ve siralama sorularini ¢oziiniz.

1. Asagida verilen ifadeleri dogru bicimde eslestiriniz.

Mikrofon

Yazici Girig birimi
Monitor

Klavye

Fare

2. Asagidaki depolama birimlerini veri yazma hizina gére yavastan hizliya gore siralayiniz.

SSD 1o
HDD 2
SD 3
SDXC 4o

B) Asagidaki cimlelerde bos birakilan yerleri, dogru bicimde doldurunuz.
1. Gorintinin dikey ve yatayda olusturdugu piksel sayiSIina .......ccceeeeeveevevenienenne. denir.

2. Belgeye isik vererek yansiyan isiga duyarh bolgeleri ayna ve lens araciligi ile dijital go-
rintliye ceviren cihaza ......ccceeveececveceeenn denir.

B ————— ing basina diisen nokta sayisi anlamina gelir.

4. Bilgisayarin ag baglantisi ile yerel ve genis aglara baglanmasini saglayan karta
.................................... denir.

5. isletim sistemi tizerinde siriicii yikleme islemi .......coveveveeeeeveerennnn. penceresinden
yapilr.

C) Asagidaki ciimlelerin basina yargilar dogru ise “D”, yanlis ise “Y” yaziniz.

1. (.....) Cozinirluge ve diger etkenlere dayali kagit Gizerine basilan yazinin netligine baski
kalitesi denir.

N

..... ) Yazici, tarayici ve belgegecer 6zelligi bulunan cihazlara ¢ok islevli yazicilar denir.
3. (.....) Bilgisayarlar tizerinde bulunan ses karti disinda harici ses karti takilamaz.

4. (.....) DVI, bilgisayar goriintii baglanti turlerindendir.

b

..... ) Bilgisayar parcalarindan klavye i¢ donanim birimlerindendir.
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OGRENI

D) Asagidaki coktan se¢meli sorulari ¢oziiniiz.

1. Hangisi taginabilir depolama birimlerinden degildir?

A) DVD

B) Blue Ray

C) Micro SD kart

D) USB HDD

E) Bilgisayarim D: striiclisu

2. Kimlik kartinin 6n ve arka yiiziiniin bir sayfaya fotokopi edilmesi icin hangi segenek

kullanilmahdir?

A) 1 taraf 2 taraf

B) 2 taraf 1 taraf

C) 2 taraf 2 taraf

D) 1’'e 2

E) e 4

3. Hangisi projeksiyon cihazinin goriintiileme 6zelliklerinden degildir?

A) Cozunurluk

B) Kontrast

C) Hafiza birimi

D) Isik glci

E) Gorintileme teknolojisi

4. Hangisi yazici gegitlerinden degildir?

A) Nokta vuruslu yazicilar

B) Lazer yazicilar

C) Sanal yazicilar

D) Cok islevli yazicilar

E) Miurekkep puskirtmeli yazicilar

5. Hangisi anakart lizerinde bulunan birimlerdendir?

A) Ses kart

B) Ekran kart

C) Yonga seti

D) Sata baglanti portlari
E) Hepsi

N\ /
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6. Cesitli kaynaklardan bilgisayara gelen girdilerin makinenin anlayabilecegi bir dile
¢evrilmesi icin kullanilan yazilim asagidakilerden hangisidir?
A) Sistem yazilimi
B) Uygulama yazilimi
C) Sikistirma yazilmi
D) Yedekleme yazilimi
E) Programlama dili

7. isletim sistemi kurulumunda hangi islem ilk asamada yapilir?

A) isletim sistemi yiiklenecek siiriicii bicimlendirme

B) isletim sistemi gizlilik ayarlari

C) Bios acilis seceneklerinden boot agilis sekli degisikligi
D) Klavye ve dil ayarlari

E) Ulke secimi

8. Hangisi isletim sistemi gorevlerindendir?

A) Merkezi islem birimini ydonetmek
B) Bellegi yonetmek

C) Giris cikis birimlerini yonetmek
D) Sistem giivenligini ydnetmek

E) Hepsi

9. Hangisi goriintii karti baglanti tiirlerinden degildir?

A) VGA prot
B) S-Video
C) DVI

D) HDMI

E) PS/2

10.Hangisi fotokopi makinesinin temel ayarlarindan degildir?

A) Renk ayari

B) Kagit ayari

C) Dubleks baski ayari

D) Dil ayari

E) Yonetici ve kullanici ayari

/
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OGRENME BIRIMI 3
3. ISLETiIM SISTEMIi GELISMiS OZELLIiKLERI

KAZANIMLAR

/ N\

Bu 6grenme biriminde;
» Kullanici hesaplari ve aile glivenligi ayarlarini yapmayi,
» Masalstu, klasor, pencere goriinimi ve kisisellestirme ayarlarini yapmayi,
» Kablolu ve kablosuz ag baglantisi yapmayi, ag lzerindeki cihazlara erisim saglamayi,
» Bilgisayarin tarih, saat, klavye seceneklerini degistirmeyi ve dil paketlerini glincellemeyi,
» Bilgisayara bagli tiim aygitlarin stricilerini yiklemeyi, goriintiilemeyi ve yonetmeyi,
» Klavye ve farenin ekranda gosterilme bicimini ayarlamayi,
» Tum yedekleme islemlerini yapmayi,
» Video oynatma programlarini yliklemeyi ve kullanmayi,
» Sistem geri yukleme yapmayi,
» Mobil cihazlarla ve programlarla uzaktan erisim saglamayi

68reneceksiniz.

N\ /

KONUYA BASLARKEN ——

1. is giivenligi tedbirlerinizi aldiginizdan emin olarak isletim sistemi kurulum adimlarini takip edi-
niz ve kurulumu basariyla tamamlayiniz.

2. Isletim sisteminin denetim masasi 6gelerini ve ayarlar penceresini inceleyiniz.

3. Daha oOnceki isletim sistemi kullanimlarinizda hangi islemler igin ayarlar penceresine ihtiyag
duydugunuzu diisiintiniiz.(Kullanici hesabi agmak, ekranda beliren bildirimleri ¢oziimlemek, prog-
ram kaldirmak vb.)

isletim sisteminin son siirimiinde, dnceki siiriimlerdeki klasik denetim masasi gériiniimii korun-
mustur (Gorsel 3.1).

Denetim Masasi 2 O X
4 [EZ » Denetim Masasi » v | B »
Bilgisayarimizin ayarlarini diizenleyin Gérintilleme dlgita:  Kategori =
Sistem ve Guvenlik Kullanici Hesaplan
Bilgisayar durumunu gdzden gegir n . e Ficinin degiosr

Dosya Gegmisi ile dosyalann yedek
kopyalanm kaydet

Yedekleme ve Geri Yikleme (Windows 7) Garindm ve Ki§iselle§tirme

Ag ve Internet B
Saat ve Bélge

Ag durumunu ve garevlerini gorantile
Tarih, saat veya sayi bigimlerini degistir

E { Donanim ve Ses

Aygitlan ve yazicilan gériintiile Erigim Kolayhgi
Windows'un ayarlan Gnermesine izin ver

! Aygit ekle
Sik kullamilan taginabilirlik ayarlanm dizenle

~~ Programlar
Q Program kaldir

Gorsel 3.1: Denetim masasi penceresi

Gariandmi en iyi duruma getir
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Klasik denetim masasindaki seceneklerden ayarlar penceresine ulasiimasi saglanmis, boylece yeni
ozelliklere erisim kolaylastirilmistir (Gorsel 3.2).

Windows Ayarlari

| F‘i-’ ayar bulun |
1 sistem El Cihazlar D Telefon
Ekran, ses, bildirimler, ag/kapa Eluetooth, yanialar, fare Telefonunuzu baglayin
@ Ad ve Internet gj Kigisellestirme E; Uygulamalar
Wi-Fi, ugak modu, VPN Arka plan, kilit ekrani, renkler e Kaldir, varsayilaniar, istege baglh
dzellikler
R Hesaplar ('3$ Zaman ve Dil @ Oyun
Hesaplanniz, e-posta, esitleme, A Keonugma, bolge, tarih Oyun Modu , yakalamalar
ig, aile
L Erisim Kolayligi p Ara El Gizlilik
A Ekran Okuyucusu, biyiteg, Dosyalanmi bul, izinler Konum, kamera, mikrofon
yiiksek kargrithk
£ Gancellegtirme ve Guvenlik
L

Windows Update, yedekleme,
kurtarma

Gorsel 3.2: Ayarlar penceresi

3.1. Kullanici Hesaplari ve Aile Giivenligi

Denetim masasi seceneklerinden Kullanici Hesaplari bélim ile sistemi birden fazla kullanicinin
kisisellestirerek kullanabilmesi saglanir (Gorsel 3.3). Bu bolimden oturum agilan hesaba sifre konulabilir,
hesaplar icin gesitli yetki kisitlamalari getirilebilir. Yonetici konumunda olan hesap ile bilgisayarda tiim de-
gisiklikler yapilabilirken standart kullanici hesabinin yetkileri sinirlandirilabilir.

B2 Kullarici Hesaplan =

- « 4 BR > Dene.. » Kulla.. » v | O
Denetim M Giri
S a Kullanici Hesaplan
@ Hesap tirind dedistir ﬂ Kullamcy hesaplanm kaldir

Sistem ve Givenlik
Kimlik Bilgileri Yoneticisi
Web Kimlik Bilgilerini Yénet | Windows Kimlik Bilgilerini Yénet

Ag wve Internet

Donanim ve Ses
Programlar

e Kullamici Hesaplan
Garanam ve Kigisellestirme
Saat ve Bolge
Erisim Kolayhigi

Gorsel 3.3: Denetim masasi kullanici hesaplari segcenegi
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Kullanici Hesaplari secenegine tiklandiginda var olan hesabin adinin ve tirtiniin degistirilebildigi,
baska bir hesabin yonetilebildigi pencereye erisilir (Gorsel 3.4).

% Kullanici Hesaplan

- v 4 B« Kulla..

Denetim Masasi Girig

Kimnlik bilgilerinizi ydnetin

.+ Kullam... v [J] Denetim Masasinda Ara 0o

Kullamici hesabinizda degisiklikler yapin

Bilgisayar ayarlannda hesabimda

Parola sifilama diski olugturun degisiklik yap

0 Geligmis kullanicr profili
ozelliklerini yapilandinn

Ortamn degigkenlerinizi
degistirin

Gorsel

Yonetici
9 Hesabimizin adim degigtirin Verel Hesap
Administrator

0 Hesap tirinizd degigtirin
0 Bagka bir hesabi yanetin

Kullanici Hesabi Denetimi ayarlarini
degistirin

3.4: Denetim masasi kullanici hesaplari segenegi

Baska bir hesabi yonetin secenegi ile sisteme yeni bir kullanici eklenebilir, sistemde bulunan kulla-

nicl hesaplarina erisilebilir ve bu

hesaplarda gesitli diizenlemeler yapilabilir. Bu boliimden erisilebilecek

Bu bilgisayara yeni bir kullanici ekle secenegi ile e-posta hesabi bulunan ya da bulunmayan bir kullanici
eklenebilir, istenirse hesap bir parola ile korunabilir (Gorsel 3.5).

Bu kisi nasil oturum agacak?

Eklemek istedidiniz kiginin e-posta adresini veya
telefon numarasini girin. Eklemek istediginiz kigiler

Weboms, (W e RSl 08 el e Eype weys

S kullaniyorsa oturum agmak igin kullandiklan e-
posta adresini veya telefon numarasini girin.

E-posta veya telefon

Bu bilgisayar iin bir kullanici olusturun

Hesap olustur birparcla isyorsanez dha kolsy giniz, ancak baghalan

tarafindan tahmin edilmesi zor clacak bir tane segin,

birisi@example.com

Bu kiginin oturum agma bilgilerine sahip dedilim

Bu kim
feiT | kuttanici aai |
Bunun yerine bir telefon numarasi kullanin
‘Givenli hale getirin.
Yeni bir e-posta adresi alin -
I Parola girin |
S8 hesabi olmayan bir kullamc ekleyin I Parolay yeniden girin ]

2| lleri .

b C

Gorsel 3.5: a) E- posta hesabi bulunan bir kullanici hesabi ekleme
b) Yeni bir hesap agma ya da telefon numarasi kullanma segenekleri ile kullanici hesabi ekleme
c) E-posta hesabi ya da telefon numarasi kullanmadan kullanici hesabi ekleme

UYGULAMA 3.1

Kullanici Hesabi Olusturma

Uygulamanin Amaci

Bilgisayarda oturum agilabilmesi igin yeni kullanici eklemek.

Uygulamanin Kazanimlari

Amacina uygun kullanici hesabi ekler.

Kavramlar Kullanici hesabi, ayni bilgisayarin birden fazla kisi tarafindan kisisel
ayarlar korunarak kullanilmasini ifade eder.
Arag Geregler isletim sistemi yiikli bir bilgisayar
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ﬁérenim Siireci 1. Baslangi¢ digmesine tiklanir ve Ayarlar penceresinden Hesaplar
secenegine girilir.

2. Sol menide bulunan Aile ve diger kullanicilar segenegine tiklanir.
3. Gelen ekranda Bu bilgisayara baska birini ekle diigmesine tiklanir.

4. Bu kisi nasil oturum agacak baslikh pencerede Bu kisinin oturum
acma bilgilerine sahip degilim secenegi ile e-posta ya da telefon
bilgisine ihtiya¢ duymadan da hesap eklenecegi gorulir.

5. Hesap olustur seceneginde bulunan E-posta hesabi olmayan bir
kullanici ekleyin secenegine tiklanir.

6. Gelen pencerede bilgisayari kullanacak kisinin adi, isteniyorsa
parolasi girilir.

7. Hesap olusturuldugunda Aile ve diger kullanicilar seceneginde
listelenir. Hesaba tiklandiginda hesap tiri degistirilebilir, hesabin
yonetici ya da standart hesap olup olmadigi belirlenebilir.

Uygulamanin a) Isletim sisteminin ayarlar penceresinden Hesaplar secenegine

Degerlendirilmesi erigebildiniz mi?

b) Hesaplar seceneklerinden Aile ve diger kullanicilar sekmesini
bulabildiniz mi?

¢) Farkliisimlere sahip bir yénetici hesabi ve bir standart kullanici
hesabi ekleyebildiniz mi?

Kullanici Hesabi1 Denetimi Ayarlari

Kullanici hesabi denetimi, isletim sisteminin giivenligini saglayan bir uygulamadir. Yiklenen veya
calistirilan uygulamalarin isletimin sisteminde istenmeyen degisiklikler yapmasini engeller. Ornegin yiik-
lenen herhangi bir yazilim isletim sisteminin kayit defterinde veya dosya sisteminin isletim sistemi ile ilgili
kisimlarinda degisiklik yapmak istiyor olabilir ve bu durumda sistem, bir onay penceresi yoluyla gercekten
bu degisikligin yapilmak istenip istenmedigi sorar. Béylece kullanici hesabi denetimi kullanicilara 6zel bir
glivenlik ortami saglamis olur. Bu secenek ile gelen pencerede seviyelendirilmis dort secenek bulunmak-
tadir (Gorsel 3.6).

& Kullanici Hesabi Denetimi Ayarlan - O X
Bilgisayarinizdaki degisikliklerle ilgili olarak ne zaman uyan verilecegini secin
Kullanici Hesabi Denetimi, zararli olabilecek programlann bilgisayannizda dedisiklik yapmasini engellemeye

yardimai olur.
¥ullanicr Hesaby Denetimi avarlan hakkinda daha fazla bilgi ver

Her zarnan uyar

- - Yalnizca uygulamalar bilgisayanmda degisiklik yapmaya
calistiginda uyar (varsayilan)

E *  Windows ayarlaninda degisiklik yaptigimda uyarma

o Bilinen uygulamalar kullaniyor ve taninan web
- - sitelerini ziyaret ediyorsaniz énerilir.

Hichir zaman uyarma

| §Tamam | | Iptal |

Gorsel 3.6: Kullanici hesabi denetimi ayarlari
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Ayar degisiklik cubugu Her zaman uyar seceneginden Higbir zaman uyarma secenegine kadar hare-
ket ettirilir ve Tamam diigmesi ile islem tamamlanur.

e Her zaman uyar: isletim sistemine yeni bir yazilim yiiklenmesi veya yiiklii olan bir yazilimin ¢alis-
tirilmasi durumunda kullanici uyarilir. Kullanici Evet veya Hayir yaniti verene kadar diger tim go-
revler dondurulur. Bu segenek, kaynagi belli olmayan yazilimlar yiikleniyor ve givenilirliginden
emin olunmayan web siteleri ziyaret ediliyorsa 6nerilir.

e Yalnizca programlar bilgisayarimda degisiklik yapmaya ¢alistiginda uyar: Her zaman uyar se-
cenegi ile benzer calisir. Yalniz bu secenekte ayarlarda degisiklik yapildiginda uyari iletisi gériin-
tilenmemesi tercihi kullaniciya birakilmistir.

e Yalnizca uygulamalar bilgisayarimda degisiklik yapmaya ¢alishginda uyar (masaiistiimii so-
luklagtirmay): isletim sistemi, uygulama ve yazilimlar bilgisayar ayarlarinda bir degisiklik yapmaya
calistiginda masalistii erisimini kisitlamadan kullanicidan onay istenir. isletim sistemi ayar degi-
sikligi yapildiginda kullaniciya herhangi bir uyarida bulunmaz. Bu segenek eger bilgisayarin kulla-
nicl onay penceresinin ekrana gelmesi uzun sirlyorsa secilebilir. Bunun disinda 6nerilmez.

e Higbir zaman uyarma (UAC’yi devre disi birak): isletim sistemi, bir uygulama yazilimi yiiklenme-
ye veya bilgisayarda bir degisiklik yapilmaya calisildiginda kullaniciya herhangi bir uyarida bulun-
maz. isletim sisteminin giivenligi acisindan bu secenek kullanicilara kesinlikle énerilmez.

Ayni ayarlara Ayarlar penceresi Hesaplar boliminden de ulasilabilir. Hesaplar penceresinden otu-
rumu acik bulunan kullanici hesabinin bilgilerine erisilebilir, kullanici yetkilerine bagh olarak diger e-posta
ve hesap bilgilerinde diizenleme yapilabilir, oturum agma secenekleri goriintilenebilir, aile ve diger kulla-
nici hesaplari olusturulabilir, is yeri veya okul agina erisim saglanabilir ve ayarlar arasinda esitleme sagla-
nabilir (Gorsel 3.7).

Bilgileriniz

bir ayar bulun

YONETICIi

Yerel Hesap
Yanetici

Ayarlariniz ve dosyalanniz otomatik olarak egitlenince Windows daha bir
guizellesiyor. Ogelerinizi tim cihazlannizda kolayca egitlemek igin bir
~ hesab kullanin.

Bunun yerine bir hesabi ile oturum agin

Gorsel 3.7: Ayarlar penceresi hesap segenekleri

Yukarida anlatilan kullanici hesaplari ekleme bélimine Aile ve diger kullanicilar secenegiyle de
erisilebilir.
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UYGULAMA 3.2

Kullanici Hesabi Denetimi

Uygulamanin Amaci

Bilgisayarda oturum agilmasi icin eklenmis kullanicilarin denetim ayar-
larini yapmak.

Uygulamanin Kazanimlari

Kullanici hesaplarinin amacina uygun sekilde denetimini yapar.

Kavramlar Kullanici hesabi denetimi, bilgisayarda yapilan hangi degisikliklerde
uyari verilecegini ifade eder.
Arag Geregler isletim sistemi yiiklii, ydnetici hesabi disinda kullanici hesabi olusturul-

mus bir bilgisayar

Ogrenim Siireci

1. Baslangi¢ diigmesinin yaninda bulunan arama ¢ubuguna Kullanici
hesabi denetimi ayarlari yazilir ya da Denetim Masasi > Kullanici
Hesaplari > Kullanici Hesaplari > Kullanici Hesabi Denetimi ayar-
larini degistirin segenekleri izlenir.

2. Gelen pencerede bulunan ayar degisiklik cubugu yukari asagi hare-
ket ettirilerek yanda ¢ikan agiklamalar not edilir.

3. Kullaniciya en uygun denetim secenegi tercih edilir.

Uygulamanin
Degerlendirilmesi

a) isletim sisteminin denetim masasi penceresinden Kullanici Hesap-
lari segenegini agabildiniz mi?

b) Kullanici hesaplari denetimi ayarlarini bulabildiniz mi?

c) Kullanicilariniza uygun denetim seceneklerine karar verebildiniz
mi?

3.2. Goruiniim ve Kisisellestirme

Denetim masasi Goriiniim

ve Kisisellestirme penceresinde bulunan Erisim Kolayhgi Merkezi sece-

neginden blylteg, ekran okuyucu, ekran klavyesi ve yiksek karsithk ayarlari gibi, erisim engeli bulanan
kullanicilar igin bilgisayari kullanmayi kolaylastiran bazi uygulamalara erisim saglanir (Gorsel 3.8). Dosya

Gezgini Seceneklerinden klasor a

¢ma, 6ge tiklatma, hizl erisimde gosterilecek dosyalarin secimi ve dosya

ve klasorlerin goriinimu gibi seceneklere erisim saglanir. Yazi Tipleri secenegi ile bilgisayarda kullanilan
yazi tipleri 6n izlenebilir, silinebilir ya da gizlenebilir.

&

Garandm ve Kigisellestirme

€« v » Dene...

Denetirm Masasi Girig

Sistern ve Givenlik
Ag ve Internet
Donanim ve Ses
Programlar
Kullamea Hesaplan
o Gariinim ve Kisisellegtirme
Saat ve Bdlge

Fricirm Kaladif

» GOril... ¥ v O Denetim Masasinda Ara 2

Gérev Cubugu ve Gezinti
Gezinti dzellikleri

Erisim Kolayhgi Merkezi
Garme gdgligine uygun duruma getir | Ekran okuyucu kullan
Kolay engim tuslanniag | Yiiksek Karsithgn ag veya kapat

@

& Dosya Gezgini Secenekleri

Tek veya cift tiklatma ile agma tercihini belirle | Gizli dosya ve klasarleri goster

Yazi Tipleri
A Yaz tiplerini dnizle, sil veya gaster/gizle | Yam Tipi Ayarlanni Degistir

Gorsel 3.8: Denetim masasi goriiniim ve kisisellestirme ayarlari
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Denetim masasi Goriiniim ve Kisisellestirme Gérev Cubugu ve Gezinti secenegi ile ayarlar pencere-
sindeki Kisisellestirme sekmesine ulasilir (Gorsel 3.9).

Arka Plan

bir ayar bulun

Arka Plan

| Resim i |

Resminizi segin

Bir ekran sigdirma durumu segin

Gorsel 3.9: Ayarlar penceresi kisisellestirme secenekleri

Ayarlar penceresi Kisisellestirme segeneklerinden arka plan segenekleri, temalar, kilit ekrani uygula-
malari, yazi tipleri, baslat bolim{i ve goérev cubugu 6zellestirmeleri yapilabilir.

UYGULAMA 3.3 Temalar

Uygulamanin Amaci isletim sisteminin kisisellestirme ayarlarini etkin sekilde kullanmak.

Uygulamanin Kazanimlari | Kisisel tercihlere gére farkli temalar kullanir.

Kavramlar Tema, bilgisayar ekranindaki arka plan, dosya ve klasor renkleri, isletim
sistemi sesleri ve fare imleci goriintlisiinii birbirine uyumlu duruma ge-
tiren otomatik ayarlar bitinin ifade eder.

Arag Geregler isletim sistemi yiikli bir bilgisayar

6§renim Siireci 1. Baslangi¢c digmesinden Ayarlar penceresi acilir ve Kisisellestirme
secenegine tiklanir.

2. Gelen pencerede bulunan sol meniiden Temalar sekmesine girilir.

3. Temay: degistir boliimiinde isletim sisteminin magazasindan
daha fazla tema alin secenegi kullanilarak istenilen bir tema segilir.

Uygulamanin a) Isletim sisteminin ayarlar penceresinden kisisellestirme secenegini
Degerlendirilmesi bulup Temalar sekmesini agabildiniz mi?

b) Daha fazla tema segenegine sahip olabilmek igin isletim sistemi
magazanin seceneklerini gorebildiniz mi?

¢) Yenitemanizi kaydedip kullanabildiniz mi?
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UYGULAMA 3.4 Birden Fazla Pencere ile Calisma

Uygulamanin Amaci isletim sisteminin sistem ayarlarini etkin sekilde kullanabilmek.

Uygulamanin Kazanimlari | Ekranda birden fazla pencere ile verimli bir sekilde ¢aligir.

Kavramlar Pencereleri tutturmak; pencerelerin, ekranin kenar ya da kdselerine
suriklendiginde yan yana sigacak sekilde otomatik boyutlandiriimasini
ifade eder.

Arag Geregler isletim sistemi yiikli bir bilgisayar

f)érenim Siireci 1. Baslangic digmesinden Ayarlar penceresi acilir ve Sistem secene-

gine tiklanir.

2. Gelen pencerede bulunan sol meniiden Cok gérevli sekmesine gi-
rilir.
3. Pencereleri tuttur bolimindeki ayar degisiklik cubugu acik konu-

ma getirildiginde pencerelerin otomatik boyutlandirma ve yanin-
daki pencereye goére konumlandirma secenekleri etkin duruma ge-

tirilmis olur.
Uygulamanin a) Isletim sisteminin ayarlar penceresinden Sistem segenegini bulup
Degerlendirilmesi Cok gérevli sekmesini agabildiniz mi?

b) Pencereleri tuttur secenegini acip aktiflesen secenekleri deneye-
bildiniz mi?

3.3. Ag ve internet

Bilgisayarin baska bilgisayarlarla, yazici, tarayici, akilli telefon, tablet gibi cihazlarla iletisim halinde
olmasi bir aga baglanmasi ile miimkiindiir. Denetim masasinin Ag ve internet sekmesinden Ag ve Payla-
sim Merkezi secenegi ile etkin ag gorlntiilenebilir, baglanti 6zellikleri degistirilebilir, istenirse yeni bir ag
baglantisi kurulabilir (Gorsel 3.10). internet Segenekleri ile giris sayfasi, tarama gecmisi gibi tarayici sege-
neklerine ulasilabilecegi gibi glivenlik ve gizlilik gibi seceneklere de erisim saglanir.

‘ﬂ Ag ve Internet

“ v A "' » Dene... » Agwv.. ¥ v | O

S - Ag ve Paylasim Merkezi

ti
* Ag durumunu ve gdrevlenni garintile | Aga baglan
Ag bilgisayarlann ve aygitlan gérintile

Sistern ve Glvenlik

* Agve Internet

(. Internet Secenekleri

i= Girig sayfaniz degistirin | Tarayicr eklentilerini y&net
Programlar Tararna gegmisini ve tanimlarna bilgilerini sil

Donanim ve Ses

Foillamurs aramlar

Gorsel 3.10: Denetim masasi ag ve internet se¢cenekleri
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Uygulamanin Amaci Agin ozelliklerini goriintllemek, ag1 devre disi birakmak ve etkinlestir-
mek.

Uygulamanin Kazanimlari | Kablolu veya kablosuz baglanti yapilmig agi gériintiler, devre disi bira-
kip etkinlestirir.

Kavramlar Ag, bilgisayarin agda bulunan cihazlarla iletisim kurabilecegi ortami ifa-
de eder.

Arag Geregler isletim sistemi yikli ve internete bagli bir bilgisayar

Ogrenim Siireci 1. Denetim masasi seceneklerinden Ag ve internet sekmesine tiklanir.

2. Gelen pencerede bulunan Ag ve Paylasim Merkezi secenegine tik-
lanir.

, , 3. Etkin aglarinizi gériintiileyin seceneginde gorilen aga tiklanarak
agin ozellikleri gortintllenebilir. Etkin ag kablosuz ise Giivenlik sek-

http://kitap.eba.gov.tr/KodSor.php?KOD=20106 . . . NN .
mesinden ag glivenlik anahtari gérintulenebilir.

4. Devre disi1 birak secenegiyle, ag ile olan baglanti devre disi biraki-
labilir.

5. Devre disi birak ve etkinlestir seceneklerine Ag ve Paylasim mer-
kezi penceresinde bulunan Bagdastirici ayarlarini degistirin sece-
negi ile de ulasilabilir.

Uygulamanin a) lsletim sisteminin denetim masasi seceneklerinden Ag ve internet
Degerlendirilmesi sekmesine ulasabildiniz mi?

b) Etkin ag baglantinizi gérintileyebildiniz mi?

c) Etkin ag baglantiniz kablolu mu kablosuz mu? Eger kablosuz ise ag
parolasini goriintlleyebildiniz mi?

¢) Etkin ag baglantinizi devre disi birakip tekrar etkinlestirebildiniz mi?

Ayni seceneklere ve daha fazlasina ayarlar penceresinde bulunan Ag ve internet bélimiinden de
erisilebilir (Gorsel 3.11). Durum sekmesinden var olan ag ile ilgili bilgiler gériintilenirken bagdastirici ayar-
lari degistirilebilir, paylasim secenekleri gorintilenebilir. Ayni zamanda giivenlik duvari segenekleri ile ag
glvenligi tedbirleri alinabilir. Wi-Fi sekmesi ile kablosuz aglar yonetilebilir, Cevirmeli sekmesi ile ¢evirmeli
ag baglantisi olusturulabilir, VPN (vi-pi-en) sekmesi ile sanal 6zel ag baglantisi segenekleri goriintilenebilir,
Ugak modu sekmesi ile tiim kablosuz baglantilar agilip kapatilabilir, Mobil etkin nokta sekmesi ile bilgi-
sayarin interneti diger cihazlarla paylasilabilir, Veri kullanimi sekmesi ile istenilen baglantinin veri siniri
belirlenebilir ve Ara sunucu sekmesi ile istenilen web adresleri igin ara sunucu kullanimi saglanabilir.
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b\r ayar bulun

Durum

Ag durumu
H—r7z—8
onakag

internet'e baglandiniz
Simirh bir mobil internet tarifeniz varsa, bu ag tarifeli baglanti
yapabilirsiniz veya diger &zellikleri degistirebilirsiniz.

Wi-Fi

é Son 30 ginden

9.93 GB

@ Kullanilabilir aglan géster
Gevrenizdeki baglanti segeneklerini gértintileyin.

Gelismis ag ayarlan

Gorsel 3.11: Ayarlar penceresi ag ve internet segenekleri

UYGULAMA 3.6 Ag Durumu ve Mobil Etkin Nokta

Agin durumunu ve baglanti kurulabilecek diger aglari gorintiilemek,
bilgisayarin internetini kablosuz bir sekilde baska cihazlarla paylasmak.

Uygulamanin Amaci

Uygulamanin Kazanimlari

Kablosuz aglari gorintiler ve bilgisayarin internetini baska cihazlarla
paylasir.

Kavramlar Mobil etkin nokta, internete baglh bir bilgisayarin tipki bir modem gibi
internet paylasimi yapabilmesini ifade eder.

Arag Geregler isletim sistemi y(ikli ve internete bagli bir bilgisayar

Ogrenim Siireci 1. Baslangi¢ diigmesinden Ayarlar sekmesine tiklanir ve Ag ve inter-
net seceneklerine girilir.

) 2. Gelen pencerede Kullanilabilir aglari gériintiile secenegi ile aglar

;;', goruntllenebilir, baglanilacak olan ag degistirilebilir.

http:,;kitap.eba.govaodSOr‘php?KODzzom 3. Ag ve internet segeneklerinde bulunan Mobil etkin nokta sekme-
sine tiklanir.

4. Mobil etkin nokta, gelen pencerede internet baglantimi diger ci-
hazlarla paylas secenegindeki ayar degisiklik cubugu ile agik duru-
ma getirilir.

5. Ayni pencerede bulunan ag parolasi ile bilgisayarin internetine bag-
lanilabilir, istenirse Diizenle diigmesi kullanilarak ag adi ve parolasi
degistirilebilir.

Uygulamanin a) lIsletim sisteminin Ayarlar penceresinden Ag ve internet secenek-
Degerlendirilmesi lerine ulasabildiniz mi?

b) Kullanilabilir aglari géruntileyebiliniz mi?

c) Mobil etkin nokta secenegine erisip internetinizi baska cihazlarla

paylasabildiniz mi?
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3.4. Saat, Dil ve Bolge

Denetim masasl, Saat ve Bélge sekmesinden tarih ve saat ayarlari yapilabilir, uzun ve kisa tarih, para
birimi gibi degerlerin bicimsel 6zelliklerine karar verilebilir (Gorsel 3.12). Ayrica bolge ve saat dilimi segimi

¥ Saat ve Bélge
= v 4 @ » Dene.. > Saatve.. v D Denetim Masasinda Ara
Denetim Masasi Giri s
e Tarih ve Saat
% Tarihi ve saati ayarla | Saat dilimini degistir

Sistern ve GOvenlik 2 St
Farkl zarnan dilirnleri igcin saat ekle

Ag ve Internet
Donanim ve Ses @ Bq'gﬁ‘ i o i
P Tarih, saat veya say bigimlerini degigtir
Proagramlar
Kullamic) Hesaplan
Garaniam ve Kigisellestirme
* S5aat ve Balge
Erisirn Kolayhg

Gorsel 3.12: Denetim masasi saat, dil ve bélge segenekleri

de gerceklestirilebilir.

@ Ana Sayfa Tarih ve saat
| fir ayar bulun » | Gegerli tarih ve saat
Zaman ve Dil 17:58, 5 Temmuz 2020 Pazar

Saati otomatik olarak ayarla

B Tarih ve saat

@ -

@ Bolge Saat dilimini otomatik olarak ayarla
@ Kapal

& Dil

Tarih ve saati el ile ayarla

O Kon usma

Saatinizi egitleyin
Son baganh zaman egitleme: 5.07.2020 14:54:55
Zaman sunucusu: timewindows.com

Saat dilimi

(UTC+03:00) Istanbul v

Gorsel 3.13: Ayarlar penceresi zaman ve dil segenekleri

Ayni dizenlemelere Ayarlar penceresinden Zaman ve Dil segeneginden de ulasilabilir (Gorsel 3.13).
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UYGULAMA 3.7 Zaman ve Bolge

Uygulamanin Amaci Tarih ve saat ayarlarini bulunulan bolgeye gore diizenlemek.

Uygulamanin Kazanimlari | Otomatik saat ayarini yapar ve saat dilimini secer.

Kavramlar Saat dilimi, es gidimli evrensel zamana (UTC) gére bulunulan bolge-
nin saatinin ne kadar ileride ya da geride bulundugunu ifade eder.

Arag Geregler isletim sistemi y(ikli ve internete bagli bir bilgisayar

f)érenim Siireci 1. Baslangic digmesinden ayarlar sekmesine tiklanir ve Zaman ve Dil

seceneklerine girilir.

2. Saati otomatik ayarla segeneginde bulunan ayar degisiklik gubugu
actk duruma getirilerek saatin otomatik ayarlanmasi saglanir.

3. Saat dilimi seceneginden UTC +3 istanbul segilir.

Uygulamanin a) lIsletim sisteminin ayarlar penceresinden Zaman ve Dil segenekle-
Degerlendirilmesi rine ulasabildiniz mi?

b) Otomatik saat ayari yapabildiniz mi?

c) Saat diliminizi UTC +3 istanbul olarak belirleyebildiniz mi?

3.5. Donanim ve Ses Ayarlari

Bilgisayara bagli tim donanimlarin goriintllenebildigi, yazilimlarinin yiiklenip glincellestirilebildigi
ve sorun giderme sistemlerinin kullanilabildigi ayarlar; donanim ve ses bolimiinde yer alir (Gorsel 3.14).
Otomatik Kullan segenegi ile tim medya ve aygitlar icin otomatik kullanma segenegi aktiflestirilebilir, her
turli medya ile ilgili yapilacak eylem secilebilir. Ses secenegi ile ses aygitlari ile ilgili tercihler diizenlene-
bilir, pencere eylem bildirimleri secilebilir. Gii¢ Segenekleri ile bilgisayarin gii¢ plani segilebilir, glic digme-
lerinin davranislari belirlenebilir.

#8 Donamm ve Ses 2t O

«~ L @ s Dene.. » Don.. » v | Denetim Masasinda Ara

Denetim M Giri
enetim Masasi Girig a Aygitlar ve Yazialar
4

Sictem ve Govenlik Aygit ekle | Geligmig yazo kurulumu | Fare QAyglt Yaneticisi

Windows To Go baglangig seceneklerini dedistir
Ag ve Internet

+ Donamm ve Ses @ Otomatik Kullan

Medya veya aygitlann varsayilan ayarlanni degistir
Programlar CD veya diger medyay otornatik olarak yinit

Kullanict Hesaplan

) Ses
Garanam ve Kigisellegtirme 8

Sistern sesini ayarla | Sistern seslerini degistir | Ses aygrtlanm yGnet
Saat ve Balge

o . \g Giig Secenekleri
Erigim Kolaylig Pil ayarlanmi degistir | Gig digmelerinin davramsim degigtir
Bilgisayann uyku moduna gegme ayarlanm dedistir | Gig plani segin

Gig planini dizenle

Gorsel 3.14: Denetim masasi donanim ve ses segenekleri
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Aygitlar ve Yazicilar seceneginden yeni aygit eklenebilir ve B 4 o vaneticisi
\{ar olan donanimlar gérintilenebilir. Aygrt Yo!’:e't?c:s: secenegi |Je Dosya Eylem Goranom Verdim
listelenen donanimlarin yazihmlarinin tam yikla olup olmadigi, — —

o N % o HE =

aygitin diizglin ¢alisip galismadigi gorintilenebilir (Gorsel 3.15).
Aygit yneticisi penceresine, bilgisayarima sag tiklanarak dzellikler v DESKIOR-OHOGER
secenegiyle de ulasilabilir. Aygit ydneticisi listesinde donanimin ya- : E!EI ilg rl}:gl‘i::'"c"a”
ninda ! varsa sirici yliklenmemis ya da yanhs bir stirtict yiklen- > E_”ggiss;,ar
mis olabilir. ? varsa o donanim igin uyumlu bir stirticlintin yiklen-

> S Depolama denetleyicileri
mis oldugunu ancak tim &zelliklerinin kullanilamiyor olabilecegini > wm Disk sirdcdler
gosterir. X varsa o donanim devre digi birakilmis olabilir. > § Evrensel Seri Veri Yolu denetleyicileri
> ' Fare ve diger isaret aygitlan
> & Gorintd bagdagtincilan
» =@ |DE ATA/ATAP| denetleyiciler
> [ Insan Arabirim Aygitlan
¥ m islernciler
» @ Kameralar
» Klavyeler
» [ Monitdrler
5 55 Piller
A - “ . w .

Gorsel 3.15: Aygit yoneticisi

UYGULAMA 3.8 Aygit Yoneticisi

Uygulamanin Amaci Aygit yoneticisi penceresini ve pencerenin islevlerini tanimak.

Uygulamanin Kazanimlar1 | Aygit yoneticisini kullanarak yikli donanimlari gériintiiler, donanim
sUricdlerini ginceller ve donanimlari devre disi birakip tekrar etkin-

lestirir.

Kavramlar Aygit yéneticisi, yikli donanimlarin etkin ¢alisip galismadiklarinin,
ozelliklerinin ve sirtcilerinin kontrol edildigi ayarlar bitinini ifade
eder.

Arag Geregler isletim sistemi yiikli ve internete bagli bir bilgisayar

Ogrenim Siireci 1. isletim sisteminin denetim masasindan Aygit ve Yazicilar sekmesi

altinda bulunan Aygit Yoneticisi secenegine tiklanir.

2. Ekran karti stirtictlerini gorintilemek icin Gériintii bagdastiricilari
segenegi acilir.

3. Ekran karti striictsine sag tiklanir ve ézellikler secenegine girilir.

4. Genel sekmesinden aygitin durumu goriintllenir. Siiriicii sekme-

sinden sirliclh giincellestirilebilir, cihaz devre disi birakilp tekrar
etkinlestirilebilir ya da tamamen kaldirilabilir.

Uygulamanin a) lsletim sisteminin denetim masasindan Aygit ve Yazicilar secenegi-
Degerlendirilmesi ni bulup Aygit Yoneticisi penceresine erisebildiniz mi?

b) Goériintii bagdastiricilari secenegini bulup ekran karti 6zelliklerini
gorintileyebildiniz mi?

¢) Ekran karti stirGictisiini glincelleyebildiniz mi?

¢) Ekran kartini devre disi birakip tekrar etkinlestirebildiniz mi?
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Donanim sec¢eneklerine ayarlar penceresinde bulunan Cihazlar sekmesinden de ulasilabilir (Gorsel
3.16).

Yazicilar ve tarayicilar

Bir ayar bulun Yazicl ve tarayici ekle

'“%" Yazicl veya tarayici ekleyin

Yazicilar ve tarayicilar

=1
g] Reader PDF Printer

Ej Print to PDF
=]

Ej XPS Document Writer
(=]

Gorsel 3.16: Ayarlar penceresi cihazlar segenekleri

UYGULAMA 3.9 Cihaz Ayarlari

Uygulamanin Amaci Cihaz ayarlari penceresinin islevlerini tanimak ve uygulamak.

Uygulamanin Kazanimlar1 | Cihaz ayarlari penceresini kullanarak yeni cihaz ekler ve siricilerini
kontrol eder, cihazlarin otomatik kullanma ayarlarini diizenler.

Kavramlar Cihaz ayarlari; yeni cihaz yiklenebilen yikli cihazlarin 6zelliklerinin
ve siriculerinin kontrol edildigi ayni zamanda cihazlarin etkin ¢alisip
¢ahismadiklarinin kontrol edildigi ayarlar bitliniinii ifade eder.

Otomatik kullan, bilgisayara takilan cihazlarin igeriklerini géstermek ve
bu iceriklerle ilgili uygulama yliriitmek amaciyla agilan pencereyi ifade

eder.
Arag Geregler isletim sistemi y(iklii ve internete bagli bir bilgisayar
Ogrenim Siireci 1. lisletim sisteminin baslangic digmesinden Ayarlar penceresine giri-

lir ve Cihazlar segcenegine tiklanir.

2. Sol meniden Bluetooth & diger cihazlar segeneginde bulunan
Bluetooth ya da baska cihaz ekle digmesine basildiginda yeni ci-
haz eklemek igin bir pencere gelir.

3. Gelen pencerede Eklemek istediginiz cihaz tiiriinii segin secenegi
kullanilarak bluetooth 6zellikli fare, klavye, kulaklik ve kablosuz ek-
ran gibi degisik 6zellikteki pek cok cihaz da kullanilabilir.

4. Cihazlar segeneginde bulunan sol meniiden Otomatik Kullan sek-
mesi ile medya ve cihazlarin otomatik kullanilabilirligi etkinlestiri-
lebilir.

5. Cikarilabilir siiriicii ve Bellek karti kisimlarindan varsayilan deger-
ler segilebilir, istenirse her seferinde kullaniciya sorulmasi saglana-
bilir.
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Uygulamanin a)
Degerlendirilmesi
b)
c)

isletim sisteminin Ayarlar penceresinden Cihazlar seceneklerine
erisim saglayabildiniz mi?

Bluetooth 6zellikli bir cihaz ekleyebildiniz mi?

Kullanilacak ¢ikarilabilir strici ve bellek kartlarinin otomatik kul-
lanma seceneklerini belirleyebildiniz mi?

3.6. Erisim Kolayhgi

Karsitlk ve ekran 6gelerini biylterek daha kolay goriinir duruma getirmek, ekran okuyucusu ve bi-
ylteg gibi yardimci araglari kullanmak denetim masasi 6gelerinden Erisim Kolayligi secenekleri ile mim-
kiindlr (Gorsel 3.17). Ayni zamanda fare ve klavyenin calisma bigimi ve farenin isaretgisinin gérindrlugi

ile ilgili ayarlamalar yapilabilir.

@ Erisim Kolaylid

< v 2 @> De. > Eii. v O i

Denetim Masasi Girig

Sistern ve Gavenlik
Ag ve Internet
Donanim ve Ses
Programlar
Kullanici Hesaplan
Garindm ve Kigisellegtirme
Saat ve Bolge

*  Erisim Kolayhg:

Erigim Kolayhg Merkezi

Windows'un ayarlan Gnermesine izin ver

Gariindmi en iyi durumna getir | Sesleri gorsel ipuclaryla dedgistir
Farenin galigma bigimini degistir | Klavyenin ¢ahigma bigimini degistir

% Konusma Tanima
Konugrna tammay baglat | Mikrofon kur

Gorsel 3.17: Denetim masasi erisim kolayhigi secenekleri

Erisim kolayligi seceneklerine Ayarlar penceresi Erisim Kolayhgi seceneklerinden de ulasilabilir

(Gorsel 3.18).

(it Ana Sayfa

Monitor

| Bir ayar bulun

L | Ekraninizi gérmeyi kolaylagtirin.

Erisim Kolayhid

Garsel
I Monitar
b Fare isaretcisi

I Metinimleci

®

Buytteg

)

Renk filtreleri

¥t Yiksek kargithk

5

Ekran Okuyucusu

Metni biyut

Ornek metin

Ornek metnin okunmasi kolay olana kadar kaydincy sarikleyin,
ardindan Uygula'ya tiklayin

Ap A

Her seyi daha buyik yap

Ana ekranda uygulama ve metin boyutunu degdigtir

100% (Onerilen) ~

Diger ekranlardaki uygulama ve metin boyutunu degisgtirin

Imlecinizin ve fare isaretginizin rengini ve boyutunu degistirin

Gorsel 3.18: Ayarlar penceresi erisim kolayligi segenekleri
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UYGULAMA 3.10 Erisim Kolaylig

Uygulamanin Amaci

Renk, boyut ve karsitlik gibi 6zellikler ile bilgisayarin rahat kullanilabil-
mesini saglamak.

Uygulamanin Kazanimlari

Kisisel tercihlere gore isletim sisteminin erisim kolayhg 6zelliklerini kul-
lanir.

Kavramlar Erisim kolaylidi, kisisel tercihlere gore ve sistemin sagladigi olanaklar-
dan faydalanilarak isletim sisteminin daha kolay kullaniimasini ifade
eder.

Arag Geregler isletim sistemi yiikli bir bilgisayar

Ogrenim Siireci

1. Fare isaretgisi bigim ozellikleri

a) Baslangi¢c diigmesinden Ayarlar penceresi acilir ve Erisim Kolay-
Iigi segenegine tiklanir.

b) Gelen pencerede bulunan sol meniiden imleg ve isaretgi sekme-
sine girilir.
c) lisaretci boyutu, kalinhigi ve rengi istenilen bicimde ayarlanr.
2. Buyuteg

a) Baslangi¢ digmesinden Ayarlar penceresi agilir ve Erisim Kolay-
lig1 segenegine tiklanir.

b) Gelen pencerede bulunan sol mentiden Biiyiite¢ sekmesine gi-
rilir.

c) Biiyiiteci kullan bolimindeki Biiyiiteci a¢ seceneginde bulunan
ayar degisiklik cubugu kullanilarak biyuteg agilir. Ayni bélimden

yakinlastirma dizeyi belirlenir ve oturum agmadan 6nce biyite-
¢in acik olup olmayacagina karar verilir.

Uygulamanin
Degerlendirilmesi

a) Isletim sisteminin Ayarlar penceresinden Erisim kolaylhgi secenegi-
ni bulup imleg ve isaretgi ile Biiyiite¢ sekmelerini acabildiniz mi?

b) isaretci boyutunu, rengini ve kalinhgini degistirebildiniz mi?

c) Buyuteci agip yakinlastirma dizeyini kendinize uygun sekilde degis-
tirebildiniz mi?
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3.7. Coklu Ortam islemleri

isletim sistemi ile yiiklenen video oynatma programinin énerilen ayarlar ile kullaniimasi tavsiye edi-
lir. Coklu medya oynatici bu program ile hem miuzik listeleri hem de video listeleri oynatilabilmektedir
(Gorsel 3.19).

Jd Windows Media Player

() » Kitaplik » Videolar » Tam Videolar

[ x
Yiridt Yaz Esitle
Dizenle v Akigyap v » g [Ara £ - @ [l Listeyi kaydet il
B Yonetici . : Kaydedilmemis liste
k| Calma listeleri ?
v Jd Miizik
4, Sanatg ' e
3 Albam . ‘VIdED|ErkItEp|\gIﬂIZd.E Pgeyok. .
Kitaphginiza klasér eklemek icin Dizenle'yi ve
O Tarz ardindan Kitapliklan yonet'i tiklatin, = Kaydedilmemis liste >
4 Videolar
| Resimler
Ogeleri buraya siiriikleyin
[ Diger Kitaphikiar ve galma listesi olugturun,
iy
U0} '. @ | » —e =

Gorsel 3.19: Coklu medya oynatici

isletim sistemi ile birlikte bir video diizenleme programi da yiiklenmektedir (Gorsel 3.20). Bu progra-
ma ulasmak igin goérev cubugundaki arama simgesine Video Diizenleyici yazmak yeterli olacaktir.

Fotograflar

= O X
Video Dlzenleyici Yeni video & =)

Proje kitaphdi

o o

0:00,00 0:00,00

Baglik karti ekle

Gorsel 3.20: Video diizenleme programi
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UYGULAMA 3.11 Coklu Ortam islemleri

Uygulamanin Amaci Medya oynatici ve video diizenleyici programlarini kullanmak.

Uygulamanin Kazanimlari | Video oynatma ve miizik dinleme islemleri igin igletim sistemi ile yikle-
nen medya oynaticisini kullanir. Video diizenlemek igin isletim sistemi
ile birlikte ylUklenen video diizenleyiciyi kullanir.

Kavramlar Medya oynatici, ses dosyalarinin dinlenebilmesi ve video dosyalarinin
oynatilabilmesi icin kullanilan yazilimi ifade eder.

Video diizenleyici, video dosyalarinda gesitli dizenlemeler yapilmasini
saglayan yazilimi ifade eder.

Arag Geregler isletim sistemi yiikli bir bilgisayar

Ogrenim Siireci 1. Baglat > isletim Sistemi Donatilari > Media Player (medya pleyr)
secenekleri izlenir ya da Baslangi¢ digmesinin yaninda bulunan
arama ¢cubuguna Media Player yazilir.

2. VYiiriit sekmesi segili iken istenilen sarkilar liste bélimiine sirikle-
nir. Listeyi kaydet secenegi ile ¢calma listesine isim verilerek kayde-
dilir.

3. Baslat > Fotograflar seceneklerinden sonra gelen pencerede Diger

secenegine tiklanir ya da baslangi¢c diigmesinin yaninda bulunan
arama ¢ubuguna video diizenleyici yazilr.

Uygulamanin a) Medya oynatici yazihmini agabildiniz mi?

Degerlendirilmesi b) Medya oynatici yazilminda ses ve video dosyalarini yiritip oynat-

ma listesi hazirlayabildiniz mi?
c) Video diizenleme yazilimini agabildiniz mi?

¢) Herhangi bir video dosyasi lizerinde degisiklik yapabildiniz mi?

3.8. Sistem Giivenligi, Yedekleme islemleri ve Sistem Geri Yiikleme

Sistem giivenliginin saglanmasi icin isletim sisteminin kullanicilara sundugu bazi secenekler bulun-
maktadir. Bunlar isletim sistemini gesitli zararli yazihmlara karsi koruma, giincellestirme, yedekleme ve
sistem geri ylikleme islemleridir.

3.8.1. Kurtarma Segenekleri ve Sistem Geri Yiikleme

Denetim masasi Sistem ve Giivenlik sekmesinden ulasilan Giivenlik ve Bakim secenegi; giivenlik du-
vari seceneklerini, viristen korunma seceneklerini, otomatik bakim ve bakim ayarlari seceneklerini icerir
(Gorsel 3.21).

http://kitap.eba.gov.tr/KodSor.php?KOD=20108
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¥ Guavenlik ve Bakim — O X

« v 4 P« Sist.. > Give.. v | O P

Denetim M, Giri, PR .
EneEtim Viasast s Son iletileri gézden gegirin ve sorunlan ¢ozln

Girvenlik ve Bakim ayarlanni Giavenlik ve Bakim herhangi bir sorun algilamadi.

degistir

. Kullanicr Hesabn Denetimi . .
ayarlanni degigtir Guvenlik @

Arsivlenen iletileri garintile Bakim @

Sorununuzu listede g@remiyorsaniz sunlardan birini deneyin:

Kurtar

Dosyalannizi
etkilemeden kigisel
bilgisayanniz
yenileyin veya
kigisel bilgisayannizi
sifirlayin ve bagtan
baglayin.

Gorsel 3.21: Givenlik ve bakim se¢enekleri

Kurtar diigmesi ile gelismis kurtarma araglarinin bulundugu pencereye erisilir (Gorsel 3.22). Bu bo-
limde kurtarma siirlicisi olusturulabilir ve sistem geri ylikleme ile ilgili ayarlamalar yapilabilir.

& Kurtarma - O X

<« v o @« Td.. » Kurtar.. w [} Denetim Masasinda Ara y

Denetim Masas! Giri _—
e Gelismis kurtarma araclan

. Kurtarma sdriicisd olugtur
Bilgisayanniz baglatilamadiginda sorunlan gidermek igin bir kurtarma siricisa
olugturun.

. Sistem Geri Yakleme'yi Ag
Sistemn dedisikliklerini geri alin, ancak belge, resim ve mizik gibi kullanici dosyalanni
degistirmeden birakin,

. Sistem Geri Yaklemeyi Yapilandir

Geri yikleme ayarlanmi degistirin, disk alanini yénetin ve geri yikleme noktalan
olugturun veya silin,

Bilgisayannizla ilgili sorunlanniz varsa, Ayarlar'a gidin ve sifilamay: deneyin

Gorsel 3.22: Gelismis kurtarma araglar

Gelismis kurtarma araglarindan Kurtarma siiriiciisii olustur diigmesine tiklandiginda, bilgisayari
sifirlamak veya sorunlari gidermek igin bir kurtarma siirticisi olusturulmasi saglanir (Gorsel 3.23). Altta
bulunan Sistem dosyalarini kurtarma siiriiciisiine yedekle onay kutusu isaretlenirse bu yedek kullanilarak
sistem yeniden yilklenebilir.
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= Kurtarma Sarocdsd

Kurtarma strticlisi olustur

kullanabilirsiniz. Sistem dosyalanini bu stiricye yedeklerseniz, bunu kullanarak Windows'u da
yeniden yikleyebilirsiniz,

[ Sistern dosyalanni kurtarma siricisine yedekle,

[ e ][ fptat |

Gorsel 3.23: Kurtarma suriiclisii

Gelismis kurtarma araclarindan Sistem geri yiiklemeyi a¢ digmesi segilerek gelen pencereden ileri
digmesine tiklandiginda sistem sorunu yasayan isletim sisteminin, dogru calistigi bir zamandaki durumu-
na donddirilmesiislemi gerceklestirilir (Gorsel 3.24). Sistem geri yiikleme, isletim sisteminde bir kilitlenme
ya da bir yavaslama yasandiginda tercih edilecek bir yéntem olup dosya ve klasérleri etkilememektedir. Bu
secenekte bilgisayarin saglikli calistigi son durumuna geri dondirme islemi yapilmaktadir. Bu islem igin
kullanici tarafindan olusturulmus bir Sistem geri yiikleme noktasi secilebilecegi gibi 6nceden yiklenmis

bir yazilim ya da giincellestirme ani da secilebilir. istenilen geri yiikleme noktasi secilerek ileri digmesine
tiklanir ve islem tamamlanir.

i Sistem Geri Yikleme >

Bilgisayarnz secili olaydan énceki durumuna geri yiikleyin ﬁ

Gegerli saat dilimi; GMT+03:00

S

Tarih ve Saat acklama Tir

26,06.2020 13:39:00 Sistem Garlntisi Geri Yukleme Moktasi Yedekleme
26,06.2020 13:39:00 Otomatik Geri Yikleme Noktas: Sistem

26.,06.2020 13:27:45 Otomatik Geri Yikleme Noktas: Sistem

20.06.2020 00:18:08 Otomatik Geri Yikleme MNoktas: Sistem

[+] Ditjer geri yikleme noktalarnn géster | Etkilenen programlan tara |
[ <Geri | feiz || fpad |

Gorsel 3.24:Sistem geri yiikleme noktasi se¢im ekrani

ISLETIM SISTEMI GELISMIS OZELLIKLERI

105




OGRENME BIRIMI 3

Gelismis kurtarma araclarindan Sistem geri yiiklemeyi yapilandir diigmesine tiklandiginda Sistem
Ozellikleri penceresinin Sistem Korumasi sekmesine erisilir (Gorsel 3.25). Bu pencereden sistem geri yiik-
leme ile ilgili yapilandirma ayarlari yapilir.

Sistern Gzellikleri oo
Bilgisayar Adi  Donanm  Geligmis  Sistem Korumasi | [Jzak

istenmeyen sistem dedisikliklerni ger almak igin sistem korumasin
kullarin,

Sistem Gen Yikleme

Bilgizayanmizi anceki bir ger yukleme ; T
noktasina gen dondirerek sistem [ Sistem Geri Yukleme. . I
dedigkliklerni ger alabilirsiniz.

Koruma Ayarlan

Kullarilabilen Striculer Kouma

& Terel Disk (D) Kapah
‘s Verel Disk (C:) (Sistem) Ak

Ger yukleme ayaranni yapilandinn, disk alarm
yonetin ve ger yikleme noktalanm silin.

S ina R ko A (b
gimdi bir geri ylkleme noktas olugturun. e

| Tamem || ptal ||

Gorsel 3.25: Sistem korumasi ayarlar

Bu se¢enekte bulunan Olustur digmesiyle, sistem geri ylikleme noktasi olusturmak icin gerekli pen-
cereye erisim saglanir (Gorsel 3.26). Geri ylikleme noktasi icin agiklama ve tercihen tarih yazildiktan sonra
Olustur digmesine tiklanarak islem tamamlanmis olur.

Sistern Korumasi X
Geri yikleme noktasi olustur

Geri yikleme noktasin belirlemenize yardima olacak bir agklama yazin. Gecerli
tarih ve saat otomatik olarak eklenir,

| Ousur || fpml |

Gorsel 3.26: Geri yiikleme noktasi olusturma ekrani
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3.8.2. Yedekleme ve Sistem Gériintiisii Olusturma islemleri

Silinmesi olasiligina karsl, dosyalarin glivenle saklanmasi icin yedekleme islemi yapilmasi gerekmek-
tedir. Bilgisayarin kendi diskine yedek alinabilir ancak yedek alinan sirici haricinde bir strici secilmelidir.
Ayrica harici bir diske ya da agda bulunan baska bir bilgisayara yedek alinmasi 6nerilir. Denetim masasin-
dan Sistem ve Giivenlik sekmesinde bulunan Yedekleme ve Geri Yiikleme seceneklerinde hem yedekleme
hem de daha 6nceden hazirlanmis yedekleri geri yiikleme digmeleri bulunmaktadir (Gorsel 3.27).

w Yedekleme ve Geri Yikleme (Windows ) ol O e

- v 4 b <« Siste.. » Yedekleme ve Ge... v | O £

T : it
ERENITE Masonl i Dosyalarinizi yedekleyin ve geri yiikleyin

0 Sistern gardntist olugtur Yedekle
G Sistem enanm diski olugtur Konum: Yeni Birirm (D%) T
(— |
184,57 GB bos, 465,76 GB toplam
L Yedekleme boyutu: 66,93 GB
GAIan yonet
Bir sonraki Zamanlanmadi
yedekleme:
Son yedekleme: 26.06.2020 13:53
Icerike Kitaphklardaki desyalar ve tim kullamalar
igin kigisel klasarler ve Sistern gorantisi
Zamanlama: Yok Yedeklemeyi elle calistirmak igin Simdi
yedekle segenegini segin.
W7 amanlamay ag
QA)rarlan degisgtir
Geri ykle -
Gegerli konuma yedeklenen dosyalanmizi geri Dosyalarimi geri;,rﬂkl.e
yikleyebilirsiniz.

GTUm kullanicitann dosyalanni geri yikle

Su konumdan dosyalan geri yiklemek igin bagka bir

Aynca blaz. Q).ret:iekleme segin:

Govenlik ve Bakim

Dosya Gegmisi

Gorsel 3.27: Dosya yedekleme ve geri yiikleme ekrani

Simdi yedekle diigmesi ile istenilen an yedek alinabilirken, Zamanlamayi a¢ digmesiyle yedekleme
islemi belirli bir zamanda baslatmak Uzere de planlanabilir. Dosyalarimi geri yiikle diigmesi ile istenilen
yedegin bilgisayara geri yliklenmesi saglanir.

isletim sisteminde sistemsel sorunlar olabilecegi dngoriilerek sistem goriintiisii olusturulmalidir.
Denetim masasindan Sistem ve Giivenlik sekmesinde bulunan Yedekleme ve Geri Yiikleme secenekle-
rinden, isletim sisteminin son slrimiinde bulunan sistem gériintiisii olustur secenegine ulasilr. Sistem
gorintisl sayesinde, bilgisayarin isletim sistemi ve o gline kadar yayimlanmis giincellestirmeler ile yukli
olan programlar da sistem goriintlstine eklenmis olur. Sistem sifirdan kuruldugunda bunlarin tekrar yik-
lenmesine gerek kalmamis olur. Sistem gorlintisi olusturma penceresinde yedegin nereye kaydedilecegi
secilir ve fleri digmesine tiklanarak islem tamamlanir (Gorsel 3.28).
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& Sistem goruntosa elustur

Yedeginizi nereye kaydetmek istiyorsunuz?

Sisterm garintisd Windows'un ¢aligmasi igin gerekli sardcdlerin bir kopyasidir, Aynca ek sariciler
de icerebilir, Bir sistem g&rantasd, sabit sirdcdniz veya bilgisayanniz caligmamaya baglarsa
bilgisayarimzi geri yiklemek icin kullanilabilir; ancak Ggeleri tek tek secerek geri ydkleyemezsiniz,

(@) Sabit diske
| = Yeni Birim (D:] 535,22 GB bog ~
Sordcideki en yeni yedek: 20.06.2020 00:18:08

() Bir veya birkag DVD'ye

[

ik
o]

() Ag kenumuna

Gorsel 3.28:Sistem goriintiisii olugturma

Sistem glivenligi ve yedekleme ile ilgili tim diizenlemelere isletim sisteminin son slriimiinde bulu-
nan Ayarlar penceresi Giincellestirme ve Giivenlik seceneklerinden de ulasilabilir. Bu bélimden sistem
glincellestirmeleri, yedekleme islemleri, sorun giderme, sistem kurtarma ve etkinlestirme islemleri yapi-
labilmektedir.

Denetim masasi seceneklerinden farkli olarak Kurtarma sekmesi, isletim sistemini sifirlamayi veya
USB siirlici ya da bir DVD kullanilarak sistem gorilintlsi ile yeniden yiklemeyi saglayan islemler icerir
(Gorsel 3.29).

@ Ana Sayfa Kurtarma
Bir ayar bulun L | Bu bilgisayan sifirla
Giincellestirme ve Giivenlik PC'niz iyi galigmiyorsa, sifirlamak ige yarayabilir. Bu islem, kisisel

dosyalannizi kaldirmayi veya saklamayi segebilmenizi saglar ve ardindan
Windows'u yeniden yukler.
]
L

Windows Update é‘@ B

M Teslim iyilegtirme

e Windows 10 ‘un énceki striimiine geri déniin
w  Windows Gavenligi

o Bu segenek bilgisayanniz 10 ginden daha &nce glncellegtirildigi igin
T Yedekleme artik gegerli degil.

Sorun Gider

Kurtarma Daha fazlasim égrenin

2

2

&  Etkinlestirme Gelismis baslangic
A

Cihazimi bul Bir cihaz veya diskten (USB sUrlcasu veya DVD gibi) baglatin, Windows
baslangig ayarlanmi degistirin veya Windows'u bir sistem gorantasanden
B e ftreileic geri yikleyin, Bu islem bilgisayanmizi yeniden baslatir,
eligtiriciler igin
S

B Windows Insider Programi

Diger kurtarma segenekleri

Gorsel 3.29: Ayarlar penceresi, glincellestirme ve giivenlik sekmesi, kurtarma segenekleri
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Giincellestirme ve Giivenlik seceneklerinde en ¢ok dikkat edilmesi gereken kisim ise Update (ap-
deyt) yani “giincellestirme” bolimiidiir. isletim sisteminin dnceki siirimiyle ic ice gegmis denetim masa-
si segeneklerinde bulunmayan bu kisim; glincellestirmelerin denetlenmesini, yliklenmesini ve yiklenmis
glncellemelerin goriintllenebilmesini saglar (Gorsel 3.30). Gelismis secenekler, hangi giincellestirmelerin
ne kadar sire ile duraklatilacagini ve hangi glincellestirmelerin alinacagini belirlemek gibi secenekler icerir.

@ Anasayfa Windows Update
Bir ayar bulun P | Giincellestirmeler denetleniyor...
GunEslles et tan ik @ Giincellegtirmeleri 7 ganlagine duraklat

Duraklama sdresini degistirmek igin Geligmis secenekler balimine gidin

I ]
Windows Updat
S Etkin saatleri degistir

Su anda 15:00 - 01:00

&

M Teslim lyilestirme
Guncellestirme geg¢migini gérantile
Cihazinizda yUklo gincellestirmeleri g&rin

©

wr  Windows Gavenligi

Geligmis secenekler
Ek gincellestirme denetimleri ve ayarlan

)

$ Yedekleme
Sorun Gider

Kurt:
et En son gincellestirmeler hakkinda daha fazla bilgi mi istiyorsunuz?

2

2

© Etkinl o Daha fazla bilgi edinin
nlegurme

A Cinazimi bul iigili baglantilar

Depolamay Denetle
ff  Gelistiriciler igin P ¥

IS derleme bilgisi

Gorsel 3.30: Ayarlar penceresinin giincellestirme secenekleri

UYGULAMA 3.12 Giincellestirme

Uygulamanin Amaci isletim sistemini, her turli tehdide karsi korumak ve yeni nesil prog-
ramlarla uyumlu ¢alisabilmesi igin glincel tutmak.

Uygulamanin Kazanimlar | isletim sisteminin giincellestirme seceneklerini etkin kullanir.

Kavramlar Giincellestirme, isletim sisteminin yeni nesil programlara uyumlu du-
ruma gelmesi ve glivenlik aciklarinin kapatilabilmesi amaciyla yayinla-
nan yazilim pargalarini ifade eder.

Arag Geregler isletim sistemi yiikli ve internete bagli bir bilgisayar
bérenim Siireci 1. Baslangi¢ digmesinden Ayarlar penceresine girilir ve Giincellestir-

me ve Giivenlik segenekleri agllir.

2. Gelen pencerede bulunan sol meniiden isletim sisteminin Win-
dows Update secenegine girilir.

3. Bu boélimden glincellestirmeler denetlenebilir, istenirse glincelles-
tirmeler belirlenen siire boyunca duraklatilabilir, otomatik glincel-
lestirme yapilmak istenirse etkin saatler belirlenebilir.

4. Yine ayni bolimden daha 6nce yliklenmis glincellestirmeler go-
rintllenebilir.
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Uygulamanin a)
Degerlendirilmesi
b)
c)
¢)
d)

Ayarlar penceresinden Giincellestirme ve Giivenlik seceneklerine
erisebildiniz mi?

Son gilincellestirmeleri denetleyip glincellestirme varsa yukleyebil-
diniz mi?

Guncellestirmeleri otomatik alabilmek icin kendinize uygun etkin
saatleri belirleyebildiniz mi?

Gelismis segenekler bolimiinden glincellestirmeleri size uygun
slire boyunca duraklatabildiniz mi?

Daha 6nce yuklenmis giincellestirmeleri goriintileyebildiniz mi?

isletim sisteminin son siirimiine getirilen yeniliklerden biri de giivenlik yazilimini icermesidir. Giin-
cellestirme ve Giivenlik sekmesinden ulasilabilen Windows Giivenligi secenegi disaridan yiiklenen viris
programlari gibi cesitli korumalar icermektedir (Gorsel 3.31). Bu pencereden virlis ve tehdit korumasi,
hesap korumasi, glivenlik duvari ve ag korumasi, uygulama ve tarayici denetimi, cihaz giivenligi, cihaz per-
formansi ve sistem durumu ve aile segeneklerine ulasilabilir.

<« Ayarlar

it Ana Sayfa

Windows Guvenligi

Bir ayar bulun

L | Windows Gavenligi, cihazinizin glvenlik ve sistem durumunu

Giincellestirme ve Glivenlik

S Windows Update

lE

Teslim Iyilestirme

| ¥ Windows Gaveniigi

3

Yedekleme

Sorun Gider

Kurtarma

Etkinlestirme

B @ 8 %

Cihazimi bul
It Gelistiriciler igin

@ Windows Insider Programi

garantileyip yénetebilecediniz yerdir.

Windows Giivenligi'ni ag

Koruma alanlan

G Viriis ve tehdit korumas
Eylem gerekmiyor.

8 Hesap korumasi
Eylem gerekmiyor.

((g Guvenlik duvar ve ag korumasi
Eylem gerekmiyor.

ﬁ Uygulama ve tarayici denetimi
Eylem gerekmiyor.

Q Cihaz gtvenligi
Eylem gerekmiyor.

@ Cihaz performansi ve sistem durumu
Cihazinizin sistem durumu haklinda rapor
verir,

8 Aile segenekleri
Ailenizin cihazlan kullanma seklini yénetin,

Gorsel 3.31: isletim sistemi giivenligi secenekleri

Viriis ve tehdit korumasi secenegi ile bilgisayarin istenilen bir bolimiinde tarama yapilabilecegi gibi
programin tehdit olarak algiladigi bazi yazilimlara izin verme islemi de gerceklestirilebilir. Aile secenekleri
ile cocuklarin ¢evrim ici tehlikelerden korunmasi ve iyi ekran karsisinda gecirilen zamanin takibi saglanir.
Ebeveynlere ¢ocuklarin dijital yasamini takip etmek agisindan yararli hizmetler sunulur (Goérsel 3.32).
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gk Aile secenekleri

Ailenizin dijital hayatini basitlestirmek icin ihtiyaciniz olanlan edinin.

Ebeveyn denetimleri

©

NG

Cocuklannizi cevrimicl korumaya yardimer olmak.
Cocuklaninizin internette gezinirken hangi web
sitelerini ziyaret edebileceklerini segin.

lyi ekran basinda gegirilen zaman aliskanliklan belirleyin.
Cocuklaninizin, cihazlanm ne zaman ve ne kadar sdreyle kullanabileceklerini
segin.

Cocugunuzun dijital yasamini takip edin.
Cocuklaninizin gavrimici etkinliklerinin haftalik raporlanm alin.

Cocuklanmizin uygun uygulamalar ve oyunlar satin almasina izin v
Cihazlan igin ne izlediklerini ve satin aldiklarini segin.

Aile ayarlanm g&rintile

Ailenizin cithazlanni bir bakista gortin

B

Ailenizin cihazlanmin sistem durumunu ve givenligini denetleyin.
Gincel olduklanindan emin clup cihaz glvenligi ve sistem durumunu

AT e e

Gorsel 3.32: Aile segenekleri

UYGULAMA 3.13 Guvenlik Yazilimi

Uygulamanin Amaci

isletim sisteminin tehditlere karsi korunmasini saglamak.

Uygulamanin Kazanimlari | isletim sisteminin giivenlik yazimini etkin bir sekilde kullanir.

Kavramlar Giivenlik yazilimi, isletim sisteminin gesitli virlislere ve trojanlara karsi
savunma yazilimini ifade eder.
Arag Geregler isletim sistemi yiikli ve internete bagh bir bilgisayar

Ogrenim Siireci

1. Baslangi¢ diigmesinden Ayarlar penceresine girilir ve Giincellestir-
me ve Giivenlik segenekleri aglilir.

2. Gelen pencerede bulunan sol mentiden isletim sisteminin Win-
dows Giivenligi secenegine girilir.

3. Bubolimden isletim sisteminin glivenligi agilip giivenlik yaziliminin
ozellikleri goriintllenebilir.

4. Viriis ve tehdit korumasina girilip tarama yapilabilir, koruma glin-
cellestirmesi yapilabilir ve uygulamanin zararli yazilim olarak belir-
ledigi glivenli yazilimlara izin verilebilir.
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Ayarlar penceresinden Giincellestirme ve Giivenlik seceneklerine

isletim sistemi giivenligi ile ilgili seceneklere erisebildiniz mi?

Tarama secgeneklerini goriintlleyip bilgisayariniza uygun bir tarama
Virs ve tehdit korumasi giincellemenizi kontrol ettiniz mi? Yazili-

izin verilen tehditler bolimiinde bilgisayarinizda calismasina izin
verdiginiz ama yazihmin glvenlik tehdidi olarak algiladigi bir uygu-

Uygulamanin a)
Degerlendirilmesi erigebildiniz mi?
b)
c)
gerceklestirebildiniz mi?
¢)
miniz glincel mi?
d)
lama var mi?

3.9. Uzaktan Erigim

Uzak masalstii baglantisina erismek igin go-
rev cubugunda bulunan arama simgesine Uzak Ma-
saiistii Baglantisi yazmak yeterli olacaktir (Gorsel
3.33). isletim sistemi ile birlikte yiiklenen bu yazilim
ile farkh bir bilgisayara internet lzerinden baglan-
mak mimkiin olacaktr.

3.10. Uygulamalar

Bilgisayara yliklenmis programlari gorinti-
lemek ya da kaldirmak ve yikli glincellestirmeleri
gorintilemek icin isletim sisteminin denetim ma-
sasinda Programlar sekmesi bulunmaktadir (Gor-
sel 3.34). Programlar ve Ozellikler ve Varsayilan
Programlar sekmeleri ile ylUkli programlar goriin-
tilenebilir, kaldirilabilir ya da degistirilebilir. Ayni
zamanda varsayilan programlar gorintilenebilir,
dosya tiirleri bir programla eslestirilebilir ve otoma-
tik kullan ayarlari degistirilebilir.

[ Programlar

& v o @ » Denetim...

Denetim Masasi Girig

&l

Sistem ve Gavenlik e s Ra ik

» Programlar » v

B Uzak Masatistii Baglantisi Sz *

| Uzak Masalistii

Baglantisi

Gerel Gorimtu  Yerel Kaynaklar Deneyim  Gelismis
Cturum agma ayaran

@} Uzak bilgisayann adim girin.

Bilgisayar: |Dmek: computer fabrkam.com o |

Kullaruc: ad: | |

Bilgisayar ad alani boz. Tam uzak bilgisayar adh girin.

Badlarti ayaran
Gegeri badlant ayardanm bir RDP dosyasina kaydedin veya
kaydedilmig bir baglanty agn.

| Kadet | FakhKadet. | Ag. |

(=) Secenekleri Gizle [ Baian || Yerdm |

Gorsel 3.33: Uzak masaiistii baglantisi

[¥] Denetim Masasinda Ara pel

Programlar ve Ozellikler
@Windows azelliklerini ag veya kapat

Yiikli gincellestirmeleri gérantile

Agwe Internet
Donamim ve 5es
* Programlar @
Kullamcr Hesaplan
Gardndm ve Kisisellestirme
Saat ve Bdlge
Erigirn Kolayhg

Oneceki Windows siriimleri icin yapilan programlan cahgtir

Program nasil yiklenir

Varsayilan Programlar
Medya veya aygitlann varsayilan ayarlann degigtir

Gorsel 3.34: Denetim masasi programlar sekmesi secenekleri
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Yuklu uygulamalar, Ayarlar penceresi Uygulamalar sekmesinden de goriintilenebilir (Gorsel 3.35).
Bu bolimde listelenen uygulamalarin Gzerine tiklanarak uygulama kaldirilabilir ya da degistirilebilir. Ayni
zamanda bu pencerede sol mentide bulunan segeneklerle her uygulama icin varsayilan uygulama belirle-
nebilir, cevrim disi haritalar gortintilenebilir, hem uygulama yolu ile hem tarayici ile agilabilen uygulamalar
diizenlenebilir ve oturum acildiginda baslayacak uygulamalar belirlenebilir.

@ AnaSayfa Uygulamalar ve &zellikler

| fpir ayar bulun L Uygulamalarin alinacag yeri secin

Uygulamalar Uygulamalan yalnizca Store'dan yiklemek, cihazinizi
korumaniza yardimer olur.

| Herhangi bir yere ~

Uygulamalar ve dzellikler

iji

Varsayilan uygulamalar
Uygulamalar ve ozellikler

MM Gevrimdisi haritalar i
Istede bagh ozellikler

[1]  Web siteleri igin uygulamalar Uygulama yaritme diger adlan

N Video kayittan yiritme Sdriiciye gbre arama, siralama ve filtreleme. Bir uygulamay kaldirmak
veya tagimak istiyorsaniz, listeden secin.

-0

Baglangig Bu listeyi ara ysl

Siralama élgutia: Ad ~ Suna gére filtrele: Tam sdrtcdler

120 uygulama bulundu

2 3B Gorintileyic 16,0 KB
26.05.2020

Gorsel 3.35: Ayarlar penceresi uygulamalar segenekleri

UYGULAMA 3.14 Uygulamalar

Uygulamanin Amaci Uygulamalar penceresi ile ilgili 6zellikleri kullanmak.

Uygulamanin Kazanimlari | Bilgisayarda yikll uygulamalari goriintiiler, degistirir ve kaldirir.

Kavramlar Uygulama, isletim sistemi araciligi ile gesitli islemleri yapabilmek igin
tasarlanmis yazilimlari ifade eder.

Arag Geregler isletim sistemi yiiklii ve internete bagl bir bilgisayar

6§renim Sureci 1. Baslangic diigmesinden Ayarlar penceresine girilir ve Uygulamalar

secenegi acilir.

2. Gelen pencerede listelenen uygulamalar kontrol edilir ve kaldiril-
mak istenen uygulama tiklanir.

3. Gikan seceneklerden Kaldir digmesi tiklanarak uygulama kaldirihr.

Uygulamanin a) Ayarlar penceresinden Uygulamalar seceneklerine erisebildiniz mi?

Degerlendirilmesi b) Kaldirmak istediginiz uygulamayi gériintiileyebildiniz mi?

¢) Uygulamayi kaldirabildiniz mi?
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OGRENME BIRIMI 3

OLCME VE DEGERLENDIRME SORULARI

A) Asagidaki cimlelerde bos birakilan yerleri, dogru bicimde doldurunuz.

1. Bilgisayarin birden fazla kullanici tarafindan, kisisellestirilmis bazi ayarlarla kullanila-
bilmesi icin farkli hesaplarla oturum agilmasi gerekir. Bilgisayarda farkl bir kullaniciya
ait bir hesap olusturmak igin “ayarlar” penceresinden .........cccccecverervrrnnnnne. secenegi
kullanihr.

2. isletim sisteminde kullanilabilecek yazi tipini degistirebilmek icin “ayarlar” pencere-
Sinden ..oceeeeeencinieneeienen kullanihr.

3. Uygulamalardan bildirimleri alabilmek icin “ayarlar” penceresinden sistem sekmesi
kullanilarak ......ccccoeeeeeecciereneenee seceneklerinde gorintulenir.

B) Asagidaki ciimlelerin basina yargilar dogru ise “D”, yanls ise “Y” yaziniz.

1. (.....) Bilgisayarda farkli bir kullanici hesabi agilabilmesi i¢in kullanicinin e-posta adresi-
nin girilmesi zorunludur.

2. (.....) Birden fazla pencere ile daha kolay calisabilmek icin “pencereleri tuttur” secene-
gi aktif duruma getirilmelidir.

3. (.....) E-posta uygulamasi icin varsayilan bir uygulama belirleyebilmek icin ayarlar pen-
ceresinden uygulamalar segenekleri kullantlir.

C) Asagidaki ¢oktan segmeli sorulari ¢oziiniiz.
1. Ekran koruyucu ayarlarina nereden erisilir?

A) Ayarlar / Kisisellestirme / Kilit ekrani
B) Ayarlar / Kisisellestirme / Arka plan
C) Ayarlar / Gérinim / Arka plan

D) Ayarlar / Goriinim / Gorev ¢cubugu
E) Ayarlar / Sistem / Tablet modu

2. Klavye dil se¢imi yapmak igin asagidaki yonergelerden hangisini izlemek gerekir?

A) Ayarlar / Sistem / Odaklanma yardimcisi

B) Ayarlar / Cihazlar / Yazma / Gelismis klavye ayarlari
C) Ayarlar / Sistem / Pano

D) Ayarlar / Oyun / Klavye secenekleri

E) Hepsi

3. Bilgisayarin giivenligini saglamak icin agsagidakilerden hangisi yapilmalidir?

A) Givenlik duvarini agmak

B) Viris ve tehdit korumasi ayarlarindan gercek zamanli korumayi agmak
C) isletim sistemini giincel tutmak

D) Gilvenilmeyen yazilimlari yiiklememek

E) Hepsi
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4. Bilgisayarin internetini paylagima agan ayara ne ad verilir?

A) Wi-Fi

B) Mobil etkin nokta

C) Ara Sunucu

D) Ag ve paylasim merkezi
E) Bagdastirici

D) Asagidaki sorulari cevaplayiniz.

1. Bilgisayarda bir yo6netici hesabi agmak i¢in hangi adimlar izlenmelidir?

2. Bir klasor igerisinde bulunan gizli dosya ve klasorleri goriintiileyebilmek icin hangi
adimlar izlenmelidir?

3. Bilgisayarda yiiklii bulunan bir programi kaldirmak igin yapilmasi gerekenler neler-
dir?

4. isletim sisteminin giincel kalabilmesi igin yiiklenen giincellestirmeleri iki giin durak-
latmak igin yapilmasi gerekenler nelerdir?

N\ /
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OGRENME BIRIMI 4
4. DOSYA VE DiZiN iSLEMLERI

KAZANIMLAR

/ N\

Bu 6grenme biriminde;
» Dosya ve dizin kavramlarini,
» Dosya uzantilarini tanimayi,
» Dosya agma, silme, tasima, kopyalama islemlerini yapmayi,
» Dizin olusturma, silme, tasima, kopyalama islemlerini yapmayi,
» Dosya ve dizin sikisirma programini kullanarak sikistirma, ice-disa aktarma islemlerini
yapmayl,
» Internetten dosya indirme ve dosya yiiklemeyi

6greneceksiniz.

N\ /

KONUYA BASLARKEN ——

1. Birolarda en ¢ok kullanilan dosya tirleri nelerdir? Arastiriniz.

2. Bilgisayarinizda zamanla ¢ogalan dosyalari diizenlemek igin neler yaparsiniz?
3. Cektiginiz fotograflar, telefon ya da bilgisayar bellegini doldurdugunda ne yaparsiniz?
4

. Internet sitelerinden giivenli sekilde dosya indirmek icin nelere dikkat edersiniz?

- /

4.1. Dosya ve Dizin (Klasor) Tanimi

Sabit disk, CD, DVD, tasinabilir bellek gibi depolama (saklama) alanlarina kaydedilen veri ya da bilgi-
lere dosya denir. Ornegin kelime islemci programinda olusturulan yazilar, elektronik tablolama programin-
da olusturulan tablolar, ¢izim programinda olusturulan resimler birer dosyadir (Gorsel 4.1).

Gardnoam

Bu bilgisayar »* Belgeler

3 & @ 2

37699-1920 RAPOR test Klasik
x1200

L

Gorsel 4.1: Dosya tiirleri

Dosya adi ve uzantisi verme kurallari:

e Dosya iki kissmdan olusur: Dosya adi ve dosya uzantisi.

e Dosya veya klasor adi en fazla 255 karakterden olusabilir.

e Dosya adi ve uzantisi arasina mutlaka nokta (.) konulur.

e Dosyaya ad verilirken (*, /, \, I, <, >, ?, :) gibi 6zel karakterler kullaniimaz.
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e sletim sistemi icerisinde 6zel amaglar igin kullanilan adlar dosya adi olamaz (LPT1, PRN, NUL,

CON).

[Dosyanm bulundugu kiasé‘:r]

[Dosva bicimini belirleyen uzantl]

D:m\Bll' 'm.tﬁg
W R

[Dosyamn bulundugu konum]

[ Dosya adi ]

Gorsel 4.2: Dosya adi ve uzantisi

Sik Kullanilan Dosya Uzantilari

tmp

Dosya Tiirleri

Gegici dosyalar

.doc .docx .rtf .txt .odt

Metin dosyalari

Xls .xIsx .odf

Elektronik tablolama dosyalari

.jpg .jpeg .bmp .gif .png .psd .tif .tiff

Resim dosyalari

.mp3 .mp4 .wav .mid .ogg .aiff .amr .flac .wma

Ses dosyalari

.ppt .pptx

Sunu dosyalari

.html .htm .asp .aspx .php

internet sayfasi dosyalari

.mdb .mdbx .sgl .mdf

Veri tabani dosyalari

.zip .gzip .rar

Sikistirilmis dosyalar

.mpeg .avi .mkv .mp4 .mov .divx .wmv .3gp .flv .dat

Video dosyalari

.cdr .cad .ai

Cizim dosyalari

.exe .msi .com .bat

Cahstirilabilir program dosyalari

.exe, .com, .bat, .pif uzantil dosyalar ¢alistirilabilir program dosyalaridir. Bu dosyalar ¢ift
tiklanarak acildiginda direkt (dogrudan) program calisir. Ornegin e-posta adresine gelen
ekli dosyalara resim dosyasi olarak goériinen bu tir uzantilh calistirilabilir program dos-
yalari eklenmisse ve resim zannedilerek aclilirsa calisan program sisteme zarar verebilir.

Benzer 6zellige sahip dosyalari bir arada bu-
lunduran saklama birimlere klasér (dizin) denir. Sa-
bit disk, CD, DVD, tasinabilir bellek gibi depolama
birimlerine kaydedilen veri veya bilgilerin birbirine
karistirlmamasi, aranilan dosyaya daha hizli ula-
silabilmesi ve daha ¢abuk islem yapilabilmesi igin
klasérden yararlanilir. Resim, program, belge, sar-
ki, film gibi veriler klasorlerde saklanir (Goérsel 4.3).
Dosya adlarinda kullanilmayan karakterler klasor
adlarinda da kullanilamaz. Ayrica klasorlerin uzanti-
lari olmaz, klasorler sadece benzer 6zellikli dosyala-
rin bir arada tutulmasini saglarlar.

Goranam

Bu bilgisayar » Belgeler

~
: 8 =
2020 Videolar Resimler Kigiler

PLAMLAR

Gorsel 4.3: Klasorler

DOSYA VE DizZiN ISLEMLERI
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OGRENME BIRIM] 4
Bir klasor igerisinde birden fazla klasér yer alabilir. Bunlara alt klasér denir. Ornegin oyunlar klasé-

riinln icine zeka oyunlari, yaris oyunlari ve spor oyunlari gibi alt klasérler eklenebilir. Klasor bir cantaya
benzetilirse cantanin icinde yer alan defter, silgi, kalem de birer dosyadir.

e Bir klasor icerisinde ayni ada ve ayni uzantiya sahip birden fazla dosya olusturulamaz.

e Bir klasor icerisinde ayni ada fakat farkli uzantiya sahip dosyalar olusturulabilir.
Ornegin Gelibolu.avi “filmi” ile Gelibolu.txt “siiri” ayni klasérde bulunabilir.

e Bir klasor icerisinde ayni ada sahip baska bir klasor olusturulamaz.

eDosya ve klasor adlarinda buyidk ve kiclik harflerin ayni oldugu varsayilir.
Ornegin PROJEM.TXT ile projem.txt dosyalari aynidir.

Asagidaki verilen dosya uzantilarini, bosluklara dogru sekilde yazarak paragrafi tamamlayiniz.

(.doc) (.mp3) (xIs) (.mpd) (jpg) (.gif) (.ppt)

Ses veya muzik dosyalari ............ uzantili olabilirken video dosyalari genelde ............ uzantli-
dir. Resim dosyalarinin ise bircok uzantisi olabilir. Bunlardan en ¢ok kullanilani ............ uzantili dosya-
dir. Eger resim hareketli ise 0 zaman dosya ............ uzantilidir. Yaygin olarak kullanilan ofis program-
larindan kelime islemci programlarinin uzantisi ............ iken sunum programlari uzantisinin ............
oldugu bilinmektedir. ............ uzantisi ise elektronik tablolama igin kullanihr.

4.2. Dosya ve Klasor islemleri

4.2.1. Klasor Olusturma

Klasor olusturmanin meni yardimi ve fare kullanilarak olmak (zere iki yolu vardir.

1. Menii yardimi ile klasor olusturma: Belgelerim, Masaiistii, D siiriiciisii gibi klasérin olusturula-
cagl konum acllir. Sayfadaki menliden Giris > Yeni klasér komutuna tiklanarak klasor olusturulur
(Gorsel 4.4).

| g | Belgeler

losya Paylag Goruanum
* m o Kes x @ T Yeni 6e =
w| Yolu kopyala « ﬂ Kolay erigim =
Hizli erisime Kopyala Yapistir — Tasima Kopyalama Sil  Yeniden Yeni
sabitle [7] kisayolu yapistir  hedefi~ hedefi~ *  adlandir] klasar
Fano Didzenle Yeni

Gorsel 4.4: Menii yardimi ile klasor olusturma

2. Fare kullanilarak klasér olusturma: Belgelerim, Masaiistii, C siiriiciisii gibi klasérin olusturula-
cagl konum agilir. Bos bir yere farenin sag tusu ile tiklanip agilan meniiden Yeni > Klasér komutu
tiklanarak klasor olusturulur (Gorsel 4.5).
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Yeni > Klasar
=1 Garinti ayarlan |#| Kisayol
K Kisisellestir Veritabar

Gorsel 4.5: Fare kullanilarak klasér olusturma

4.2.2. Dosya ve Klasor Adini Degistirme

Dosya ve klasér adini degistirmenin Gg yolu vardir.

1. Menii yardimi ile ad degistirme: Adi degistiriimek istenen dosya veya klasoriin tizerine tiklanir.
Sayfadaki menuden Giris > Yeniden Adlandir komutu segilir. Verilmek istenen yeni ad yazildiktan
sonra Enter tusuna basilir. Yeniden adlandirma islemi tamamlanir.

2. Klavye kisayol tusu ile ad degistirme: Adi degistirilmek istenilen dosya veya klasoriin Uzerine
tiklanir. F2 tusuna basilir. Yeni ad yazildiktan sonra Enter tusuna basilarak islem tamamlanur.

3. Fare kullanilarak ad degistirme:

UYGULAMA 4.1 Dosya ve Klasoriin Adini Degistirme

Uygulamanin Amaci Bilgisayarda daha 6nceden olusturulmus dosya ya da klasoriin adini de-
gistirmek.

Uygulamanin Kazanimlari | Yeniden adlandirma islemini uygular.

Kavramlar Yeniden adlandir, dosya ve klasériin var olan adinin degistirilip yenisi-
nin olusturulmasini ifade eder.

Arag Geregler isletim sistemi yiiklii bir bilgisayar
Ogrenim Siireci 1. Adidegistirilmek istenen dosya veya klasoriin tzerine gelinip fare-

nin sag tusu ile tiklanir.
2. Cikan kisayol meniisiinden Yeniden adlandir komutuna tiklanir.

3. Yeni ad yazildiktan sonra Enter (entir) tusuna basilir.

Uygulamanin a) Yeniden adlandir komutunu bulabildiniz mi?

Degerlendirilmesi b) Dosya ve klasériintiziin yeni adini olusturabildiniz mi?

Klasor ya da dosya acikken sistem tarafindan kullanildigi icin adi degistirilemez.

/

4.2.3. islem Yapilacak Dosyalari Segme

Dosyalar Uzerinde tasima, silme, kopyalama gibi islemler yapilabilmesi icin dnce dosyanin segilmesi
gerekmektedir. Dosyalar asagidaki yollardan biri kullanilarak segilebilir:

o Eger tek dosya ile islem yapilacaksa dosya ismine veya simgesine tiklanir (Gérsel 4.6).

2) El.E

Klasik TASARIM Faturalar
Mozart

Gorsel 4.6: Tek dosya segme
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e Eger birbirini takip eden dosyalarla galisilacaksa ilk dosya segilir. Ust karakter olan Shift tusuna
basili tutularak secilecek son dosyaya tiklanir. Boylece arada kalan tim dosyalar secilmis olur.

e Birbirini takip eden dosyalarin secilmesinin bir baska yolu da secilecek ilk dosyanin yanina fare ile
tiklanip basili tutularak segilecek diger dosyalarin lzerine siiriiklenmesidir (Gorsel 4.7).

Gorsel 4.7: Bitisik dosyalari segme

e Eger islem yapilacak dosyalar birbirini takip etmiyorsa yani aralikli durumda ise ilk dosya segilir.
Ctrl tusu basil tutularak segilecek dosyalar fare ile tek tek tiklanir.

e Tim dosyalari secmek icin sayfadaki mentden Giris > Tiimiinii Se¢ komutu kullanihr.

e Klavye Kisayol tusu olarak Ctrl + A tuslarina (Ctrl tusu ile birlikte A tusu) beraber basilarak tim
dosyalar segilebilir.

4.2.4. Dosya ve Klasorleri Kopyalama

Dosya ve klasorleri kopyalamanin Ug¢ yolu vardir.

1. Fare kullanilarak kopyalama: Kopyalanmak istenen dosya veya klasoriin Uzerine farenin sag tusu
ile tiklanir. Agilan kisayol meniliden Kopyala komutu tiklanir.

Dosya ya da klasoriin kopyalanacagi konumda farenin sag tusu ile tiklanir. Agilan mentden Yapis-
tir komutuna tiklanarak kopyalama islemi tamamlanir.

2. Klavye kisayol tuslari ile kopyalama: Kopyalanmak istenen dosya veya klasoriin tizerine tiklanir.
Klavyeden Ctrl + C tuslarina basilir.

Dosya veya klasoriin kopyalanacagi konuma gidilir. Klavyeden Ctrl + V tuslarina basilarak kopya-
lama islemi tamamlanir.

3. Menii yardimi ile kopyalama:

UYGULAMA 4.2 Dosya ve Klasorii Menii Yardimi ile Kopyalama islemi

Uygulamanin Amaci Bilgisayarda daha 6nceden olusturulmus dosya ve klasérii ayni ya da
farkh konuma kopyalamak.

Uygulamanin Kazanimlari | Kopyalama islemini uygular.

Kavramlar Kopyalama, secilen dosya veya klasoriin belirlenen yerde aynisini olus-
turma islemini ifade eder.

Arag Geregler isletim sistemi yiikli bir bilgisayar

6§renim Sireci 1. Kopyalanmak istenen dosya veya klasoriin Gzerine tiklanir.

2. Sayfadaki meniiden Giris> Kopyala komutuna tiklanir.
3. Dosya veya klasoriin kopyalanacagi konum agllir.

4. Sayfadaki meniden Giris> Yapistir komutuna tiklanir.

Uygulamanin a) Bilgisayarinizda Giris menustini bulabildiniz mi?

Degerlendirilmesi b) Dosya ve klasoriiniizii istediginiz yere kopyalayabildiniz mi?
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4.2.5. Dosya ve Klasorleri Tagima

Dosya ve klasorleri tasimanin dort yolu vardir.

1.

4,

UYGULAMA 4.3 Dosya veya Klasorii Menii Yardimi ile Tagima islemi

Uygulamanin Amaci Bilgisayarda daha 6nceden olusturulmus dosya veya klasori farkli ko-

Fare kullanilarak tagima: Tasinmak istenen dosya veya klasoriin tzerine farenin sag tusu ile tikla-
nir. Agilan kisayol menislinden Kes komutuna tiklanir.

Dosya veya klasoriin tasinacagi yere farenin sag tusu ile tiklanir. Agilan kisayol mendisiinden Ya-
pistir komutuna tiklanarak tasima islemi tamamlanir.

. Klavye kisayol tuslari ile tagima: Tasinmak istenen dosya veya klasoriin lizerine tiklanir. Klavye-

den Ctrl + X tuslarina basilir.

Dosya veya klasoriin tasinacagi konum agilir. Klavyeden Ctrl + V tuslarina basilarak tasima islemi
tamamlanir.

. Suriikle birak yéntemi ile tasima: Tagsinmak istenen dosya veya klasoriin tzerine tiklanir ve fare

basili tutulur.
Dosya veya klasor suriklenerek hedef klasore birakilir ve tasima islemi tamamlanir.
Menii yardimi ile tagima:

numa tasimak.

Uygulamanin Kazanimlari | Tagsima islemini uygular.

Kavramlar Tasima, dosya veya klasoriin bulundugu konumdan alinip (kesilip) iste-

nilen konuma yapistirilmasi islemini ifade eder.

Arag Geregler isletim sistemi yiikli bir bilgisayar
Ogrenim Siireci 1. Tasinmak istenen dosya veya klasorun lzerine tiklanir.

2. Sayfadaki meniiden Giris> Kes komutu tiklanir.
3. Dosya veya klasoriin tasinmak istendigi konum acilr.
4

. Sayfadaki meniiden Giris> Yapistir komutu tiklanarak tasima islemi

tamamlanir.
Uygulamanin a) Bilgisayarinizda giris menusini bulabildiniz mi?
Degerlendirilmesi b) Dosya ve klasériiniizii istediginiz yere tasiyabildiniz mi?

4.2.6. Dosya veya Klasorlerin Silinmesi

Dosya ve klasorleri silerken iki farkh yol izlenir.

1.

Fare kullanilarak silme: Silinecek dosya veya klasoriin (izerine farenin sag tusu ile tiklanir. Agilan
kisayol menusiinden Sil komutu tiklanir.

. Klavye kisayol tuslari ile silme: Silinecek dosya veya klasériin tzerine tiklanir. Klavyeden Delete

(Del) tusuna basilir. Bu islem, dosya ya da klaséri geri donisiim kutusuna gonderir. Tamamen
silmek icin klavyeden shift + delete tuslari kullanihr.

Geri dontsim kutusundaki dosya ve klasorler, kullanici tarafindan geri déniisiim kutu-
sunu bosalt komutu verilene kadar geri dontisiim kutusunda tutulur.
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UYGULAMA 4.4 Dosya ve Klasor islemleri

Uygulamanin Amaci

Dosya ve klasorleri dogru sekilde gruplandirarak islemleri sira ile yapa-
bilmek.

Uygulamanin Siiresi

30 dakika

Hazirhik

20 adet dosya, 6gretmen tarafindan 6grenci bilgisayarlarina ya da
siniftaki akilli tahtaya masaustiinde karisik duracak sekilde dagitilir.

Arag Geregler

isletim sistemi yiiklii bir bilgisayar ya da akilli tahta

Ogrenim Siireci

1. Dosyalar surikle birak yontemi ile tirlerine gore gruplandirilir.

2. Masalstiinde yeni bir klasor olusturulur ve gruplandirilan dosyalar
bu klasorin igine tasinir.

Dosyalarin karismamasi icin hepsinin adlari degistirilir.
Bazi dosyalar silinerek geri doniisiim kutusuna génderilir.

Belgelerim konumunda bir klasér daha olusturulur.

o v & W

Olusturulan bu klasorlere 6grenciler tarafindan kendi isimleri veri-
lir.

7. Daha once gruplandirilip klasorlere yerlestirilen dosyalarin tamami
bu klasoriin igine kopyalanir.

Uygulamanin
Degerlendirilmesi

a) Klasor olusturma, klasor adlandirma, dosya kopyalama ve tasima,
dosya silme islemlerinin tamamini uygulayabildiniz mi?

b) Dosya veya klasorlerin kullanim amaglarini anladiniz mi?

4.3. Dosya ve Klasor Sikistirma

Dosya ve klasorlerin bilgisayarda kapladiklari boyutu kiigiiltmek gerekebilir. Bu islem dosya veya kla-
sorleri arsivlemek igin, elektronik posta ile baska birine iletmek igin veya saklama alanini verimli kullanmak
icin yapilabilir. Bu isleme dosya ve klasér sikisirma (arsivieme) denir.

4.3.1. isletim Sistemi ile Dosya ve Klasér Sikisirma

Ek bir yazihm gerekmeden isletim sisteminin uygulamasiyla dosya ve klasorlerin sikistirmasi yapila-
bilir. Bu sikistirma islemi asagidaki uygulamada gosterilmistir.

UYGULAMA 4.5 isletim Sisteminin Uygulamasi ile Dosya ve Klasor Sikishrma

Uygulamanin Amaci

Bilgisayarda daha dnceden olusturulmus dosya ve klaséru sikistirmak.

Uygulamanin Kazanimlari

Sikistirma islemini uygular.

Kavramlar

Sikistirma, sabit diskteki alandan kazanmak ya da internet ortaminda
dosya goéndermeyi kolaylastirmak icin dosya ve klasor sikistirmaya ola-
nak taniyan dosya bigimlendirme islemlerinden biridir.

Arag Geregler

isletim sistemi yiiklii bir bilgisayar
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ile tiklanir.

Ogrenim Siireci 1. Sikistinlmak istenen dosya veya klasorln Gzerine farenin sag tusu

2. Agllan kisayol menusiinden Génder komutunun Uzerine gelinir.
3. Acllan menuden Sikistirilmis klasér komutuna tiklanir (Gorsel 4.8).

4. Boylece bulunulan konumda sikistiriimis (arsiv) dosya olusturulur.

Uygulamanin a) Génder komutunu bulabildiniz mi?
Degerlendirilmesi b) Sikistirilmus klasér komutunu bulabildiniz mi?

¢) Dosyanizi arsiv dosyasi bicimine donusturebildiniz mi?

Hizh erisime sabitle
Browse in Bridge
Eﬂ ‘Windows Defender ile tara...

Suna Erigim verin

Onceki Sorimleri Geri Yikle

Kitaphga ekle
Baslangig'a sabitle

B Arsive ekle...

B8 Argive ekde "ODEVLER.rar"

B Sikistir ve e-posta génder...

BE sikistir "ODEVLER.rar" ve e-posta gonder

[ Génder ]

Kes

Kopyala

Kisayol olustur
Sil
Yeniden adlandir

Belgeler
@ Bluetooth aygiti

55 Faks ahcisi

B Masaisti (kisayol olustur)
=] Posta alicst

§ Sikagtinlrig klasar ]

Ozellikler

Gorsel 4.8: Dosya veya klasor sikistirma

4.3.2. Sikisirma Programi Kullanarak Dosya ve Klasor Sikistirma

Dosya veya klasorleri sikistirmak igin ek bir prog-
ram kullanilabilir. Program ile sikistirmak igin dosya
veya klasorin lzerine farenin sag tusu ile tiklanir. Agi-
lan penceredeki komutlar asagida agiklanmistir.

Arsive ekle

e Dosya veya klasorii sikistirmak icin Arsive
ekle komutuna tiklandiginda Arsiv adi ve
parametreleri penceresi ekrana gelir (Gorsel
4.9).

e Genel sekmesinde yer alan Arsiv adi kismin-
da goriinen isim gerekli gorildigi takdirde
degistirilebilir.

e Genel sekmesinde yer alan Arsiv bigimi bas-
g1 altinda dosya ve klasoriin .zip ya da .rar

Hizli erigime sabitle

Browse Bridge
Ha Windows Defender ile tara...

Suna Erigim verin
Onceki Saramleri Geri Yikle
Kitapliga ekle
Baslangic'a sabitle
8 Arsive ekle "ODEVLER.rar"
% sikistir ve e-posta génder...
M Sikistir "ODEVLER.rar" ve e-posta gonder

Gander

Gorsel 4.9: Arsive ekle komutu
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e Dosya ve klasorler sikistirilirken saklanacagi konum Genel sekmesinde yer alan Gézat diigmesine
tiklanarak belirlenir. Gelen pencerede saklanmak istenen konumun segilmesi ve A¢ digmesine
basilmasi yeterlidir.

e Genel sekmesinde bulunan bir baska komut da Sikistirma yéntemidir (Gorsel 4.10).

B8 Arsiv adi ve parametreleri ?Tox
Genel  Gelismis Seceneker Dosyalar Yededeme Zaman Agkdama
Argiv adi Gozat...
| GDEVLER..rar |
Varsayilan Profi Gincelleme modu
| Profiller... | |Dosvalaneldeve dedjistir V|
Argiv bigimi Arsivleme segenekleri
®RAR  (RAR4 (zIP [ arsiviedikten sonra dosyalan sil
[ sF% arsivi olustur
Sikagtrma y&ntemi [kat arsiv olustur
Hizh e [Jkurtarma kayd ekle
E:?;a [] Arsivienmis dosyalan test et
izh
Hizh [] Arsivi kilitle
Mormal
fui
EI— ——— |
I Tamam I | iptal | | Yardim |

Gorsel 4.10: Arsiv adi ve parameteleri penceresi

e Seceneklerden En hizli secilirse dosya ve klasor hizl sekilde arsivlenir. Fakat dosya ve klasor bo-
yutunda ¢ok fazla degisim olmaz. Sikistirma yogunlugunun artirilmasi igin En iyi segilebilir. Bu
islem ile sikistirma islemi biraz daha fazla zaman alsa da dosya ve klasor daha az yer kaplayacak
sekilde sikistirilmis olur.

e Sikistirma isleminde dosya ve klasér boyutunun kigiltilmesinde dosya ve
klasériin tiirii de 6nemli bir rol oynar. Ornegin .jpg (resim) dosyasi zaten
sikistirilmis bir dosya tlrl oldugundan arsivlendiginde boyutu ¢ok fazla

degismez.

e Genel sekmesinde se¢imler yapilip Tamam diigmesine tiklandiginda dos- ODEVLER
ya ve klasorin sikistirma islemine baslanacaktir. Sikistirma islem suiresi, —
secilen sikistirma yéntemine ve bilgisayarin hizina gére degismektedir. is- Gérsel 4.11:
lem bitince sikistirilmis dosya ve klasor olusur (Gorsel 4.11). Sikigtirimig dosya

Sikistirmak icin tek bir dosya veya klasore tiklandiginda o dosya veya klasortin adi sikis-
tirllmis dosya ve klasoriin de adi olacaktir. Birden fazla dosya veya klasor secildiginde
ise sikistirilmis dosya veya klasor bir Gst klasériin adini alacaktir. Ornegin “ODEVLER”
klasorii sikistirildiginda olusan klasoriin adi “ODEVLER.rar” olacaktr.

Arsive ekle “dosya ve klasor adi.rar”

Herhangi bir ad, konum veya sikistirma yontemi degisikligi yapilmadan secilen dosya ve klasérleri
sikishirmak (arsivlemek) icin Arsive ekle “dosya veya klasér adi.rar” segilir (Gorsel 4.12). Bu segenege tik-
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landiginda otomatik olarak sikistirma ekrani gelir ve bulunulan konuma sikistirilmis dosya ve klasor eklenir.

Hizh erigime sabitle
Browse in Bridge

Windows Defender ile tara...

Suna Erigim verin

Onceki Sardmleri Geri Yiikle

Kitaphga ekle

Baglangig'a sabitle
8 Arsive ekle...
@ Arsive ekle "ODEVLER.rar" ]
%8 Sikistir ve e-posta génder...
#%8 Siastir "ODEVLER.rar” ve e-posta gander

Gander

Gorsel 4.12: Arsive ekle “dosyaadi.rar” secenegi

Dosya ve Klasér Sifreleme

Dosyalari sikistirirken sifre koymak icin dosyaya farenin sag tusu ile tiklanip Arsive ekle komutu segi-
lir. Agilan pencerede Genel sekmesinde bulunan Parola se¢ komutuna tiklanir (Gorsel 4.13).

BB Arsiv adh ve parametreleri -
Parolayr girin X
Genel  Gelismis Secenekler Dosyalar Yedekleme Zaman  Aciklami
| Parola ile arsivle
Arsiv adi I:l
| GDEVLER rar
Varsayilan Profil Guncelleme modu Parolay girin
| Profiller... | |Dosyalaneldevede§;t’r | JR— vl
Arsiv bigimi Arsivleme secenekleri Dodgrulama igin parolay tekrar girin
@®raR  (ORARE (O zZIP [] arsiviedikten sonra dosyalg | ssses |
[]5Fx arsivi olustur
. ) Parolay gaster
Sikighrma y&ntemi [Ikat arsiv olugtur - e
L il ifrel
|Non'nal bl | [kurtarma kayd ekle Wzrsz aiemeias
Szliik boyutu [] Arsivienmis dosyalan test e
| 32MB - | [ Arsivi kilitle
| Parolalan yanet... |
Cilere bél, boyut
| v|we vl [ paroasec.. 3
— | | Tamam | | Iptal | | Yardim |
| Tamam | | Iptal | | Yardim |

Gorsel 4.13: Parola se¢ segenegi

Acilan ekranda parola belirlenerek Tamam diigmesine tiklanir. Boylece dosya ve klasor sifreli olarak
sikistirtlmis olur. Sikistirilmis dosyaya ¢ift tiklandiginda dosya ancak belirlenen sifre yazildiginda acllir.

Dosya ve Klasorii Pargalara Bolerek Sikishrma

Dosya ve klasori pargalara bélerek sikistirma islemi uygulama 4.6’da uygulamada gosterilmistir.
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Dosya ve Klasorii Pargalara Bolerek Sikistirma

Uygulamanin Amaci Bilgisayarda daha onceden olusturulmus dosya ve klasorii pargalara
(ciltlere) bolerek sikisirmak.

Uygulamanin Kazanimlar1 | Parcalara bélerek sikistirma islemini uygular.

Kavramlar Pargalara bélerek sikistirma, internette paylasilamayacak kadar biytk
dosyalarin kiglk boyutlara boliinerek kapladigi alanin kigultilmesini
ifade eder.

Arag Geregler isletim sistemi yiikli bir bilgisayar

Ogrenim Siireci 1. Sikistinlmak istenen dosya ve klasore fare ile sag tiklanip Arsive

ekle komutu segilir.

2. Acllan pencerede Genel sekmesinde bulunan Arsiv bigimi ve Sikis-
tirma yéntemi secenekleri belirlenir. Ardindan Ciltlere bél, boyut
acilabilir menisi segilir (Gorsel 4.14).

http://kitap.eba.gov.tr/KodSor.php?KOD=20112 o
3. Acllan seceneklerden uygun olan boyut secildikten sonra Tamam

digmesine tiklanir.

4. Boylece pargalar(boyutlar) halinde arsiv dosyasi olusturulur.

Uygulamanin a) Arsive ekle komutunu bulabildiniz mi?

Degerlendirilmesi b) Ciltlere bél, boyut agilabilir menustini bulabildiniz mi?

c) Dosyanizi belli pargalar(boyutlar) halinde sikistirabildiniz mi?

B Arsiv adi ve parametreleri K4 >

Gernel | Gelismis  Secenekler Dosyalar  Yedekleme Zaman  Acklama

Arsiv adi Gozat...
| GDEVLER..rar v|
Varsayilan Profi Giancelleme modu
| Profiller... | |Dosvalaneideve dedistir V|
Arsiv bigimi Arsivlieme secenekleri
®RAR (O RAR4 ()ZIP [] Arsiviedikten sonra dosyalar sil
[ sFx arsivi olustur
Sikugtrma yontemi [Jkat arsiv clustur
|f‘.ﬂ' d | [ kurtarma kayd ekle
Sizlik boyutu [] arsivienmis dosyalan test et
|32 - - | [ arsivi kilitl

Ciltlere bél, boyut

Farola sec... |
100 MB
700 MB (CD700) -
4.095ME (FAT32) amam | |  iptal | Yardm
4.481MB (DVD+R)

Gorsel 4.14: Ciltlere bol, boyut agilabilir meniisii
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4.4. Sikistinnlmis Dosya veya Klasorii Agmak
Sikistiriimis dosya veya klaséri agmak, bellek tasarrufu yapmak amaciyla arsiv dosyasi bicimine ge-
tirilmis dosya ya da klasorleri orijinal bicimine donlistirmek demektir.

Acilmak istenen arsiv dosyasinin lzerine gelinip farenin sag tusu ile tiklanir. Agilan menide su sege-
nekler gorilur (Gorsel 4.15).

Ag
8 RAR e ac
B Dosyalan cikart.., —s———————

M Buraya ¢ikart ——

B Klasore qikart "ODEVLER)" s
Ea Windows Defender ile tara...

= Paylagim

Birlikte ag...

Gorsel 4.15: Sikistirilmig dosya ya da klasorii agma komutlari

Dosyalari gikart...

Bu komuta tiklandiginda agilan pencerede dosya ve klasorlerin gikartilacag konum belirlenir. Ta-
mam digmesine tiklandiginda sikistirilmis dosya, sikistirilmamis orijinal durumuna doéndstirilmdas olur.

Buraya ¢ikart

Bu komuta tiklandiginda sikistiriimis dosyanin igindeki dosya veya klasorler hizlica bulunulan yere
cikartihr.

Klasore cikart “klasor adi\”

Bu komuta tiklandiginda ayni ada sahip yeni bir klasor olusturularak dosya ve klasérler bunun igine
cikartihr.

A¢

o Sikistirilmis dosya veya klasérin (izerine farenin sag tusu ile tiklanir. Agilan meniiden A¢ komutu-
na tiklanir. Ekrana arayiiz penceresi gelir (Gorsel 4.16). Burada arsiv dosyasi icindeki klasorler ya
da dosyalar liste biciminde gorillr. Dosyalarin tzerinde tek tek islem yapilabilir.

EW GDEVLER.zip

Dosya Komutlar Araclar  Sik Kullanilanlar  Secenekler  Yardim

SRR
Ekle izine Cikart)] Test Et Gaster 5il Bul 5

T |M ODEVLER.zip - ZIP arsiv, paketsiz boyut 18.671.420 bayt

o

Ad Boyut Paket Tar

]

o Dosya klasari
ODEVLER Dosya klasari

Gorsel 4.16: Arayiiz penceresi

e Fkle komutu ile arsive dosya veya klasor eklenip ¢ikartilabilir.
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e Dizine Cikart komutu ile yine ¢ikartilmak istenen konum belirlenip arsiv dosyasinin icindeki dosya
ve klasor istenen yere gikartilabilir.

e Bul komutuyla da sikistirilmis dosyanin igindeki belli bir dosya ya da klasor aranabilir.

4.5. internetten Dosya indirme ve Yiikleme

internet Gizerinden herhangi bir bilgiye ulasmak veya internet ortaminda bilgi paylasiminda bulun-
mak yasanilan teknoloji cagi sayesinde oldukca hizli ve ucuzdur. internet sayesinde insanlar, ihtiya¢ duy-
duklar bilgiye her an her yerden ulasabilmekte ve istenilen platform ve kisilerle bilgi alisverisinde bulu-
nabilmektedir. internet denilince de 6zellikle iki kavram akla gelmektedir. Bunlar dosya indirme ve dosya
yiiklemedir. internetten dosya indirme ve yiikleme islemleri asagida anlatilmistir.

4.5.1. Dosya indirme (Download)

internet, siirekli olarak acik bir anabilgisayar (sunucu bilgisayar) ile kullanici bilgisayari (istemci
bilgisayar) arasindaki elektronik iletisim ile calismaktadir. internetteki bir web sayfasi her ziyaret edildigin-
de, resimler de dahil olmak tizere sayfadaki bilgiler sunucu bilgisayar tGzerinden istemci bilgisayara aktarilr.
Bu isleme indirme [download (davnlood)] denir. Ornegin; web sayfasinin acilmasi, e-posta alinmasi, miizik
dosyalarinin satin alinarak dinlenmesi ve ¢evrim igi videolar izlenmesi gibi. Programlar ve resimler dahil ol-
mak Uizere internetten birgok dosya tiirii indirilebilir. istemci bilgisayar indirme talebinde bulunur. Sunucu
bilgisayar bu talebe yanit verir ve dosya indirilmeye baslar.

4.5.2. Dosya Yiikleme (Upload)

Verilerin istemci bilgisayardan (telefon, tablet ve elektronik cihazlardan) internet ortaminda baska
bilgisayarlara génderilmesine yiikleme [upload (aplood)] denilmektedir. Ornegin e-posta gdnderilmesi,
sosyal medya sitesine fotograf yiklenmesi, web kamera kullanilarak gortntili gériisme yapilmasi, veri
yuklenmesi gibi.

Bilgisayarlar Gzerinde islemlerin karsilikh gerceklestirilebilmesi icin bazi protokoller (kurallar) kulla-
nilir. Bunlardan biri HTTP [hyper text transfer protokol (hiper metin aktarim iletisim kurali protokolii)]
olup bu protokol ile istemci bilgisayar ile sunucu bilgisayar arasindaki dosya alisveris kurallari belirlenir.
Web sayfalarinin acilmasinda etkin gorev alarak yazilarin, sayfalarin, resimlerin tarayici programlar (ize-
rinde acilmasi saglanir. Diger protokol FTP [file transfer protokol (dosya aktarimi iletisim kural)] olup
bu protokolle internete bagli iki bilgisayar arasinda dosya aktarim siirecindeki iletisim kurallari belirlenir.

130 | DOSYA VE DizIN iISLEMLERI]



UYGULAMA 4.7 Web Sayfalarindan Veri indirme

Uygulamanin Amaci Web sayfalari Gizerinde bulunan verilerin istemci bilgisayara indirilmesi
islemini yapmak.

Uygulamanin Kazanimlari | internet ortamindan gesitli veri turlerinin indirilmesi islemini yapar.

Kavramlar Veri, dijital ortama kaydedilebilen, saklanarak islenebilen ve istendigin-
de yeniden kullanilabilen anlamli bilgi parcalarini ifade eder. Ornegin
adres bilgisi, cinsiyet, yas, resim, miizik dosyasi gibi.

Download (indirme), internet lzerinden bilgilerin veya verilerin kulla-
nici bilgisayarina kaydedilmesini ifade eder.

Arag Geregler internet baglantisi olan igletim sistemi yiikli bir bilgisayar

Ogrenim Siireci Bu uygulamada yapacaginiz islemleri en az 2 farkl tarayici program-
la gerceklestiriniz. Uygulama adimlari tarayicidan tarayiciya farkhhk
gosterebilmektedir.

1. Tarayici programi ¢alistirilir.
2. Buraya eba.gov.tr (izerinden 6rnek bir web sayfasi acilir.

3. Bir web sitesinden indirme baslatilmasi i¢in bir indirme baglan-
tisina tiklanir. Baglanti genellikle alti gizili farkli renkli metinlerle
gosterilir, ancak bir simge veya diigme de olabilir.

4. indirme baglantisi tiklandiktan sonra tarayici tarafindan indirme
baslatilir veya kullanilan tarayiciya bagh olarak ne yapilacagi soru-
lur.

5. indirme islemi tamamlandiktan sonra tarayici penceresinin sol alt
kosesinde bir istem goriintllenir.

download-exampl...exe A
625/625 KB, 0 secs left

6. indirilen dosyanin agilmasi icin dosya lizerine cift tiklanr.

7. Ornek web sayfasi lizerinden yazili metin kopyalanir ve bilgisayara
kaydedilir.

8. Ornek web sayfasi izerinden resmin iizerinde farenin sag tusu ile
tiklanarak agilan kisayol mentsinden Farkl Kaydet komutu secilir
ve indirilen gorsel kullanici bilgisayara kaydedilir.

Uygulamanin a) Tarayici programini agabildiniz mi?
Degerlendirilmesi b) Web sayfasini agabildiniz mi?

c) indirme baglantisina tikladiniz mi?

¢) indirilen dosyayi acabildiniz mi?
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Uygulamanin Amaci

UYGULAMA 4.8 internet Uzerinden Ses ve Video Dosyasi indirme

Web sayfalari izerinde bulunan verileri istemci bilgisayara indirme is-
lemini yapmak.

Uygulamanin Kazanimlari

internet (izerinden cesitli veri tiirlerinin indirilmesi islemini yapar.

Kavramlar

Veri, dijital ortama kaydedilebilen, saklanarak islenebilen ve istendigin-
de yeniden kullanilabilen anlamli bilgi parcalarini ifade eder. Ornegin
adres bilgisi, cinsiyet, yas, resim, muizik dosyasi gibi.

Download (indirme), internet lzerinden bilgilerin veya verilerin kulla-
nici bilgisayarina kaydedilmesini ifade eder.

Arag Geregler

internet baglantisi olan isletim sistemi yiikli bir bilgisayar

Ogrenim Siireci

1. Tarayici programi ¢calistirilir.
2. Buraya eba.gov.tr (izerinden 6rnek bir sayfa agllir.

3. Ses ve video dosyasi kaydetme uygulamalari kullanilarak indirme
islemi yapilir.

Uygulamanin
Degerlendirilmesi

a) Tarayici programini agabildiniz mi?
b) Ses ve video dosyasi indirme islemini yapabildiniz mi?

c) Degisik tarayicilar kullanarak uygulamadaki farkhliklari gozlemleye-
bildiniz mi?

UYGULAMA 4.9 FTP Baglantisi Kurarak Dosya indirme ve Yiikleme

Uygulamanin Amaci

Web sitesi ile FTP baglantisi yapmak ve dosya aktarimini uygulamak.

Uygulamanin Kazanimlari

FTP baglantisini kurup dosya aktarimini yapar.

Kavramlar FTP (file transfer protokol), internete bagli iki bilgisayar arasindaki dos-
ya aktarim siirecinde kullanilan iletisim kurallarini ifade eder.
Arag Geregler internet baglantisi olan bir bilgisayar

Ogrenim Siireci

1. Tarayici programi ¢alistirilir.

2. ftp://www.alanadiniz.uzantisi yazilir ve agilan pencerede kullanici
adi ve sifre yazilarak dosya aktarim alanina giris yapilr.

3. FTP alaninda dosya veya klasér indirme islemi icin dosya lzerine
farenin sag tusu ile tiklanarak acilan kisayol mentsinden indir
komutu segilir.

4. istemci bilgisayarda kayitli olan dosya veya klasor secilir.

5. Sirlkle birak yontemi ile FTP klasér alani icine birakilir. Dosya yuk-
leme islemi tamamlanir.

6. FTP programi kullanilarak baglanti yapilir.

7. Dosya ve klasor yiukleme ve indirme igslemleri uygulanir.
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Uygulamanin a) Tarayici program Uzerinden FTP baglantisini yapabildiniz mi?
Degerlendirilmesi b) FTP baglantisi yaparak dosya yiikleme ve indirme islemini yapabil-
diniz mi?

c) FTP programi kullanarak baglanti kurabildiniz mi?
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OLCME VE DEGERLENDIRME SORULARI

A) Asagidaki cimlelerde bos birakilan yerleri, dogru bicimde doldurunuz.

1. Sabit disk, CD, DVD, tasinabilir bellek gibi depolama(saklama) birimlerine kaydettigi-

miz veri ya da bilgilere .........cccocevveennne. denir.
2. Bir klasor igerisinde birden fazla klasor yer alabilir. Bunlara .........ccccceeveveviennne. denir.
3. Dosya veya klasorlerin kapladiklari alanlari azaltma islemine ........ccoceveveeeeneee. denir.
4. Dosya ve klasori, oldugu yerden alip istenen yere gotirmeye .......ccccvevvevereeneen. denir.

5. internete bagl iki bilgisayar arasinda dosya aktarimi siirecinde kullanilan iletisimin
niteligini belirleyen kurallara .........ccccccveveveenee. denir.

B) Asagidaki ciimlelerin basina yargilar dogru ise “D”, yanls ise “Y” yaziniz.
1. (.....) .html .htm .asp .aspx .php uzantilar veri tabani dosyasina aittir.
2. (.....) Bir klasor icerisinde ayni ada fakat farkli uzantiya sahip dosyalar bulunabilir.
3. (.....) Ek bir yazilim ylklemeye ihtiya¢ duyulmadan zip sikistirmasi yapilabilir.

4. (....) Sikistirilmis dosya ve klasoéri agmak, dosya ya da klasoérleri orijinal bicimlerine
donlstirmek demektir.

5. (.....) 2 GB dosya 250 MPB’lik 4 esit parcaya boliinerek sikistirilabilir.
C) Asagidaki goktan segmeli sorulari ¢oziiniiz.

1. Ozgiir bilgisayari aghginda masaiistiinde “ Babalar Giinii.txt “ isminde bir belge oldu-
gunu gérmdistir. Goriilen belgenin tiirii asagidakilerden hangisidir?
A) Alt klasor
B) Dosya
C) Klasor
D) Program
E) Sdricu

2. Eda, kelime islemci programiyla hazirladigl edebiyat 6devini bilgisayara kaydedecek-
tir. Dosya adi olarak asagidakilerden hangisi daha uygundur?

A) Edebiyat:6devi.docx
B) Edebiyat”6devi.docx
C) Edebiyat*6devi.docx
D) Edebiyat-6devi.docx
E) Edebiyat/6devi.docx

DOSYA VE DizZiN ISLEMLERI



3. Asagidaki dosyalardan hangisi masaiistii arka plani igin uygundur?

A) Manzara.pdf
B) Manzara.jpg
C) Manzara.mp3
D) Manzara.exe
E) Manzara.doc

4. Asagidaki 6zel karakterlerden hangisi dosyalara ad verirken kullanilamaz?

A) “-“tire isareti

B) “?” soruisareti
C) “@” etisareti

D) “1” Gnlem isareti
E) “%” yilzde isareti

5. “Dosya iki bolimden olusur. Birinci bolime dosya ............... , ikinci bolime dosya
............... yazilir” cimlesinde bosluklara asagidakilerden hangisi getirilmelidir?

A) uzantisi-adi
B) bashgi-uzantisi
C) adi-bashgi
D) bashgi-adi
E) adi-uzantis

6. Klavyeden kopyalama isleminin kisayol tuslari asagidakilerden hangisidir?

A) Ctrl+A
B) Ctrl+B
C) Ctrl+C
D) Ctrl+P
E) Ctrl+V

7. Farkli konumdaki birden ¢ok dosyanin segilmesi icin fare ile birlikte agsagidaki tuslar-
dan hangisi kullanilir?

A) Alt
B) AltGr
C) Ctrl
D) Tab
E) Shift
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8. Asagidakilerden hangisi dosya veya klasorlerin taginmasini saglayan bir yol degildir?

A) Sag tus-Kes-Yapistir

B) Sirikle birak yontemi

C) Giris menlsu- Kes-Yapistir
D) Dosya menusu- Kes-Yapistir
E) Ctrl+X-Ctrl+V

9. Bir dosyayi geri donilisiim kutusuna géndermeden silmek igin kullanilan kisayol tus-
lari asagidakilerden hangisidir?

A) shift+delete
B) ctrl+delete

C) delete

D) alt+delete

E) alt gr+delete

10. Dosya veya klasoriin adini degistirmek igin asagidaki yollardan hangisi kullanilir?

A) Dizen menisiinden- yeniden adlandir
B) F12tusu

C) Sol tik-Yeniden Adlandir

D) Giris menisi-Yeniden Adlandir

E) Dosya menisi- Ad degistir

11. Sikistirilmak istenen dosya veya klasoriin lizerine farenin sag tusu ile tiklandiginda
acilan kisayol meniisiinde asagidaki komutlardan hangisi goriintiilenmez?

A) Arsive ekle

B) Arsive Ekle “dosya/klasor_adi.rar”

C) Sikistir ve e-posta gonder...

D) Sikistir “dosya/klasor_adi.rar” ve e-posta génder
E) Sikistir-klasor

12. Sikigtirllmig dosyanin igcindeki dosya veya klasorleri hizlica bulunulan konuma gikar-
tan komut asagidakilerden hangisidir?

A) Dosyalari gikart...
B) Buraya gikart

C) Birlikte ag

D) Acg

E) Klasore gikart “adi\”
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13. 4 GB’lik dosyay! 8 esit pargaya bélmek icin yapilmasi gerekenler asagidaki se¢enek-
lerden hangisidir?
A) Sikistir ve e-posta gonder...- Genel-Ciltlere bol, boyut
B) Arsive ekle-Gelismis-Ciltlere bol, boyut
C) Arsive ekle-Genel-Ciltlere bdl, boyut
D) Sikistir-Genel-Ciltlere bol, boyut
E) Sikistir-Dosyalar-Ciltlere bol

14. Asagidaki segeneklerden hangisi bir dosya yiikleme (upload) islemi degildir?

A) E-posta gbnderme

B) Sosyal medya sitesine fotograf yikleme

C) Web kameranizi kullanarak gérintili gorisme yapma
D) Veriyiklemesi yapma

E) Web sayfasi agmak
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5. ACIK KAYNAK KODLU ISLETiM SISTEMI
KURULUM VE MASAUSTU iSLEMLERI

KAZANIMLAR

/ N\

Bu 6grenme biriminde;

» Acik kaynak kodlu yazilimini ve genel kamu lisansini tanimlamayi,
» Acik kaynak kodlu isletim sisteminin kurulumunu yapmayi,
» Acik kaynak kodlu isletim sisteminin temel masatisti bilesenlerini tanimayi,
» Dosya, dizin ve temel yazici islemlerini yapmayi,
» Acik kaynak kodlu isletim sisteminin temel e-posta ve haber grubu araglarini kullanmayi,
» Aclk kaynak kodlu isletim sistemlerinin araglarini kullanmayi
o6greneceksiniz.

N\ /

KONUYA BASLARKEN —

1. Tubitak Ulusal Dagitim Projesi’ni arastiriniz.

2. Isletim sisteminin menii ve gérev cubugu simgelerini inceleyiniz.

3. Daha o6nce kullanmis oldugunuz isletim sistemi ile arasindaki benzerlik ve farkliliklarini arasti-
riniz.

= /

Donanimlarin yénetiminden, kontroliinden, uygulama yazilimlarini ¢alistirmaktan ve temel sistem
islemlerinden sorumlu olan yazilimlara isletim sistemi denir. Kisaca bilgisayarin kullanilabilir hale gelmesi
icin gereken temel yazilimlardir.

Yazilim, donanim ve kod kavramlari kisaca soyle agiklanabilir:

Yazilim: Bir bilgisayari; belirli gérevleri yerine getirmek lzere yoneten, bilgisayara ne yapacagini
soyleyen, kodlanmis komutlar dizisidir. Yazilima program da denir.

Donanim: Bir bilgisayari ya da elektronik aletleri olusturan parcalardir.

Kod: Bir bilgiye ulasabilmek icin kullandigimiz simgelerdir. Yazilim dilinde ise belli durumlari iginde
bulunduran climlelerdir.

5.1. Agik Kaynak Kodlu Yazilim

Programlarda kaynak kodlar uygulama dosyasi olarak derlenir. Bir programlama dilinde yazilan kod-
larin derleyici programlar ile baska bilgisayarlarda ¢alistirimasina derleme denir. Derleme isleminden son-
ra kaynak koda ihtiya¢ duyulmaz. Bu nedenle yazilim galistirilirken kaynak kod goériilmez.

Acik kaynak kodlu yaziimlarda[Open Source Software(Opin Sors Softveyir)] ise kodlar herkese agik-
tir. Uzerinde istenilen degisiklik yapilabilir. Agik kaynak kodlu yazilimlarin en énemli ézelligi, kullanicilara
Ozglr bir sekilde yazihmi degistirme ve gelistirme olanagi sunmasidir. Bu yazilimlarin hizh, glvenilir ve
uyarlanabilir olmasi sayesinde giinimizde bircok kamu kurum ve kuruluslarinda da tercih edilmektedir.
Bilinen ve en ¢ok kullanilan agik kaynak kodlu yazilimlar Linux (Linuks), GNU [GNU’s Not Unix(Ci en yu iz
nat yuniks)], Debian (Debyan) ve Open Office (Opin Ofis)'tir.
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Dinyada bircok Ulke, ihtiyaglarina gore kendi acik kaynak kodlu Linux tabanli isletim sisteminin dagi-
timini gelistirmistir. Dagitim Linux’a 6zgi bir terimdir ve 6zgir yazilim anlayisinin birden fazla seceneginin
olmasi sonucu ortaya ¢ikmistir. Ulkemizde de TUBITAK tarafindan Linux tabanh “Pardus Ulusal isletim Sis-
temi” hazirlanarak “Ulusal Dagitim Projesi”(ULUDAG) baslatiimistir.

5.1.1. GNU(Genel Kamu Lisansi) GPL

GPL (Genel Kamu Lisansi) [General Public Licence(Ceniril Pablik Lisans)] acik kaynak kodlu yazilimlari
korumak icin verilen bir lisanstir. Bu yazilimlar kullanici tarafindan istenirse Gcret karsiligl istendiginde de
bedava dagrtilabilir. Ucret karsiligi dagraldiginda bile yazilim igin yazilimi olusturan kisiye herhangi bir 6de-
me yapma zorunlulugu yoktur. istenen sadece yazarin isim haklarinin korunmasidir.

GNU-GPL lisansi GNU projesinin bir tGrlintdir ve yazilimin dagiimini kolaylastirmayi amacglar. GNU-
GPL lisansl Grlinler, aksi belirtilmedigi siirece garantisiz dagitilirlar. GPL, yazilimi istenilen dilde ve sekilde
degistirme, dagitma yetkisi sunar. Ancak yeni gelistirilen yazihmin da kaynak kodlari agik olmalidir yani
gelistirilebilir ve dagitilabilir olmalidir.

5.2. Agik Kaynak Kodlu isletim Sistemi Kurulumu

Linux alt yapisini kullanarak olusturulan agik kaynak kodlu Pardus, kurumsal ihtiyaglar icin tasarlan-
mis Uriinleri de kapsayan bir isletim sistemidir. 2005 yilindan bu yana Pardus TUBITAK'In énciiligiinde ve
cogunlukla TUBITAK tarafindan gelistirilmektedir (Gorsel 5.1).

Gorsel 5.1: Pardus simgesi

Pardus adi Latince’den gelmektedir: Panthera Pardus Tulliana, Anadolu parsi anlamindadir. Ana-
dolu parsi kedigillerden soyu tiikenmis Anadolu’ya 6zgi bir canlidir. Son Anadolu parsinin 1974 yilin-
da Ankara’nin Beypazari ilcesinde vuruldugu soylenmektedir. Daha sonraki yillarda yasadigina dair

soylentiler olsa da ispatlayabilen olmamistir.

Pardus Kullanim Yerleri Pardus Kullanmanin Avantajlari

1. Bilgisayar kullanimi ve yazilim gelistirme 1. Ucretsizdir.
2. Sunucular 2. Tirkce'dir.
3. Araylzler (ATM) 3. Virlslere izin vermez.
4. Bilgisayar laboratuvarlarinda 6zgir yazilim 4. Hizli kurulur ve Pardus’un kullanimi kolaydir.
lisansh egitim yaziimlarinin kullanimi 5. Her sey yazilima dahildir. (Ofis uygulamalari
5. Gomuli sistemler (akilh tahta) gibi)
6. Seffaftir ve 6zellestirilebilir.
7. Coklu dil destegi vardir.

ACIK KAYNAK KODLU ISLETIM SiSTEMI KURULUM VE MASAUSTU iSLEMLER]
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5.2.1. Kuruluma Hazirhik

142

Pardus isletim sistemini bilgisayara kurmadan 6nce en az sistem gereksinimleri sdyledir: 1 GB bellek,
8 GB disk alani, en az 800*600 ¢oziiniirligli destekleyen ekran karti, 64 bit destekli 1.0GHz+ islemci. isletim
sistemi ve striimleri www.pardus.org.tr internet adresinden Ucretsiz olarak indirilebilir.

Pardus 19 ISO kurulum dosyasi internet Gizerinden indirilip kurulum DVD’si ya da USB bellegi hazirla-
narak bilgisayara kurulur. Sanal bilgisayar kurulum programlariyla da bilgisayara kurulum yapilabilir.

“Kurulan” ve “Pardus calisan” olmak tzere iki sirim vardir. Kurulan slrlim bilgisayara kurularak
calisan isletim sistemi, calisan stirim ise DVD veya USB lzerinden kurulum olmaksizin galisan isletim sis-
temidir.

Bilgisayarin donanim o6zelligine gore kurulan 32 bit ya da 64 bit stirimlerinden uygun olan I1SO uzan-
tili dosya internetten indirilip kuruluma baslanir.

CD veya DVD lzerinde bulunan dosyalarin bire bir saklanabildigi, acilista baslatma 6zel-
liklerinin korunabildigi arsiv bicimine ISO (Disk Goriintl Dosyasl) denir.

5.2.2. Kurulum

Kurulum hazirligi tamamlandiktan sonra, ilk gelen ekrandan kurulumun hangi dil ile yapilacagi segilir
(Gorsel 5.2).

Dil (Language)

Turkce
English

Gorsel 5.2: Dil segenegi

Grafik Arayiiz ile Kur secenegi ile kuruluma baslanir (Gorsel 5.3).

Dnyukleme menusw

Pardus Calisan

Fardus Calizan Gguvenli Kip)
Kur

Graf ik Arayuz ile Kur
Gelismis Secenckler

GeEri. .

Gorsel 5.3: Grafik arayiiz ile kur
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Kullanilmak istenilen dil se¢imi yapilarak ilerlenir (Goérsel 5.4).

Klavye yapilandirmasi

Kullsmilacak klavye duzeni:

Telugu = Bob

Thai - avine
Tibetan .
Turkish - Turke¢e
Ukrainian -  ¥YKpaHceKa
Uyghur . el
Vietnamese - Tiéng Vit
Welsh - Cymraeg

Screenshot GoBack || Continue

Gorsel 5.4: Dil segimi

Konum segimi yapilir. Bir 6nceki ekranda segilen dil segimine gore konum otomatik olarak gelmek-
tedir. Uygulama igin diger secenegi ile farkl bir konum segilebilir (Gorsel 5.5).

Konum secimi

Burada sececeginiz ulke, saat diliminizin ayarlanmasinda ve sistem yerelinin belirlenmesinde
kullanilacaktin. Genellikle, yasadigimiz ilkeyi secmeniz gerekir.

Bu liste sectiginiz dile bagl olarak gosterilen kisa bir listedir. E§er Glkeniz bu listede yoksa “diger'i secin.
Uika, bolge veya alan:

Kibnis

diger

Ekran goruntasa [ Geri don ] Devam

Gorsel 5.5: Konum segimi

Kullaniimak istenilen klavye dizeni segilir (Gorsel 5.6).

Klavye yapilandirmasi

i Kullsrifacak kfavye dozemn:

Tacik

Tamil

Telugu

Tayca

Tibet

Turkee (Q diizeni)
Ukrayna dili
Uygurca
Vietnamca

Ekran goruntisa [ Geri don ] Devam

Gorsel 5.6: Klavye yapilandirmasi
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Ag lizerinde bilgisayarin adi icin bir makine adi belirlenir (Gorsel 5.7).

Adi yapilandir

Litfen bu sistemin makine adini girin.

Makine adi, sisteminizi aga tamitan tek bir sezcokten olusmaktadir. Makine adinizin ne oldugunu
bilmiyorsamiz, sistem yéneticinize basvurun. Eger kendi ev agima kuruyorsamz herhangi bir ad
kullanabilirsiniz.

Ekran gorintisia

Geri don | I Devam ]

Gorsel 5.7: Ag icin makine adi verme

Etki alani adi tanimlanir, herhangi bir etki alani yoksa bos birakilir (Gorsel 5.8).

Adi yapilandir

Alan ady, size ait internet adresinin bir bslomadir ve makine adinin 53§ tarafinda yer alir. Bu ad

genellikle .com, .net veya .org seklinde biter. Eger bir ev agi ayarhyorsamz herhangi bir ad secebilirsiniz;
fakat tum makinelerde ayni alan adini kullandigimzdan emin olun.
Alan adi:

Ekran gérintisd [

Geri don | 1 Devam

Gorsel 5.8: Etki alani yapilandirmasi

Olusturulacak kullanicinin tam adi girilir (Gorsel 5.9).

Kullanicilan ve parolalari olugtur

idari olmayan etkinliklerde root kullamcisi yerine kullanabilmeniz icin normal bir kullanici hesabi
olusturulacak.

Latfen kullamiamin gercek adimi girin. Bu bilgi, érnegin, bu kullama tarafindan génderilen e-postalarda
antammli ad olarak kullamlacaktir. Kullamiamin gercek adini kullanan veya gosteren pregramlar da bu
bilgiyi esas alacaktin. Bu alana "Ad Soyad" olarak tam adini girmeniz uygun bir secim olacaktir.

ven kullameirin tam adh:

| pardus

Ekran gérintusa [

Geri don | 1 Devam

Gorsel 5.9: Kullanici adi olusturma
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Yeni hesap i¢in kullanici adi olusturulur (Gorsel 5.10).

Kullamalan ve parolalan olugtur

Yeni kullamici hesabi icin bir kullamicr adi secin. ilk adimiz makul bir secimdir. Kullania adlan kaguk harfle
baslamak zorundadir. Daha sonra rakam ve baska koguk harflerin kombinasyonu ile devam edebilir.
Hesabinuz igin kullamc adi:

Ekran géruntisa

Geri don | | Devam

Gorsel 5.10: Yeni hesap icin kullanici adi olusturma

Tanimlanan kullanici igin kurallara uygun parola belirlenir (Gorsel 5.11).

Kullamalan ve parolalarn olustur

iyi bir parola harfler, rakamlar ve noktalama isaretlerinin uygun bir kombinasyonundan olusmali ve
dizenli araliklarla degistirilmelidir.

Yeni kulfamici igin bir parola girin:

] Parolayl Goster

Hatasiz yazdiimizi dogrulamak icin aym kullamicr parolasimi tekrar girin.
Dedrulamak igin parolay tekrar girin:

ool

[] Parolayi Goster

Ekran gérantusu [

Geri don | l Devam

Gorsel 5.11: Parola olusturma

Parola belirlendikten sonra Yardimci ile — diskin tamamini kullan segenegi ile kurulum araci tarafin-
dan tiim boliimleme otomatik olarak yapilacaktir. Segili disk tamamen bigimlendirilerek kuruluma baslanir.

Bir disk tanimlamasi igin Elle segenegi de kullanilabilir. Bu segenek ile isletim sistemi igin gerekli tim bo-
limler kullanicinin istedigi sekilde olusturulur (Goérsel 5.12).

Diskleri balamle

Kurulum programi disk balamleme konusunda (standart balomleme semalan kullanarak) size yardim
edebilir; ya da tercih ederseniz elle balumleme yapabilirsiniz. Bolumleme yardimcisi esliginde balumleme
yaparsamz islemin sonunda hala sonuclan gozden gecirme ve degistirme sansimiz olacaktir

Eger batun bir diskin belumlenmesinde balumleme yardimasim kullanmayi secmisseniz bir sonraki adimda
hangi diskin kullamilacag size sorulacaktir.
Boliimleme yeitemi:

Yardimei ile - diskin tamamini kullan

Yardimci ile - diskin tamamini kullan ve LVM'yi ayarla

Kilavuzla - diskin tamamim sifrelenmis LVM ile kullan
Elle

| Ekran gérantasa [

Geri don | | Devam

Gorsel 5.12: Disk boliimleme
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Kurulum yapilacak disk secilir (Gorsel 5.13).

Diskleri bolamle

Dikkat! Sectiginiz diskteki butan veriler silinecektir. Fakat bu islem ancak diskte yapilacak degisikiikleri
siz onaylandigimzda gerceklesecektir.
Bélimlenecek diski segin:

SCSI2 (0,0,0) (sda) - B.6 GB ATA VBOX HARDDISK

Ekran garantiisa [

Geri don | l Devam

Gorsel 5.13: Disk segimi

Disk bolimleme yapisi segilir. Tim dosyalarin tek boéliimde kurulmasi 6nerilir (Gorsel 5.14).

Diskleri balomle

Bolamlenecek alam secin:
5C512 (0,0,0) (sda) - ATA VBOX HARDDISK: 8.6 GB

Disk birkag farkh sekilde balamlenebilic. Emin degil
Bélumleme semas:

birinci ¥1 segin.

Tom dosyalar tek bolomde lyeni kullaniclara énerilir)

Ayri fhome boluma
Ayni fhome, fvar ve ftmp bolamleri

Ekran géruntasa [

Geri don | [ Devam

Gorsel 5.14: Disk boliimleme

Bolimleme bitirilir ve onay verilir (Gorsel 5.15).

Diskleri bolamle

Meveut balom yapilandirmaniz ve baflama noktalan asafida goriliyor. Ayarlanm (dosya sistemi, balilama noktalar
vb.) dedistirmek istedidiniz bir bolam, bolimler olusturmak icin bos bir alan veya boldmieme tablosunu ifkiendirecediniz
bir aygit segin,

~ polumleme yardlrn_asl_m_lr;il.a?ar;ic- balamle i
Yazihmsal RAID destegini yapilandir
Mantiksal Disk Yoneticisini (LvM) yapilandir
sifrelenmis cilt yapillandir
i5C5l ciltlerini yapilandir

= §C512(0,0,0) (sda) - 8.6 GB ATA VBOX HARDDISK
= #1  birineil 7.5 GB f  extda 1]

= #5 mantiksal 1.1 GB f takas takas

Bolumlerdeki degisiklikleri geri al
Bolumlemeyi bitir ve degisiklikleri diske kaydet

Ekran géruntiasa | [ Yardim | [

Geri don | l Devam

Gorsel 5.15: Disk boliimleme bitirme
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Degisiklikler diske kaydedilir (Gorsel 5.16).

Diskleri bslamle

Devam etmeniz halinde asagida siralanan biatun degisiklikler disklere kaydedilecektir. Aksi halde bundan
sonraki degisiklikleri elle yapacaksimiz.

Su aygitlarin bolomleme tablolan degistirilecek:
5CS512(0,0,0) (sda)

Asagidaki bolomler bicimlenecek:

SCSI2(0,0,0) (sda) aygitimin 1 numaral balamo ext4 tarande

5CsI2 (0,0,0) (sda) aygitimin 5 numarah boliami takas tirinde Y
Degigikhikler diske kaydedilsin miz
) Haywr

@ [Evet

Gorsel 5.16: Disk boliimleme degisikliklerini kaydetme

GRUB[Grand Unified Bootloader(Grand yunifayd buutlodir)], ényukleyicinin kurulumu igin onay ve-

rilir. Bu islemden sonra Pardus kendi 6nyiikleyicisini kurmus olur (Gérsel 5.17). GRUB ¢oklu onyilklemeyi
destekleyen Pardus’un kullandigi 6n yiikleme yazilimidir.

GRUB &nyikleyiciyi bir sabit diske kur

Goranen o ki bu yeni kurulum bu bilgisayardaki tek isletim sistemi olacak. Eger oyleyse snyakleyici
GRUB'u birincil sabit diskin ana anyiakleme kaydina (MBR) kurmamz uygun olacaktir

Uyar: Kurulum programi, bilgisayarnimzda bulunan diger bir isletim sistemini algilamakta basansiz olursa, k
ana onyikleme kaydimin degistirilmesi bu isletim sisteminin gecici olarak acilamamasina yol acacaktir

Bununla birlikte sisteminizin bu isletim sisteminden aclmasi icin GRUB'u daha sonra elle
yapilandirabilirsiniz.

GRUB ényukieyici ana dnytkieme kaydina (MBR) kuruisumn mu?
) Hayir

© fvet

| Ekran garantusu [

Geri don | | Devam

Gorsel 5.17: GRUB o6nyiikleyici kurma

Grub 6nylkleyicisinin kurulacag disk segilir (Gorsel 5.18).

GRUB ¢ nykleyiclyi bir sabit diske kur

Simdi, ényikleme yapilabilecek bir aygita GRUB anyakleyici kurularak yeni kurulan sistem acilabilir hale
getirilecek, Bunu yapmanin ahsilmis yelu, GRUB" birincil sabit diskinizin ana ényakleme kaydina (MBR)
kurmaktir. Isterseniz, GRUB'| diskte bagka bir yere, baska bir diske, hatta bir diskete de kurabilirsiniz.
Onycikle yicinin kurulacagr aygit:

Ayqgits elle gir
/devw/sda (ataVBOX_HARDDISK VB5455b44c-adfeS110)

| Ekran gérantasa [

Geri don | I Devam

Gorsel 5.18: GRUB onyiikleyici igin disk se¢imi

ACIK KAYNAK KODLU ISLETIM SISTEMi KURULUM VE MASAUSTU iSLEMLERI | 147




OGRENME BIRIMI 5

TIpanpue”

Kurulumu bitir

Kurulum tamamland

Kurulum tamamland ve simdi sira bilgisayarinizi yeni sisteminiz ile acmaya geldi. Kurulum
programinin tekrar baslamamasi ve yeni sisteminizden acilig yapili igin kurulumda
kullandiginiz ortami grkarmay unutmayin.

Ekran gérintisi [ Geri don | | Devam

Gorsel 5.19: Kurulum bitirme

5.3. Actk Kaynak Kodlu isletim Sisteminin Temel Masaiistii
Bilesenleri

Kurulum tamamlandiktan sonra isletim sistemi acilir (Gorsel 5.20). Acildiginda ekranda Pardus
mend, Panel, Cop ve Ev klasori bulunur.

WY Pardus ¢ O o16:25@

Gorsel 5.20: Masalistii
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5.3.1. Panel Ayarlamalari

Genellikle ekranin altinda bulunur (Gorsel 5.21). Ekrana daha fazla panel ve panelin lzerine yeni
dgeler eklenebilir. Panelin konumu degistirilebilir. Uzerinde farenin sag tusu ile tiklanip, agilan meniiden
panel tercihleri segenegi ile istenilen ayarlar yapilabilir(Gorsel 5.22).

Pardus Menii
Ayiric

Masaustliniu Goster
Ses

Ag baglantisi

Gug

Saat

Cikis

O N VR WNPRE

UYGULAMA 5.1 Masaiistiine Panel Ekleme ve Panele Oge Ekleme

Uygulamanin Amaci

' @ B17:40@

Gorsel 5.21: Panel

+ Yeni Ogeler Ekle...

= Ozellikler
3 T % Panel Tercihleri...
— Kaldir © cikisyap

Panel 3 ? Yardim

I @ Hakkinda

Gorsel 5.22: Panel tercihleri

Ek panel kullanarak 6geleri gruplamak.

Uygulamanin Kazanimlari

Masalstline panel ayarlari ile panel ve 6ge ekler.

Kavramlar

Panel, hizl erisim i¢in kullanilan ve (izerine 6geler eklenebilen cubugu
ifade eder.

Arag Geregler

Pardus isletim sistemi ylkli bir bilgisayar

Ogrenim Siireci

1. Panel lzerinde farenin sag tusu ile Panel segcenegine tiklanir.
2. Acllan meniden Panel Tercihleri sekmesine tiklanir.
3. Acllan pencerede Panell segeneginin yanindaki + simgesine tiklanir.

4. Masaustiine eklenen yeni panel {izerinde farenin sag tusu ile Panel
Tercihleri secenegine tiklanir. Acilan pencereden Gériiniim sekmesi
segilir.

5. Arka plan ve Saydamlik ayarlari yapilir.

6. Ogeler sekmesi segilir. + simgesi ile agilan listeden gdsterilmesi iste-
nen 6ge secilir. Ekle diigmesi ile 68e eklenir.

7. Kapat digmesi ile pencereler kapatilir.

Uygulamanin
Degerlendirilmesi

a) Panel lizerinde farenin sag tusu ile Panel Tercihlerine ulasabildiniz
mi?

b) Panel Arka plan ve saydamlik ayarlarini yapabildiniz mi?

c) Panele yeni bir Oge ekleyebildiniz mi?
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5.3.2. Pardus Menii O rardus B0 e
Paneldeki Pardus diigmesine tiklandiginda agilan Sik kullanilanlar ointemetTarawag

meninin adi Pardus menidir. Bu meniyle bilgisayarda

ol g e . . Son Kullanilanlar Eposta Okuyucusu
yukli olan programlara ve her tirll sistem ayarlarina eri- @ @

ﬁ Dosya Yoneticisi

sim, arama kismina herhangi bir komut yazarak ¢alistirma, @ Hepsi
dosya ve dizinleri buln“!a, oturlfmu veya t.).ilgisayarl kapat- O Ayariar LibreOffice Writer
ma, yeniden baslatma islemleri yapilir (Gérsel 5.23). LB EE Eale
B Cokluortam =
Uchirim Oykiiniiciisi
5.3.3. Uygulama Diigmeleri I, Donatilar
‘%Pardus Madgaza
@ Egitim

Uygulama digmeleri ile en sik kullandiginiz uygu-
lamalara panelden ulasilabilir. Uygulama digmelerine fa- [l Grafikler
renin sag tusu ile tiklandiginda ¢ikan meniiden Uygulama @ intemet
Diizenle segenegi ile uygulamanin simgesi, adi, agiklama-
si, erisim izinleri, destekledigi dosya tirleri, uygulamaya
tiklaninca calistirilan komut degistirilebilir. Diigmeyi Tasi £} sistem
ve Diigmeyi Kaldir secenekleri ile digme panelde isteni-
len yere tasinabilir ve panelden kaldirilabilir. | Q

'ﬁh Pardus @ Ekran gorintisi

Ofis

5.3.4. Programciklar

Gorsel 5.23: Pardus menii

Panellere ve masalstiine programcik eklenerek ca-
lisma ortami daha kullanisli hale getirilebilir. Programcigl bulmak icin arama kutusuna programcigin adi
yazilir veya kategorisi belirlenerek ekrana getirilebilir. Yeni Programciklari Al digmesi ile internetten ya da
var olan bir dosyadan programcik indirilip programciklar listesine eklenebilir (Gorsel 5.24).

“ | Kategoriler | @ YeniProgramcikiar Al.. |

Gorsel 5.24: Programcik ekleme

5.3.5. Gorev Cubugu, Masaliistii Simgelerini Ekleme ve Ayarlar

Gorev Cubugu

Gorev gubugu ile panel izerinde, aktif olan uygulamalar gorintllenir ve bu uygulamalar arasinda
gecis saglanir (Gorsel 5.25).

L TR E R e e e KA
# Pardus [ Adsiz 1 - LibreOffice Wri... &

Gorsel 5.25: Gorev cubugu

_ — Kiicilt
Gorev gubugu lzerinde aktif olan uygulama lzerine & B Biiyiilt
farenin sag tusu ile tiklandiginda agik olan uygulamaile ilgili

T
meniiden istenilen degisiklikler yapilabilir (Gorsel 5.26). .

Yeniden boyutlandir
[0 Her Zaman Ustte

@ Pardus 4 viC

Gorsel 5.26: Gorev gubugunda aktif uygulama
segenekleri
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Masaiistii Simgelerini Ekleme o G -
Pardus’ta yeni bir kullanici olusturuldugunda ma- W

salistiine, bazi uygulamalarin simgeleri kendiliginden

—
s e s o e Dosya Yoneticisi
yerlestirilir. Bunlar Ev Dizini, Sistem ve Coptur. | - R

— Sik kullanilanlardan kaldir

LibreOffice Writer Masaiistine Ekle
Masalstline simge eklemek icin; Pardus menide

.. . K o . N . Panele Ekle
uygulama lizerine farenin sag tusu ile tiklanip, agilan me- LibreOffice Calc : o
0 Creti Moo HR Uygulama Duzenle...
niden Masaiistiine Ekle secenegi ile eklenebilir veya fare Tl uctirim Oykinic b

ile masaustiine taginip kopyalanabilir (Gérsel 5.27). ! i i
%Pardus Magaza  :4 Alfabetik diz Z-A

Gorsel 5.27: Masaiistiine simge ekleme

4+ Yeni Pencerede Ac Masaiistii Ayarlari

) Baslatici Olustur... Masalstiinde Arkaplan, Meniiler ve Simgeler ile ilgili

€ URL Baglantisi Olustur... ayarlar yapmak igin masaliistiindeyken farenin sag tusu ile tik-

E3 Dizin Olustur... Ian"dlgmda acilan meniden Masaiistii Ayarlari sekmesi segilir
(Gorsel 5.28).

B Belge Olustur 3

“ Masaustli ayarlari secildikten sonra ekranda agilan
pencereden Arkaplan, Meniiler ve Simgeler sekmelerinden

i¥ Masalsti Simgelerini Dizenle istenilen ayarlar yapilr.

% Masalsti Ayarlari Arkaplan sekmesinde; uygulanabilecek arka plan re-

= Secenekler... simleri, diizeni ve bu resimlerin degisim streleri belirlenir

o R R (Gorsel 5.29).

Gorsel 5.28: Masalistii ayarlari

Masaiisti
Masalstli arkaplan ve simge seti davranisini ayarla

Arkaplan Meniiler Simgeler

Masailstim icin arkaplan

Dizin: [Mdeskiop-base Diizen: Yakinlastiriimis -

Renk: Yatay egim - = =3 Tum calisma alanlarina uygula

[0 Arkaplani degistir -

? Yardim x Kapat

Gorsel 5.29: Masaiistii arka plan
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Meniiler sekmesinde, fare sag tiklamasiyla yapilacaklar ve pencere listesi meni secenekleri yer alir

(Gorsel 5.30).

Masaiisti
Masalstl arkaplan ve simge seti davranisini ayarla

Arkaplan Meniiler simgeler

Masaiistii Menisi
Farenin sag tiklamasina uygulama mendsuni ekle

[ Meniide simgeleri gdster

Pencere Listesi Menisi

[ Farenin orta tusuna tiklayinca pencere listesini géster

Gorsel 5.30: Masaiistii mentiler

Simgeler sekmesinde, simgelerin goriinim o6zellikleri ayarlanir (Gérsel 5.31).

Masaiisti
Masalistl arkaplan ve simge seti davranisini ayarla

Arkaplan Meniiler Simgeler
Goriniim
Simge tipi: Dosy_afbaﬂatlm s_i_mg_elefi -

simge biyikligid: 42 -

-

[ Ozel yazi tipi boyutu: 12

Simge aracg ipuclarini gdster. Boyut: 128
Kiicik resimleri goster.
[ Gizli dosyalar masaiistiinde gdster

[ Ogeleri etkinlestirmek icin tek tiklama

Ontanimh Simge Seti

mas |

? Yardim x Kapat

Gorsel 5.31: Masaiistii simgeler
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UYGULAMA 5.2 Masaiistiine Simge Ekleme ve Masaiistii Arka Plan
Degistirme

Uygulamanin Amaci Masaustine simgeler eklemek ve arka planini degistirerek bilgisayari
kisisellestirmek.

Uygulamanin Kazanimlari | Masaiisti simge ekleme islemlerini ve masaistl arka plan ayarlarini
yapar.

Kavramlar Masaiistiine simge ekleme, isletim sisteminin masatstl resmini, pen-
cere renklerini ve simgelerini degistirip, ekleme islemlerini kisisellestir-
meyi ifade eder.

Arag Geregler Pardus isletim sistemi yuikll bir bilgisayar
Ogrenim Siireci 1. Masadlstlnde farenin sag tusu ile tiklanir. Agilan listeden Masaiistii

Ayarlari segilir.

2. Acllan pencerede Arkaplan sekmesinden istenilen renk veya resim
segilir.

3. Simgeler sekmesi secilir. Simge gériiniimleri ve Simge tipleri ayar-
lanir.

4. Masaustine eklenen yeni panel lzerinde farenin sag tusu ile
Panel Tercihleri tiklanir. Acilan pencereden Gériiniim sekmesi seci-
lir.

5. Kapat digmesi ile pencere kapatilir.

Uygulamanin a) Masalstiinde farenin sag tusu ile Masaiistii Ayarlarina ulasabildiniz
Degerlendirilmesi mi?

b) Simge ve Arkaplan ayarlarini yapabildiniz mi?

Masaiistii Goriiniim Ayarlari

Mendlerin ve simgelerin diizeni, yazi tipleri ve renk ayarlari, arag¢ cubugu stil ayarlari; Pardus meni
Ayarlardan Gériiniim segenegi ile yapilir. Pardus meni Ayarlardan Gériiniim segilerek menilerin ve sim-
gelerin diizeni belirlenerek yazi tipleri ve renk ayarlari, ara¢ cubugu stil ayarlari yapilir.

Goriiniim penceresinden asagidaki islemler yapilir (Gorsel 5.32-33):

o Tarz sekmesi ile mendlerin,

secenek kutucuklarinin, aktif i SU Ceoun
.. Goriniim
menu ve pencere ba§||k|ar|- Ei’ Masaistindzin gorinimind dzellestirin
nin renk ayarlari yapilhr.
. . . _Tarz_ simgeler Yazi Tipleri Ayarlar Tarz _Simgeler yazi Tipleri Ayarlar

e Simgeler sekmesi ile simge- _

lerin ve mendlerin temalari SepRm b o )

Adapta-Amber-Eta ) @ The Only One

var olan listeden degistirilir. A — g P e
. . .. » )@ High contrast scalable icons with bl...
e Yaz Tipi sekmesi ile meniile- Adapta-Amber-Nokto-Eta
. . . . B ¥ Pardus Icon Theme A
rin, snmgelerln, pencerelerm ) @ Pardus icon theme derived from Pa...
e e g . Ue e are Adapta-Blue-Eta
yazi tipi diizeni degistirilir. Pardus Icon Theme Dark i
Adapta-BlueGrey Pardus icon theme for dark themes ...
e Ayarlar sekmesinde ise arag Adapta-BlueGrey-Eta % Pardus icon Theme Light A

cubugu, meni ve digmele-

o e Gorsel 5.32: Goriiniim tarz ve simgeler
rin stilleri degistirilir. &
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Gorunum j Gorunum
b Goriinim /s Goriinim
cliy  MasaUstlinliziin gorindmini 6zellestirin gy Masastiiniz(in gorinimiini 6zellestirin
Tarz Simgeler |Yazi Tipleri Ayariar Tarz Simgeler Yazi Tipleri Ayarlar
Ontamimi Yazi Tipi Arag Cubugu Stili
Sans 11 Simge altindaki metin v
Varsayilan Monospace Yazi Tipi Meniiler ve Diigmeler
Monospace 10 Diigmelerde resimleri goster

Mendilerde resimleri goster

Olusturma [ biizenlenebilir ivmelendiricileri Etkinlestir
Kenarlan yumusatmay etkinlestir
Olay sesleri
Ipucu: Hafif v Olay seslerini etkinlestir
Alt-piksel sirasi:  RGBH - Girdi geribesleme seslerini etkinlestir

Gorsel 5.33: Goriinlim yaz tipleri ve ayarlar

Pencere Ayarlari
Pardus meni Ayarlar seceneginden Pencere Yéneticisi ile su islemler yapilir:

Pencere stili olusturma, pencere yonetici eylemleri icin klavye kisayollari tanimlama, odaklama bi-
¢imleri, gelismis pencere ayarlari yapilir (Gorsel 5.34).

Pencere Yoneticisi
Pencere davranisi ve kisayollarini yapilandir

Stil Klavye Odak Gelismis

Ben Bashk yazitipi
Adapta-Cyan Sans Bold 9
Adapta-Cyan-Nokto
Adapta-DeepOrange Bashk hizalamasi
Adapta-DeepOrange-No Merkez s

Adapta-DeepPurple
Adapta-DeepPurple-Nok ER e mhny

Yerlesimi dedistirmek igin digmeye tiklayin ve siriikleyin
Adapta-Green

Aktif
Adapta-Green-Nokto
Adapta-Grey ¥ Baslik - = x
Adapta-Grey-Nokto Gizli
Adapta-Indigo
Adapta-indigo-Nokto 2 )

Gorsel 5.34: Goriinlim yazi tipleri ve ayarlar
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UYGULAMA 5.3 Pencere Yoneticisini Kullanma

Uygulamanin Amaci Pencere yoneticisi ile pencere davranis ve kisayollarini yapilandirmak.

Uygulamanin Kazanimlari | Pencere ayarlarini yapar.

Kavramlar Pencere yéneticisi, birden fazla islemi bir arada yapmaya olanak tani-
yan ve programlarin, klasorlerin gérintilendigi yapidir.

Arag Geregler Pardus isletim sistemi yiikll bir bilgisayar

Ogrenim Siireci 1. Pardus meniiden Ayarlar seceneginden Pencere Yoneticisi segilir.

2. Acllan pencerede Stil sekmesinden Baslik yazitipi, Bashk hizalama
ve Diigme yerlesim ayarlari yapilir.

3. Klavye sekmesi secilir. Pencere yonetici eylemleri yapmak icin kisa-
yollar ayarlanir.

4. Odak sekmesi segilir. Odaklama ayarlari yapilir.

5. Gelismis sekmesi secilir. Pencere Yerlestirme, imleg ve Cift Tiklama
ayarlari yapilr.

Uygulamanin a) Pencere Yoneticisi penceresini agabildiniz mi?
Degerlendirilmesi

b) Stil, Klavye, Odak, Gelismis ayarlarini yapabildiniz mi?

5.4. Dosya, Dizin(Klasér) ve Temel Yazici islemleri

Diger isletim sistemlerinde oldugu gibi acik kaynak kodlu isletim sistemlerinde de dosya, klasér ve
yazici kavramlari ile kullanimlari aynidir.

5.4.1. Dosya Sistemi, Dosya Tipleri ve Siniflandirma

Acik kaynak kodlu isletim sisteminde dosya ve klasorler hiyerarsik bir yapiya sahiptir. En Ust seviyede
bulunan ve kék dizin diye adlandirilan (/ ile gosterilir) dizin, diger alt dizinleri icerir. En 6nemli dosya ve
dizinlerin yerleri standarttir.

Bir dosyaya isim verirken rakam, tiim alfabetik karakterler, (_) alt ¢izgi,(.) nokta,(,) virgil kullanilabilir.
Ancak 6zel karakterler dosya isminde bulunamaz ( *, ? gibi). Dosya isimlerinin uzunlugu 256 karakteri gec-
memelidir. Biiyiikl(igii ise 2 GB ile sinirlidir. Ornek dosya adi olarak Biiro_teknolojileri9 verilebilir.

Acik kaynak kodlu isletim sistemlerinde dosyalarin c¢alistirilabilir olmasi icin belli bir uzantiya sahip
olmasi gerekmez. Dosyanin bulundugu dizinlerden galistirilabilir olup olmadigi anlasilabilir.

Temel olarak 2 farkh dosya tipi bulunur:

1. Aygit Dosyalari: Sistemde donanim ile iletisimi gerceklestiren dosyalardir.

2. Siradan Dosyalar: Aygit dosyalari disindaki dosyalardir. Cok fazla ¢esidi vardir. Metin dosyalari
gibi dosyalardir.

5.4.2. Dosya ve Dizin islemleri

Pardus meniiden Dosya Yéneticisi segilerek dosya ve dizin islemleri gergeklestirilir. Bu islemler; dos-
ya ve dizin olusturma, kopyalama, tasima, dosya ve dizinleri yeniden adlandirma ve bulma, dosya ve dizin-
lerin yerlesim dizenlerini degistirme gibi islemlerdir. Bu islemler ayrica fare ve klavyenin kisayol tuslari ile
de yapilabilir (Gérsel 5.35).
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burol23 - Dosya Yoneticisi

£\ YeniSekme ctri+T Vi
~| Yeni Pencere Ctri+N
B Dizin Olustur... Shift+Ctri+N Pos R
[ Dosya Yarat »
48 Galistir ctrl+0 Bos Dosya
T——

[x] Burada Terminal Ag s "
Muzik Resimler

=

Videolar Yeni Bos Dosya

[@, Bu dizinde bul

if

Ozellikler... Alt+Enter

Tum Pencereleri Kapat  Shift+Ctri+W
¥ Sekmeyi Kapat Ctri+w

Pencereyi Kapat ctri+Q

9"6ge, Bos alan2,0 GiB

Gorsel 5.35: Dosya yoneticisi

Yazici ayarlarn - localhost

5.4.3. Temel Yazici islemleri
a Kilitle

Pardus isletim sisteminin kurulumu sira-
sinda birgok yazicinin siirlicist otomatik olarak
ylklenir. Bir yazici bilgisayara baglandiginda is-
letim sistemi tarafindan otomatik olarak taninir.
Yazici ayarlarinin yapilabilmesi ve yeni bir yazici
eklenebilmesi icin Pardus meniuden Ayarlar ve Generic-CUPS-BRF-Printer
Yazici Ayarlari secilir. Yeni bir yazici eklemek icin
Ekle sekmesine tiklanir. Adimlar izlenerek yeni
bir yazici eklenir (Gorsel 5.36).

Filtre: [@ %

localhost baglanildi

Gorsel 5.36: Yazici ayarlari

5.5. Acik Kaynak Kodlu isletim Sistemi Temel E-posta ve
Haber Grubu Araglari

E-posta ayarlarinin yapilmasi, kurulu olan sistemin 6zelligine gore degisebilir. Eger KDE [K Desktop
Environment (K masatisti ortami)] masalistii ortami varsa Kmail (K posta), XFCE [(XForms Common Envi-
ronment (X Formlari ortak ortami)] varsa Thunderbird (Tandirb6rd) e-posta istemcisi kullanilir. Her ikisinde
de ayarlarin yapilmasi ve kullanilmasi oldukga kolaydir. Thunderbird, Linux dagiiminda genellikle masas-
tl varsayilan e-posta istemcisi olarak gelmektedir.

E-posta ayarlarinin yapilabilmesi icin Pardus meniiden internet > Thunderbird segilir (Gorsel 5.37).
Diger bir yol ise Pardus menliden e-posta okuyucusu sekmesi ile ayarlar yapilabilmektedir.
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Gorsel 5.37: E-posta olusturma

Mevcut E-posta adresimi kur penceresinden var olan e-posta adresi kullanilabilir veya Yeni bir
e-posta adresi al secenegi ile yeni bir e-posta adresi alinabilir.

Yeni bir e-posta adresi almak icin izlenecek adimlar séyledir:

1. Yeni bir e-posta adresi al digmesi secilir (Gorsel 5.38).

Mevcut E-posta Adresimi Kur

Adiniz: | |ad soyadi |

E-posta adresi:  kullanici@example.com
Parola: Parola

[ Parolayi hatirla

Yeni bir e-posta adresi al... Vazgeg

Gorsel 5.38: Yeni e-posta olusturma

Arama satirina istenilen kelime veya ad soyad yazilarak servis saglayicinin 6nerdigi e-posta hesaplari
listelenir. Servis saglayici lcret karsiliginda hizmet verebilir. Bu ylizden var olan e-posta adres bilgilerini
kullanarak devam edilmesi 6nerilir (Gorsel 5.39).

Thunderbird Uygulamasina Hos Geldiniz

Yeni bir e-posta adresi ister misiniz?
| biiro teknolojileri i Arama

Cesitli sadlayicilaria ortakhik kuran Thunderbird size yeni bir e-posta hesabi dnerebilir.
Basglamak icin yukandaki alana adinizi ve soyadinizi veya istediginiz diger kelimeleri
yazmaniz yeterli.

Kullanilan arama terimleri, uygun e-posta adreslerini bulmak icin Mozilla'ya (Gizlilik
likeleri) ve Gglinci taraf e-posta saglayicilanna [gandi.net (Gizlilik llkeleri, Hizmet
Kosullan)] génderilir.

Bunu geg ve mevcut e-postami kullan Hesabimi daha sonra yapilandiracagim

Gorsel 5.39: Yeni e-posta adresi alma ve mevcut hesabi kullanma
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Mevcut olan e-posta adres ve parola bilgileri ilgili kutucuklara yazildiktan sonra fleri digmesi tikla-
nir. Veri tabaninda yapilandirma bulundugunda hesap kullanilmaya hazirdir. Eger yapilandirma bulunmaz-
sa Elle yapilandirma diigmesi ile yapilir (Gorsel 5.40).

E-posta sunucusuna baglanma yontemi olarak IMAP ya da POP3 segeneklerinden biri kullanilabilir.
POP ve IMAP glinimiizde en ¢ok kullanilan iki e-posta protokoltdir. Tim glincel e-posta alicilari ve sunu-
culari iki protokoli de destekler. Ancak Uicretsiz alinan e-posta hizmetleri icin POP destegi alinamayabilir.

2. IMAP segilerek Bitti digmesi tiklanir.

Mevcut E-posta Adresimi Kur

Adiniz:  agik kaynak
E-posta adresi: acikkaynk @ mail .com

Parola: 00000000
[parolay hatirla

Mozilla iSS veritabaninda yapilandirma bulundu

(®MAP (uzak dizinler) (QPOP3 (postalar bilgisayarinizda saklanacak)

Gelen: IMAP, outlok.office365.com, SSL
Giden: SMTP, smtp.office365.com, STARTTLS

Kullanici ad: acikkaynk@ mail.com

Elle yapilandirma Vazgecg Bitti

Gorsel 5.40: Yeni e-posta adresi yapilandirma

E-posta hesabi aktiflestikten sonra, e-posta gonderme, alma, adres defterine kisi ekleme, hesabi
yonetme islemleri yapilabilir. Sohbet hesabi olusturulabilir (Gorsel 5.41).

Baslangig
Ailetileri indir '~  Yeniileti C)Sohbet Q& Adres defteri @ Etiketle ~ W Hizli slizgec Q Ar =
Butindzinler ¥ Thunderbird Posta - @
- g . .ail.com
&} Gelen (165)
[E] Taslaklar l E-posta
il Giden
Gereksiz L1 letileri oku
Gop
B Arsiv 2 g s
B benim & Yeniileti yaz
Notes
Outhox Hesaplar
~ B verel dizinler ;
& cép i Bu hesabin ayarlarini gérantiile
Gonderilmemis
= Hesap ekle:
LIE-posta "™ Sohbet ‘“Haber gruplari & Beslemeler
| Gelismis ézellikler

Gorsel 5.41: Yeni e-posta baslangi¢ sayfasi

Hesabi silmek icin Diizenle menlsiinden Hesap Ayarlari secildikten sonra gelen pencereden Hesap
islemleri secilir. Agilan listeden Hesabi Sil segilir ve gelen Hesabi ve Verileri Sil onay penceresinden Sil
digmesi ile silinir (Gorsel 5.42).
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9 Tercihler | Hesap islemleri ~|

Hesabi ve Verileri Sil
" acikkaynak@mail.com" hesabim silmek istediginizden emin misiniz?

Vv

[Jmesaj verilerini sil

Daha fazla bilgi al Vazgeg sil

Gorsel 5.42: E-posta hesabi silme

5.6. Acik Kaynak Kodlu isletim Sistemi Temel Araglari ve
Acik Kaynak Kodlu Isletim Sistemlerinde Karsilasilan Sorunlar
Acik kaynak kodlu isletim sistemlerinde kullanilan ofis araclari, Pardus gibi bircok Linux tabanli isle-
tim sisteminde ekli olarak vardir. Sonradan yliklenmez. LibreOffice (Libreofis) uygulamasi tim platformlar-
da calisan 6zgiir ofis yazihm paketidir. Lisans Ucreti yoktur, kullanim icin herhangi bir 6deme yapilmaz. Dili

Turkge’dir ve bunun yaninda 30 farkli dili ve birgok dosya bigimini (HTML, XML, PDF dosya bigimleri gibi)
destekler.

LibreOffice blyik yazilim sirketlerinin ve gontlli katiimcilarin destegi ile gelisimine devam etmek-
tedir (Gorsel 5.43).

Dosya Ac
E Uzak Dosyalar

@ Son Dosyalar >
Sablonlar >

Olustur:

Writer Belgesi
Calc Hesap Tablosu

]
Impress Sunumu

S LibreOffice'e Hos Geldiniz.
Draw Cizimi ; e :
Buraya bir belge surukleyip birakin veya sol tara
Math c i uygulama secerek bir tane olusturun.

@ Pardus B Lib =

Gorsel 5.43: LibreOffice baslangic ekrani
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5.6.1. Kelime islemci Editérii: Writer

Writer (raydir), belge uzantisi .odt olan belge, tablo ve formlarin kolaylikla hazirlanabildigi bir ke-
lime islem programidir. Olusturulan belgede bicimlendirme kolaylikla yapilabilir ve belge istenilen yerde
kullanilabilir. ilk agildiginda belge adi Adsiz1 olarak goriiniir. Daha sonra kaydederken belge adi degistirilir.

Uygulamay! baslattiginizda genel gériiniim Gorsel 5.44teki gibidir.

57 Adsiz 1 - LibreOfhce Writer S EE
Dosya Dizenle Gorunum Ekle Bicim Bicemler Tablo Form Araclar Pencere Yardim

ig-B-E- 4@ oF BB QL1 =T 20T -
{| Varsayllan Bic  ~ (& (& | Liberation Ser | v | 12 ~rvaaeaa ag & »
S S S SR SO SEDC RN SERC R AR BRDC R IO 0 R R O . |
“Smyfa1 1 | o kelime,1 korktar | Vamsaylanmigem | ikea [wi| 3| | | OO | - o g

Gorsel 5.44: LibreOffice Writer genel gériiniimdi

Writer Menii Cubugu

Writer meni ¢ubugundaki meniiler ile kaydetme, kopyalama, tasima, gériinim ayarlari, bigcimlen-
dirme, tablo ekleme, form ekleme gibi bircok komut kullanilarak belge olusturulabilir. Gorsel 5.45'teki
numaralandiriimis meni 6zellikleri kisaca séyledir:

Adsiz 1 - LibreOffice Writer

Gorsel 5.45: LibreOffice Writer menii gubugu

1. Dosya meniisii: Yeni belge agma, 6nceden kaydedilmis belgeyi agma, son calisilan belgeleri
acma, sablon olusturma, kaydetme, belgeyi PDF olarak disari aktarma, e-posta ile gonderme,
web tarayicida onizle, yazdirma ve yazici ayarlarinin ve LibreOffice’ten cikis islemlerinin yapildig
menidar.

2. Diizenle meniisii: Kes-kopyala-yapistir, bul-degistir, timini seg, degisiklikleri izle, sayfaya git,
veritabanini degistir islemlerinin yapildigi mentddr.

3. Goriinim menisii: Sayfa gorinim ayarlarinin, gériintiilenecek ara¢ gubuklarinin segildigi me-
nuaddar.

4. Ekle meniisii: Sayfa sonu, resim, nesne, sekil, metin kutusu, kopri, icindekiler, sayfa numarasi,
Ust bilgi ve alt bilgi ekleme islemlerinin yapildigi mendddr.

Bicim meniisii: Metin, liste, paragraf, sayfa bicimlendirmelerinin yapildigi meniddr.
Bicemler meniisii: Sayfadaki metinlerin, basliklarin diizenlendigi mentudur.

Tablo meniisii: Tablo ekleme ve diizenleme islemlerinin yapildigi mendddr.

Form meniisii: Sayfaya form elemanlari ile form eklemek icin kullanilan menddir.

O LN !

Araglar meniisii: Yazim denetimi, dipnot, makrolar ve seceneklerin bulundugu menidir.
10. Pencere meniisii: Yeni pencere agmak ve pencereler arasi gegis icin kullanilan meniddr.
11. Yardim meniisii: LibreOffice yardim seceneklerinin bulundugu mentdur.
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Writer Standart Ara¢ Cubugu

BE-BE-do@ xEBE- 49 Q1 E-HOT

1, 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19

Gorsel 5.46: LibreOffice Writer standart arag gubugu

Gorsel 5.46’da numaralandiriimis simgelerin isimleri sirasiyla soyledir:

1: Yeni 11: Geri Al

2: Ac 12: Tekrarla

3. Kaydet 13: Bul ve Degistir

4: PDF Olarak Disa Aktar 14: Yazim Denetimi

5: Yazdir 15: isaretleri Bicimlendirmeye Geg
6: Yazdirma On izlemesine Geg 16: Tablo Ekle

7: Kes 17: Resim Ekle

8: Kopyala 18: Cizelge Ekle

9: Yapistir 19: Metin Kutusu Ekle

10: Bigimlendirmeyi Cogalt

Writer Bigimlendirme Arag Cubugu
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Gorsel 5.47: LibreOffice Writer bigimlendirme arag gubugu

Gorsel 5.47’de numaralandirilmis simgelerin isimleri sirasiyla soyledir:

1: Paragraf Bicemini Ayarla 14: Vurgulama Rengi

2: Bigcemi Giincelle 15: Maddelenmis Listeyi Degistir
3.  YeniBigem 16: Numaralandirilmis Listeyi Degistir
4:  Yazi Tipi Adi 17: Sola Hizala

5:  Yaz Tipi Boyutu 18: Ortala

6: Kalin 19: Saga Hizala

7: talik 20: iki Yana Hizala

8: Alt Cizili 21: Satir Araligini Ayarla

9:  Usti Gizili 22: Paragraflar Arasi Boslugu Arttir
10: Ust Simge 23: Paragraflar Arasi Boslugu Azalt
11: Alt Simge 24: Girintiyi Arttir

12: Dogrudan Bigcimlendirmeyi Temizle 25: Girintiyi Azalt

13: Yazi Tipi Rengi
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Uygulamanin Amaci Writer programinda arag ¢ubuklarini ve mendleri kullanmak.

Uygulamanin Kazanimlari | Writer ile uygulama yapar.

Kavramlar Punto, yazi tipi buyuklugini ifade eder.
Arag Geregler Pardus isletim sistemi yuklu bir bilgisayar
Ogrenim Siireci 1. LibreOffice Writer agilir.

2. istiklal Marsi’mizin ilk iki kitasi yazilir.
3. Baslik ortali, 14 punto, timu kalin ve yazi tipi adi Caladea yapllir.
4

. 1.kita; yazi tipi adi Caladea, italik, kirmizi renkli, 12 punto ve sola
hizali olarak ayarlanir.

5. 2. Kita; yazi tipi adi Caladea, siyah renkli, saga hizal, 11 punto olarak
ayarlanir.

6. Dosya mendsl acilir. Farkhh Kaydet secenegi ile “Marsimiz” dosya
adiyla masadistiine kaydedilir.

Uygulamanin a) Writer programini agabildiniz mi?

Degerlendirilmesi b) Bigimlendirme ve kaydetme islemlerini yapabildiniz mi?

5.6.2. Hesap Tablosu: Calc

Calisma sayfasinda formil kullanarak hesaplama yapmak, listeleri yonetmek, bilgileri analiz etmek
ve grafik olusturarak goriintileme islemleri yapmak hiicrelerden olusan LibreOffice Calc (kalk) uygulama-
sinin islevlerindendir. Satirlar rakamlarla, stitunlar harflerle gosterilir. Satir ve situnlarin birlestigi yere hiic-
re denir. Hesaplama islemleri hiicreler izerinden yapilir. Kaydedilen galisma sayfalarinin uzantisi .ods’dir.
ilk agildiginda calisma sayfasinin adi Adsiz1 olarak program tarafindan verilir. Calisma sayfalarinin adi ise
Cizelgedir. Bir gizelge 256 siitun ve 65536 satirdan olusur. Writer arag cubuklarina ek olarak Formiil Arag
Cubugu vardr. ilk acildiginda genel gériinim Gérsel 5.48'deki gibidir.

& Adsiz 2 - LibreOffice Calc

B-B-H-de@8 «% - &a& Q" B8 o
{ LiberatonSar -~ 10 -aea g-B-s==5= HEHEH -»
Al - BY = =
gl 5 [ ¢ [ o [ & F e[ ] 1§
| | |
2 T |
4 | i
5 'i
_6 ] | |
7 | |
—8 | ]
9 | | |
10
M ar ¥ + l Gizelgel | |7
Cahisma savfasi 1/1 Varsavilan Tirkce m 3 Ortal : Topl o - + %100

Gorsel 5.48: LibreOffice Calc genel gériiniimii
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Calc Menii Cubugu

Menudeki secenekler Writer kelime islemci editériindeki gibidir. Farkh olarak Calisma Sayfasi ve
Data mendleri ek olarak bulunur (Gorsel 5.49).

Calisma Sayfasi Meniisii: Sayfa, hiicre, satir ve situnlarla ilgili segeneklerin bulundugu menuddr.

Data Meniisii: Siralama, slizgeg, form, istatistik gibi seceneklerin bulundugu mentddr.

Gorsel 5.49: LibreOffice Calc menii gubugu

Calc Standart Ara¢ Cubugu

HE-EB- ity B0 Q=UE BE -3

1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 11 12 13 14 15 lse 17

Gorsel 5.50: LibreOffice Calc standart arag gubugu

Writer kelime islemci editérindeki standart arag¢ cubugu ile bircok 6zellik aynidir. Programin icerigi-
ne gore Gorsel 5.50’de numaralandiriimis simgelerin isimleri sirasiyla soyledir:

1: Satir 10: Ozel Karakter Ekle

2: Situn 11: Kopri Ekle

3: Sirala 12: Yorum Ekle

4: Artan Siralama 13: Ust bilgi ve Alt bilgi

5: Azalan Siralama 14: Yazdirma Alani Tanimla

6: Otomatik Slizgeg 15: Satirlari ve Stitunlari Dondur
7: Resim Ekle 16: Pencereyi Bol

8: C(Cizelge Ekle 17: Cizim islevlerini Goster

9: Ozel Tablo Ekle

Calc Bigimlendirme Ara¢ Cubugu

B EHD ®-%0E 2 == H-=-0- B-
1 2 3 4 5 3] 7 B 9 10 11 12 13 14 15 16

Gorsel 5.51: LibreOffice Calc bigcimlendirme arag cubugu

Writer kelime islemci editoriindeki bicimlendirme arag¢ ¢cubugu ile bircok 6zellik aynidir. Programin
icerigine gore Gorsel 5.51’de numaralandiriimis simgelerin isimleri sirasiyla séyledir:

1: Hucreleri Birlestir 9: Ondalik Alan Ekle
2:  Uste Hizala 10: Ondalik Alan Cikar
3. Dikey Ortala 11: Girintiyi Arttir

4: Alta Hizala 12: Girintiyi Azalt

5. Para Birimi Olarak Bigimlendir 13: Kenarlk

6: Yilzdelik Sayi Olarak Bigimlendir 14: Kenarlk Bicemi

7: Sayi Olarak Bigimlendir 15: Kenarlik Rengi

8: Tarih Olarak Bigimlendir 16: Kosullara Bagh
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Calc Formiil Ara¢ Cubugu

Formdiillerle hesaplamalarin yapildigi ve hiicrelere girilen bilgilerin gériintilendigi ara¢ cubugudur
(Gorsel 5.52).

Al - Y= -
1 2 3 4 5
Gorsel 5.52: LibreOffice Calc formiil arag cubugu
Gorsel 5.52’de numaralandiriimis simgelerin isimleri sirasiyla séyledir:
1: isim Kutusu(hiicre adresi)
2: lslev Sihirbazi
3: Toplam
4: Formdl
5: Cizgi Gir
UYGULAMA 5.5 Calc ile Sinif Listesi Olusturma
Uygulamanin Amaci Calc programinda arag cubuklarini, formil cubugunu ve mendileri kul-
lanmak.
Uygulamanin Kazanimlan | Calc ile uygulama yapar.
Kavramlar Hiicre, satir ve situnlarin birlesimini ifade eder ve harf ve rakamlarla
gosterilir.
Arag Geregler Pardus isletim sistemi yuklu bir bilgisayar
Ogrenim Siireci 1. LibreOffice Calc agilir.

2. Her bir situna Sira Numarasi, Okul Numarasi ve Adi Soyadi baslik-
lari yazilir.

Basliklar ortali, 14 punto ve tim kalin yazilir.
Sutun basliklarina gore hiicrelere gerekli bilgiler yazilir.

Hizalamalar ve yazi tipi ayarlari istenilen sekilde ve renkte yapilir.

o v &M Ww

Sira numaralarinin yazili oldugu situn secilir. Formil ¢ubugunda
toplam sembolii ile toplama islemi yapilir.

7. Dosya menusilinden Farkli Kaydet segenegi ile “Sinif Listesi” adiyla
masaustiine kaydedilir.

Uygulamanin a) Calc programini agabildiniz mi?
Degerlendirilmesi b) Toplama islemini yapabildiniz mi?
¢) Bigimlendirme ve kaydetme islemlerini yapabildiniz mi?

¢) Sinif listesini olusturup kaydedebildiniz mi?
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5.6.3. Acik Kaynak Kodlu isletim Sistemlerinde Karsilasilan Sorunlar

Ozgiir bir yapi sunan ve bu 6zelligi sayesinde diinyada bircok alanda kullanimi artmakta olan agik
kaynak kodlu yazilimlar Gilkemizde de yayginlasmaktadir. Ancak bu yazilimlara gegiste kiiclik de olsa sorun-
lar yasanabilmektedir. Ornegin Microsoft Office formatinda hazirlanan bir belge, LibreOffice’te acildiginda
veriler sorunsuz bir sekilde goriintilenebilmekte ancak sayfa yapisi, renk ve tablolarda aksakliklar gorile-
bilmektedir. Kurumlarin sorun yasamamasi igin gegcis senaryolari hazirlanmasina gereksinim duyulmakta-
dir.

Universitelerde ve liselerde miifredatlara eklenerek acik kaynak kodlu yazilimlarin kullanimi yay-
ginlastinimali, LibreOffice programina gegis kolaylastirilmali ve gegisin éniindeki plrizler kaldiriimalidir.
Ozellikle suiriicti, kullanim gibi bazi sorunlara da ¢dziim bulmak icin calismalar yapilmaktadir.

ACIK KAYNAK KODLU ISLETIM SISTEMI KURULUM VE MASAUSTU ISLEMLERI
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OLCME VE DEGERLENDIRME SORULARI

A) Asagidaki cimlelerde bos birakilan yerleri, dogru bicimde doldurunuz.

1. E-posta sunucusuna baglanma yontemi olarak IMAP ya da .........ccceuuuenee. secenek-
lerinden biri kullanilabilir. ........................ ve IMAP giinimizde en ¢ok kullanilan iki
(T oJo 1 7 [ .

2. Simge ozellikleri icin masalstii ayarlari segildikten sonra ekranda agilan pencereden
arka plan, ....ccccovveveennen. VE eiierieeeeeeieienns sekmelerinden ayarlar yapilir.

B) Asagidaki ciimlelerin basina yargilar dogru ise “D”, yanls ise “Y” yaziniz.

1. (.....) Agik kaynak kodlu yazihmlarin en énemli 6zelligi, kullanicilara 6zglr bir sekilde
yazilimi degistirme olanagi saglamasidir.

2. (.....) Paneldeki Pardus diigmesine tiklandiginda acilan meniiniin adi panel mentdur.
3. (.....) Yeni bir yazici eklemek i¢in Pardus mentiden Ayarlar ve Yazici Ayarlari secilir.

4. (.....) Masaustiine simge eklemek icin; Pardus menide uygulama lzerine farenin sag
tusu ile tiklanip, agilan meniiden Masaustiine Ekle se¢cenegi ile eklenebilir veya fare ile
masaustiine tasinip kopyalanabilir.

5. (.....) Pardus’ta yeni bir kullanici olusturuldugunda masadstiine, Ev Dizini, Sistem ve
Cop uygulamalarini yiiklememiz gerekir.

C) Asagidaki ¢goktan segmeli sorulari ¢oziiniiz.

1. Asagidakilerden hangisi Pardus isletim Sistemi’ni kullanmanin avantajlarindan de-
gildir?
A) Coklu dil destegi vardir.
B) Seffaftir ve 6zellestirilebilir.
C) Turkge'dir.
D) Ucretlidir.
E) VirUslere izin vermez.

2. Agagidakilerden hangisi bir dosyaya isim verilirken dikkat edilmesi gereken 6zellik-
lerden degildir?
A) BlyiklGga 2 GB ile sinirhdir.
B) Dosya isminde nokta, virgtl kullanilabilir.
C) Dosya isminin uzunlugu 256 karakteri gecebilir.
D) Ozel karakterler kullanilamaz.
E) Rakam ve alfabetik karakterler kullanilabilir.
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3. Meniilerin ve simgelerin diizeni, yaz tipleri ve renk ayarlari, ara¢ cubugu stil ayarla-
ri; Pardus menii ayarlar sekmesinden hangisi segilerek yapilir?

A) Donatilar

B) Gorev Cubugu
C) Goriiniim

D) Panel

E) Simgeler

4. LibreOffice Calc uygulamasi bigcimlendirme ara¢ cubugundaki %  simgesinin gorevi
asagidakilerden hangisidir?
A) Formiil olarak bicimlendir.
B) Para birimi olarak bi¢cimlendir.
C) Sayi olarak bigimlendir.
D) Tarih olarak bigimlendir.
E) Yizdelik sayi olarak bigimlendir.

5. LibreOffice Write uygulamasi standart ara¢ gubugundaki {T! simgesinin gorevi asa-
gidakilerden hangisidir?
A) Cizelge ekle
B) Metin kutusu ekle
C) Nesne ekle
D) Resim ekle
E) Tablo ekle
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OGRENME BIRIMI 6
6. VERI YONETIMI

KAZANIMLAR

/ N\

Bu 6grenme biriminde;
» Sabit diske, tasinabilir bellege, bulut depolama alanina ve optik disklere kayit yapmayi,
» Yedekleme tirlerini kullanarak glvenli yedekleme islemleri yapmayi,
» Yedekleme donanimi ve yedekleme yazilimlarini kullanmayi
6greneceksiniz.

KONUYA BASLARKEN

1. isletim sisteminin dosya ve klasér yapisini inceleyiniz.

2. Bulut depolama kavramini arastiriniz.

3. Yedekleme islemini arastirip hangi cihazlariniz icin bu isleme ihtiyag duyabileceginizi not ediniz.

6.1. Veri, Veri Tiirleri ve Birimleri

Tirk Dil Kurumunun Bilisim Terimleri S6zIGgli’nde veri s6zcligl “Olgu, kavram veya komutlarin, ileti-
sim, yorum ve islem igin elverisli bicimli gdsterimi.” ve “bilgi, data” olarak agiklanmistir.

Bilisim araclarinin hayatimizdaki vyeri ve
onemi arttikca dolasan veri miktarinin katlanarak
cogalmasi, blyuk boyutlarda verinin saklanmasi
problemini de beraberinde getirmistir. Bir zaman-
lar yalnizca masalsti ve dizlistu bilgisayarlarin sa-
bit disklerinde ve nispeten kicik boyutlu disket
ve optik disklerde saklanan veriler, cep telefonlari
ve tabletlerin yayginlasmasiyla uygulama ve web
diinyasini harekete gecirmis, cok bliylik miktarlarda
verinin internet ortaminda dolasmasina vesile ol-
mustur. Boylece hem disklerin boyutu artmis hem
de ag ortaminda depolama ¢oziimleri gelistirilmistir
(Gorsel 6.1).

Gorsel 6.1: Depolama aygitlari

6.1.1. Veri Birimleri

Dosya tird ne olursa olsun bilgisayar ortaminda veriler 0 ve 1’lerden olusan ikili say! sistemi ile
saklanir. En klguk veri birimi bit olarak ifade edilir ancak ¢ok biiyik miktarlarda veriyi bit ile ifade etmeye
calismak oldukga zordur. Diger alanlarda oldugu gibi bilisim diinyasinda da ihtiyaclar dogrultusunda 6l¢u
birimleri gelistirilmistir. Dosya saklama birimleri byte (bayt) ile ifade edilir.

Veri 6l¢l birimleri sdyle siralanmaktadir:
8 bit = 1 byte
1024 byte = 1 KB [kilobyte(kilobayt)]
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1024 kilobyte = 1 MB [megabyte(megabayt)]
1024 megabyte = 1 GB [gigabyte(gigabayt)]
1024 gigabyte = 1 TB [terabyte(terabayt)]
1024 terabyte = 1 PB [petabyte(petabayt)]
1024 petabyte = 1 EB [exabyte(eksabayt)]
1024 exabyte = 1 ZB [zettabyte(zettabayt)]

6.1.2. Dosya Tiirleri

Bilgisayar ortaminda en ¢ok kullanilan dosya tiirleri;

Tasinabilir belge bicimi olarak adlandirilan .pdf dokiimanlari,

.jpg, .png, .tiff, .gif gibi uzantilara sahip resim dosyalari,

.mp3, .wma gibi uzantilara sahip ses dosyalari,

.mp4, .avi gibi uzantilara sahip video dosyalari,

.docx, .xIsx, .pptx ve .accdb gibi sik kullanilan ofis uygulamalari dosyalari,

.rar ve .zip gibi uzantilara sahip sikistirilmis dosyalar olarak siralanabilir.

isletim sistemi, yukarida ifade edilen dosya tiirlerini ve baska tiir dosyalari acabilecek ve yiiklene-
cek programlari calistirabilecek kapasitededir. Ayni zamanda buna uygun sekilde giincellenmeye devam

etmektedir.

Ayarlar

i  Ana Sayfa

Varsayilan uygulamalar

Bir ayar bulun

Pl Varsayilan uygulamalan secin

Uygulamalar

i

Uygulamalar ve ozellikler

Varsayilan uygulamalar

Gevrimdigi haritalar

E-posta

Haritalar

- Haritalar

] Web siteleri icin uygulamalar

-[

Baslangig

Birlikte ag
| Arsive ekle...

| Arsive ekle "3.6.rar"

Fotograf gériantaleyicisi

. Fotograflar

Gorsel 6.2: Varsayilan uygulamalar

Video kayittan yaratme

> . [FNa——— ]
E Alintr ve Taslak
- Fotograflar

| Sikastir ve e-posta génder... &1 Paint
I Sikigtir "3.6.rar" ve e-posta gonder H Paint 3D
Onceki Sardmleri Geri Yakl
nceki Sdrimleri Geri Yikle m S
Gdnder > Baska bir uygulama seg

Gorsel 6.3: Birlikte a¢ segenekleri

isletim sistemleri tarafindan, kullani-
cl istegine bagl olarak sik kullanilan dosya
turleri icin varsayilan uygulama belirlenme-
sine izin verilmektedir (Gérsel 6.2). Ornegin
O0grenme birimi 3’te anlatilan isletim siste-
minde ayarlar penceresinden uygulamalar
sekmesine girilerek varsayilan uygulamalar
secenekleri gorintilenebilir. Bu boélimden
Dosya tiiriine goére varsayilan uygulamalari
secin secenegine girildiginde dosya tirleri-
nin belirli uygulamalarla iliskilendirilebilecegi
yani dosyanin agilacagl uygulamanin belirle-
necegi pencereye erisim saglanir.

Dosyalarin Uzerine farenin sag tusu ile
tiklandiginda c¢ikan Birlikte a¢ secenegi ile
dosyalarin agilabilecegi uygulamayi se¢mek
ve degistirmek mimkiindir. Ornegin bu is-
lem bir resim dosyasina tiklanarak yapildi-
ginda bilgisayarda yiikli bulunan resim dos-
yasi goriintileme ve diizenleme programlari
listelenir ve kullanicidan bu uygulamalardan
birini segmesi istenir (Gorsel 6.3). Listede
bulunmayan bir uygulama secilmek istendi-
ginde Baska bir uygulama se¢ secenegine
tiklanir.

VERI YONETIMI

171




OGRENME BIRIMI 6

172

Eger dosyanin kullanilabilecegi tek bir uygulama mevcutsa Bir-
likte a¢ seceneginden bir liste ¢cikmaz. Bu durumda isletim sistemi kul-

Bu dosyayi nasil agmak istiyorsunuz?

Bu uygulamayi kullanmaya devam et

laniciya “ne yapmak istedigini” sordugu bir pencere ile yardimci olur —
(Gorsel 6.4). Bu pencereye Gorsel 6.3’te bulunan Baska bir uygulama
se¢ secenegine tiklandiginda da ulasilabilir. Gérintilenen pencerede Diger secenekler

altta bulunan onay kutusu isaretlendiginde, acilan dosya tiirine ait her m Store Gzerinde uygulama ara
dosya bundan sonra secilen uygulama ile acilir. Bu pencere ayni zaman-

da isletim sisteminin magazasindan farkh bir uygulama secip yikleme

imkani da sunar.

UYGULAMA 6.1 Birlikte A¢ Secenegi ve Varsayilan Uygulama Belirleme

Uygulamanin Amaci

Diger uygulamalar -}

.docx dosyalanni agmak igin her zaman bu
uygulamayi kullan

Tamam

Gorsel 6.4: Dosya agma yardimcisi

Dosyalari Birlikte a¢ secenegi kullanarak istenilen uygulama ile agmak.

Uygulamanin Kazanimlari

Dosyalari farkh uygulamalar ile agar.

Arag Geregler

isletim sistemi yiiklii bir bilgisayar

Ogrenim Siireci

1. Bilgisayarda bulunan bir video dosyasina farenin sag tusu ile tiklanir.

2. Birlikte ag¢ segenegi ile gelen Baska bir uygulama se¢ secenegine
tklanir.

3. Video agmak icin istenen uygulama secildikten sonra dosyalarini ag-
mak igcin her zaman bu uygulamayi kullan onay kutusu isaretlenir
ve Tamam digmesine tiklanarak islem tamamlanir.

Uygulamanin
Degerlendirilmesi

a) Birlikte ag¢ secenegini goriintileyebildiniz mi?

b) istediginiz bir uygulamayi bu dosya tiirii icin siirekli hale getirebildi-
niz mi?

6.2. Dosya Saklama Ortamlari

Dijital olarak verilerin depolanabildigi en dnemli saklama alani bilgisayarlarin sabit diskleridir. Elekt-
rik kesilse bile depolanan verilerin kaybolmadigi sabit disklerde [HDD (Hard Disk Drive), SSD (Solid State
Drive)] glinimizde terabayt boyutunda veriler saklanabilmektedir (Gorsel 6.5).

VERI YONETIMI

Gorsel 6.5: HDD ve SSD




GUnumuizde kullanimi azalmaya baslasa da
CD, DVD ve Blu-Ray seklinde isimlendirilen optik
diskler verilerin depolanmasi ve tasinmasi amaciy-
la kullanilmaktadir. Ozel bir 151k sistemiyle verileri
okuyup yazan bu depolama birimlerinden CD’lerde
yaklasik 700 MB, DVD’lerde yaklasik 4,7 GB, Blu-Ray
disklerde ise yaklasik 25 GB veri depolanabilmek-
tedir. DVD ve Blu-Ray disklerin cift katmanh olan-
larinda kapasitelerinin iki katina kadar veri depola-
nabilmektedir (Gorsel 6.6). Optik disklerin Gzerinde
yazan isimlere gore kayit 6zellikleri bulunmaktadir.
Ornegin DVD-R optik diske yalnizca bir kez kayit ya-
pilabilirken, DVD-RW optik disk defalarca silinip ye-
niden yazilabilirdir.

= B . | I B I O S
DEDDa0DDDommE
=5 3 03 3 0
i IG5 15 i 3 3 3 N
3 3 3 0
1

Gorsel 6.7: Taginabilir disk

GuUnlik hayatta kullanim kolayligl sunan ta-
sinabilir bellekler ve hafiza kartlari da yaygin kulla-
nilan depolama birimleri arasindadir. Gelisen tek-
noloji ile boyutlari kiigiilmus, kapasiteleri artmistir
(Gorsel 6.8). SD, mikro SD gibi cesitleri olan bu
kartlar telefonlardan fotograf makinelerine, tablet-
lerden bilgisayarlara kadar genis bir alanda kullanil-
maktadr.

Gorsel 6.6: Optik diskler

Tasinabilir diskler tipki HDD ve SSD gibi yiik-
sek kapasiteli depolama birimleridir. Bilisim cihazla-
rina ¢ogunlukla USB girisi ile baglanilan bu disklerin
kablosuz baglanti olanagi veren gesitleri de mevcut-
tur (Gorsel 6.7).

Gorsel 6.8: Bellek ve kart okuyucular

Bulut depolama, son zamanlarda siklikla
tercih edilen ve ¢ok kullanisli depolama yéntem-
lerinden biridir. Bir kullanici hesabi tizerinden cep
telefonu, tablet ya da bilgisayar araciligiyla uzak
sunucularda blylk miktarlarda veri saklanabilmek-
tedir. Bu sayede buyik olclide cihazlardan bagimsiz
depolama olanagi dogmaktadir.

Bulut depolama sayesinde, ayni veri lizerinde
farkh kisilerle birlikte es zamanli ¢calisma imkani da
saglanmaktadir. Bu teknolojik ilerleme glinimizde
farkh calisma tiplerini meydana ¢ikarmistir. Béylece
ev ofislerde ¢calismanin yayginlasmasi mimkiin du-
ruma gelmistir.
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Drive (dirayv), box (baks), disk ya da cloud (kilaud) seklinde isimlendirilen, bir kullanici hesabi ile
kullanilan ve her firmanin kendi belirledigi kadar depolama alani kullanimina izin veren uygulamalar mev-
cuttur (Gorsel 6.9). Bu uygulamalar ile ayni dosyalara internete bagl tiim cihazlardan erisim saglanabilir.

Drive Q, Drive'da arayin -
. Drive'm > Okul ~
I— Yeni
» @ Drive'im Klasorler
» [0 Bilgisayarlar
Bl Devamsiziklar BB Notlar BB Galisma Sorulan
g, Benimle paylasilanlar
@ Enson
f{ Yildizh
[  Gop kutusu
&=  Depolamaalam

Gorsel 6.9: Bulut depolama uygulamasi

Gorsel 6.9°da bir 6rnegi gorilen uygulamada Yeni diigmesi ile yeni dosya yiklenebilir ya da klasor
olusturularak dosyalar istenilen sekilde gruplandirilabilir. Drive’im segenegi ile kullanicinin hesabina yik-
lenmis tiim dosya ve klsorler goriintilenebilir, Benimle paylasilanlar secenegi ile kullanicinin gérmesine
ya da degisiklik yapmasina izin verilmis dosya ve klasérler gorintiilenebilir, €6p kutusu secenegi ile silinmis
dosya veya klasorler goriintilenebilir. Depolama alani bolimiinde kullanicinin ne kadar depolama alani
kullanabilecegi goriintiilenmektedir. istenirse Depolama alani satin al diigmesi ile depolama hizmetini
sunan firmanin belirledigi licret karsihginda ek depolama alani satin alinabilmektedir.

6.3. Dosya ve Klasorleri Yedekleme

Dosya ve klasorleri yedekleme islemi, veri hacminin ¢ok blyldigi son yillarda 6zellikle hassas veri-
lerle ¢calisan kurum ve kuruluslar icin cok 6nemlidir. Sirketler, bankalar, devlet daireleri ve hastaneler gibi
kurum ve kuruluslarin glivenliginin saglanmasi ve korunmasi ¢ok dnemli olan verilerinin, diizenli olarak
yedeklenmesi gerekmektedir. Bunun i¢in 6zel yazilimlar ya da isletim sistemlerinin yedekleme yazilimlari
kullaniimaktadir. Bazi kurum ve kuruluslarda disklere depolama yapilirken bazilarinda da bulut depolama
tercih edilmektedir. Kisisel

bilgisayar kullanicilar, ¢o- Ay - o X
gunlukla bilgisayarlarin sabit

disklerine yedekleme yap- ~ @ Anasayf Yedekleme

mayI tercih etmektedirler. Bu T 7]

konuda en glvenilir yol ise Dosya Ge¢misini kullanarak yedekle

birden fazla depolama biri- Giincellestirme ve Giivenlik Dosyalannizi bagka bir sirictiye yedekleyin ve orijinal dosyalar kaybolur,

. zarar gorur veya silinirse geri yikleyin.
mine yedekleme yapmaktir. e s

S R nrou el Dosyalanm otomatik olarak yedekle

isletim sisteminin @ Kapal
Ayarlar penceresinden Giin- ™ Teslim yilegtirme
cellestirme ve Giivenlik se-
genEklerlne glrl$ yaplldlgln_ Windows Yedekleme ve Geri Yikleme aracini kullanarak yedekleme
da sol menide Yedekleme T Yedekleme olugturduysaniz, Windows ‘'da galismaya devam edecek.

e s " ve e Yedekleme ve Geri Yakleme'ye git (Windows)
seceneginin yer aldigi gori-

Diger segenekler

oW Givenid] Daha eski bir yedeklemeyi mi ariyorsunuz?

lur (Gorsel 6.10). Siiriicii ekle & Sorun Gider Sizin icin dogru yedekleme ¢6zimiini segin
(10 H o] Windows'un dosyalannizi glivenli bir yere yedeklemesi igin dosyalannizin bulutta.
urtarma harici bir depolama cihazinda veya agda nerede bulunmasin istediginizi segin.
digmesine Uk|andI§ITd? S e
yedekleme yapllacak surucu Yedekleme segenekleri haklanda daha fazla bilgi edinin
secilerek yedekleme islemle- @ Etkinlegtime

ri tamamlanir.

Gorsel 6.10: Yedekleme segenekleri

174 | VERI YONETIMI




6.4. Dosya Gizlilik ve Guivenlik Segenekleri

Dosya ve klasorlerle ilgili daha gelismis ayarlara, ozelliklerine ulasilmak istenen klasériin Gériiniim
sekmesine tiklanarak Seg¢enekler diigmesinden erisilebilir. Buradan gériiniim, se¢me ve gizleme secgenek-
leri gbrintilenebilir.

Dosya ve klasorlerin erisim secenekleri degistirilerek daha giivenli hale gelmeleri saglanabilir. Erisim
secenekleri degistirilmek istenen klasor acilip, Paylas sekmesindeki Gelismis giivenlik diigmesine tiklan-
diginda gelismis glivenlik ayarlarina ulasilir (Gorsel 6.11). Gorintiilenen pencerede dosyalar igin gerekli
izinler degistirilebilir, nesnenin denetimi saglanabilir, etkin erisim icin kullanici belirlenebilir.

[zinler Denetim Etkin Erigim

Daha fazla bilgi igin bir izin girdisini ¢ift tiklatin, Bir izin girdisini degistirmek icin girdi'yi segin ve Dizenle'yi tiklatin (kullanilabiliyorsa).

[zin girdileri:
Tar Sorumlu Erigim Devrahndig yer
BB zinVer Administrators (DESKTOP-QOHDG2RT\Admi..  Tam denetim D\
8% zinvVer SYSTEM Tam denetim D\
SR fzinVer Authenticated Users Degistirme Dy
8% zinVer Users (DESKTOP-OHDG2R1\Users) Okuma ve yiritme DA
|- Ekle | Kaldir Garanam

| Devralmay: Devre Disi Birak |

ima | [

Gorsel 6.11: Gelismis glivenlik ayarlari

UYGULAMA 6.2 Gizli Dosya ve Klasorleri Goriintiileme

Uygulamanin Amaci Klasorleri, klasor segeneklerini kullanarak gosterip gizlemek.

Uygulamanin Kazanimlari | Klasér seceneklerindeki 6zellikleri 6grenir.

Arag Geregler isletim sistemi yiikli bir bilgisayar

Ogrenim Siireci 1. Herhangi bir klasor agilarak Gériiniim sekmesinden Segenekler diig-
mesine tiklanir ve Klasér ve arama segeneklerini degistir secenegi-
ne girilir.

2. Gelen pencerede Genel sekmesinde klasorlere géz atma ve tiklama
secenekleri yer almaktadir.

3. Goriiniim sekmesinde dosya uzantilari ve goriinim secenekleri bu-
lunmaktadir. Bu bélimden Gizli dosya, klasér ve siiriiciileri goster
secenegi isaretlenir.

Uygulamanin a) Klasor seceneklerine erisebildiniz mi?

Degerlendirilmesi b) Gizli dosya ve klasérleri gorintileyebildiniz mi?
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OLCME VE DEGERLENDIRME SORULARI

A) Asagidaki cimlelerde bos birakilan yerleri, dogru bicimde doldurunuz.

1. Dijital ortamdaki en klglk veri birimine ........cccoeveeeeeeveciececececes denir.

2. Dosya tirlerinin her zaman ayni uygulama ile agilmasi icin belirlenen uygulamalara
........................................... denir.

3. Elektrik kesilse bile ......cccoeveveeeeeeieceeeee depolanan veriler kaybolmaz.

B ile bir kullanici hesabi tzerinden cep telefonu, tablet ya
da bilgisayar araciligiyla uzak sunucularda biyik miktarlarda veri saklanabilmektedir.

B) Asagidaki ciimlelerin basina yargilar dogru ise “D”, yanhs ise “Y” yaziniz.
1. (.....) Bulut depolama ile internete bagli tim cihazlardan verilere ulasilabilir.
2. (.....) Yedekleme yaparken tek bir sabit disk kullanmak yeterince givenlidir.
3. (.....) Isletim sisteminde bazi dosya ve klasorleri gizlemek miimkiindiir.
4. (.....) .rar ve .zip gibi uzantilar mazik dosyalari uzantilaridir.

C) Asagidaki ¢goktan segmeli sorulari ¢oziiniiz.
1. Asagida verilen dosya boyutlarindan hangisi daha biiyiiktiir?

A) 1GB

B) 1TB

C) 10 MB
D) 10 KB

E) 1024 MB

2. Asagidakilerden hangisi resim dosyasi uzantisi degildir?

A) .gif
B) .jrg
C) .png
D) .pdf
E) .bmp

3. Asagidakilerden hangisi sikistirilmis dosya uzantisidir?

A) .rar
B) .docx
C) .pptx
D) .pdf
E) .html

N\ /
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4. Asagidakilerden hangisi kalici depolama birimlerinden degildir?

A) Sabit disk
B) Flash bellek
C) CD

D) DVD

E) RAM

5. Dosya yedeklemek igin isletim sisteminin ayarlar penceresinden hangi seceneklere
erismek gerekmektedir?
A) Uygulamalar
B) Cihazlar
C) Guncellestirme ve glivenlik
D) Hesaplar
E) Gizlilik

N\ /
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OGRENME BIRIMi 7
7. BURO OTOMASYON SiSTEMLERI

KAZANIMLAR

/ N\

Bu 6grenme biriminde;
» Bliro otomasyonun tanimini ve amaglarini,
» Elektronik yayin sistemlerinin neler oldugunu ve yararlarini,
» Elektronik iletisim sistemlerini,
» Elektronik toplanti sistemlerini

o6greneceksiniz.

N\ /

KONUYA BASLARKEN

1. Modern biirolarda yaygin olarak kullanilan biiro makineleri nelerdir? Arastiriniz.

2. Teknolojinin ve makinelesmenin ¢alisma hayatina getirdigi kolayliklar nelerdir?

3. lisletmelerin elektronik toplanti sistemlerini kullanarak calisma hayatlarinda elde ettikleri ya-
rarlar nelerdir? Arastiriniz.

7.1. Biiro Otomasyon Sistemlerinin Tanimi Ve Amaglari

Gorsel 7.1: Biiro otomasyonu

GUnumizde geleneksel birolardan bilgisayar, fotokopi makinesi, sesli yanit sistemleri gibi bilisim
temelli sistemlerin kullanildigi modern birolara dogru bir degisim yasanmaktadir. Bilisim temelli sistemler,
is yogunlugu ile stres yika artan birolarda is yapma sekillerini degistiren, calisanlarin blro yasamlarina
olumlu etkide bulunarak onlari motive eden ve verimliliklerini artiran sistemlerdir.

Biiro otomasyonu, biro ¢alisanlarinin alisilagelmis biiro diizenini degistirerek yapilan is ve islemleri
basitlestirmek ve biro galisanlarinin verimliliklerini artirmak igin bilisim teknolojilerinin biro islemlerine
uygulanmasidir. Biiro otomasyon sistemleri; calisanlar, gruplar ve kurumlar arasindaki her tiirlii elektronik
iletilerin, belgelerin ve diger iletisim formlarinin alinmasini, islenmesini, kaydedilmesini ve aktariimasini

saglayan bilisim temelli sistemler olarak tanimlanabilir.
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Kiresel rekabet baskisinin etkisini her gecen gilin artirdigl, bilgi Gretiminin ¢ok hizli oldugu ve Ure-
tilen bilginin Uretildiginden daha kisa bir slrede tiiketildigi bir bilgi caginda yasanmaktadir. Bu dénem
kurumlar ve kisiler arasi bilgi paylasiminin arttigi bir dénemdir. Bliro otomasyon sistemlerinde yasanan ge-
lismeler, bu sistemlerin fiyatlarini her gecen giin daha uygun héale getirmektedir. Ayni zamanda bu sistem-
lerin edinilmesini de zorunlu kilmaktadir. Boylece, bliro otomasyon sistemlerinin kullanilmasi hem kamu
kurum ve kuruluslarinda hem de 6zel sektorde her gegen glin daha da artmaktadir.

Bliro otomasyon sistemlerinin amaglari;

Bliroya ait gorev ve sorumluluklarin zamaninda yerine getirilmesini saglamak,
Calisanlarin islerine yardimci olmak suretiyle maliyeti artirmaksizin verimliligi yukseltmek,
Calisanlarin is doyumlarina katki saglayarak bireysel performanslarini artirmak,

Eldeki belge ve bilgileri dogru ve giivenli sekilde saklamak ve istenildiginde yeniden kullaniima-
sinl saglamak,

Burolardaki bilgilerin daha ucuz ve kolay depolanmasini saglamak,
Verilerin bir yerden bir yere daha hizli ve kayba ugramadan aktariimasini saglamak,

Yoneticilerin zaman kaybinin 6nlenmesi ve calisanlar arasindaki iletisimi kolaylastirarak verimli
calisma ortami saglamak,

Postada karsilasilan gecikmeler ve kaybolmalar ya da telefonda mesgul diisen hatlar gibi iletisim
engellerini ortadan kaldirmaktr.

7.2. Elektronik Yayin Sistemleri

Bilirolarda en g¢ok kullanilan elektronik yayin sistemleri; kelime isleme sistemleri, masatstil yayincilk
sistemleri, sunu uygulamalari, veri tabani yénetim sistemleri, elektronik tablolama sistemleridir.

7.2.1. Kelime isleme Sistemleri

Belgelerin olusturulmasi, diizenlenmesi, bicimlendirilmesi, saklanmasi ve gerektiginde ciktisinin
alinmasi gibi uygulamalari kapsayan yazilimlar olup birolarda en ¢ok kullanilan sistemlerdendir. Kelime
islemcilerin en 6nemli islevi yazma siiresinin kisaltilmasi daha dizenli, hatasiz ve profesyonel belgelerin
olusturulmasidir.

Bu sistemlerin yararlari:

Belgelerin olusturulmasi, diizenlenmesi, saklanmasi, sisteme girilmesi ve istenildiginde yazdiril-
masl,

Metin izerinde degisiklik yapilarak yeni belgelerin olusturulup ¢ogaltilmasi,
Olusturulan belgelerdeki dil bilgisi yanlisliklarinin otomatik olarak bulunup dizeltilmesi,
Olusturulan metnin birden fazla adrese otomatik olarak yazdirilmasi,

Belgelerin iptal edilmesi,

Metin igi bilgilerin siralanmasi,
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Metin icerisinde verilen adreslerin yerlestirilmesi,
Baski 6ncesi metnin son durumunun goriintilenip kontrol edilmesi,

Olusturulan belgenin igerdigi konulara gére anahtar kelimeler tanimlanmasi yapilarak ve bunlar-
dan bir tanesine gére metne yeniden erisilebilmesi (Standart konu basliklari yaratiimasi),

Satir altinin gizilmesi, koyu renk yazilmasi, yazilarin boyutunda ve tipinde degisiklik yapilmasi,
Belgelerin anahtar kelimelere gore alfabetik veya numerik (sayisal) olarak siralanmasi,
Metnin sayfalara bolinmesidir.

7.2.2. Masaiistii Yayincilik Sistemleri

Gorsel 7.2: Masalisti

Masaustl yayincilik sistemleri isletmelerin kitap, brosir, davetiye, tebrik kartlari, web siteleri ve
sosyal medya araclari icin hazirlanan gorsel materyaller gibi kendi basili malzemelerini olusturmalarina
katki saglayan sistemlerdir. Kelime islemcilerle biitiinlesmis bicimde ¢alisan masaiisti yayincilik sistemleri,
belgelerin profesyonel bicimde hazirlanmasinin yaninda grafik ve 6zel nitelikli belgelerin diizenlenmesini
de saglayan sistemlerdir.

Bu sistemin yararlari:

Hazirlama ve baski icin harcanan zamandan biyuk 6lctide tasarruf edilir. Clinki isletme, hazirla-
nan yayin ile ilgili kopyanin disardan gelmesini beklemek zorunda kalmaz.
Baski maliyetlerinden tasarruf saglanir. Basimevi Ulicretlendiriimesinde baski 6ncesi islemler

onemli yer tuttugundan bu islemlerin bir kisminin ya da tamaminin biiroda yapilmasiyla maliyet
dusurilebilir. Ayrica belgelerin isletme personeli tarafindan ¢ogaltilmasi daha ekonomiktir.

Son ana kadar ¢ogaltilacak belge, brosiir, davetiye, tebrik karti, sosyal medya materyalleri vb.
yayinlar tizerinde degisiklikler yapilabilir.

Gizlilik iceren yayinlarin farkli firmalar araciligiyla cogaltilmasi yerine kurumun kendi ortaminda
cogaltilmasi daha givenlidir.
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7.2.3. Sunu Uygulamalari

Bliro ortaminda sahip olunan bilgilerin sunu bicimine donustirilerek gorsel ve isitsel duruma geti-
rilmesine ve bilisim aygitlari yardimiyla diger kisilere aktarilmasina olanak saglayan paket programlardir.

Sunum, genellikle bilgisayara bagh bulunan bir projeksiyon cihazi (yansitict) yardimiyla yapilir. Bu
uygulamalarda her tiirli metin, grafik, ses ve video gortntuleri kullanilabilir.

7.2.4. Veri Tabani Yonetim Sistemleri

Blronun daha verimli yonetilebilmesi ve kararlarin daha hizli alinabilmesi igin gerekli ve mantiksal
olarak birbirleri ile iligkili tiim bilgileri, belli bir bicimde ve belli bir yapida bilgisayar belleginde tutan ve
ihtiya¢ duyuldugunda kullanima sunabilen yazilimlardan olusan sistemlerdir. Bu sistemler, biiro ¢alisan-
larina veri kayitlarinin tutulmasinda yardimci olan randevu ayarlama sistemleri, elektronik takvim ve not
defterleri gibi uygulamalardir.

Bu sistemin yararlari:

e (Cok sayida veri dlizenli bir sekilde bir arada bulundurulabilir.

e Guncelligini yitiren bilgi ve veriler istenildigi takdirde ayiklanabilir.

e \Veriler kolaylikla glincellenebilir.

e Yardimci programlar araciligi ile her tirli ortama veri transferi gerceklestirilebilir.
e \Veriler farkl internet ve intranet (yerel ag) ortamlarinda kullanilabilir.

7.2.5. Elektronik Tablolama Sistemleri

isletmelerde, veriler izerinde hesaplama yapabilme, tablolar icindeki verilerle grafik olusturma, ve-
rileri karsilagtirip sonug Uretebilme amaglariyla kullanilan paket programlardir.

Bu sistemin yararlari:

e Hesaplamalar, hiicrelere formiil yazilarak
daha kolay yapilabilir.

e Bir hiicreye eklenen formil kopyalanarak
diger hicrelerdeki degerlerin hesaplan-
masi igin de kullanilabilir.

¢ Formilde ya da hiicre degerlerinde degis-
tirmeye bagl olarak hesaplama otomatik
bicimde yeniden yapilabilir.

e Sablon kullanildigi takdirde, daha 6nce
elektronik tablolama programi kullan-
mamis herhangi bir kisi tarafindan bile

hesaplamalar ve veri girisleri kolaylikla
yapilabilir. Gorsel 7.3: Elektronik tablolama

7.3. Elektronik iletisim Sistemleri

Elektronik iletisim sistemleri, ag ortaminda birbirlerine baglanmis bilgisayarlar arasinda gergekles-
mektedir. Cok sayida bilgisayari birbirine baglayan ag sistemlerine, 6zelliklerine ve kullanim alanlarina goére
yerel ag baglantisi (LAN) ve genis ag baglantisi (WAN) denilmektedir. Sadece bir bina ya da kampis
sinirlari iginde etkinlik gosteren kiiglik bir alani kapsayan aglara yerel ag baglantisi, daha genis bir alani
kapsayan -6rnegin sehirler arasi ya da llkeler arasi gibi- birbirlerinden uzak bilgisayarlarin olusturdugu aga
genis ag baglantisi denilmektedir.
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Ag ortamindaki bilgisayarlar (izerinden gerceklestirilen elektronik iletisim; elektronik posta, ses pos-
tasi ve belgegecer (faks) gibi bir isletmeye ait metin, ses ve sekil bicimindeki iletilerin ve belgelerin aktaril-
masini hizli bicimde saglayan uygulamalardir.

7.3.1. Elektronik Posta (E-posta)

Elektronik posta; iki veya daha fazla kisi ara-
sindaki iletiler, belgeler ve goruntiler dahil olmak

Uzere cesitli bilgilerin internet lizerinden elektronik
olarak iletilmesini saglayan bilgisayar tabanli bir
elektronik mektuplasma sistemidir.

Elektronik posta gonderilirken iletinin gide-
cegi bir elektronik posta adresine ihtiya¢ vardir.
E-posta adresi, genelde, kisinin kullanici numarasi
ve kullandigi sistemin internet adresinden olusur.
Ornegin webmaster@hacettepe.edu.tr gibi.

E-postanin ozellikleri:

a)

b)

¢

d)

Elektronik iletim: E-posta ile iletilerin ak-
tarilmasi elektroniktir ve ileti teslimi nere-
deyse aninda gerceklesir, cok hizlidir. ileti-
nin onaylanmasi da hizlidir ve givenilirligi
cok yliksektir.

Cevrim ici gelistirme ve diizenleme:
E-posta iletisi gdnderilmeden 6nce gev- Gorsel 7.4: Elektronik Posta

rim ici olarak gelistirilebilir ve diizenlenebilir. Cevrim igi gelistirme ve diizenleme, iletisimde ka-
git kullanma geregini ortadan kaldirarak doganin korunmasina katkida bulunur. Ayrica, iletilerin
internet ortaminda depolanmasi saglanarak bilgisayarin belleginin daha verimli kullaniimasini
muimbkdin kilar.

Yayim ve yeniden y6nlendirme: E-posta, cok sayida hedef aliciya ileti gonderilmesini saglar. Boy-
lece, isletmelerde e-posta kullanilarak biylik miktarda kagit tasarrufu yapilabilir.

E-posta, ilgisi olan kisilere yonlendirilebilir. Ornegin pazarlama yoneticisi tarafindan; Griiniin kali-
tesine iliskin sikayette bulunan bir misteriden alinan e-posta, bu konudaki yorumlar ve islemler
icin kalite kontrol bolimiine yonlendirilebilir.

Tasinabilirlik: E-posta yoluyla iletisim, alicinin ve gondericinin bulundugu fiziksel konumu 6nem-
siz duruma getirir. E-postaya ilgili iletisim donanimi, yazilimi ve baglanti olanaklari ile donatilmis
herhangi bir bilgisayardan erisilebilir. Ornegin genel merkezdeki bir ydnetici tarafindan génderi-
len e-posta iletilerine uzak bir boélgede bulunan subeden, tatil beldesinden internet araciligi ile
erisilebilir.

Ekonomiklik: iletisim teknolojilerindeki gelismeler ve iletisim hizmeti saglayicilari arasindaki ya-
ris, e-postayi en ekonomik haberlesme aracina déniistirmistiir. iletim hizi arttgindan, sayfa ba-
sina iletisim medyasindaki zaman maliyeti daha da diismekte ve bu durum e-posta kullaniminin
yayginlasmasina katkida bulunmaktadir.

Siz de bir e-posta servis saglayicisindan kendiniz icin e-posta hesabi olusturunuz. Parolanizi

olustururken 6grenme birimi 1'de 6grendiginiz parola olusturma kurallarini dikkate aliniz.
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Ses Postasi

Bu sistem, e-postanin yeni seklidir. iletiler dijital devreler sayesinde ses biciminde ulastirilir. iletisim
ve dagitim zamandan bagimsizdir. E-postanin teknik olanaklari kullanilir ancak bu iletisim igin klavyeye
gereksinim duyulmaz. Yazi dili yerine sesli anlatim kullanildigindan yazisma metninin getirebilecegi kari-
sikliklar ve anlasilmazliklar ortadan kaldirilmis olur. Ornegin miisteriler tarafindan, isletmenin iretim bilgi
sistemine bagl sesli posta servisi kullanilarak siparislerin yerine getirilme durumuna iliskin sorular yonel-
tilebilir ve iletiler birakilabilir.

Bu sistemin bir diger tlirli de sesli cevaplama sistemleridir. Sesli cevaplama sistemlerinde bilgisayar-
lar tarafindan telefonlara cevap verilir, arayan kisi istedigi dahili numaraya baglanir veya ilgili kisi yerinde
yoksa arayanin mesaji kaydedilir. Ornegin bankacilik sektériindeki miisteri hizmeti servisleri, ses postasi
yonteminden siklikla yararlanir.

7.3.2. Belgegecger (Faks)

Belgegeger, belge goriintlisiiniin telefon
hatlari lizerinden elektronik olarak iletilmesini ve
alinmasini saglayan aractir (Gorsel 7.5). Bilgisayar
tabanli belgegecer teknolojisi ile belgegecer iletisi-
mi otomatik duruma getirilmis ve belgegecer ola-
naklarinin paylasiimasina izin verilmistir.

Belgelerin gonderilmesi ve alinmasi igin ozel
yazilimh belgegecer sunuculari kullanilir. Bu sunu-
cular, belgegecer iletilerinin alinmasi ve merkezi
bilgisayarda gortntilendikten sonra belgelerin oto-
matik olarak istenilen aliclya yonlendirilmesi 6zelli-
gine sahiptir. Ayni zamanda bir isletmedeki yoneti-
ciler, belgegecer iletilerini istenilen aliciya otomatik olarak gonderecek olan sunucuya birakabilirler.

—

Gorsel 7.5: Belgegeger

Belgegecer kullanilmasinin yarari, maliyetinin disiik ve kullaniminin kolay bir sistem olmasidir.
Olumsuz yanlari ise diger iletisim araclarina gore belgegecer ile belge géndermenin biraz daha uzun siir-
mesidir. Ornegin 20-30 sayfalik belge génderilmek istenirse 10 dakikadan fazla zaman alabilir. Bununla
birlikte bazi cihazlar ince kagida baski yaptigl icin uzun siire saklamalarda Uzerindeki verilerde silinmeler
yasanabilir. Baskinin siyah-beyaz olmasindan bir¢ok ayrinti netligini kaybedebilir.

Uygulamanin Amaci Bir belgeyi belgegecer kullanarak istenen aliciya gondermek.
Uygulamanin Kazanimlari | Belgegecer kullanarak belgeyi karsi tarafa gonderir.

Kavramlar Belgegecger, yazih bilgi ve belgelerin goriintilerinin telefon hatlari
Uzerinden elektronik olarak iletilmesini saglayan aractir.

Arag Geregler Belgegecer, yazili bir belge, telefon hatt
ﬁérenim Siireci 1. Belge bas asagi ve tersinden tutularak belgegegere yerlestirilir.
2. Gonderilmek istenilen numara tuslanarak sinyal gelmesi beklenir.

3. Sinyal geldikten sonra start (basla) tusuna basilarak telefon kapati-
lir. Belge taranarak gonderilir.

http://kitap.eba.gov.tr/KodSorphp?k0D=20117 | 4. [slemden sonra belgenin karsi tarafa ulasma durumunu gésteren
rapor kagidi otomatik olarak basilir.

BURO OTOMASYON SISTEMLERI



Uygulamanin
Degerlendirilmesi

a) Belgeyi belgegecere dogru sekilde yerlestirebildiniz mi?
b) Numarayi dogru tuslayabildiniz mi?

c) Sinyal sesini alabildiniz mi?

¢) Belgenizi karsi tarafa génderebildiniz mi?

d) Belgenin ne kadar siirede iletildigini gozlemleyebildiniz mi?

Belgegecerden belge almak belge gondermekten daha kolaydir. Belgegecer, otomatik olarak ayarla-
nirsa alinan belge hicbir isleme gerek kalmadan basilir.

Teknolojinin gelismesi ile belgegecer kullanmak daha islevsel duruma gelmistir. E-posta ve internet
Uzerinden belgegecer formatinda belge gonderilebilmektedir. Bunun igin 6ncelikle hesabin internet bel-
gegecer servisi ile iliskilendirilmesi gerekmektedir. Boylece internete bagli olunan her yerden, e-posta
yoluyla belgegecer formatinda belge gonderilip alinabilir.

Uygulamanin Amaci
Uygulamanin Kazanimlari

Kavramlar

Arag Geregler

Ogrenim Siireci

http://kitap.eba.gov.tr/KodSor.php?KOD=20131

Uygulamanin
Degerlendirilmesi

Bir belgeyi internet belgegecer servisi kullanarak e-posta ile belgegecer
formatinda istenilen aliclya géndermek.

internet belgegecer servisini kullanarak internet ortaminda e-posta ile
belgeyi karsi tarafin e-posta adresine belgegecer formatinda génderir.

internet belgegecger servisi, belgegecere ihtiyac duyulmadan internet
ortaminda e-posta yoluyla belgegecer formatinda belge gonderilmesini
ve alinmasini saglayan servisi ifade eder.

isletim sistemi yiikli bilgisayar, e-posta hesabi, belgegecer servis sag-
layicisi

1. E-posta hesabindan oturum acilir.

2. Cevrim ici internet belgegecer servis saglayicilardan hizmet cevrim
ici belgegecer numarasi satin alinmalidir. Ornegin (902324444444@
alanadi.uzantisi) gibi.

3. Yeni e-posta acllir ve bilgiler yazilr.
Kime: ................@eposta.uzanti (e-posta adresi)
Konu : 0232xxxxxx (gonderilecek belgegecer numarasi)
igerik : belge (.pdf uzantili dosya) eklenir.

4. E-posta gonderilir.
a) E-posta hesabi acabildiniz mi?

b) internet belgegecer servis saglayicilardan cevrim igi belgegecer nu-
marasi alabildiniz mi?

c) Yeni e-posta olusturup bilgileri ekleyebildiniz mi?

¢) E-postaile belgegecer formatinda belgenizi génderebildiniz mi?
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7.4. Elektronik Toplanti Sistemleri

Telekonferans; ayri mekanlarda toplanan gruplar arasinda belirli bir uzakhga bagh kalinmaksizin bir-
birini gorerek, konusarak, sekiller cizerek ve belge alisverisi yaparak toplanti yapmayi saglayan gelismis
uydu teknolojilerinin kullanildig1 konferans tlrldir (Gorsel 7.6). Bu sistem tlkemize 1987 yilinda gelmis ve
glinimizde bir¢ok kurum ve kurulusta kullaniimaktadir.

Gelismis biylk o6lcekli telekonferanslar icin bilgisayarlar, video kameralar, mikrofonlar, monitérler

— —
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Gorsel 7.6: Telekonferans
(ekran) ve aglar gibi olanaklarla donatiimis 6zel donanimli telekonferans salonlari kullanilmaktadir.

Masalstli ve mobil telekonferans teknolojileri sayesinde; masaustl bilgisayar, dizlstl bilgisayar,
tablet ve akilli cep telefonlarina uygulama yiiklenerek birbirlerinden ¢ok uzak mekanlarda bulunan kisiler
arasinda, sanki karsi karsitya bulunuyormus gibi etkili iletisim saglanabilmektedir. Bu teknolojiler sayesin-
de, uzun seyahatler yapma zorunlulugu ve mekan sinirlamasi ortadan kalkmaktadir.

Telekonferansin 6nemli 6zelliklerinden biri de belge ve uygulama paylasimi yapilabilmesidir. Boylece
belge ve uygulamalarin Uzerinde calisiimasina olanak saglanmaktadir. Bu sayede hazirlanan bir sunum,
tasarim ya da belge diger katilimcilara sanki ayni odadaymis gibi sunulabilir ve glincellenebilir.

Telekonferans sisteminin yararlari:

iletisim maliyetlerini dustrir.

Uzaktaki kisilerle birlikte ¢calisma olanagi saglar.

is verimliligini artirir, zamanin ¢ok degerli oldugu bilgi caginda zaman tasarrufu saglar.
Musterilere daha hizli doniisler yapilmasina olanak verir.

Yonetim kararlarinin alinmasi hizlanir ve kolaylasir.

Takim calismasi pekistirilmis olur.

Toplanti yapabilmek i¢in katlanilmasi gereken birgok zahmetten kurtulan yoneticilerin motivas-
yonlari artmis olur.

Yer ve zaman bagimhligi ortadan kaldirilarak toplantilara katilabilme olanagi saglar.

Bir belge, sunum, web sayfasi ya da bilgisayarda galisan herhangi bir uygulamada ortak ¢alisma
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olanagi saglar.
Uc temel telekonferans tiirii vardir.

1. Tek yonlii ses sistemi ile tek yonli telekonferans: Sinyaller yalnizca bir yonde gonderilir. Bu tir
bir sistem, alicilardan herhangi bir cevap almadan bilginin sadece yayillmasini gerektiren durum-
larda yeterlidir. Ornegin sirketin genel miidiirii tarafindan insan kaynaklari yéneticisi, isletmedeki
tim calisanlara tanitilmak isteniyorsa tek yonla bu sistem yeterlidir.

2. iki yonlii ses sistemine sahip tek yonlii telekonferans: Cografi olarak ayri yerlerde bulunan kisiler
birbirlerini duyabilir, ancak yalnizca bir taraf digerleri tarafindan gériintiilenebilir. Ornegin inter-
net Uzerinden ders anlatimi yapilirken hem 6gretmen hem de 6grenciler birbirlerini duyabilir,
ancak 6grenciler tarafindan 6gretmen goriilebilse de 6gretmen 6grencileri géremez.

3. iki yonlii ses sistemine sahip iki yonlii telekonferans: Tiim taraflar birbirlerini gérebilir ve duyabi-
lir. Ornegin biiyiik bir sirketin genel miidiirii tarafindan tiim illerdeki sorumlu personelle toplant
diizenlenerek her sorumlunun merkeze ¢agrilmasi yerine, bilgisayar basindan telekonferans sis-
temi ile toplanti yapilabilir.

isletmelerde telekonferans yapabilmek icin &ncelikle bir cevrim ici konferans uygulamasina gerek
vardir. Cevrim igi telekonferans uygulamasi hem mobil cihazlardan hem de bilgisayarlardan goriismeler,
toplantilar, egitimler yapilmasini saglayan sesli ve goriintiilii gdriisme aracidir. istenirse uygulama indirile-
rek istenirse tarayici Gzerinden mobil ve tablet cihazlardan ya da bilgisayarlardan gériisme yapilabilir.

Cevrim ici telekonferans goérliismesi icin asagidaki adimlar uygulanir.

1. Telekonferans uygulamasi bilgisayara indirilip acildiginda Gorsel 7.7°'deki giris ekrani ile karsilasi-
lir. Buradaki segenekler:

New Meeting (Niv Miting): Bu diigme ile yeni bir toplanti ya da gériisme olusturulur. Bu segenek
tiklanarak uygulama Uzerinden toplantilar olusturulabilir.

= © B o e
Home Chat Meetings Contacts

New Meeting ~ Join

Mo upcoming meetings today

Schedule Share screen ~

Gorsel 7.7: Telekonferans programi giris ekrani

Join (Coin): Bu segenege tiklanip gdriismeyi olusturan kisinin kullanici adi (ID) girilip gdriismeye
dahil olunabilir.

Schedule (Sikecul): ileri tarihli bir toplanti, cevrim ici gériisme ortami olusturmak icin kullanilan
secenektir. Ornegin toplanti iki giin sonraya planlanmak isteniyorsa bu secenek kullanilabilir.

Share Screen (Seyr Sikrin): Ekran paylasimi yapilabilmesi igin kullanilan segenektir.
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2. New Meeting secenegine tiklanip biraz beklendikten sonra ¢evrim ici toplanti olusturulur. Top-
lant1 ve goérismelerin ¢cevrim igi olarak yurutilecegi telekonferans uygulamasinin arayiizi Gorsel
7.8'deki gibidir. Bu penceredeki diigmeler soldan saga dogru olacak sekilde asagida agiklanmistir.

A . oy
L 4 Enter Full Screen

i
@

e 1
-n
Participants

Gorsel 7.8: Telekonferans uygulama arayiizii

Mute (Miiut): Bu diigme, ses ayarlarini diizenlemesi ve sesin agilip kapatilmasi igin kullaniimak-
tadir.

Stop Video (Stap Vidyo): Bu diigme, kamera erisiminin acilip kapatilmasi icin kullanilmaktadir.
Participants (Partisipints): Bu digme ile toplantiya kimlerin katildigi gorildr.

Invite (invayt): Bire bir ya da grup halinde yapilacak toplantilarda, olusturulmus toplanti grubuna
kisileri davet etmeyi saglayan digmedir. Bu diigmeye tiklanip uygulamanin vermis oldugu link
istenirse e-posta Uzerinden istenirse de mesajla toplantiya katilmasi istenen kisilere iletilebilir
(Gorsel 7.9). Bu linke tiklayan kisiler sanal toplantiya katilmis olurlar.

B Invite people to join meeting 759 3600 6124 X

E-posta servisini secerek davetiye postasi génderme

E-posta adresleri

| Copy Invite Link | | Copy Invitation | Meeting Password: ThVNtp

Gorsel 7.9: Invite penceresi
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Share Screen (Seyr Skriin): Bu digme ile ekran paylasimi yapilarak belgeler toplantiya katilanlara
gosterilebilir. Mesela toplanti konusu ile ilgili bir grafik ya da bir sunum calisanlar ile paylasilip do-
kunmatik ekranlar sayesinde bir kalemle beyaz tahta lizerinde cizimler ve yazilar olusturulabilir.
Buradaki 6nemli nokta telefon ya da tablet gibi cihazlarda dokunmatik ekran 6zelligi olmasidir.
Bilgisayarlarda ayni 6zelligi saglamak i¢in “grafik tablet” kullanilabilir.

Chat (Cet): Bu diigme sayesinde toplantiya katilan tim katilimcilarin mesajlasmasi saglanir. Ses
kapali olsa da olmasa da katimcilar chat kismindan soru sorabilir ve ileti gdnderebilirler.

Record (Rekird): Bu 6zellik sadece masaiistl telekonferans uygulamasinda ve bazi mobil cihaz-
larda bulunmaktadir. Gériismelerin veya toplantilarin kaydedilmesini ve depolanmasini saglayan
digmedir. Record diigmesine tiklanip baslatilan kayit, gorisme tamamladiginda otomatik olarak
olusturulur.

Reactions (Rieaksins): Bu digme ile resimli anlatimlar (emojiler) kullantlir.

End (End): Bu digme ile gorismenin sonlandirilir.

Uygulamanin Amaci Telekonferans uygulamasi tGzerinden ekran paylasimi yapmak, bir
belgeyi gorismeye katilanlara géstermek.

Uygulamanin Kazanimlari | Ekran paylasimiislemini uygular.

Kavramlar Ekran paylasimi, bilgisayarda olusturulmus bir belgenin telekonferans
karsi tarafin bilgisayarinda gorintilenmesini ifade eder.

Arag Geregler isletim sistemi yiiklii bir bilgisayar, telekonferans programi

(")érenim Siireci 1. Paylasiimak istenen belge bilgisayarda acilir.

. Telekonferans uygulamasi agilir.

. New Meeting secenegine tiklanir.

2
3
4. Acilan ekrandan Share Screen diigmesine tiklanir.

5. Acllan pencereden ilgili belge segilir.

6. Share tusuna basilr.

7. Paylasimi sonlandirmak icin Stop Share diigmesine basilir.
Uygulamanin a) Telekonferans uygulamasini bilgisayarda agabildiniz mi?
Degerlendirilmesi b) New Meeting secenegini bulabildiniz mi?

c) Gorusmeyi baslatabildiniz mi?

¢) Share Screen diigmesini bulabildiniz mi?

d) Belgeyi paylasabildiniz mi?

e) Paylasimi sonlandirabildiniz mi?
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A) Asagidaki ciimlelerde bos birakilan yerleri, dogru bicimde doldurunuz.

1. Biro calisanlarinin klasik biiro diizenini degistirerek yapilan is ve islemleri basitlestir-
mek ve biro ¢alisanlarinin verimliliklerini artirmak icin bilisim temelli sistemlerin biiro
islemlerine uygulanmasina .......ccceeeeeeeveivenene denir.

2. e ; belgelerin olusturulmasi, diizenlenmesi, bicimlendirilmesi, saklan-
masl ve gerektiginde giktisinin alinmasi gibi uygulamalari kapsayan yazilim ve dona-
nimlar olup birolarda en yaygin kullanilan sistemlerdendir.

3. isletmelerin kitap, brosiir, davetiye, tebrik kartlari gibi kendi basili malzemelerini olus-
turmalarina katki saglayan sistem .........cccceveveeenienne. olarak adlandirilir.

Qoo sistemleri isletmelerde, veriler lizerinde hasaplama yapabilme, tab-
lolar icindeki verilerle grafik olusturma, verileri karsilastirip sonug tretebilme amacla-
riyla kullanilan paket programlari ifade eder.

5. iki veya daha fazla kisi arasindaki mesajlar, belgeler ve goriintiiler dahil olmak lizere
bilgilerin internet Gzerinden elektronik olarak iletilmesini saglayan bilgisayar tabanli
SIStEME v denir.

6. Ayri yerlerde toplanan gruplar arasinda belirli bir mesafeye bagli kalmaksizin birbirini
gorerek, konusarak, sekiller cizerek ve belge alisverisi yaparak toplanti yapiimasini sag-
layan sisteme ......cccceeeeveevieseenene denir.

7. Belgelerin goriintllerinin telefon hatlari tGzerinden elektronik olarak bir yerden bir
yere iletilmesini saglayan arag .......ccccceveeveeeenen. olarak adlandirilir.

B) Asagidaki ciimlelerin basina yargilar dogru ise “D”, yanls ise “Y” yaziniz.

1. (.....) Bliro otomasyon sistemlerinde yasanan teknolojik ilerlemeler, bu sistemlerin fi-
yatlarini her gegen giin arttirmaktadir.

2. (.....) Kelime islemcilerin en 6nemli yarari, yazma siresinin kisaltilmasi, daha dizenli
ve profesyonel belgelerin olusturulmasidir.

3. (.....) Sunum, genellikle bilgisayara bagl bulunan bir yazici yardimiyla yapilir.

4. (.....) Bir bina ya da kampds sinirlari icinde faaliyet gosteren yerel bir alani kapsayan
aglara genis ag baglantisi denir.

5. (.....) Ses postasi, e-postanin teknik olanaklarini kullanir ancak bu iletisim icin klavyeye
gereksinim duymaz.

6. (.....) Telekonferans, uzun seyahatler yapma ihtiyacini dogurur.

7. (.....) Isletmelerde telekonferans yapabilmek icin &ncelikle bir cevrim ici konferans uy-
gulamasina gerek vardir.
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C) Asagidaki coktan segmeli sorulari ¢6ziiniiz.

1. Asagidaki segeneklerden hangisi biiro otomasyon sisteminin amacglarindan biri de-
gildir?
A) is gdrenlerin calismalarina yardimci olmak sureti ile maliyeti artirmadan verim-
liligin ylikseltilmesini saglamak.
B) Calisanlarin motivasyonuna katki saglayarak bireysel performanslarini artirmak.

C) Eldeki belgelerin saklanmasini ve istenildiginde yeniden kullanilmasini sagla-
mak.

D) Yoneticilerin zaman kaybi yasamasi ve is gorenler arasinda iletisimin zorlagsmasi-
na sebep olmak.

E) Postada karsilasilan gecikmeleri ve kaybolmalari ya da telefonda mesgul ¢alan
hatlar gibi olumsuzluklari ortadan kaldirmak.

2. Asagidaki se¢eneklerden hangisi kelime isleme sistemlerinin yararlarindan biri de-
gildir?
A) Belgeleri sisteme girmek, diizenlemek ve saklamak.
B) Hazirlama ve baski icin harcanan zamandan buyuk 6lglide tasarruf saglamak.
C) Metin Gizerinde degisiklik yaparak yeni belgeler olusturup ¢ogaltmak.

D) Olusturulan belgelerdeki dil bilgisi yanhsliklarini otomatik olarak bulup diizelt-
mek.

E) Baski dncesi metnin son halini gérmek.

3. Asagidaki seceneklerden hangisi masaiistii yayincilik sisteminin yararlarindan biri-
dir?

A) Gizlilik iceren yayinlarin farkh firmalar araciligiyla ¢cogaltilmasi yerine kurumun
kendi ortaminda ¢ogaltilmasi daha glivenlidir.
B) Hesaplamalar hiicrelere formiil yazarak yaptirilir.

C) Bir hicreye eklenen formul kopyalanarak diger hiicrelerdeki degerlerin hesap-
lanmasi icin de kullanilabilir.

D) Formiilde ya da hiicre degerlerinde yapilan bir degisiklige bagh olarak hesapla-
ma yeniden otomatik bicimde yapilabilir.

E) Sablon kullanarak daha once elektronik tablolama programi kullanmamis her-
hangi bir kisi, kolayca hesaplama islemleri ve veri girisi icin bu programdan ya-
rarlanabilir.

4. Asagidaki segeneklerden hangisi telekonferans yararlarindan biri degildir?

A) iletisim maliyetlerini disirir.

B) Uzaktaki kisilerle birlikte calisma olanagi saglar.

C) Musterilere daha hizli dontsler yapilmasina olanak verir.
D) Yonetim kararlarinin alinmasini zorlastirir.

E) Takim calismasini pekistirir.
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5. “E-posta, alicinin ve gonderenin fiziksel konumunu 6nemsiz duruma getirir. E-postaya,
internet baglantisi olan herhangi bir bilgisayardan erisilebilir.” Burada anlatilan e-pos-
tanin hangi ozelligidir?

A) Elektronik iletim

B) Cevrim ici gelistirme ve diizenleme
C) Tasinabilirlik

D) Yayim ve yeniden yonlendirme

E) Ekonomik olusu

6. “Yeni bir toplanti ya da goriisme olusturulan alan bu kisimdir. Bu secenege tiklanip
uygulama Uzerinden toplantilar olusturulabilir” Bu climlede telekonferans uygulama-
sinin giris ekranindaki hangi segeneginden so6z edilmektedir?

A) New Meeting
B) Join

C) Schedule

D) Share Screen
E) Record

7. “Bire bir veya grup halinde yapilacak toplantilarda olusturulmus gruba kisilerin davet
edilmesini saglayan diigmedir.” Burada anlatilan telekonferans uygulama arayiiziin-
de kullanilan hangi diigmedir?

A) Mute

B) Stop Video
C) Participants
D) Share Screen
E) Invite

8. Asagidakilerden hangisi belgegecer icin sdylenemez?

A) Belge goriintisiini telefon hatlari Gzerinden elektronik olarak iletir.
B) Belgegecer yiksek maliyetli bir sistemdir.

C) E-posta kullanarak belgegecere belge gonderilebilir.

D) Belgegecer islem sonrasi gonderme raporu verebilir.

E) Belgegecer ile belge gondermek kolaydir.
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CEVAP ANAHTARI

ETiIK DEGERLER VE BiLGi GUVENLIGI 5ERENME 1
BIRIMI
A) B) o)
1. Etik 1. Y 1. A 6. C 11. A
2. internet etigi 2. D 2. D 7. D
3. Mahremiyet 3. D 3. C 8. A
4. Bilgi glvenligi 4. Y 4. B 9. C
5. Siber zorbalk 5.Y 5 A 10. A

ISLETIM SISTEMI KURULUM ISLEMLERI T
BiRiMmi 2
A) B) Q) D)
1. Girig Birimi: mikrofon,
klave, tarayici, fare
Cikis Birimi: yazici, monitor
2. HDD, SD, SDXC, SSD

Cozanarluk 1
Tarayici 2
Dpi 3.
4
5
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Ethernet karti
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vk W e
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Aygit yoneticisi

BiRIMI

A) B) C)
1. Hesaplar 1. Y
2. Kisisellestirme 2. D
3. Bildirimler ve eylemler 3. D
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DOSYA VE DIZIN ISLEMLERI OERENME
BiRiMi 4

11. E
12. B
13.C
14. E

A) B) )
Dosya

Alt klasor
Sikistirma
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Tasima
Ftp
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CEVAP ANAHTARI

L . OGRENME 5
VE MASAUSTU ISLEMLERI BiRiMi
A) B) C)
1. D 1. D 1. Pop-pop-protokolidir.
2. Y 2. C 2. Mendiler-simgeler
3. D 3. C
4. D 4. E
5.Y 5. B
VERi YONETiMi otrenwe
BIRIMI
A) B) C)
1. Bit 1. D 1. B
2. Varsayilan uygulama 2. Y 2. D
3. Sabit diskte 3. D 3. A
4. Bulut depolama 4. Y 4. E
5. C
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OGRENME 7
BiRiMi

A) B) C)

1. Biro otomasyonu 1. Y 1. D
2. Kelime isleme 2. D 2. B
3. Masalisti yayincilik 3. Y 3. A
4. Elektronik tablolama 4. Y 4. D
5. E-posta 5. D 5. C
6. Video konferans 6. Y 6. A
7. Belgegecer 7. D 7. E

8. B
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SOZLUK

Ogrenme
Birimi

2.

S B b N

Kelime
adaptor

ag

algoritma
anahtar kelime

arabirim

arayiiz
arka plan
arsiv(leme)

aygit

bagdastirici

baglant1
bant genisligi
barkod

baski

belge
belgegecer

bellek

bilgi cag1

bilisim

bios

Anlamu
Aygitin kullanabilecegi diizeye gore elektrik akimini ayarlayan alet, uyarla-
yICL

Aygitin kullanabilecegi diizeye gore elektrik akimini ayarlayan alet, uyarla-
yIcL

Bir problemin ¢6ziimiinii elde etmek i¢in problemin verilerini kullanarak
¢ozlime giden sonlu sayida adimdan olusan yordam.

Bir yazida konuyu en agik bir bicimde yansitan kelime veya kelime grubu,
anahtar sozcik.

Iki dizge ya da altdizge arasinda éngoriilen iliski ya da iletisimi saglama
amaciyla tasarlanmig herhangi bir bagdastirici birim ya da olanak.

Bir programin kullanici veri aligverisini saglayan yazilim.
Bir seyin gerisindeki goriiniim, geri plan.
Arsivlemek isi.

1. Belirli bir amag igin tasarlanmis mekanik ya da elektriksel arag. 2. Bilgi-
sayar donanimi ya da bilgisayarin islevselligini artiric1 bir ¢evre birimi.

Bir kisisel bilgisayar ile oyun ¢ubugu, modem, CD-ROM siiriiciisii gibi bir
gevre aygiti ile iletisimini saglayan elektronik devre.

Programlama dillerinde program modiilleri arasindaki bag.
Bir sayisal iletisim sisteminin bit/saniye olarak dl¢iilen veri iletim hiz.

Otomatik tanilama teknolojisi kapsaminda, bir optik okuyucu aygit ile
okunarak bilgisayar ortamina sayi, karakter ya da bunlarin karisimi olarak
aktarilabilen, farkli kalinliklardaki ¢izgi ve bosluk kombinasyonlarindan
olusan etiket.

Kégit, kumas gibi geregler {izerine birtakim kaliplardan yararlanarak elle,
Ozel aygit ya da makine ile yazi, resim, bezeme basma isi.

Bilgisayarda, herhangi bir uygulama programi tarafindan yaratilan dosya.

Yazils, bilgi ve belgelerin telefon sistemi vasitasiyla bir yerden bir yere iletil-
mesini aninda saglayan arag, belgeg, faks.

Elektronik bilgi islemede verileri ve islem dizilerini saklayabilen herhangi
bir aygit ya da diizenek.

[letisim ve bilgilenme araglarinin yayginlastigs, 20. yiizyilin ikinci yarisin-
dan bu yana yagsanan donem.

1nsanoglunun teknik, ekonomik ve toplumsal aktivitelerinde kullanilan
ve bilime dayanak olan bilginin, 6zellikle elektronik sistemler araciligryla
diizenli ve akilc1 bigcimde saklanmasi, islenmesi ve iletilmesini konu alan
bilim ve teknoloji kolu.

(BIOS) Klavye, disket siiriicii ve sabit disk gibi temel donanim 6geleri ile
etkilesimleri kontrol eden, bilgisayar acildiginda ilk devreye giren ve isle-
tim sisteminin canlandirilmasinda kullanilan kod.
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SOZLUK

Ogrenme
Birimi

2.
2.
2.

Kelime
birim
birincil

boot

brosiir

biiro

biiro otomasyonu

CCD dizisi

cihaz

cevrim igi

¢kt

dahili
dijital

dizin

donanim

elektronik imza

elektronik posta

endiistri

e-ticaret

filigran(Su damgasi)

Anlami

Bir kiimenin her elemani ya da bir ¢oklugu olusturan varliklarin her biri.
Sirada, 6nemde ilk yeri alan.

Bir bilgisayari isletim sistemini yiikleyerek ve olasilikla bellegi temizleyerek
baglatmak, 6n yiiklemek.

Bir dirtindi, bir nesneyi ya da yeri, resim ve yazili bilgilerle tanitan, birkag
sayfadan olusan tanitic yayin.

I¢inde yapilacak igin 6zelligine uygun teknoloji ile donatilmug, is gormeye
uygun calisma yeri.

(ofis otomasyonu) Isle ilgili bilgi ve belgelerin hazirlanip islenmesi, ¢aligan-
lar arasinda bilgi aligverisi, caligmalarin esgiidiitmlenmesi gibi aktivitelerin
bilgisayar ve iletisim teknolojileri destegiyle yapildig1 ortam.

CCD; charge-coupled device) elk. Veri saklama ve islemenin, elektriksel
yiiklerin belirli konumlarda birikimi ve bunlarin aktarimina dayanarak veri
depolayabilen ve isleyebilen elektronik aygit.

Aygt, Belirli bir amag i¢in tasarlanmig mekanik ya da elektriksel arag.

Giris verilerinin olustugu yerde, aninda bilgisayara girildigi, ¢ikis verileri-
nin gereksenen yerde, aninda kullanima sokuldugu herhangi bir donani-
min niteligine ya da kullanimina iligkin.

Insan makine arayiiziinde, bilgisayar programinin kullaniciya yansitilan
sonucu.

I¢le ilgili.
1. Sayu ile ilgili, say1 temeline dayals, sayisal. 2. Verilerin bir ekran tizerinde

elektronik olarak gosterilmesi.

Bilgisayar dosyalarinda ya da veri tabanlarinda tutanaklara erigimi hizlan-
dirmakta kullanilan adres, isaretgi gibi kiigiik hacimli yardimer bilgi.

Bilgisayar1 olusturan fiziksel ogeler biitiinii.

Sadece imza sahibinin tasarrufunda bulunan, 6zel bir aracla olusturulan,
nitelikli elektronik sertifikaya dayanarak imza sahibinin kimliginin tespiti-
ni ve imzalanmis elektronik veride sonradan herhangi bir degisiklik yapilip
yapilmadiginin tespitini saglayan imza.

Bilgisayar aglar1 iizerinden hazirlanan, gonderilen ve alinan mesajlagma;

esanlam: e-posta.

Hammaddeleri islenmis firtin durumuna getirmek i¢in yapilan faaliyetlerin
ve bu amagla kullanilan bilgi, beceri ve teknoloji, arag, gere¢ ve makinelerin
tiimil; esanlam: sanayi

Mal ve hizmetlerin iiretim, tanitim, satis, sigorta, dagitim ve 6deme islem-
lerinin bilgisayar aglar1 tizerinden yapilmasi, e-tecim.

Bir kagidin dokusunda bulunan ve ancak 1g1ga tutuldugunda goriilebilen
¢izgi, resim, yazi ya da im.



SOZLUK

Ogrenme
Birimi

2.

M N b

Kelime

filtre

form

frekans degeri
geleneksel

gorev cubugu

gorsel

grafik

Gii¢ kaynag:

hal

harici

harmanlama

hologram

hiicre

1slah
ihlal
ikili say1 sistemi

ileti

ing

intranet

is giivenligi

isitsel
islemci

islev

Anlami

Siizgeg, stizek.

Istenilen seylerin yazilmasi, doldurulmast igin hazirlanmis basili belge.
Dénemli olaylarin birim zamandaki tekrarlanma sayisy; titresim sayisi.
Gelenege dayanan, gelenekle ilgili olan, koklesik, ananevi, tradisyonel.

Bilgisayar isletim sistemlerinin kullanici arayiizlerinde, sikga kullanilan
degisik yazilimlarin baglatma simgelerini ve siiriiciiler hakkinda bilgi edin-
me simgelerini iceren dikdoértgen alan.

Gorme duyusuyla ilgili olan, gérmeye dayanan.

1 Bi¢cim, desen veya cizgilerle gosterme. 2 Sayisal verileri, iligkileri ve aglar1
bir dizi nokta ve onlar arasinda yaylar ya da dogrular gibi ikili baglarla
gosterme ve bu gosterimin yer aldig1 ¢izim.

Bir cihazin kisa stireli elektrik kesilmeleri sirasinda ¢aligmasinin aksama-
masini saglamak amaciyla kullanilan, kesinti siiresince bir akii bataryasinin
sagladig1 dogru akimi sebeke frekansinda bir dalgali akima ¢evirerek besle-
menin siirekliligini saglayan elektronik donanim. (kesintisiz gii¢ kaynag1)

Bir seyin i¢inde bulundugu sartlarin veya tagidigi niteliklerin biitlind,
durum, vaziyet.

Disla ilgili, distan olan.

Iki ya da daha ok kiimeyi, bu kiimelerin her birinden geler ierecek se-
kilde birlestirip bu kiimelerin diizeninden farkl bir diizende de olabilecek
yeni bir kiime ya da kiimeler yaratmak.

tcboyutlu goriintiiyli olusturmak tizere gerekli bilgileri tagtyan resim.

1. Bilgisayarda adreslenebilir olup temel bir islem ya da veri birimini sakla-
yabilen bellek saklama birimi.2. Bir grafik tablodaki kutu.

Diizeltme, iyilestirme.
1. Bozma, zarar verme. 2. Yasa ve diizene uymama.
Taban olarak iki say1s1 kullanilarak olugturulan sayi sistemi.

Gondericinin alictya ulagtirmak istedigi isteklerini ve verilerini belirten
simgeler biitiinii.

25,4 milimetreye esit Ingiliz uzunluk 6l¢ii birimi.

Bir kurulusa 6zgii giivenlik duvarinin arkasinda yer alip dogrudan internet
ile iletisim kurmayan, ancak kendi aralarinda internet protokollerine gore
haberlesen bilgisayar toplulugu; esanlam: i¢ Internet.

Bir ¢aligma ortaminda ¢alisanlarin saghiginin, giivenliginin ve refahinin
korunmasi i¢in uygulanmasi gereken disiplinlerarasi yaklasimlar biitiinii.

Insan kulaginin isitebilecegi frekanslarda olan titresimlere iligkin.
Bir bilgisayarda verilen komutlar1 yorumlayan ve yiiriiten birim.

Kullanilis ya da isleyis bakimindan amaca uygunluk.
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7.

Kelime

islevsel

kamu kuruluslari

karakter

kart okuyucu
kartus

kisayol

kizilotesi

kod

komut

kullanici ad1
kiiresel

lazer

lens

lisans

lisans anahtar1

logo

maliyet

mantiksal
manuel

manyetik

Anlamu

Tletisim siirecinde belirli bir yeri bulunan, iletisim agisindan etkinligi olan,
gorevsel.

Belirli kamu hizmetlerini yerine getirmek amaciyla olusturulan kamu tiizel
kisisi.

Harfleri, sayilar1, noktalama ya da kontrol imlerini gosteren ve degisik

ortamlarda fiziksel durumlarin farkli bilesimleriyle benzer bir bigimi alan
simge.

Delikli kart ortamindan veri okuyan bilgisayar giris birimi.
Yazicrya yerlestirilen miirekkep dolu tiip.

Bilgisayarda herhangi bir programa kestirmeden ulagmay saglayan komu-
tu igeren simge.

Isik tayfinda kirmizi alanin 6tesindeki alanda yayilmuis 1s1 151nlarindan
olusan, gozle goriilmeyen 151n1m.

Bir veri kiimesinin tiim 6ge veya simgelerine bir standarda gore baglanan
sayisal kargiliklarin biitiint.

1. Belirli bir programlama dili baglaminda bir islemi tanimlayan ya da
betimleyen anlaml ifade. 2. Bilgi isleme sistemlerinin genellikle makine
dilinde programlanmasinda, yapilacak bir isi ve islenecek verileri gosteren
deyim veya kod.

kullanici kimligi, Veri islem sistemi tarafindan bir kullanicry1 tanimak
tizere kullanilan bir karakter serisi veya 6riintiisil.

Diinya 6l¢iisiinde genis bir bakis agisiyla benimsenen, global.

Belirli dalga boylarinda dar bir spektral genislikte yiiksek siddetli, faz
uyumlu 151n yayan alet. LASER “light amplification by stimulated emission
of radiation” s6zciiklerinin ilk harflerinden olusturulmus kisa adidur.

Cogunlukla iki tarafi i¢biikey ya da disbiikey kiiresel yiizeyli olan, diizgiin
ve saydam camdan yapilan, 15181 kirilima ugratilmasi suretiyle imgeleri
diizgiin bir sekilde yakinsatmak ya da iraksatmak amaciyla kullanilan optik
eleman.

Bir mali ya da hizmeti onu bulan adina ya da ona belirli bir hak bedeli
6deyerek kendi adina kullanma izni.

Bir yazilimin, satin alindiktan veya kiralandiktan sonra bir sozlesme gerge-
vesinde kullanma hakk.

Bir firmanin veya Orgiitiin, fikir veya durumunu tanimlayan simge, tasa-
rim, ticari marka.

Bir malin tiretiminde, yapiminda kullanilan dogal madde, is¢ilik ve makine
ve genel giderler i¢in yapilacak 6demelerin tiimii, timdeger.

Icerik ve anlama yénelik olan.
El ile yapilan.

Demir ve benzeri metalleri kendine ¢ekme (miknatis) 6zelligi gosteren.
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7.
2.
2.

Kelime

materyal
medya

menii

Merkezi Islem

Birimi

mikron
mobil

modem

motivasyon

motive

multimedya

miilkiyet

optik

on izleme

onyiikleme

Ozel karakter

ozel sektor

panel

parametre

patent

performans

piksel

platform

Anlami

Yazili, sozlii, goriintili, kaydedilmis her tirli belge.
fletisim ortamy, iletisim araclari.

Bilgisayardaki uygulama programlarinda yapilacak islemlerle ilgili kullani-
crya segenekler sunan komut listesi.

Bir bilgisayarda, komutlarin yorumlanmasini ve uygulanmasini gergek-
lestiren devreler, aritmetik mantik birimi ve kontrol biriminden olusan
donanim; esanlam: islemci.

Bir metrenin milyonda biri, milimetrenin binde biri, mikrometre.
Hareketli, tagiabilir.

Sayisal verilerin analog kanallar tizerinden iletisimi i¢in lojik degerleri
analog dalga bigimleri ile gostererek iletim ortamina veren ve kipleme ve
kip¢ozme islemlerini yiiriiten elektronik aygit.

Isteklendirme, giidiileme.

"Isteklendirmek, giidiilemek" anlamindaki motive etmek, "isteklenmek,
giidiilenmek" anlamindaki motive olmak birlesik fiillerinde gegen bir s6z.

Coklu ortam.

Herhangi bir mal iizerinde, o malin sahibine kullanma, faydalanma ve
tasarruf yetkisinin verilmesi.

Gorme ile ilgili olan.

Yazicida yazdirilacak belgenin, ekranda baski sonucuna ¢ok benzer bigim-
de goriintillenmesi.

Bir bilgisayari isletim sistemini yiikleyerek ve olasilikla bellegi temizleyerek
baglatmak.

Elektronik bilgi islemede, harf, say1 ve bosluk karakteri disinda herhangi
bir grafik karakter.

Bir ekonominin, devlet girisiminin diginda olusan, 6zel kisi ve kuruluslarin
miilkiyetinde ya da denetiminde bulunan béliimii, 6zel kesim.

Yerlestirilecegi yiizeyin bir bolimiine uyan, ¢ogunlukla dikdortgen bigi-
minde diizgiin parga.

Degisken.
Bir bulugu ya da yaratiy: iiretme, kullanma ya da satma hakki i¢in bir kisi
ya da kuruma verilen ve bu hakk: rakiplerden koruyan resmi belge.

1. edim. 2. bagarim.

Bilgisayarla imge islemede adreslenebilen en kii¢itk imge 6gesi; esanlam:
resim elemanu.

Bir bilisim sisteminin kullandig isletim sisteminin, bu isletim sistemine
bagli olarak verilen hizmetlerin ve yiiriitiilebilen uygulamalarin gerektirdi-
¢i donanim ve yazilim 6zelliklerini tasiyan altyapi.
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2.

M & NN

Kelime

port

profesyonel
programlama

projeksiyon

sabit disk

salt okunur

sanal

sanal sunucu

santral

sensor

sihirbaz

simge

sinyal

sunu(m)
sunucu
siiriicii

siiriim

sablon

tablet

tambur

tarama kafas1

Anlamu

Bilgisayar sistemlerinde ug¢birim ile merkezi bilgisayar arasindaki iletisimin
saglandigi fiziksel oge.

Ustalagmis, uzmanlasmas.

Programlamak veya programlastirmak isi.

Bir film veya belgenin 1g1k kaynagindan ¢ikan 1ginlarla ekran veya perde
tizerinde goriintiisiintin olugturulma isi, iz diigtimd.

Hareket eden bir kol tizerinde okuma-yazma kafalarinin yerlestirildigi ve
hava s1izdirmaz bir kutunun i¢inde korunan, hizla dondiiriilen ¢ok sayida
manyetik diskten olusabilen bellek birimi; esanlam: disk siiriict.

okunmasi olanakli, ancak kopyalanmasina, degistirilmesine, yazilmasina
izin verilmeyen veri ya da aygit tiiri.

Fiziksel varlig1 olmadig1 halde bilgisayar ortamlarindan erisilebilen sayisal
bir varliga iliskin; esanlam: edimsiz

Bir bilgisayarin programlarinin yiiriitildiigii fiziksel makine yerine igletim
sistemi tarafindan kullaniciya sunulan mantiksal makine gosterimi.

Telefonlarin bagli oldugu merkez: Telefon santrali

Isil enerji, elektromanyetik enerji, akustik enerji, basing veya hareket gibi
fiziksel bir uyarry1 6l¢me aygitlarinin kullanabilecegi biiyiikliikte, cogun-
lukla elektriksel isarete ¢ceviren doniistiiriicti; duyucu.

Pes pese gelen diyalog kutular: sayesinde bilgisayarda kullaniciya zor bir
gorevin yerine getirilmesinde yardimei olan yazilim

Duyularla ifade edilemeyen bir seyi belirten somut nesne veya isaret, alem,
remiz, rumuz, timsal, sembol.

Igerisinde bilgi barindiran siirekli ya da ayrik bir ya da birden daha biiyiik
boyutlu matematiksel fonksiyon, isaret.

Bir bildirinin gesitli yollarla dinleyenlere aktarilmasi.
Bilgisayar aginda baska bilgisayarlara ¢esitli hizmetler veren bilgisayar.
Bilgisayara baglanmis bir aygitin kullanma kodunu iceren dosya.

Bir belge ya da yazilim programinin baslangigtaki dagitimi ya da aradaki
diizeltimleri de igeren ara dagitim.

Ortak 6zellikleri olan nesneleri yaratmakta ya da bulmakta kullanilan
model.

Diiz bir ylizey tizerindeki bir kalemin konumunu koordinat verilerine
doniistiiren bir giris birimi olan, ekrana dokunarak komutlarin verilebildi-
i, klavyesi olmadig i¢in daha az yer tutan, hafif bilgisayar.

tambur birimi, (Manyetik) Bir tambur siiriicii ve onu hareket ettirmek i¢in
gerekli diizenek, manyetik kafalar ve ilgili denetleyicileri igeren aygit.

Optik tarayicilarda satirlari tarayan ve goriintiideki nesneyi imge haline
donistirip kaydetmeye yarayan algilayici.
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1.

Kelime

teknoloji

telekomiinikasyon

telekonferans

telif hakka

tescil

toner

topografya

uydu

uygulama

veri

veri taban1

versiyon

voltaj

yama

yayimlanmak

yazilim

yedekleme

yogunluk

yonga seti

Anlami

Siireglerin, tekniklerin ve bunlarin uygulanmasi ile ilgili alet, makine ve
malzemelerin gelistirebilmesini saglayan bilgi ve deneyimlerin tiim.

Haber, yazi, resim, sembol veya her ¢esit bilginin tel, radyo, optik vb. elekt-
romanyetik sistemlerle iletilmesi, bunlarin yayimi veya alinmasi,

Ses ve goriintiiniin uzaga iletilmesi yoluyla katilanlarin bir arada olmama-
larma karsin birbirleriyle konusup goriisebildikleri elektronik konferans
tard.

Bir fikir veya sanat eserini yaratan kisinin, bu eserden dogan haklarinin
hepsi, telif, yazar hakki, royalti.

Herhangi bir seyi resmi olarak kaydetme, kiitiige gegirme.

Bilgisayar yazicisi veya fotokopi makinesinde kullanilan toz durumundaki
miirekkep.

Bir kara pargasiin dogal engebe ve ozelliklerini kagit tizerinde ¢izgilerle
gosterme igi.
Tiirli amaglarla yerden firlatilan ve genellikle kapali bir yoriinge ¢izerek yer

cevresinde dolanan arac.

Belli bir isin bilgisayar ya da akill: telefon tizerinde gergeklestirilmesini
saglayan yazilim.

Bilgisayar igin islenebilir duruma getirilmis sayisal ya da sayisal olmayan
nicelikler.

Bir konu ya da kurulusa iliskin toplu verilerden olusan ve genellikle bir
veritabani yonetimi sistemi araciligiyla belirli kurallar icinde erisilebilen
orgiin veri kiimesi.

Stram.
Gerilim.

Bir amag modiil ya da yiiklenmis programda,kaynak programi birlestirme-
den ya da derlemeden yapilan dogrudan degisiklik.

Yayimlama isi yapilmak, nesrolunmak: Ayni verinin tiim varis noktalarina
iletilmesi.

Bir bilgi islem sisteminin isleyisi ile ilgili bilgisayar programlarinin, yor-
damlarn, kurallarin ve belgelerin tiimii.

Verilerin sistematik bir nedenden &tiirii ya da kaza eseri kaybolmalarini
onlemek amaciyla dosyalarin farkli fiziksel bir bellekte bir ya da daha ¢ok
kopyasinin alinmasi.

Bir veri saklama ortaminda birim uzunluk ya da alan basina diisen bit
sayisL.

Milimetrik ytizeyler tizerinde on binlerce devre elemanindan olugan ve
son derece karmasik elektronik devrelerin yerlestirildigi, genellikle silikon
benzeri yari iletken malzeme, ¢ip.
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Dijital Materyal Icerigi

Uygulama Ad:

Isletim Sistemi Ik Kurulum

Yiikleme Medyas: Olusturma

Yazict Tanimlama

Tarayic1 Kullanma

Projeksiyon Cihazi Baglantist

Fotokopi Makinesi Bilgisayar Baglantist
Fotokopi Makinesi Kullanma

Fotokopi Cekiminde Boyutlandirma Islemi
Belgelerin Cift Yiizlii Fotokopi Cekim Islemi
Dublex / Kombine Fotokopi Cekim Islemi
Telefon Santrali

Ag Bagdastiric1 Ayarlari

Ag Durumu ve Mobil Etkin Nokta

Kurtarma Segenekleri ve Sistemi Geri
Yiikleme

Dosya ve Klasorii Parcalara Bolerek Sikistir-
ma

Agik Kaynak Igletim Sistemi Kurulumu
Belgegeger Kullanarak Belge Gonderme

Belgegecer Servisini Kullanarak E-Posta ile
Belge Gonderme

Sayfa No

38
46
58
60
62
65
66
68
69
70
72
94
95
103

128

141
185
186
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